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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ATO N° 011/2017

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGADO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuicbes que Ihe séo conferidas pela Lei
Complementar n° 51, de 02 de janeiro de 2008,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica
e Operacional entre o Ministério Publico do Estado do Tocantins,
por meio da Procuradoria-Geral de Justica — MPTO, e a Prefeitura
Municipal de Tocantinia, com objetivo de possibilitar e regulamentar
a cessao, em carater provisorio, de servidores entre as instituicdes
signatarias, conforme consta nos Autos n° 2017/0701/00067.

CONSIDERANDO a requisicao formalizada pelo Prefeito
Municipal de Tocantinia, Estado do Tocantins, MANOEL SILVINO
GOMES NETO, nos termos do Oficio n° 2, datado de 6 de janeiro de
2017, protocolizado sob o n° 07010149118201711;

RESOLVE:

Art. 1° CEDER a servidora NARA CRISTINA MONTEIRO
GOMES, Analista Ministerial ESPECIALIZADO - Especialidade:
Administragdo, matricula n°® 36801, ao Poder Executivo do Municipio
de Tocantinia, Estado do Tocantins, com 6nus para o Orgéo
requisitante, inclusive quanto ao recolhimento previdenciario em favor
do IGEPREV - Tocantins, parcelas referentes as pessoas fisicas e
juridicas, até 31 de dezembro de 2017.

Art. 2° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas, 07 de fevereiro de 2017.

CLENAN RENAUT DE MELO PEREIRA
Procurador-Geral de Justica
PORTARIA N° 070/2017

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGADO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuicdes que Ihes sédo conferidas pela Lei
Complementar n° 51, de 02 de janeiro de 2008;

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER lotagdo a servidora TAUANNY
CRISTYNA SILVA DUTRA, Auxiliar Técnico - DAM 2, Matricula n°
140916, na sede das Promotorias de Justiga de Tocantindpolis, a partir
de 07 de fevereiro de 2017.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢des com contrario.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas, 07 de fevereiro de 2017.

CLENAN RENAUT DE MELO PEREIRA
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 071/2017

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICADO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei
Complementar no 51, de 2 de janeiro de 2008;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o servidor CEIR OLIVEIRA NETO,
Técnico Ministerial — Assisténcia Administrativa, matricula n® 115512,
para auxiliar a Promotoria de Justica de Novo Acordo nos processos
eletrénicos e sistema e-Proc, pelo prazo de 90 (noventa) dias a partir
de 09 de fevereiro de 2017.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas, 07 de fevereiro de 2017.

CLENAN RENAUT DE MELO PEREIRA
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 075/2017

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICADO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuicdes que lhes sao conferidas pela Lei
Complementar n° 51, de 02 de janeiro de 2008;

RESOLVE:

Art. 1° REVOGAR a Portaria n° 049/2017, que
estabeleceu lotagdo provisoria ao servidor ARNALDO HENRIQUES
DA COSTA NETO, Técnico Ministerial Especializado — Manutengéo
de Computadores, matricula n°® 79507, no Suporte dos Sistemas de
Processo Eletrénico.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas, 08 de fevereiro de 2017.

CLENAN RENAUT DE MELO PEREIRA
Procurador-Geral de Justica
APOSTILA N° 009/2017
O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICADO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei
Complementar no 51, de 02 de janeiro de 2008;
RESOLVE:

APOSTILAR as Portarias n° 067 e 68/2017, publicadas no
Diario Oficial Eletrénico n° 219, de 7 de fevereiro de 2017;

ONDE SE LE:

“CONSIDERANDO o Requerimento formulado pelo
Procurador de Justica/Coordenador do Centro de Estadudos e
Aperfeigoamento Funcional — CESAF e do Centro de Apoio Operacional
do Urbanismo, Habitagdo e Meio Ambiente — CAOMA, José Maria da
Silva Junior, protocolizado sob o niumero 07010151691201795;”

LEIA-SE:

“CONSIDERANDO o Requerimento formulado pelo
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Procurador de Justica/Coordenador do Centro de Estudos e
Aperfeigoamento Funcional - CESAF e do Centro de Apoio Operacional
do Urbanismo, Habitagdo e Meio Ambiente — CAOMA, José Maria da
Silva Junior, protocolizado sob o numero 07010151691201795;”

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas, 6 de fevereiro de 2017.

CLENAN RENAUT DE MELO PEREIRA
Procurador-Geral de Justiga

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° 002/2017

OBJETO: AQUISICAO DE GENEROS
ALIMENTICIOS, MATERIAISDEHIGIENE/
LIMPEZA E MATERIAIS PARA COPA/
COZINHA, CONFORME PROCESSO
LICITATORIO ~ N°  2016.0701.00462,
PREGAO PRESENCIAL N° 049/2016.

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO TOCANTINS, com sede na Quadra 202 Norte, Conj. 01, lotes
5/6, Avenida LO-4, Plano Diretor Norte, CEP 77.006-218 em Palmas/
TO, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 01.786.078/0001-46, neste ato
representada pelo Procurador-Geral de Justica Clenan Renaut de
Melo Pereira, nomeado pelo Ato n° 1.317 - NM de 07 de novembro
de 2016, publicado no Diario Oficial n° 4.738 de 08 de novembro de
2016, doravante denominada simplesmente ORGAO GERENCIADOR
e a empresa O & M Multivisdo Comercial EIRELLI — EPP, inscrita
no CNPJ sob o n° 10.638.290/0001-57, com sede 104 Norte, Rua
NE-09, Lt. 06 SI. A 10, CEP 77.006-028, neste ato representada pelo
Sr. Marcio Magalhaes, brasileiro, casado, administrador, portador
da Cédula de identidade RG 464.898/SJSP/TO, inscrito no CPF/
MF sob o n° 191.583.276-49, residente e domiciliado em Palmas-
TO, e, daqui por diante, denominada simplesmente FORNECEDOR
REGISTRADO, resolvem na forma da Lei Federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002, do Decreto Federal n° 7.892/2013, do ATO PGJ n°
014/2013 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e alteragbes posteriores, firmar a presente ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, cuja minuta foi examinada pela Assessoria
Especial Juridica da Procuradoria-Geral de Justi¢ca, que emitiu seu
parecer, conforme o paragrafo Unico do artigo 38 da Lei n° 8.666, de
1993, mediante as seguintes condigbes:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS
para AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS, MATERIAIS DE
HIGIENE/LIMPEZA E MATERIAIS PARA COPA/COZINHA, visando
aquisigdes futuras, destinados ao atendimento das necessidades da
Procuradoria-Geral de Justica e Promotorias de Justica do Interior,
conforme especificacdes e exigéncias estabelecidas no anexo Il do
Edital do Pregao Presencial n°® 049/2016.

2. DA VINCULAGAO AO EDITAL

2.1. Este instrumento guarda inteira conformidade com os termos
do Pregdo Presencial para Registro de Pregcos n° 049/2016 e seus
anexos, Processo Licitatorio n® 2016.0701.00462, do qual é parte
integrante e complementar, vinculando-se, ainda, a proposta do
Fornecedor Registrado.

3. DA VIGENCIA DA ATA

3.1. A presente Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura.

4. DO PRECO

4.1. Os pregos registrados e a indicacéo dos respectivos Fornecedores
detentores da Ata serdo publicados na imprensa oficial e divulgados
em meio eletrénico.

4.2. A qualquer tempo, o preco registrado podera ser revisto em
decorréncia de eventual redugdo daqueles existentes no mercado,
cabendo ao Orgao Gerenciador convocar os Fornecedores registrados
para negociar o novo valor.

4.2.1. Caso o Fornecedor registrado se recuse a baixar os seus pregos,
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o Orgdo Gerenciador podera liberar o fornecedor do compromisso
assumido, uma vez frustrada a negociagdo e convocar os demais
fornecedores visando a igual oportunidade de negociagéo.

4.3. Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, os
precos nao serao reajustados, ressalvada a superveniéncia de normas
federais aplicaveis a espécie.

4.4. O diferencial de prego entre a proposta inicial do Fornecedor
detentor da Ata e a pesquisa de mercado efetuada pelo Orgao

Gerenciador a época da abertura da proposta, bem como eventuais
descontos por ela concedidos serdo sempre mantidos.

5. DO CONTROLE DOS PRECOS REGISTRADOS

51. O Orgado Gerenciador adotara a pratica de todos os atos
necessarios ao controle e administragao da presente Ata.

5.2. DOS PRECOS REGISTRADOS POR ITENS

ITEM 01
A VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA "
UNITARIO TOTAL
Garrafa térmica de mesa — 1 litro, corpo pléstico, ampola de vidro,
o1 80 | Un sistema de pressao, na cor azul ou preta. MOD. 8700 INVICTA R 46,90 | R$ 3.752,00
Garrafa térmica de mesa — 1,8 litros, corpo em ago inoxidavel, ampola
02 40 | Un de vidro, na cor preta. MOD. 9740 INVICTA R$ 125,70 | R$ 5.028,00
TOTAL R$ 8.780,00
ITEM 02
VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA
UNITARIO TOTAL
Guardanapo de papel absorvente, de boa qualidade, pacote com 50
01 |500| Pct folhas — 21,5 x 23cm. SNOB R$ 2,08 R$ 1.040,00
TOTAL R$ 1.040,00
ITEM 03
o VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA n
UNITARIO TOTAL
Dispenser para papel (porta papel toalha) interfolha de 3 dobras, com
capacidade para 500 folhas, na cor branca ou bege: material plastico
o1 20| Un abs de baixa densidade com alta resisténcia. Sistema de abertura: TRILHA R$ 40,19 R$ 803,80
travas laterais acionados por presséo.
Dispenser em acrilico para copo de café (80ml), acompanha kit
02 | 30 | Un |contendo parafusos e buchas, medindo 48cm (altura) x 11,5cm| TRILHA R$ 3581 |RS$1.074,30
(largura) x 10,7cm (profundidade), diametro da boca de 5cm.
Dispenser em acrilico para copo de agua (200ml), acompanha kit
03 50 | Un | contendo parafusos e buchas, medindo 49cm (altura) x 13cm (largura) | TRILHA R$ 3821 | R$ 1.910,50
x 12cm (profundidade), didmetro da boca de 7cm.
TOTAL R$ 3.788,60
ITEM 04
- VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA —
UNITARIO TOTAL
Copo long drink para agua 300ml, altura 133 mm e diametro 63mm; NADIR
01 | 250 | Un |copo liso sem curvatura, composi¢do em vidro incolor, transparente e FIGUEIREIDO R$ 3,93 R$ 982,50
liso.
Copo long drink para agua 310ml, altura 130mm e diametro 66mm,
02 |200| Un |copo liso sem curvatura cilindrica, composicao em vidro incolor,| CISPER R$ 3,98 R$ 796,00
transparente e liso.
TOTAL R$ 1.778,50
ITEM 06
VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA 7
UNITARIO TOTAL
01 30 | Un | Bandeja ago inox retangular, tamanho 35 x 22cm. BRINOX R$ 61,11 | R$ 1.833,30
02 30 | Un | Bandeja aco inox retangular, tamanho 39 x 26cm. BRINOX R$ 68,22 | R$ 2.046,60
03 30 | Un | Bandeja retangular com alga em Ago Inox, tamanho 40 x 28cm. BRINOX R$ 80,00 | R$ 2.400,00
TOTAL R$ 6.279,90
ITEM 07
A VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA
UNITARIO TOTAL
01 60 | Un | Jarra de vidro incolor, transparente e liso p/ gua 1,5 litros. NOBLE R$ 11,33 R$ 679,80
TOTAL R$ 679,80
ITEM 08
A VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA
UNITARIO TOTAL
Pote em pléstico para por café, (recipiente de café) com capacidade
01 15 | Un | para 1kg; pote com tampa rosqueéavel e material resistente com pouca | JAPAN R$ 13,70 R$ 205,50
flexibilidade.
Pote em plastico para por aglcar, (recipiente de aglicar) com
02 | 15 | Un | capacidade para 2kg; pote com tampa rosquevel e material resistente |  JAPAN R$ 18,30 | R$274,50
com pouca flexibilidade.
TOTAL R$ 480,00
ITEM 09
o VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA -
UNITARIO TOTAL
Colher de arroz, tamanho médio, sem furos, material em inox, cabo
01 30 | Un |longo em plastico ou madeira. Tamanho ideal para ser usado em JAPAN R$ 20,50 R$ 615,00
recipiente com até 8 litros.
TOTAL R$ 615,00
ITEM 10
A VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA -
UNITARIO TOTAL
Odorizador de ar, fragrancia toque de maciez, e flores de jasmim, AR
o 36 | Un frasco com 400ml, sendo spray de presséo. GRADAVEL R$ 8,65 R$ 311,40
TOTAL R$ 311,40

ITEM 11
VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICAGOES MARCA
UNITARIO TOTAL
Alcool em gel tradicional 500g: élcool efilico hidratado para uso i
01 48 | Un doméstico ITAJA R$ 5,92 R$ 284,16
TOTAL R$ 284,16
ITEM 12
- VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA -
UNITARIO TOTAL
Flanela branca 100% algoddo, alta capacidade de absorc&o, para
01|50 | Un | jinneza, formato 30cm x 40cm. TEXTIL R$223 | R§ 111,50
= N COPA
02 25 | Un |Pano de prato 100% algodao medindo 40 x 63cm atoalhado. LIMPA R$ 3,50 R$ 87,50
TOTAL R$ 199,00
ITEM 13
A VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICACOES MARCA =
UNITARIO TOTAL
Cesto plastico para lixo, cor preta, capacidade para 12 litros, medindo
o1 40 | Un 30cm x 30cm x 20.56m. ARQUEPLAST | R$ 21,72 R$ 868,80
TOTAL R$ 868,80
ITEM 14
VALOR REGISTRADO
LINHA | QT | UN ESPECIFICAGOES MARCA
UNITARIO TOTAL
Isqueiro Max, acende 3000 vezes, com selo hologréfico do INVETRO
o1 30 | Un que garante originalidade, qualidade e segurancga. BIG R$ 6,40 R$ 192,00
Acendedor Multitiso, ideal para acender fogdes, recarregavel com o
02 15 | Un isqueiro e com dispositivo de seguranga. BIC R$ 19,30 R$ 289,50
TOTAL R$ 481,50
‘ VALOR TOTAL GERAL ‘ R$ 25.586,66

6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
6.1. O Fornecedor Registrado tera o seu registro cancelado quando:
a) descumprir as condi¢cbes da Ata de Registro de Precos;

b) ndo aceitar reduzir seus precos registrados na hipotese de se
tornarem superiores aos praticados no mercado;

c) houver razdes de interesse publico.

6.2. O cancelamento de registro, nas hipoéteses previstas, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho do(a)
Procurador(a)-Geral de Justiga do Estado do Tocantins.

6.3. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de
prego na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a
perfeita execugao contratual, decorrentes de caso fortuito ou de forga
maior devidamente comprovados.

7. DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

7.1. A presente Ata sera divulgada no portal da internet http://www.
mpto.mp.br e no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do
Estado do Tocantins.

8. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR
8.1. Sao obrigagdes do Orgéo Gerenciador:
a) Gerenciar a Ata de Registro de Precos:

b) Prestar, por meio de seu representante, as informacdes necessarias,
bem como atestar as Notas Fiscais oriundas das obriga¢des contraidas;

c) Emitir pareceres sobre atos relativos a execucdo da Ata, em
especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo das entregas,
a exigéncia de condigdes estabelecidas no Edital e a proposta de
aplicagao de sangoes;

d) Assegurar-se do fiel cumprimento das condi¢des estabelecidas na
Ata, no instrumento convocatorio e seus anexos;

e) Assegurar-se de que os pregos contratados sdo os mais vantajosos
para a Administragdo, por meio de estudo comparativo dos pregos
praticados pelo mercado;

f) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢des dos
precos registrados e a aplicacao de penalidades por descumprimento
do pactuado na Ata de Registro de Precos;

g) Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
Fornecedor Registrado;

h) A fiscalizagdo exercida pelo Orgédo Gerenciador néo excluira ou
reduzira a responsabilidade do Fornecedor Registrado pela completa
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e perfeita execugdo desta Ata de Registro de Pregos.
9. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO
9.1. Sao obrigagdes do Fornecedor Registrado:

a) Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidos no preco
proposto todas as despesas com materiais, insumos, mao de obra,
fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais
e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execugéo do
objeto;

b) A contratada para a execugéo do objeto estara obrigada a satisfazer
todos os requisitos, exigéncias e condigbes estabelecidas no Edital e
seus anexos;

c) Atender prontamente todas as solicitagdes da Contratante previstas
no Edital e seus anexos;

d) Credenciar junto a Procuradoria-Geral de Justica do Estado
do Tocantins funcionario(s) que atendera(do) as Requisicdes
de Fornecimento deste Pregdo, disponibilizando os meios de
comunicagao, tais como, telefones fixos, celulares, e-mails, etc, para
contato;

e) Retirar pessoalmente as Requisicdes de Fornecimento solicitadas
referentes ao objeto do presente Pregdo na Procuradoria-Geral
de Justica do Estado do Tocantins, situada na Quadra 202 Norte,
Conjunto 01, Av. LO-04, Lotes 5 e 6, CEP 77.006-218, Palmas-TO ou
por meio eletrénico que configure a data e horario do recebimento;

f) Garantir a qualidade dos produtos licitados comprometendo-se a
substitui-los as suas expensas aqueles que nao atendam o padrao
de qualidade exigido, apresentem defeitos de fabricagdo ou danos em
decorréncia do transporte, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos
a partir da notificacéo oficial;

g) Efetuar a entrega dos produtos de acordo com as especificagoes,
prazo de entrega e demais condigdes estipuladas no Edital, na Nota
de Empenho e na Requisicdo de Fornecimento, responsabilizando-
se com exclusividade por todas as despesas relativas a execugéo do
objeto;

h) Comunicar a esta Procuradoria-Geral de Justiga, imediatamente
apos o recebimento do pedido de fornecimento, os motivos que
impossibilite 0 seu cumprimento;

i) Responsabilizar-se com exclusividade por todas as despesas
relativas a entrega do objeto, inclusive quanto a retirada do(s) objeto(s)
a ser(em) substituido(s), quando houver;

j) Responsabilizar-se pelo transporte apropriado dos produtos,
assumindo a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultante da adjudicacédo do objeto desta licitagéo;

k) Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, as condicdes de
habilitacéo e qualificagdo exigidas no Edital de Licitagcdo e na presente
Ata de Registro de Precos;

1) Cumprir as demais obrigac¢des, condi¢des e exigéncias estabelecidas
no Edital e seus anexos.

10. DO FORNECIMENTO

10.1. O prazo de fornecimento sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir do recebimento da Requisicdo de Fornecimento, salvo se
houver pedido formal de prorrogagéo deste, devidamente justificado
pelo fornecedor registrado e acatado pela Procuradoria-Geral de
Justica do Estado do Tocantins.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para
o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do contrato,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica e, sera
descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedor estadual,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em

Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

11.2. A Administracdo podera ainda, garantida a prévia defesa
da Licitante vencedora, que devera ser apresentada no prazo de
05 (cinco) dias uteis a contar da sua notificacdo, sem prejuizo das
responsabilidades penal e civil, aplicar, as seguintes sangoes:

I. Adverténcia por escrito sempre que verificadas pequenas falhas
corrigiveis.

Il. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, pelo atraso
injustificado no fornecimento, sobre o valor da contratagdo em atraso.

Ill. Multa compensatéria/indenizatéria de 5% (cinco por cento) pelo
ndo fornecimento do objeto deste Pregdo, calculada sobre o valor
remanescente da contratagéo.

IV. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, pelo
descumprimento de qualquer clausula ou obrigagéo prevista neste
Edital e nado discriminado nos incisos anteriores, sobre o valor
da contratagdo em descumprimento, contada da comunicagdo
da contratante (via internet, fax, correio ou outro), até cessar a
inadimpléncia.

V. Suspenséao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Procuradoria-Geral de Justi¢ca do Estado do Tocantins,
pelo prazo de até 02 (dois) anos.

VI. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigao ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma da Lei,
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

VII. Apés o 20° (vigésimo) dia de inadimpléncia, a Administracao tera
direito de recusar a execug¢ao da contratagéo, de acordo com sua
conveniéncia e oportunidade, comunicando a adjudicataria a perda
de interesse no recebimento da nota fiscal/fatura para pagamento
do objeto deste Edital, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
previstas neste Instrumento.

VIll. Ainadimpléncia da Contratada, independentemente do transcurso
do prazo estipulado na alinea anterior, em quaisquer dos casos,
observado o interesse da Contratante e a concluséo dos procedimentos
administrativos pertinentes, podera implicar a imediata rescisao
unilateral desta Ata, com a aplicagdo das penalidades cabiveis.

IX. Ocorrida a rescisao pelo motivo retrocitado, a Contratante podera
contratar o remanescente mediante dispensa de licitagdo, com fulcro
no art. 24, Xl, da Lei Federal n° 8.666/93, observada a ordem de
classificagdo da licitagdo e as mesmas condigbes oferecidas pela
Licitante vencedora, ou adotar outra medida legal para execugéo do
objeto ora contratado.

X. Quando aplicadas as multas previstas, mediante regular processo
administrativo, poderéo elas serem compensadas pelo Departamento
Financeiro da Contratante, por ocasido do pagamento dos valores
devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cdédigo Civil).

XI. Na impossibilidade de compensagao, nos termos da alinea anterior
ou, inexistindo pagamento vincendo a ser realizado pela Contratante,
ou, ainda, sendo este insuficiente para possibilitar a compensagéo de
valores, a Contratada sera notificada a recolher aos cofres do Erario
a importancia remanescente das multas aplicadas, no prazo maximo
de 10 (dez) dias, contado da data do recebimento, pela Contratada, do
comunicado formal da decisédo definitiva de aplicagéo da penalidade,
sem prejuizo das demais sangoes legais cabiveis.

Xll. As sangbes acima descritas poderdao ser aplicadas
cumulativamente, ou nédo, de acordo com a gravidade da infragao.

XIII. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente,
a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

XIV. Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos
ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito.

XV. Amulta, aplicada apds regular processo administrativo, devera ser
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, ou ainda, quando for o
caso, sera cobrada judicialmente.

XVI. As sangdes previstas nesta CLAUSULA sao auténomas e a
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aplicagéo de uma nao exclui a de outra e nem impede a sobreposi¢cao
de outras sangdes previstas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, com suas alteracdes.

XVII. As penalidades serao aplicadas, garantido sempre o exercicio
do direito de defesa, apds notificagcdo enderecada a Contratada,
assegurando-lhe o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para manifestagéo e
posterior decisdo da Autoridade Superior, nos termos da lei.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Independente de sua transcricdo, o Edital e seus anexos,
principalmente a proposta de preco e os documentos da proposta e da
habilitacdo apresentados pelo Fornecedor Registrado no Pregéo fardo
parte desta Ata de Registro de Pregos.

13. DO FORO

13.1. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas da presente
Ata de Registro de Precos sera competente o foro da Comarca da
Capital do Estado do Tocantins.

E para firmeza e como prova de assim haverem, entre si,
ajustado, foi lavrada a presente Ata de registro de pregos que, lida e
achada conforme, é assinada em 3 (trés) vias, de igual teor e forma,
pelos signatarios deste instrumento e pelas testemunhas abaixo
nomeadas, tendo sido arquivada uma via na Comissdo Permanente
de Licitacdo desta Procuradoria-Geral de Justica.

Palmas - TO, 02 de Fevereiro de 2017.
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
Clenan Renaut de Melo Pereira
Procurador-Geral de Justica

O & M MULTIVISAO COMERCIAL EIRELLI — EPP
Marcio Magalhaes

TESTEMUNHAS:

1- 2-
Nome: Nome:
C.P.F. n° C.P.F. n°

DIRETORIA-GERAL

RELATORIO DE DIAGNOSTICO
Gestao de Documentos no Ministério Publico do Tocantins/
MPTO

1. INTRODUGAO

Em meio a considerada Era da Informacgéo, o surgimento
de novas tecnologias, a necessidade de rapidez nos processos de
tomada de decisdo, a transparéncia, a abertura das informacdes
publicas e a preocupagdo com a gestdo da informacéo, caracterizam
a realidade de trabalho atual latente em todos os poderes e esferas
da Administragcdo Publica. Para cumprir os preceitos estabelecidos
na Constituigdo Federal de 1988 e fortalecer a Democracia através
do acesso a informagéo, transparéncia e gestdo de qualidade, a
Administragdo busca adaptar se e superar todas as disfuncdes
da burocracia e os equivocos de gestdo documental ja cometido
pelo Estado para regulamentar, organizar e utilizar a informagéo
como ferramenta estratégica, além de disponibilizar as informacoes
processadas, objetivando atender prontamente a sociedade e a
prépria Administragao.

Para atender todas as demandas condizentes a
disponibilidade e organizagao da informacéao é necessario considerar
as ag0Oes e estruturas organizacionais formais, uma vez que é a partir
delas que as informacdes s&o geradas. A produgdo em massa de
documentos é uma consequéncia natural e inevitavel dos processos
de trabalho. Esta “formalidade das agbes” é pressuposta a partir do
modelo de administragdo que normatiza as agbes das instituigbes,
isto é, da atribuicdo de competéncias e critérios para que sejam
desempenhadas de maneira padronizada e objetiva.

Desta forma, assume-se que todo processo de trabalho
resulta em documentos, ja que o método, a formalidade e a norma
estéo intrinsecos aos modelos de gestdo burocraticos amplamente
adotados na organizagao politica, técnica, econémica e administrativa

do Brasil. Assim sendo, independente da personalidade do ente em
ser de carater publico ou privado, da configuragdo de seus aspectos
juridicos serem representados por pessoa fisica ou juridica, ou ainda
que seus aspectos econdmicos sejam com fins lucrativos, filantrépicos,
ou sem fins lucrativos, é inevitavel que estes produzam documentos
para seu funcionamento.

Com o advento das tecnologias de informacdo e
comunicagédo — TIC’s, cujo avango se tornou evidente apds o
periodo pos-guerra (a partir de 1945), houve grande celeridade no
desempenho dos processos burocraticos e, por consequéncia, na
produgédo e acumulo de documentos. Este fenémeno, conhecido como
“Boom da Informagao”, conceituou o periodo denominado “Era da
Informagao” (mais fortemente a partir da década de 1960) e introduziu
na administragdo uma série de questionamentos sobre a auséncia de
controles para a manutengéo e compreensdo em medio e longo prazo
dos acervos documentais.

O abarrotamento dos acervos foi um resultado observado
em todas as estruturas que somaram “Métodos Burocraticos” + “TIC’s”,
sendo amplamente criticada em produtos de consumo midiatico, como
filmes e animagdes, que passaram a apresentar os escritérios como
grandes acumuladores de papel, onde prevaleciam personagens com
tracos depressivos. Este fato corroborou para agregar uma conotagao
negativa a burocracia enquanto modelo administrativo, especialmente
no que dizia respeito a manutengdo e controle de documentos, tida
como “culpada” pela recente ineficiéncia dos processos, especialmente
aqueles oriundos dos servigos governamentais.

A partir da perspectiva apresentada acima, o inicio de
um projeto de tratamento documental e implantacédo de um sistema
de gestdo de documentos depende intrinsecamente da definicdo
de politicas documentais e adequagéo da instituicdo as legislacdes
vigentes.

Diversas experiéncias no campo da Arquivistica tém
demonstrado que a simples mudanca de suporte apenas transfere a
realidade cadtica dos problemas do meio fisico para o meio eletrénico
sem de fato solucionar os entraves no ciclo da informagdo e sem
colocar a gestdo documental como prioridade, a exemplo de acabar
drasticamente com o papel e migrar para o meio eletronico, sem prévio
tratamento e planejamento. A auséncia dos instrumentos e manuais
acarretam consequéncias desastrosas para as instituigbes a curto,
médio e longo prazo.

A Ciéncia da Informagdo entende que através da
Arquivistica é possivel concluir que as novas tecnologias sé surtem
efeito se precedida do desenvolvimento de politicas de gestado
documental. Portanto, o nivel de sucesso de qualquer solucédo
“prodigiosa” esta diretamente relacionado ao nivel de comprometimento
da instituigdo com a gestdo e com o estabelecimento de politicas de
tratamento da informacéo, utilizando-se da informagao como estratégia
organizacional.

Para averiguar e diagnosticar possiveis falhas na gestao
documental do Ministério Publico do Estado do Tocantins foi realizado
um levantamento técnico da Instituicdo e sua massa documental.
Permitindo que o MPTO possa identificar claramente os fluxos de
trabalho, as unidades acumuladoras de documentos, os volumes de
produgéo, o indice de crescimento anual e os custos inerentes a sua
manutencéo e tratamento.

Agrega-se a este diagnostico uma analise baseada
no equilibrio entre riscos e controles internos inexistentes devido a
auséncia do estabelecimento de politicas de gestdo documental, assim,
sera possivel identificar as vantagens gerenciais, a conformidade legal
e a viabilidade de aplicagéo da informacgéo para subsidiar estratégias
organizacionais.

2. OBJETIVO

Uma vez identificada a necessidade de tratamento
documental e verificado o acumulo desenfreado de documentos,
é imperativo observar a burocracia ndo a partir de suas disfungdes
e consequéncias negativas, mas observa-la como um importante
mecanismo de controle formal e pratico dos processos de trabalho.
Esse modelo administrativo exige um rigido controle dos processos
e atividades desenvolvidas na Instituicdo, e a partir disto, & possivel
avaliar se os produtos documentais dos processos de trabalho
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do Ministério Publico do Tocantins s&do definidos, controlaveis e
recuperaveis em relagao aos recursos disponiveis, a fim de ndo onerar
0s servigos que esta Instituicao presta.

A partir desta definicdo, o presente diagndstico ira avaliar
a ocorréncia e os eventuais motivos dos prejuizos decorrentes da falta
de controle dos trabalhos e acervos documentais a partir do cenario
apresentado e sua consequéncia. Sao eles:

HIPOTESE CONSEQUENCIA

Um mesmo processo de trabalho pode ser

desempenhado diversas vezes, cada qual

Pr iministrativos sem padrc

cumprindo fluxos distintos e resultando em
documentos diferentes.

A auséncia de controle do histérico das
atividades ja desempenhadas pode provocar

Elevada ocorréncia de retrabalho
desconexas de

iniciativas  simultaneas e
trabalho, onerando recursos e pessoas.

Perda de prazos; multas e processos judiciais
Lentiddo, imprecisdo ou impossibilidade de desfavoraveis; prejuizo a imagem da
busca e recuperagdo de informagdes. Institui¢do; desmotivagdo do colaborador pelo

ndo reconhecimento de seus esforgos.

Incapacidade de o documento provar as agdes
que lhe deram origem devido a perda de

Pouco ou nenhum resguardo administrativo,

contexto, muitas vezes motivada pela

fiscal, técnico e/ou judicial.
desorganizagdo ou pela auséncia de método e
critério na produgdo dos documentos.
Inexisténcia de controles de linguagem (natural
e documental), resultando em documentos

com  desalinhamento  terminoldgico e

Praticas de ¢ 3o interna ineficientes

estrutural, fazendo com que informagdes com
o mesmo nivel de formalidade e fluxo tenham
estruturas, textos e tipologias variadas.

Elevados custos operacionais para manutengdo

e produgdo de documentos, consumindo das |nexisténcia de interesse institucional em gerir

dreas organizacionais: espago, salubridade, documentos

recursos e tempo.

Processos sem referéncia histérica, incapazes

de recuperar demandas ou  servicos Dificuldade na tomada de decisdo

semelhantes que ja possam ter ocorrido.

Perda de documentos e informagdes devido a

desordem ou a incapacidade de compreendé- Perda da Meméria Institucional

los.

Lentiddo na prestagdo dos servios e

Insatisfacdo do publico cliente dos servigos do

MPTO

quantidade exaustiva de etapas e informagdes

para a execugdo das atividades.

3. METODOLOGIA

AArquivologia é a ciéncia que rege, observa e desenvolve
as melhores praticas e técnicas para a Gestao de Documentos’ (que
€ uma de suas disciplinas), sejam estes fisicos ou digitais. De acordo
com esta disciplina, os documentos apresentam caracteristicas
herdadas do seu produtor institucional, sendo estas caracteristicas o
melhor critério para sua organizagdo®. Assim sendo, os documentos
devem refletir as estruturas, processos e competéncias por traz
de sua criagdo, ressaltando tanto seus aspectos fisicos quanto
légicos preservados e controlados de acordo com sua importancia
organizacional.

A metodologia adotada neste diagnostico avaliara a
conformidade da gestdo documental do MPTO de forma maximalista
(politicas, normas e contexto histérico) e minimalista (situagéo dos
setores de trabalho, volumetria do acervo, métodos e técnicas
adotados), de acordo com os conceitos de Gestdo de Documentos
da Arquivologia e das diretrizes disposta na Legislacdo Arquivistica
Brasileira.

'Ou Gestdo Documental.

COUTURE, C; ROUSSEAU, J. Os Fundamentos da Disciplina Arquivistica. - Lisboa: Dom Quixote, 1998. p.
356.

Para a analise maximalista foram levantados:

. Legislacéo que regula a gestao de documentos no Brasil;

. Legislacéo que regula a gestéo de documentos no Estado
de Tocantins;

. Normas e praticas de gestdo documental difundida pelas
instituicdes custodiadoras de documentos.

. Regimento interno, portaria sobre autuacdo e outras
normas relacionadas.

Para a analise minimalista foi aplicado questionario para
levantamento de informagdes, identificacdo e avaliagédo dos volumes
documentais e das condigbes de manutencao do acervo. A aplicacao
do questionario se deu tanto presencialmente em alguns setores da
Instituicdo quanto por meio eletrénico para as demais promotorias.

As informacgdes relativas a volumetria do acervo foram
contempladas na aplicagdo do questionario com medicdo e registro
fotografico dos principais acervos do MPTO.

4. PERFIL GERAL DA SITUAGAO ARQUIVISTICA

Os documentos herdam caracteristicas da instituicdo que
o produz e, estas caracteristicas sdo os melhores critérios para a sua
organizacao. Isto se deve ao principio arquivistico da proveniéncia.
Trata-se de um postulado secular que argumenta o vinculo indivisivel
entre o produtor e o documento, cuja perpetuacao se faz através:

1. Do Respeito aos Fundos: principio que rege a individualidade do
acervo de uma entidade coletiva como um corpo Unico. Nao deve se
misturar com outros fundos, isto é, cada fundo de arquivo sé deve
acumular (produzir/receber) documentos resultantes das acdes de
uma unica entidade.

2.Da Ordem Original: principio que rege a necessidade dos documentos
manterem a ordem em que foram produzidos na consecugcdo dos
processos de maneira fisica ou loégica, porém, sistematica.

Com o Respeito aos Fundos e com a preservacao da
Ordem Original, o documento de arquivo se torna:

1. Orgéanico: reflete o processo que o produziu, as relagdes que a
instituicao estabelece para sua consecugéo e os vinculos criados com
outros documentos.

2. Auténtico: apresenta os sinais necessarios para cumprir seus efeitos,
expressando a capacidade de seus produtores e a legitimidade de seu
fluxo.

3. Unico: ocupa um Unico lugar, tempo e espago na estrutura
organizacional e no universo documental ao qual pertence. Ainda
que se trate de copia, por ser produzido para finalidades distintas do
original, o documento € Unico e com valor diferente dos outros.

4. Natural: ndo é acumulado intencionalmente, mas como consequéncia
das necessidades probatérias, administrativas, fiscais e informativas a
ele inerente de maneira continua, refletindo a vitalidade da entidade
produtora.

5. Imparcial: por refletir de forma inevitavel as razdes pelas quais foi
produzido e as circunstancias de sua criagao. Ainda que o documento
ou a atividade que o gerou seja uma fraude, o préprio documento é
prova disso.

A manutengdo de todas estas caracteristicas torna o
documento testemunhal, conforme a tradicdo milenar do Direito,
podendo cumprir seus efeitos e subsidiar as decisdes, de forma efetiva
e inequivoca, tanto em juizo como na administragéo.?

Para a manutengdo destes principios, observa-se que
a eficiéncia da Gestdo de Documentos é diretamente dependente
da compreenséo da Gestdo Organizacional. Somente a partir desta
relacéo, os melhores critérios para organizagao, identificagédo, guarda,

® Esta argumentagio de principios é bastante tradicional e se construiu ao longo de séculos, o que faz as referéncias

grafica serem dissolvidas. Para fins formais, cita-se uma referéncia de autoridade moderna que
engloba todas estas definices: DURANTI, Luciana. Registros Documentais Contempordneos como Provas de Agdo.
Estudos Historicos, Rio de Janeiro, Vol. 07, n. 13, p. 49-64 — 1994.

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: a2effaa6 - 3ebc082a - 4b7be6c0 - fcf118cb



7 Diario Oficial Eletrénico MP-TO ANO Il - EDIGAO N° 221 - DISPONIBILIZAGAO/PUBLICAGAO: Palmas, Quinta-Feira, 09 de fevereiro de 2017.

uso, processamento e destinagdo ganham forma efetiva.

A identificacdo de caracteristicas institucionais que
incidem em parametros para a organizacao de documentos pode
ser observada através de ferramentas gerenciais de Gestao
Organizacional, conforme se segue:

INSTRUMENTOS DE GESTAO ORGANIZACIONAL

OBS: N&o é usado como p 0 para definir técnicas e métodos de

Gestdo Documental.
- 0O organograma esta atualizado.
Sim - A documentagdo possui sistematizagdo que permita compreender
O MPTO Possui?
seu produtor institucional.
- A localizagdo fisica do documento pode ser o Unico vestigio de seu

custodiador administrativo.

Portfélio de Processos Mapeados

OBS: deve ser usado como parametro para definir técnicas e métodos
de Gestdo Documental e estar sempre atualizado.
O entendimento da ordem de acimulo de documentos é
despadronizado.
- A autuagdo de processos e a formagdo de dossiés ndo preveem
0O MPTO Possui? Ndo claramente e de forma padronizada quais documentos devem ser
considerados.
- A documentagdo produzida pode variar terminologicamente em
diversos momentos e dreas organizacionais, mesmo se produzidos
para a mesma finalidade administrativa, dificultando a pesquisa.

- Os critérios de ordenagdo sao subjetivos.

Matriz de Atribuicdes e Competéncias®

OBS: Nao é usado como p: para definir técnicas e métodos de

Gestdo Documental.
- As atribuicdes e competéncias dos setores e agentes estdo
desatualizadas.

O MPTO Possui? Nao - Auséncia de atribuigdes especifica para Gestdo Documental.

Impossibilidade de atestar se o produtor documental tem

legitimidade para produgdo de certos tipos documentais.

Impossibilidade de responsabilizar perdas processuais a partir de

perdas documentais.

Os instrumentos de gestao Arquivistica de documentos tém
a qualidade dependente dos instrumentos de gestao organizacional,
para que sejam capazes de referenciar de forma objetiva as
informagdes conforme a estrutura e processo de origem. Assim sendo,
detalha-se:

INSTRUMENTOS DE GESTAO ARQUIVISTICA
Plano de Classificagio de Documentos®

- N3do possui Plano de Classificagdo de Documentos por
Assuntos.
- Dificuldade de entender a relagdo dos documentos com os

processos organizacionais.

Impossibilidade de preservar o motivo de produgdo do
O MPTO Possui? Nao documento em médio prazo.
- Auséncia de critérios objetivos para ordenagdo fisica e

digital dos documentos.

Impossibilidade de referenciar os documentos aos seus
processos constitutivos, quando ndo andam fisicamente

juntos, onerando a autuagdo e a formagao de dossiés.

Tabela de Temporalidade e Destinacio de Documentos®

- N&o possui Tabela de Temporalidade de Documentos.

- Auséncia de controle dos locais e motivos de guarda dos
O MPTO Possui? Nao documentos de acordo com o potencial de uso.
- Acumulo de documentos desnecessarios, onerando o

ambiente de trabalho.

4 DECRETO N2 5.063, DE 3 DE MAIO DE 2004.

° Instrumento de gestio documental pelo qual se representa as relagdes que o documento tem com seu produtor,
permitindo a contextualizagio com base no processo do qual se origina e criando critérios efetivos de organizago.

% Instrumento de gestdo documental pelo qual se determina os prazos em que os documentos s3o necessérios de acordo
com a possibilidade de uso. Fornece insumos que baseiam, onde, quando e por quanto tempo cada tipo de documento
deve ser guardado e, também, quando devem ser eliminados ou recolhidos 4 guarda permanente.

- Custos sem retorno referentes a manutengdo de massas

documentais acumuladas.

Manual de Acesso 3 Informagao’

- Possibilidade de falhas de acesso que incidem em riscos de
imagem, de impugnagdo de agdes administrativas e
favorece processos judiciais contrarios.

O MPTO Possui? Nao

Impossibilidade de definir procedimentos técnicos para o
processamento documental de acordo com os niveis de
acesso.

- Inconformidade com a Lei de Acesso a Informag:?lo8

Protocolo

- O protocolo apenas recebe documentos, ndo possui e ndo

executa as suas atribuigdes como unidade de entrada,
0 MPTO Possui? Sim
andlise, tramite e controle de expedigdo de documentos.

- N&o possui manual de protocolo e redagdo préprios.

Observa-se com a apresentacdo dos dados acima a
necessidade urgente de criagcdo de normativos e reestruturagdo
organizacional para que seja possivel sanar problemas de
comunicagdo, fluxo de trabalho e melhor utilizagdo dos recursos,
dessa forma o MPTO passara a ser exemplo de boas praticas no que
concerne a Gestdo Documental.

4.1 ANALISE DE FRAGILIDADES NO AMBITO DO MPTO

No MPTO observa-se que o acumulo de documentos
se deu por critérios empiricos e variaveis ao longo do tempo. Os
critérios de ordenamento, formacdo de dossiés, tramite, guarda,
acondicionamento, agrupamento, arquivamento entre outros, se da
sem uma padronizagao, ficando a critério de cada unidade a forma de
organizacao do seu acervo.

Na estrutura organizacional do MPTO existe a area
de Arquivo Geral, no entanto, essa unidade nido atua dentro dos
parametros arquivisticos recomendados, servindo apenas de depdsito
da documentacao da Instituicdo, quando, na verdade deveria servir
de apoio a administragao, memoria institucional e ao desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico.

O Arquivo Geral deve centralizar e unificar as agbes
relativas a gestdo de documentos, ser responsavel pela Politica
Arquivistica, compativel com as necessidades de gestdo de
documentos, dar agilidade a informacéo e eficiéncia administrativa,
promover integracdo e intercambio de informagdes entre os érgéos
do MPTO, reunindo em suas atribuicdes um modelo uniforme e
sistematico de tratamento técnico-documental em toda a Instituigéo.

Portanto, entende-se que a motivacdo deste acumulo
é majoritariamente reflexo de fragilidades arquivisticas e,
minoritariamente, fragilidades organizacionais, como apontado no
quadro a seguir:

Fatores Arquivisticos

Auséncia de Politicas de Gestdo da Informagdo

A inexisténcia de defini¢des formais e descendentes, isto é, advindas de niveis hierarquicos mais
elevados, promove de forma sistematica o pouco interesse em se manter os acervos
documentais ordenados conforme politica institucional pré-estabelecida.

Falha na alocagdo de pessoal

A falta de pessoal qualificado implica no empirismo e variabilidade de métodos de organizagao,
guarda e tratamento da documentagdo, pois na medida em que se tem “novas ideias” sem a
aplicagdo cientifica da gestdo de documentos, mudam-se os critérios. Entende-se que o
profissional mais adequado a essa fungdo é o Arquivista, profissional com formagdo em curso
superior de Arquivologia, reconhecido na forma da Lei, que possui como fundamental fungdo a
de gestor da informagdo, abrangendo a responsabilidade de controle, guarda tratamento,
supervisdo e conservagdo dos arquivos.g

Fatores Organizacionais

D i 3o dos Esg

P

A auséncia de espagos especialmente planejados e destinados a manutengdo dos acervos
documentais incide em focos concentrados de oneragdo dos ambientes de trabalho, tornando-
os visualmente poluidos, insalubres e perigosos devido ao risco de acidentes com animais
pegonhentos.

7 Ferramenta técnica que permite identificar os niveis de restrigdo dos documentos com base na natureza de suas
informagdes, fornecendo critérios e regras para transporte, distribuiio, cadastro, divulgacio, manuseio,
acondici consulta e eliminaga

® Lei 12.527/2011.

? Lei n° 6.546, de 4 de Julho de 1978. Dispde sobre a regulamentacéo das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, e da outras providéncias.
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Despadronizagdo do Mobilidrio

Cada tipo de mobilidrio e unidade de arquivamento permite uma forma diferente de
identificagdo, guarda e ordenagdo dos documentos. O desconhecimento da melhor forma de
aproveitar o espago para o arquivo, com mobilidrio e unidades de arquivamento certo para os
ambientes e documentos certos, pode propiciar a desorganizagdo e a poluigdo visual do
ambiente de trabalho, além de favorecer problemas de engenharia e sobrepeso por metro
quadrado.

Com base no exposto e entendendo a Auséncia de um
Orgdo Central de Documentagdo como um ponto chave e que, em
sua decorréncia, estende-se uma serie de fragilidades, a iniciar pela
falta de uma Politica Arquivistica que defina com clareza a gestéo
documental no MPTO.

Verifica-se, de imediato, a perda fisica e demasiada
demora na localizagdo de processos e documentos: precisar do
documento e n&o encontrar, caracterizando o dispéndio de recursos
para a manutencao de uma massa documental praticamente inservivel,
configurando desperdicio e a perda légica: encontrar um documento e
ndo o compreender em relagdo ao motivo pelo qual foi criado, para o
que pode servir, por quanto tempo guardar, quem pode acessar, onde
deveria estar, entre outros.

Outra consequéncia relevante ¢ a perda da Memodria
Institucional, por ndo ter um responsavel pelo adequado tratamento
e acondicionamento da informagédo para que ela produza seus fins
em outras fases do ciclo documental, refletindo a incapacidade de
utilizagéo da informagédo como estratégia organizacional, embasando a
tomada de decisao, uma vez que, estas sdo tomadas de forma isolada
e empirica nao havendo compartilhamento cientifico e estratégico da
informagéo pelas areas organizacionais. Além destas, lista-se:

a) Processos de negdécio despadronizados: um mesmo processo
pode ser desempenhado diversas vezes, cada qual cumprindo fluxos
distintos e resultando em documentos diferentes;

b) Lentiddo na busca e na recuperagdo de informagdes: tornando
0 servigo burocratico e, muitas vezes, incidindo em retrabalho,
devido a impossibilidade de recuperar o registro de uma atividade ja
desempenhada;

c) Pouco ou nenhum resguardo judicial: devido a incapacidade
do documento dar prova de sua acdo pela perda do contexto
administrativo;

d) Praticas de comunicagéao interna ineficientes: devido a variagéo de
linguagem e desalinhamento conceitual dos processos;

e) Elevados custos operacionais: a manutencdo e produgédo de
documentos, onerando as unidades de trabalho em espaco e dispéndio
de recursos;

f) Dificuldade de fundamentacao: resultante de um processo decisoério
sem referéncia historica de fatos registrados devido a perda fisica ou
l6gica de documentos.

4.2 RELAGAO DA TAXONOMIA DO CNMP COM AS FRAGILIDADES
ARQUIVITICAS DO MPTO

O Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP tem
o papel de 6rgéo de controle externo e lhe é permitido, editar atos
regulamentares ou de recomendagdes com o objetivo de padronizar
a atuacdo dos ramos do Ministério Publico, estabelecendo a forma
de relacionamento e a troca de informagbes para o fortalecimento
institucional.

Tendo como base este entendimento € que o CNMP
resolveu adotar a Taxonomia, que é uma forma de agrupar,
hierarquizar, ordenar, padronizar os conceitos e uniformizar o método
de classificagdo quando da necessidade de registro de procedimentos.

Com a Resolugéo n° 63/2010, o CNMP lanca as Tabelas
Unificadas da area fim do Ministério Publico, as quais tiveram
como premissa a construgdo de um instrumento que padronizasse
a nomenclatura das atividades realizadas pelo Ministério Publico
brasileiro, tanto em sua atuagéo judicial quanto extrajudicial.

Reconhece-se o grande esfor¢o por parte dos MPs para
adogao das tabelas, devido a particularidade de cada ente frente as

mudangas necessarias que se estabelece com a adogéo das Tabelas
Unificadas.

Com o sucesso das tabelas da atividade finalistica, o
CNMP decide reunir dados e informagdes no mesmo formato para
prestar contas a sociedade brasileira da gestdo administrativa e
financeira das unidades do MP no pais. Assim sendo, a Resolugao
CNMP n° 123/2015 estende as tabelas instituidas pela Resolucédo
63/2010 para compor itens relacionados a gestdo administrativa,
pois até entdo, os itens eram exclusivamente vinculados a atividade
finalisticas.

As Tabelas Unificadas possuem a seguinte diviséo:
classes, assuntos, movimentos e atividades n&do procedimentais.

Com o estudo das Tabelas Unificadas é possivel perceber
a interdependéncia existente entre a sua implantagéo e as fragilidades
arquivisticas, a serem sanadas pelo MPTO. A saber, a criagdo de
um Codigo de Classificagdo de Documentos por assuntos, o qual é
uma das fragilidades apontadas neste Relatério, este construido nas
Tabelas Unificadas.

Quando o MPTO proceder com a criagédo, divulgagao
e disseminagdo da Politica de Gestdo Documental sera possivel
identificar o avancgo institucional que a implantacdo das Tabelas
Unificadas proporciona, ao ente que possui as fragilidades arquivisticas
e organizacionais sanadas.

Conclui-se que é de suma importancia compreender os
beneficios de padronizacdo da linguagem, produgdo documental
controlada, corregdo de vicios nos procedimentos administrativos e
finalisticos, corregdo no fluxo de trabalho, facilidade na organizagcao
dos procedimentos pela area do Arquivo Geral, a qual ira se basear
na estrutura de assuntos estabelecidos pelas Tabelas, e que é gerado
a partir da adogao de Politicas de Gestdao Documental, tendo como
uma de suas atividades a implantacao e disseminagao das Tabelas
Unificadas.

5. AVALIACAO NORMATIVA DA GESTAO DE DOCUMENTOS

A politica arquivistica nacional é majoritariamente
definida pela Lei 8.159 de 1991, que dispde sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados. Previamente a esta disposicdo
normativa, outras regras apresentavam predominantemente questoes
técnicas e de validade dos documentos, como os normativos: sobre
a microfilmagem (Lei n° 5.433 de 1968), sobre a prova documental
(Lei 7.115 de 1983) e sobre os registros civis (Lei n° 6.015 de 1973).
Excetua-se a Lei 6.546 de 1978 que regulamenta as profissbes de
Arquivista, a graduagdo em Arquivologia e a profissdo de técnico de
arquivo, que foge ao paradigma de técnica ou validade.

A Lei 8.159 de 1991, conhecida como Lei de Arquivos,
foi um marco regulatério para a gestdo de documentos em ambito
nacional. O maior impacto da lei é a definicdo de estruturas formais e
politicas, como o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) e o Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), cujas hierarquias e competéncias
se fazem no ambito do Arquivo Nacional.

A partir da definicdo de uma estrutura politica central
dedicada a administragéo de arquivos, esperava-se como resultado
a padronizagdo na gestao de documentos em nivel federal, estadual,
municipal e distrital.

Os arquivos e documentos oriundos do MPTO se
submetem ao Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), cujo érgdo
central € o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), conforme a
legislacéo federal vigente (Decreto 4.073/2002). Pois, devido a nédo
existéncia de 6rgao central estadual, o Arquivo do MPTO se submete
ao CONARQ, segundo o Art. 14 do Decreto Federal 4073/2002:

“Os integrantes do SINAR seguirdo
as diretrizes e normas emanadas
do CONARQ, sem prejuizo de sua
subordinagéo e vinculagdo administrativa.”

Na auséncia destas instancias ou da reprodugdo das
recomendagdes, consideram-se as recomendagdes do CONARQ
como dispositivos altamente confiaveis para desenvolvimento de
politicas publicas de gestdo de documentos e informagdes. Por ndo
haver publicacéo especifica no Estado do Tocantins, quanto a gestéo
de documentos digitais e gestéo eletronica de documentos, adota-se
como parametro o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
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de Gestédo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil) do Conselho
Nacional de Arquivos.

A fim de padronizar a gestdo e garantir a adogéo das
melhores técnicas e praticas de gestao de documentos fisicos e digitais,
alinhado com a legislacdo, o Conselho Nacional de Arquivos emite
uma série de resolugdes e boas praticas. No que cabe as instancias
estaduais e municipais, espera-se que estas sejam reproduzidas pelas
autoridades arquivisticas respectivas, como Secretarias de Arquivo ou
Arquivos Estaduais/Municipais.

Pela lei, todos os arquivos, em todos os ambitos,
deveriam, a partir de entdo, gerir seus documentos dentro de um
padréo regulatério que considerasse:

1. A definicdo de estruturas e competéncias especificas
para a gestao dos documentos;

2. A gestdo de documentos valendo-se da Teoria das
Trés Idades (Arquivos Correntes, Intermediarios e
Permanentes);

3. O processamento técnico da informagéo, da produgdo a
utilizagéo, do arquivamento a destinagao final (eliminagéo
ou guarda permanente);

4. O acesso a informagédo de interesse particular ou
coletivo;

5. A observancia de regulamentos emanados de
entidades publicas custodiadoras nos diversos ambitos da
administragéo publica e nos trés poderes.

5.1 ANALI_SE DA CONFORMIDADE DO MPTO QUANTO A
LEGISLACAO ARQUIVISTICA

No que se enquadra o MPTO, a fim de entender, portanto,
a conformidade legal, aponta-se a aderéncia a legislagdo nacional
de arquivos, sem repetir os casos de conformidade ja apresentados
anteriormente neste Relatdrio.

0 MP/TO

OBRIGAGAQ ATENDE?

(Lei 8.159 de 1991)

Art. 12 - E dever do Poder Pdblico, a gestdo documental e a protegdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao v
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo.

| - Promover a gestdo, a preservagdo e o acesso as informagdes e aos documentos na sua
esfera de competéncia, em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do 6rgdo v
central.

Il - Disseminar, em sua area de atuagdo, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgdo
central, zelando pelo seu cumprimento.

Il - Implementar a racionalizagdo das atividades arquivisticas, de forma a garantir a
integridade do ciclo documental.

IV - Garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor permanente.

VIII - Promover a integracdo e a modernizagdo dos arquivos em sua esfera de atuagdo.

||| |

XIIl - Proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da drea de arquivo,
garantindo constante atualizacdo.

A Lei de Acesso a Informagao define preceitos qualitativos
para que a informagdo seja disponibilizada sem perdas ou riscos.
Seguem na tabela abaixo as recomendagdes da lei e a posigao atual
do MPTO frente as suas disposigdes.

OBRIGAGAO 2T“:£/DTE(?’
(LE112.527 DE 2011) |

Art 39,V - tratamento da informagdo: conjunto de acdes referentes a produgdo,
recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo,
distribui¢do, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou v
controle da informag&o.
Art 62, | - gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgagdo. v
Art 69, Il - proteg¢do da informacg&o, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade. v
Art 62, Il - protegdo da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua v
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigdo de acesso.
Art. 8%E dever dos orgdos e entidades publicas promover, independentemente de
requerimentos, a divulgagdo em local de facil acesso, no @mbito de suas competéncias, v
de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

Considera-se ainda que todas as instituicdes, publicas ou
privadas, de qualquer nivel da federacdo e qualquer finalidade estéo
sujeitas a prestagao de informagdes:

1. As Fazendas Publicas;
2. Aos Tribunais de Contas;
3. Ao Ministério Publico;

4. A Justica;

5. As Policias;

6. Ao Arquivo Nacional.

6. VOLUMETRIA DOS DOCUMENTOS

O consenso é um dos pontos chave para uma Gestdo

Documental de qualidade. E pelo consenso que se define as rotinas
mais basicas e operacionais de controle da documentacéo. Nao existe,
por exemplo, uma grande técnica para a adogdo de um espelho de
caixa universal e excelente. O espelho de caixa vai ser bom se todos
que o utilizam puderem compreendé-lo, produzi-lo e se orientar por ele
de forma padronizada e eficiente.

O segundo ponto chave, que vale citar, é o custo-beneficio
do método adotado. Por mais que se saiba, por exemplo, que um
modulo de arquivos deslizantes aproveita melhor o espacgo, o valor
do investimento pode nao se justificar, caso as areas organizacionais
ndo produzam documentagdo que ocupe espago compativel a
sua necessidade. Estes pontos chaves exemplificados devem ser
orientadores de todos os recursos e métodos adotados para o
processamento técnico do acervo.

Qual unidade de arquivamento utilizar? Como elaborar o
espelho? Como enderecar o acervo? Qual deve ser a configuragdo
do scanner? Onde colocar o niumero do protocolo? Enfim, estas e
outras perguntas devem ser respondidas por um Manual de Rotinas
de Gestao Documental.

Este manual deve ser normatizado para que todas as
areas organizacionais, que fizerem a mesma pergunta, adotem
também a mesma resposta. Do contrario, quando os arquivos das
unidades forem centralizados devido ao arquivamento, o Arquivo
Central sera desorganizado, pois misturara os métodos de todos os
setores de trabalho, por mais que as areas organizacionais tenham
individualmente se esforgcado em manter a sua ordem.

6.1 ANALISE DA VOLUMETRIA DO ACERVO DO MPTO

Considerando as variagdes metodolégicas que
impactaram na gestéo de documentos e como atualmente ndo ha um
manual normatizado no MPTO, os procedimentos que precisam ser
criados deverao considerar:

1. Os recursos disponiveis para a gestao documental.

2. As automagdes que podem ser feitas pelo sistema de
Gestéo Eletronica de Documentos.

3. Os procedimentos que precisam ser criados para
agregar qualidade na producéo, fluxo e arquivamento dos
documentos.

Com a definigdo dos procedimentos que precisam ser
criados, a volumetria documental permite compreender os recursos
necessarios para o perfeito funcionamento dos processos de Gestao
Documental, visando sua racionabilidade e permitindo identificar:

1. Esforgo de trabalho necessario por demanda, medido
por pessoa ou em horas;

2. Materiais e quantidade necessaria para manutengéo do
acervo;

3. Espago necessario para ocupagao dos arquivos
setoriais e arquivo central;

4. Volume em storage de dados para armazenamento
digital e back-up.

Segue abaixo a identificagdo da volumetria em metros

lineares:
Arquivo MP/TO
Caixas lMetroslo Folhas
lineares
Total 7.406 1.058 740.600

Obs: Dado aproximado, pois alguns setores ndo enviaram os dados solicitados.

Apesar dos diferentes tipos de unidade de arquivamento
diagnosticados, adota-se a contagem padréo em caixas para fins de
familiarizagao.

Vale ressaltar que alguns documentos localizados no
depdsito se encontravam amontoados de tal forma que impossibilitou
a medigcao com precisao, portanto, apresentamos uma estimativa feita
com a metragem cubica da massa documental, ou seja: comprimento
X altura X largura das caixas arquivo. Para conversdo em metros
lineares, multiplicamos o resultado obtido em metros cubicos (m?) por
12, conforme orientagdo do Arquivo Nacional.

*® Metros lineares (m/I): Corresponde 4 abreviacdo de metros lineares, unidade de medida de arquivos.
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7. AVALIAGAO DOS ARQUIVOS SETORIAIS DO MPTO

Sabendo-se que o melhor critério para o tratamento
documental é a padronizagdo das operagbes de identificagao,
ordenagao, trémite, producao, versionamento, guarda, preservacao e
entre outros procedimentos, observou-se que alguns arquivos setoriais
possuem organizagdo devido ao seu fim. Geralmente, a guarda de
documentos nas unidades se da por parte dos servidores, na tentativa
de manté-los seguros, pois ndo ha confiabilidade no depdsito do
Arquivo Geral. Porém, ndo é possivel manter esta atividade por
muito tempo, devido a falta de espago. Sempre que o lugar destinado
a guarda setorial dos documentos se esgota, os servidores sao
obrigados a encaminha-los ao arquivo existente, que funciona como
“deposito”.

Observou-se que cada unidade arquiva do seu modo, o
que gera conflito entre os servidores e areas organizacionais, além da
dificuldade para encontrar documentos, pois ndo existe padrao. Esta
realidade se agrava ainda mais quando atividades da rotina diaria
da Instituicdo necessitam de consultas e estudos de antecedentes
documentais.

Outro fator de atengéo nessa analise € que os servidores
ndo possuem conhecimento de como se classificar os documentos e
procedimentos conforme o assunto e isso se devem ao fato do MPTO
nao possuir Cédigo de Classificagdo de Documentos por assunto.

Além disso, a documentagdo nos setores de trabalho
compartilha espago com material de escritério, copa e itens pessoais,
devido a falta de armarios e espago suficiente. A parte do acervo
encontra-se sem padronizagao de arquivamento1 e acondicionamento
(guarda), assim como auséncia de controle do acesso (isto é,
consultas, empréstimos, entrada e saida de documentos etc.).

Quanto a produgdo e tramite de documentos reforga as
seguintes percepgdes:

SITUAGAO DA DOCUMENTAGAO E INFORMACOES JICCORRENCIANS
v

Controle de acesso

Ferramenta de enderegamento e guarda dos
documentos

Padrdo de criagdo de pastas
Padrdo de marcadores para documentos e

informagdes transmitidas fisicamente ou 4
digitalmente

Padrao de redaggo e formularios %4

Padrdo de espelhos e identificagdo de caixas e pastas 4

Critérios de preservagdo e conservagdo dos
processos
Padr&o de unidades de arquivamento e mobilidrio

Espaco destinado e planejado para guarda de
documentos

Critério de transferéncia para arquivo central

Tramites pré-determinados por tipo de demanda

< < < <

Pessoal capacitado para lidar com a documentagéo

Padrdo de autuagdo e controle de volumes e
juntadas de processos
Ciéncia da quantidade e tipo de informag&es que
circulam na unidade
Capacidade de verificar a produtividade por tipo de
processo

Possibilidade de responsabilizar os funcionarios pela
posse da documentagdo

Possibilidade de contar o tempo de permanéncia das
informacdes na unidade

Possibilidade de localizar a documentagéo

Possibilidade de controlar os prazos de resposta 4

Capacidade de identificar repetigdo de demandas
para integrar processos
Padrdo de linguagem dos termos técnicos inerentes
a atuacgdo do setor
Pessoal/produgdo suficiente para atender todas as
demandas do setor
Mobilidrio e espago suficientes para guardar a
documentagdo corrente

Possibilidade de identificar documentos
intermedidrios e permanentes para proceder v
transferéncia ou recolhimento

Conhecimento da situagdo da documentagéo apds
arquivamento e possibilidade de acesso virtual

v

! Acondicionamento: embalagem ou guarda de documentos visando a sua preservagdo e acesso.
Armazenamento: guarde de documentos em depdsito.

Arquivamento: Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de documentos.
Fonte: Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica.

8. AVALIACAO DO ARQUIVO

Entendendo que documento de arquivo é toda informagao
registrada, produzida ou recebida por uma entidade no decorrer de
suas atribui¢gdes formais, o valor primario do documento, por sua vez,
corresponde ao motivo da produgéo ou acumulo dos documentos,
classificando-se da seguinte forma:

> Valor Administrativo: valor inerente ao documento que
corresponde as razbes técnicas e processuais de sua
produgédo, necessarias a continuidade das transagdes.

> Valor Legal: valor inerente ao documento, que corresponde
a motivagdo juridica ou normativa de sua criagéo,
geralmente atribuida de oficio por estruturas politicas.

> Valor Fiscal: valor tangivel do documento, que corresponde
ao montante monetario que este representa ou prova
existéncia, seja em entrada ou saida de recurso.

> Valor Informativo: valor inerente ao documento que
corresponde a matéria do qual este trata, ainda que numa
compreensao subjetiva.

> Valor Probatodrio: valor inerente a todo documento de
arquivo, que corresponde a capacidade do documento dar
prova da agao que o criou.

O valor primario do documento, contudo, tem um
comportamento de declinio com o passar do tempo, isto é, a medida
que o tempo passa menos se faz necessario utilizar o documento
pelas razbes de sua criagao.

_|_

Frequéncia de Uso

Tempo +

Apesar de este comportamento ser natural para todos
os documentos, a frequéncia de uso reduz ao longo do tempo é
variavel de documento para documento, de acordo com seu processo
constitutivo.

O Ciclo de Vida dos Documentos, portanto, corresponde
ao percurso que o documento cumpre na teoria das trés idades (ou
fases) documentais, que sado delimitagbes logicas, estabelecidas
para separar e organizar os documentos, conforme sua frequéncia
de uso, a fim de racionalizar os recursos necessarios para a gestao
dos mesmos, sendo que, em cada fase devem receber tratamentos
especificos.

A fase corrente diz respeito aos documentos que estdo em
curso, isto é, tramitando, ou que foram arquivados, mas sdo
objetos de consultas frequentes. Devido a isto, os
documentos correntes (ou ativos) devem ser mantidos
proximos aos seus produtores e usuarios, geralmente nas
unidades de trabalho. Os documentos correntes estdo
estritamente  vinculados aos fins imediatos que
determinaram sua produgdo ou recebimento no
cumprimento das atividades da entidade produtora, e se
encontram junto aos seus produtores/acumuladores em
razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo
consultados por eles.

12 |dade
FASE CORRENTE

(Arquivos Setoriais)

Por se localizarem nos arquivos setoriais e por se tratar da
primeira fase dos documentos, as medidas adotadas em sua
produgdo refletirdo em todas as fases seguintes do ciclo.
Assim, para evitar equivocos no tratamento e na
compreensdo futura destes documentos, é importante que
se faga na fase corrente a classificagdo, a protocolizagdo e
que se definam, de preferéncia, padrées de produgdo
através da criagdo de modelos de redagdo e padrdes de
formularios.

A fase intermedidria corresponde a fase em que os
documentos ndo sdo mais de uso corrente, mas que ainda
pelas razdes de sua produgdo precisam ser mantidos até
que cumpram totalmente sua vigéncia, delimitada pelos
possiveis usos que o documento tem no seu processo
constitutivo ou por estruturas normativas que o regulam.

22 |dade
FASE INTERMEDIARIA
(Arquivo Central)
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Na fase intermedidria os documentos devem ser arquivados
em Arquivos Centrais, para que ndo onerem o espaco dos
setores de trabalho.

O Arquivo Central deve ter um espago apropriado e
planejado para a guarda segura da documentagdo. Seu
tamanho deve corresponder ao volume atual do acervo e ao
quanto ele cresce ou diminui por ano.

Nessa fase, apds o cumprimento dos prazos estabelecidos,
executa-se a destinagdo final que decidird pela eliminagdo
ou pela guarda permanente dos documentos.

Sdo documentos permanentes aqueles que apresentam
valor secunddrio, isto é, que oferecem possibilidades de uso
independentes dos motivos de sua criagdo no contexto
administrativo.

Assim sendo, constituem os arquivos permanentes aqueles
documentos que podem ndo ser mais necessarios aos seus
produtores do ponto de vista processual, mas que em razdo
da natureza das informagdes neles contidas, apresentam
interesse de guarda por registrar fatos histéricos, por
permitir a compreensdo da instituicdo, da sociedade, do
periodo ou da cultura a sua volta, por apresentar apelo
estético, pela possibilidade de contribuir com a ciéncia ou
ainda por ser entendido como obra de arte.

32 |dade
FASE PERMANENTE ou
HISTORICA
(Entidade Central de
Arquivos — Custodiadora)

Os documentos permanentes devem ser preservados em
definitivo (para sempre) em razdo de seu valor histérico,
testemunhal, legal, probatdrio, social, cientifico, artistico
e/ou cultural.

8.1 ANALISE DO ARQUIVO GERAL DO MPTO

No Depésito do Arquivo do MPTO s&o arquivados os
documentos recebidos das diversas areas organizacionais, porém, nao
ha critérios bem definidos quanto aos métodos para a transferéncia, o
que ocasiona fragilidade na padronizacédo de procedimentos de gestao
documental e na falta de alinhamento entre as unidades. A inexisténcia
de critérios para transferéncia e eliminagdo de documentos pode
ocasionar a perda dos documentos, uma vez que ndo ha registro ou
critério de guarda. Isto se deve a auséncia da Tabela de Temporalidade,
que culmina no envio de documentos para o arquivamento por critérios
pouco controlaveis e confiaveis, resultando no uso indiscriminado do
transporte e da guarda de documentos.

Este risco € progressivo, pois quanto mais o acervo cresce
e quanto maior for a produtividade dos processos, mais se usara os
servicos logisticos de documentacdo inerentes ao transporte e a
guarda.

Nas dependéncias do depdsito do Arquivo observaram-
se algumas problematicas, como: falta de manutencdo na limpeza;
iluminacéo precaria; existéncia de agentes nocivos (morcegos, ratos,
tragas etc.). Nao existe prevencéo de sinistros (incéndio, inundacdes
etc.) e nem controle do ambiente (temperatura e umidade relativa do
ar). O local é destinado para o depdsito de documentos, materiais
de informatica e bens patrimoniais. Com todas essas caracteristicas,
faz-se claro a dificuldade de acesso aos documentos e processos
guardados neste ambiente.

ESTRUTURA ARQUIVO GERAL/DEPOSITO DO ARQUIVO DO MPTO

CORPO TECNICO

Funciondrios 3

Estagidrios Nenhum

Terceirizados Nenhum

INFRAESTRUTURA DO DEPOSITO DO ARQUIVO

Paredes Alvenaria e pintura.
Piso Ceramica em bom estado.
Teto Alvenaria.

Instalagdes Elétricas Em bom estado.

Instalagdes
o, G, Em bom estado.
Hidraulicas
lluminagdo Pouca iluminagdo
Climatizacdo Ndo hd controle continuo de climatizaggo.
Néo ha estrutura especializada de seguranga, como vigilancia por cdmeras e vigia
Seguranca P Buranc e P g
noturno.
MOBILIARIO E MATERIAL DE ARQUIVO
O mobilidrio é composto por estantes de madeira com prateleiras largas. Ha
Mobiliario também estantes de ago. Mobilidrio ndo comporta todo o acervo, estando uma

parte em um mezanino, empilhada e outras no chéo.

Unidades de " ) ) )
N . Utiliza caixas-arquivo de polionda.
Arq
Recursos H& apenas um computador na sala destinado a drea de arquivo na Sede do
tecnoldgicos MPTO.
Equi
q pamenfns de N0 hi.
Protecdo
Distribuigdo de
extintores de P6 N&o ha.

Quimico ou CO?

ANALISE QUANTO AS POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL

POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL

0 arquivo estd contemplado no organograma e tem suas X
obrigag lefinidas?

Existe recurso financeiro programado para o desempenho X
das atividades do arquivo?

0 arquivo tem sua importancia reconhecida pela alta X
gestdo?

Existe protocolo? X

Os procedimentos dos arquivos sdo manualizados, tendo
seus métodos e técnicas registrados?
A manutengao do acervo observa o uso do Plano de
Classificacdo e da Tabela de Temporalidade?
Ha adogdo de algum instrumento de controle de

e io?

Ha adogdo de algum Sistema de Gestdo Documental?

prey Jofinid,

Existe CPAD com pr bem
para o processo de avaliagdo e destinagdo?
0 arquivo presta assisténci; bl

para sanar p
is das dreas?

X | X | X | X |X|X

9. DIRETRIZES PARA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Os documentos produzidos séo resultados de atribuigbes
formais e publicas, assim sendo os documentos resultantes das
atividades ou de apoio configuram-se, portanto, como documentos
publicos.

Para evitar confusédo em relagdo ao que € documento
particular e documento publico, deve-se verificar:

1. O documento é resultante de alguma atividade que
utilizou recursos publicos?

2. O documento é resultante da atuagédo do MPTO?

3. O documento é resultante das relagdes institucionais
que foram estabelecidas em consequéncia do cargo ao
qual foi eleito?

Se a resposta for sim a qualquer uma destas perguntas,
logo o documento € publico e pertence ao fundo arquivistico do MPTO
e ndo ao servidor responsavel por sua criagao.

Sabendo disso e considerando os dispositivos legais
atualmente em vigor:

v Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata da
autorizagdo pela instituicdo arquivistica publica, na
sua especifica esfera de competéncia, da eliminagédo
de documentos produzidos por 6rgéos e entidades da
Administracdo Publica, por instituigbes de carater publico
e por entidades privadas encarregadas da gestdo de
servigos publicos;

v Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde
sobre as sangdes penais e administrativas derivadas de
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente;

v Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde
sobre as infragbes e sangbes administrativas ao meio
ambiente e estabelece o processo administrativo federal
para apuracao destas infragoes;

v Lei n® 12.315, de 02 de agosto de 2010, que institui a
Politica Nacional de Residuos Sélidos;

v Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010 que a
regulamenta;

v Resolugdo n° 5, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARAQ, de 30 de setembro de 1996, que dispde sobre a
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publicacdo de editais para eliminagdo de documentos nos
Diarios Oficiais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal,
e dos Municipios;

v Considerando as determinagdes do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ sobre a Classificagdo, Temporalidade
e Destinagdo de Documentos de Arquivo e;

v Considerando o Art. 305 do Cédigo Penal Brasileiro que
estabelece que destruir suprimir ou ocultar, em beneficio
préprio ou de outrem, ou em prejuizo alheio, documento
publico ou particular verdadeiro, de que n&o podia dispor,
cabe a pena de recluséo, de dois a seis anos, e multa, se
o documento é publico, e reclusdo, de um a cinco anos, e
multa, se o documento é particular.

Assim sendo, a posse particular, a alienagao, a destruigcao
(agravada quando em caso de incineragdo), a obstrucdo e/ou a
ocultagdo total ou parcial de documentos produzidos ou recebidos
em razao da natureza do cargo publico, pode configurar transgressao
legal e, em casos mais graves, crime.

Portanto é de suma importancia que se realize os critérios
para eliminacdo correta de documentos, que tenham cumprido seu
prazo legal, e que tenham sido avaliados como desprovidos de valor
permanente para a instituigdo. A saber, os critérios em sua ordem de
execucao:

1. Elaborar Listagem de Eliminagao de Documentos;

2. Anélise e avaliagado da listagem pela CPAD;

3. Apos aprovagdo pela CPAD, encaminhar a auto
administragao, em caso de auséncia de arquivo Estadual,
em duas vias para autorizagao;

4. Elaboragdo do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos;

5. Publicagéo no Diario Oficial;

6. Aguarda-se o prazo de 45 dias para possiveis
manifestacdes de interessados nos documentos a serem
eliminados;

7. A eliminagdo de documentos publicos devera ser
efetuada por meio de fragmentagdo manual ou mecanica,
com a garantia de que a descaracterizacdo dos
documentos ndo possa ser revertida, sob a supervisédo de
servidor designado para acompanhar o procedimento;

8. Elaborar Termo de Eliminagdo de Documentos e
encaminhar para publicagdo em boletim interno.

9.1 ANALISE SOBRE DESCARTE/ELIMINAGAO NO AMBITO DO
MPTO

Durante o levantamento de informagdes sobre o Ministério
Publico do Estado do Tocantins, pode se observar que devido a
auséncia de conhecimento quanto as praticas arquivisticas e gestao
documental, desde 1989, ndo ocorreu eliminagdo de documentos
dentro dos parametros legais. Contudo, ndo se pode afirmar que
durante esses 28 anos de existéncia ndo tenham ocorrido eliminagao
de documentos de forma aleatéria e discriminada, causando perda de
informagdes e até mesmo da memoria da Instituicdo.

Um dos agravantes a essa situacdo diz respeito a nao
instituicdo de um Arquivo Publico Estadual, o qual orientaria de forma
padronizada e dentro das normas vigentes e legais, os 6rgaos de todos
os poderes, a pratica da criagdo de Politicas de Gestao Documental,
Preservagao da Memoria, construgdo de Cédigo de Classificagdo de
Documentos, Tabela de Temporalidade, construgéo ou aquisicéo de
Sistema de Gestdo de Documentos/SIGAD para auxiliar na aplicagéo
e controle da Politica de Gestdo Documental estabelecida e por fim
orientaria de forma adequada a realizagéo do descarte de documentos
desprovidos de valor para a instituigao.

Portanto, a iniciativa do MPTO em elaborar o Projeto de
Gestdo Documental, buscar profissional da area para execugédo do
mesmo e criagdo das normativas conforme orientagdes do CONARQ,
Arquivo Nacional e demais 6rgéos que estdo avangados no tratamento

de seu acervo documental, € de suma importancia para realizarmos de
forma legal os descartes necessarios e preservagao da memoria que
esta contida em documentos que compdem o seu acervo.

10. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Registro da Situagdo do Acervo

saéii‘iin“

ﬂ"ﬁ“’%/

Estratégico

Ty o
¥Corregedorla
Descrigdo: Parte do Arquivo de pr

Financeiro
Descrigdo: Arquivo setorial.

Gestéo de Pessoas

Descrigdo: Arquivo deslizante, na sede do MPTO.

Promotoria de Gurupi

Descrigdo: Acervo sem padroni: na or

do das caixas.
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Promotoria de Gurupi
Descrigdo: documentos empilhados e no local do arquivo ha caixas e material que ndo faz parte
do acervo documental.

Depésito do Arquivo
Descrigdo: falta de estrutura e acumulo de materiais que ndo sdo de cunho arquivsitico.

Depésito do Arquivo
Descrigdo: acervo encontra-se sem critério de or; izagdo, apenas
perda da informacg3o.

Depésito do Arquivo
Descri¢do: documentos encontram-se sem dici d d
degradagdo do documentos e da informagdo nele contida.

favorecendo a

Depésito do Arquivo
Descrigdo: diversas caixas e materiais de outros setores no depésito do arquivo. O depésito
deve ser um local de acesso restrito.

Depdsito do Arquivo
Descrigdo: falta de padronizagdo para a identificagdo das caixas arquivo, gerando dificuldade na
localizagdo dos documentos.

Depésito do Arquivo
Descrigdo: caixas arquivo sobrepostas, favorecendo o desgaste dos documentos devido ao
sobrepeso.

11. CONSIDERACOES FINAIS

Para se estabelecer uma Politica de Gestdao Documental
no ambito do MPTO é preciso alcangar a conformidade Arquivistica e
organizacional nos apontamentos deste Relatorio. Vale salientar que
as fragilidades arquivisticas, serdo sanadas a partir da implantagao
dos manuais e instrumentos a serem desenvolvidos dentro do Projeto
de Gestao Documental.

No que concerne as fragilidades arquivisticas verificou-
se que todas as agdes que precisam ser desempenhadas para o
sucesso da Gestdo Documental sdo importantes para a Memoria
e qualidade das informagdes prestadas a sociedade pelo MPTO.
Considerando que € natural a evolugdo das instituicdes, também é
necessario atribuir a responsabilidade pela governanga e continuidade
das solugbes que serdo desenvolvidas. Portanto, recomenda-se a
criacdo de uma area de documentacao, com servidor especializado,
de preferéncia graduado em Arquivologia, que podera continuar os
trabalhos desenvolvidos e renova-los, conforme se dé a vitalidade e
dindmica da Instituigao.

Quanto as fragilidades organizacionais apontadas que
ndo correspondem as solucdes que serdo desenvolvidas, como por
exemplo, os mapeamentos de processos, devem ser planejados e ter
seus riscos monitorados, a fim de evitar consequéncias graves para a
Instituicdo, uma vez que medidas preventivas sdo mais administraveis
e menos onerosas que medidas emergenciais e reativas.

Ainda sobre as fragilidades organizacionais, verifica-se
que sdo oriundas das transformacgdes, dos processos e estruturas da
Instituicdo atualmente em andamento. Contudo, os pontos que ainda
ndo se encontram consolidados impactam negativamente, ndo sé na
qualidade dos registros das informagdes do MPTO, mas também na
sua administracdo, sendo recomendavel a estruturagédo de uma area
que cuide de assuntos relativos a qualidade, normas, métodos e
processos administrativos.

Por fim, a adogdo de processos gerenciados de Gestao
Documental deve proporcionar ao MPTO uma maior conformidade
legal, desburocratizagdo dos processos, melhoria na relagdo com
seus interessados, transparéncia administrativa e preservacéo de sua
Memoéria.

Palmas-TO, 20 de janeiro de 2017.

Samia de Oliveira Holanda
Auxiliar Técnico
Matricula n® 1392016
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

AVISO DE PREGAO

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME/EPP

A Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins torna publico
que fara realizar na Sala de Licitagbes no 2° Piso, do Prédio Sede
do Ministério Publico, sito a Quadra 202 Norte, Conj. 01, Lotes 5/6,
Av. LO 4, Palmas/TO, no dia 22/02/2017, as 09h30min (nove horas e
trinta minutos), a abertura do Pregao Presencial n® 001/17, processo
n® 2016/0701/000485, objetivando o REGISTRO DE PRECOS
PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS DE MANUTENCAO, destinados
ao atendimento das necessidades da sede da Procuradoria-Geral
de Justica em Palmas, demais Promotorias de Justica da Capital e
Promotorias de Justiga do Interior do Estado do Tocantins. O edital
esta disponivel no sitio: www.mpto.mp.br.

Palmas-TO, 08 de fevereiro de 2017.

Ricardo Azevedo Rocha
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo

CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO

PUBLICO

EXTRATO DA ATA DA 1722 SESSAO 'ORDINARIA
DO CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO

Data: 11 de outubro de 2016.

Horario de Inicio: 09h10min.

Local: Plenario dos Colegiados do Ministério Publico Estadual.
Presentes: Presidente Clenan Renaut de Melo Pereira. Membros Jo&do
Rodrigues Filho, Alcir Raineri Filho e Marco Antonio Alves Bezerra.
Membro e Secretario José Demdstenes de Abreu.

Demais presentes: Presidente da ATMP Promotor de Justica Luciano
César Casaroti, advogados Renato Duarte Bezerra e Ronivan Peixoto
de Morais, e servidores da instituigao.

Deliberagoes:

1. Apreciagdo: Procedimento Preparatério de Inquérito Civil Publico
n° 2015/12956 (E-doc n° 07010136051201674). Interessado:
Governador do Estado do Tocantins. Relator: Procurador-Geral de
Justica Clenan Renaut de Melo Pereira. Ementa: “ARQUIVAMENTO
— ATO DO GOVERNADOR — ATRIBUICAO PROCURADOR-GERAL
DE JUSTICA. ART. 29 VIII DA LEI 8625/93 C/C ART. 129 Ill DA
CF — DEFESA DO PATRIMONIO PUBLICO — CONTRATO DE
FINANCIAMENTO FIRMADO ENTRE O GOVERNO DO ESTADO
DO TOCANTINS E O BANCO DO BRASIL S/A. - RECURSOS
EXTERNOS - MOEDA ESTRANGEIRA - RETENCAO DE
PARCELA DO EMPRESTIMO PELA INSTITUICAO FINANCEIRA —
SUPOSTO PREJUIZO SOFRIDO PELO ERARIO ESTADUAL — NAO
CARACTERIZADA RESPONSABILIDADE DO AGENTE POLITICO”.
Apos debate, o voto do Procurador-Geral de Justiga Clenan Renaut
foi acolhido, a unanimidade, com a ressalva apresentada pelo
Conselheiro Marco Antonio Alves Bezerra de que sera encaminhado
os autos a Promotoria de Justica do Patriménio Publico, para verificar
o contrato sobre a dolarizagdo do empréstimo;

2. Apreciacdo: Ata da 206% Sessdo Extraordinaria. Deliberagao:
Aprovada, a unanimidade;

3. Julgamento do recurso contra a deciséo de recebimento da Sumula
Acusatoria contida nos Autos CSMP n° 024/2015 (Sindicancia n°
020/2014).Representado: S. C. F. Membro do Ministério Publico do
Estado do Tocantins. Representante: Corregedoria-Geral do Ministério
Publico. Relator: Conselheiro Alcir Raineri Filho. Parte conclusiva da
decisdo: “(...) Pois bem, deixo de exercer o juizo de retratagéo, razéo
pela qual mantenho a deciséo de fls. 476/478, que recebeu a sumula
acusatoria, por seus préprios fundamentos, eis que entendo estarem
presentes as condicdes da agdo e pressupostos processuais, nos
termos da Lei Organica do Ministério Publico, e, submeto o presente
ao colegiado para apreciacdo do recurso”. Deliberagdo: Recurso
declarado improvido e a respectiva sumula acusatéria recebida, a

unanimidade dos votantes;

4. Julgamento dos Autos CSMP n° 022/2015 (Sindicancia n°
007/2015). Representante: Corregedoria-Geral do Ministério Publico.
Representado: R. B. G. V., Membro do Ministério Publico do Estado
do Tocantins. Relator: Conselheiro Marco Antonio Alves Bezerra. Com
a palavra, o relator esclareceu que retirou os autos de julgamento,
na Ultima Sessdo Ordinaria deste Conselho Superior, para analisar
informagao trazida no voto-vista do Conselheiro Alcir Raineri, contudo
que, ainda que nao tenha tido tempo habil de proceder a diligéncia que
havia sinalizado na referida sess&o, ao analisar novamente os autos,
concluiu que tal informagao nao afetaria sua deciséo, uma vez que nao
altera a conduta do representado nem tampouco traz consequéncias
para a solugao da sumula acusatodria, pelo que manteve o voto emitido
como relator dos autos, na 169? Sessao Ordindria deste Conselho
Superior. Deliberagdo: Voto do Relator Marco Antonio acolhido, por
maioria dos votantes, pela aplicagéo da penalidade de censura;

5. Julgamento dos Autos CSMP n° 158/2014 (Remogao Compulsdria).
Requerente: Corregedoria-Geral do Ministério Publico. Interessado:
R. B. G. V. - Membro do Ministério Publico do Estado do Tocantins
- Redistribuido ao Conselheiro Marco Antonio Alves Bezerra na 1712
Sessao Ordinaria, apds retorno dos autos a este Conselho Superior,
por deliberagdo do Colégio de Procuradores, para analise meritéria.
Com a palavra, o relator Marco Antonio fez uma breve explanacao
sobre o histérico do processo, seguido da leitura do relatério do voto.

5.1 Concedida palavra ao advogado Renato Duarte Bezerra para
sustentagao oral.

5.2 Retomada a palavra o relator apresentou as preliminares,
ocasido em que se manifestou pelo afastamento das alegacdes
de prejudicialidade, prescricdo e de desvirtuamento do objeto.
Em discussdo sobre a matéria, o Conselho Superior entendeu que
a prejudicialidade do objeto ja havia sido afastada pelo Colégio de
Procuradores, ao julgar o recurso interposto pela Corregedoria-Geral,
razéo pela qual ndo mais seria submetida a julgamento, bem como, por
unanimidade, afastou a preliminar de mérito de prescrigdo. Em votagéo
acerca da preliminar de desvirtuamento do objeto, o Conselheiro José
Demdstenes acampou o voto do relator, pelo afastamento da alegacéo,
e o Conselheiro Alcir Raineri Filho divergiu, reiterando seu voto pela
improcedéncia do pedido de remocdo compulsodria, por considerar
que houve, no decorrer do processo, uma repactuacao do objeto e
o cumprimento parcial das recomendagdes da Corregedoria-Geral, o
que teria modificado o objeto do pedido constante dos autos. Apos,
por maioria dos votantes, prevaleceu o entendimento de que nao
subsiste o alegado desvirtuamento do objeto, porquanto ndo houve
proposta de repactuagéo por parte da Corregedoria-Geral. Vencidas
as preliminares, o relator adentrou no mérito, posicionando-se pela
remogao compulsoéria do Promotor de Justica R. B. G. V., conforme se
depreende da transcricdo da parte conclusiva de seu voto: (...) Desta
feita, por tudo o que consta nos autos, restou demonstrado que a
atuagao do Promotor de Justigca R. B. G. V. na 22 Promotoria de Justica
de Diandpolis € muito aqguém da misséo do Ministério Publico na defesa
da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e
individuais indisponiveis. O descaso na atuagdo nas noticias de fato
envolvendo interesses difusos e coletivos ligados a saude, educacgao,
improbidade administrativa, meio ambiente, infancia e juventude, entre
outros assuntos, compromete, sobremaneira, o cumprimento da missao
institucional na efetivagdo dos direitos e garantias fundamentais,
situagdo que se arrasta ha alguns anos, conforme largamente exposto
nos trés relatérios da Corregedoria-Geral constantes dos autos, razdo
pela qual, ndo vejo outro caminho para o restabelecimento da ordem e
regularizagédo dos servigos na 22 Promotoria de Justica de Diandpolis,
sendo o afastamento do Promotor de Justica R. B. G. V., por meio
da remogao compulsdria. Por fim, considerando que o Promotor de
Justica requerido encontra-se afastado de seu cargo, por deciséo do
Procurador-Geral de Justica, em razao da propositura da Agao Civil
Publica n° 0010451042016270000, em atendimento ao artigo 208, da
Lei Complementar n° 075/93, entendo que a medida administrativa
de remogédo compulséria deve ser aplicada, entretanto, com efeitos
suspensos durante a higidez da medida administrativa que determinou
o afastamento do Promotor de Justica do cargo de 2° Promotor de
Justica de Diandpolis”. Apds a leitura, o Relator Marco Antonio
esclareceu que, apesar de se posicionar, no voto, pela suspensao da
efetivagdo da medida, deixa aberto aos pares para sugestdes acerca
desse ponto. Em seu turno, o Conselheiro José Demodstenes de
Abreu acompanhou o voto do Relator, no tocante a procedéncia do
requerimento de remogao compulsoéria, contudo divergiu em relagéo
ao sobrestamento da aplicagdo da medida em razdo do afastamento
temporario determinado pelo Procurador-Geral de Justica. Ja o
Conselheiro Alcir Raineri manteve seu posicionamento divergente, ja
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esposado, contrario a medida de remogao compulséria. Deliberagao:
Deferido, por maioria dos votantes, o requerimento de remogéo
compulséria, bem como, em debate acerca da efetivagdo da medida,
com a respectiva indicagdo da vaga a ser preenchida, em consonancia
com o artigo 109, do Regimento Interno do Conselho Superior, restou
decidido, por unanimidade, que se aguardara o transito em julgado da
decisdo administrativa;

6. Determinada a abertura dos Concursos de remogao/promogao para
a seguinte Promotoria de Justiga de 32 entrancia:1) 1% Promotoria de
Justica de Tocantindpolis, pelo critério de Merecimento; de 22 Entrancia:
1) Promotoria de Justica de Arapoema, pelo critério de Merecimento;
2) Promotoria de Justica de Xambioa, pelo critério de Antiguidade; 3)
Promotoria de Justica de Filadélfia, pelo critério de Merecimento; 4) 22
Promotoria de Justica de Augustindpolis, pelo critério de Antiguidade;
e 5) Promotoria de Justiga de Natividade, pelo critério de Merecimento;
e de 12 Entrancia: 1) Promotoria de Justica de Itacaja, pelo critério
de Antiguidade; 2) Promotoria de Justica de Aurora do Tocantins,
pelo critério de Merecimento; 3) Promotoria de Justica de Goiatins,
pelo critério de Antiguidade; 4) Promotoria de Justica de Axixa do
Tocantins, pelo critério de Merecimento; 5) Promotoria de Justiga de
Ponte Alta, pelo critério de Antiguidade; 6) Promotoria de Justica de
Araguacema, pelo critério de Merecimento; e 7) Promotoria de Justica
de Figueiropolis, pelo critério de Antiguidade;

7. Apreciaggdo: Mem. n° 127/2016/CGMP  (E-doc  n°
07010140908201651), oriundo da Corregedoria-Geral, por meio do
qual encaminhou histérico cronoldgico de condenagbes a membros
deste Parquet, constantes nos arquivos do referido Orgéo correicional,
em atengéo a requerimento do Conselheiro Marco Antonio, registrado
na 1712 Sessao Ordinaria deste Conselho Superior.

7.1 O Conselheiro Marco Antonio informou que solicitou os dados
apenas para embasar argumento, em debate de julgamento de
procedimento administrativo disciplinar, na referida sessao;

8. Dado conhecimento do Mem. Gab/APGJ/N°® 149/2016 (E-doc n°
07010141297201668). Interessado: Procurador-Geral de Justica
Clenan Renaut de Melo Pereira. Assunto: Remessa de cépia da
Deciséo Plenaria do Conselho Nacional do Ministério Publico referente
ao Procedimento de Controle Administrativo CNMP n° 1.00095/2016-
54, que trata de requerimento, formulado pelo Promotor de Justica
Benedicto de Oliveira Guedes Neto, sobre decisdo do CSMP no
julgamento do Edital n°® 354/2014 (Autos CSMP n° 357/2014), de
Concurso de Remogao/Promogao;

9. Apreciagdo: Autos CSMP CSMP n° 021/2016. Interessado:
Octahydes Ballan Junior. Assunto: Requerimento de atribuicdo de
pontos por desempenho funcional. Relator: Marco Antonio Alves
Bezerra. Parte conclusiva do voto: “Com a sugestéo ordinatéria, que
ensejou bastante discussdo no ambito do Colégio de Procuradores,
com defensores e detratores da proposta apresentada, restou
disciplinada e com critérios a movimentagdo de Promotores
Substitutos, restando claro o aprimoramento institucional. Nessas
condigdes voto pelo deferimento da pontuagéo solicitada. Sugiro a
atribuigéo de dois pontos”. Deliberagao: Voto do relator Marco Antonio
acolhido a unanimidade;

10. Apreciagdo: Autos CSMP n° 024/2016. Interessado: Breno de
Oliveira Simonassi. Assunto: Requerimento de retificagdo da lista de
antiguidade. Relator: Alcir Raineri Filho. Parte conclusiva do voto: “Tal
postulagao foi corrigida por ocasido do Ato n° 82/2016, onde consta o
requerente Breno de Oliveira Simonassi, na posigéo n° 78, e, Thais
Cairo Sousa Lopes na posi¢do n° 79, como pode ser verificado nos
atos em anexo. Face ao exposto, tendo sido sanada a postulagao
por ocasiao do Ato n° 82/2016, entendo que o presente procedimento
perdeu o objeto, devendo ser extinto. E como voto”. Deliberagéo: Voto
acolhido a unanimidade;

11. Referendado, a unanimidade, o Ato n° 082/2016, que dispde
sobre a Lista de Antiguidade dos Membros do Ministério Publico do
Estado do Tocantins. Com a palavra, o Presidente Clenan Renaut
alertou aos membros que observem o prazo contido no §3°, art. 90,
da Lei Complementar n°® 051/2008, caso desejem reclamar sobre sua
posicéo da lista de antiguidade referendada;

12. Ciéncia, em bloco, dos itens 12 a 16, Interessados: Promotores
de Justica Cynthia Assis de Paula, Diego Nardo, Octahydes Ballan
Junior, Jacqueline Orofino da Silva Zago de Oliveira e o Procurador de
Justica José Maria da Silva Junior. Assunto: Encaminham documentos
com informagbes sobre cursos cujas participagdes foram autorizadas
por este Conselho Superior, em cumprimento a Resolugdo CSMP n°.

001/2008;

13. Apreciagdo: Autos CSMP n° 002/2016. Interessado: Promotor de
Justica Rodrigo Alves Barcellos. Assunto: Requerimento de autorizacao
para frequentar curso de Mestrado em Prestagado Jurisdicional e
Direitos Humanos, pela UFT e ESMAT. Deliberagéo: Participagdo no
curso autorizada a unanimidade, retroagindo os efeitos da autorizagdo
ao més de fevereiro do cano em curso;

14. Conhecidos, em bloco, os itens 17 ao 34 da pauta;

15. Retirado de julgamento o item 35, de apreciagao de feitos, para
apreciagao na proxima sessao ordinaria.

Horario de Encerramento: 12h20min.

Obs.: A ata desta sessdo encontra-se disponivel, integralmente, na
pagina do Conselho Superior do Ministério Publico, no site institucional.

José Demostenes de Abreu
Secretario do CSMP/TO

6° PROMOTORIA DE JUSTICA DE

ARAGUAINA

EDITAL

O Promotor de Justiga, Dr. AIRTON AMILCAR MACHADO MOMO,
titular da 62 Promotoria de Justica da Comarca de Araguaina/TO,
atendendo ao disposto no art. 10, § 1°, da Resolugdo n.° 23, do
Conselho Nacional do Ministério Publico e do art. 21, § 2°, da Resolugéo
n® 003/2008, do Conselho Superior do Ministério Publico do Estado
do Tocantins da ciéncia ao(s) interessado(s) Cicera Alves da Silva
Bailao e Manoel Leite Rocha do ARQUIVAMENTO da representagéo
registrada na 62 Promotoria de Justica, como Representagédo 12/2010
e instaurada a partir de noticia de 29 de marco de 2010, cujo objeto
versa sobre a verificagdo de falta de nomeacgdo de aprovados em
concurso publico do Municipio de Araguaina realizado em 2009.

Esclarecendo que, o representante podera interpor recurso contra tal
decisédo, no prazo de 10 (dez) dias (a contar da publicagéo deste Edital
no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do Tocantins), perante
a 6.2 Promotoria de Justica da Comarca de Araguaina/TO, nos termos
do art. 5°, §§ 1° e 2°, da Resolugdo CNMP n.° 023/2007 e do art. 12,
§§ 1° e 3° da Resolugédo n.° 03/2008/CSMP-TO.

EDITAL

O Promotor de Justiga, Dr. AIRTON AMILCAR MACHADO MOMO,
titular da 62 Promotoria de Justica da Comarca de Araguaina/
TO, atendendo ao disposto no art. 10, § 1°, da Resolugdo n.° 23,
do Conselho Nacional do Ministério Publico e do art. 21, § 2° da
Resolugdo n° 003/2008, do Conselho Superior do Ministério Publico
do Estado do Tocantins da ciéncia ao(s) interessado(s) Caciano Dias
Carneiro do ARQUIVAMENTO da representagéo registrada na 62
Promotoria de Justica, como Representagao 141/2012 e instaurada
a partir de representagdo formulada por Caciano Dias Carneiro,
integrante da Associacdo Araguainense de Defesa da Moralidade
Social, onde revela o inconformismo com as obras de recapeamento
asfaltico que seriam realizadas pelo Municipio de Araguaina no centro
da cidade no ano de 2012.

Esclarecendo que, o representante podera interpor recurso contra tal
decisédo, no prazo de 10 (dez) dias (a contar da publicagéo deste Edital
no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do Tocantins), perante
a 6.2 Promotoria de Justica da Comarca de Araguaina/TO, nos termos
do art. 5°, §§ 1° e 2°, da Resolugdo CNMP n.° 023/2007 e do art. 12,
§§ 1° e 3° da Resolugédo n.° 03/2008/CSMP-TO.

EDITAL

O Promotor de Justiga, Dr. AIRTON AMILCAR MACHADO MOMO,
titular da 62 Promotoria de Justica da Comarca de Araguaina/TO,
atendendo ao disposto no art. 10, § 1°, da Resolugdo n.° 23, do
Conselho Nacional do Ministério Publico e do art. 21, § 2°, da Resolucao
n°® 003/2008, do Conselho Superior do Ministério Publico do Estado
do Tocantins da ciéncia ao(s) interessado(s) Cleder Brito de Andrade
do ARQUIVAMENTO da representagéo registrada na 6 Promotoria
de Justica, como Inquérito Civil Publico n°® 112/2015 e instaurada a
partir de representacéo formulada por Cleder Brito de Andrade, datada
de 02/10/2015, a qual informa que a alteragdo da planta de valores
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referente ao IPTU de Araguaina é abusiva, tendo ocorrido aumento
excessivo do tributo e leséo ao proprietarios de iméveis do Municipio.

Esclarecendo que, o representante podera interpor recurso contra tal
deciséo, no prazo de 10 (dez) dias (a contar da publicagéo deste Edital
no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do Tocantins), perante
a 6.2 Promotoria de Justica da Comarca de Araguaina/TO, nos termos
do art. 5°, §§ 1° e 2°, da Resolugdo CNMP n.° 023/2007 e do art. 12,
§§ 1° e 3° da Resolugéo n.° 03/2008/CSMP-TO.

222 PROMOTORIA DE JUSTICA DA

CAPITAL

EDITAL

O Promotor de Justiga, Dr. Miguel Batista de Siqueira Filho, no uso de
suas atribuigdes na 222 Promotoria de Justica da Capital, atendendo
ao disposto no art. 21, §§1°, IV, 2° e 3° da Resolugéo 003/2008 do
Conselho Superior do Ministério Publico, DA CIENCIA aos eventuais
interessados do Indeferimento do Noticia de Fato n° 2016/1989,
autuada no ambito da 282 Promotoria de Justica da Capital acerca
da reintegragéo ilegal do servidor Oséias Luiz Umbelino, bem como a
sua reintegragao na carreira de agente de tributacdo. Da analise dos
documentos amealhados aos autos, verifica-se que os fatos narrados
na noticia de fato ja foram objeto da ag&o civil publica proposta por
este Orgdo de Execugdo em face do investigado e o Municipio de
Palmas, tendo sido autuada sob o n° 0009624-85.2015.827.2729.
Cientifica, ainda, que os interessados caso queiram, pode recorrer
do indeferimento, no prazo de 10 (dez) dias, a ser dirigido a esta
Promotoria, nos termos do artigo 65 da Lei Complementar n°® 51 de 2
de janeiro de 2008.

Palmas, 08 de fevereiro de 2017.

Miguel Batista de Siqueira Filho
22° Promotor de Justica da Capital

23 PROMOTORIA DE JUSTICA DA

CAPITAL

EDITAL DE CIENTIFICACAO

A Promotora de Justica subscritora, titular da 232 Promotoria de
Justica da Capital, no uso de suas atribuicbes legais, atendendo ao
disposto no art. 21, §§ 1°, IV, 2° e 3° da Resolugédo n. 03/2008, do
Conselho Superior do Ministério Publico, vem, por meio deste, dar
CIENCIA o senhor AGERBON FERNANDES DE MEDEIROS, da
PROMOGAO DE ARQUIVAMENTO dos autos de Noticia de Fato n°
2015.6.29.23.0876, Informa que, até a data de realizagcdo da sessao
do Conselho Superior do Ministério Publico, em que serd homologada
ou rejeitada a promogéo de arquivamento, poderao ser apresentados
razdes escritas ou documentos, que serdo juntados aos autos.
Palmas-TO, aos 08 de fevereiro de 2017.

EDITAL DE CIENTIFICACAO

A Promotora de Justica subscritora, titular da 232 Promotoria de
Justica da Capital, no uso de suas atribuigbes legais, atendendo ao
disposto no art. 21, §§ 1°, IV, 2° e 3° da Resolugédo n. 03/2008, do
Conselho Superior do Ministério Publico, vem, por meio deste, dar
CIENCIA o senhor PEDRO MARCELINO PINTO, da PROMOGAO
DE ARQUIVAMENTO dos autos de Procedimento Preparatério n°
2016.2.29.23.0060, Informa que, até a data de realizagcdo da sessao
do Conselho Superior do Ministério Publico, em que serd homologada
ou rejeitada a promogéo de arquivamento, poderao ser apresentados
razdes escritas ou documentos, que serdo juntados aos autos.
Palmas-TO, aos 07 de fevereiro de 2017.

EDITAL DE CIENTIFICACAO

A Promotora de Justica subscritora, titular da 232 Promotoria de
Justica da Capital, no uso de suas atribuicbes legais, atendendo
ao disposto no art. 21, §§ 1°, IV, 2° e 3° da Resolucédo n. 03/2008,
do Conselho Superior do Ministério Publico, vem, por meio deste,
dar CIENCIA aos EVENTUAIS INTERESSADOS, da PROMOCAO
DE ARQUIVAMENTO dos autos de Procedimento Preparatério n°

2016.2.29.23.0072, Informa que, até a data de realizagdo da sessao
do Conselho Superior do Ministério Publico, em que sera homologada
ou rejeitada a promogéo de arquivamento, poderao ser apresentados
razdes escritas ou documentos, que serado juntados aos autos.
Palmas-TO, aos 07 de fevereiro de 2017.

EDITAL DE CIENTIFICAGAO

A Promotora de Justiga subscritora, titular da 23® Promotoria de
Justica da Capital, no uso de suas atribuicbes legais, atendendo
ao disposto no art. 21, §§ 1°, IV, 2° e 3° da Resolugdo n. 03/2008,
do Conselho Superior do Ministério Publico, vem, por meio deste,
dar CIENCIA aos EVENTUAIS INTERESSADOS, da PROMOCAO
DE ARQUIVAMENTO dos autos de Procedimento Preparatério n°
2016.2.29.23.0076, Informa que, até a data de realizagdo da sessao
do Conselho Superior do Ministério Publico, em que sera homologada
ou rejeitada a promogéo de arquivamento, poderao ser apresentados
razdes escritas ou documentos, que serao juntados aos autos.
Palmas-TO, aos 08 de fevereiro de 2017.

EDITAL DE CIENTIFICACAO

A Promotora de Justiga subscritora, titular da 23® Promotoria de
Justica da Capital, no uso de suas atribuicdes legais, atendendo
ao disposto no art. 21, §§ 1°, IV, 2° e 3° da Resolugdo n. 03/2008,
do Conselho Superior do Ministério Publico, vem, por meio deste,
dar CIENCIA aos EVENTUAIS INTERESSADOS, da PROMOCAO
DE ARQUIVAMENTO dos autos de Procedimento Preparatério n°
2016.2.29.23.0088, Informa que, até a data de realizagdo da sessao
do Conselho Superior do Ministério Publico, em que sera homologada
ou rejeitada a promogao de arquivamento, poderdo ser apresentados
razdes escritas ou documentos, que serao juntados aos autos.
Palmas-TO, aos 08 de fevereiro de 2017.

EDITAL DE CIENTIFICAGAO

A Promotora de Justiga subscritora, titular da 232 Promotoria de
Justica da Capital, no uso de suas atribuigdes legais, atendendo
ao disposto no art. 21, §§ 1°, IV, 2° e 3° da Resolugédo n. 03/2008,
do Conselho Superior do Ministério Publico, vem, por meio deste,
dar CIENCIA aos EVENTUAIS INTERESSADOS, da PROMOCAO
DE ARQUIVAMENTO dos autos de Procedimento Preparatério n°
2016.2.29.23.0121, Informa que, até a data de realizagdo da sessao
do Conselho Superior do Ministério Publico, em que sera homologada
ou rejeitada a promogéo de arquivamento, poderao ser apresentados
razdes escritas ou documentos, que serdo juntados aos autos.
Palmas-TO, aos 08 de fevereiro de 2017.

92 PROMOTORIA DE JUSTICA DE

GURUPI

EDITAL

A Promotora de Justiga, Dr?. Jussara Barreira Silva Amorim, Titular da
92 Promotoria de Justica de Gurupi-TO, no uso de suas atribui¢cdes
legais e constitucionais, atendendo ao disposto no art. 10, § 1°, da
Resolugado n.° 23, do Conselho Nacional do Ministério Publico e do art.
209, § 1.°, da Resolugéo n° 009/2015 (Regimento Interno), do Conselho
Superior do Ministério Publico do Estado do Tocantins, acerca da
notificagdo dos interessados através de publicagdo na Imprensa
Oficial ou afixagdo no mural quando da néo localizagdo daqueles que
devem ser cientificados das decisdes proferidas em Inquérito Civil ou
Procedimento Preparatério, NOTIFICO o Sr. Manoel da Rocha Viana
acerca do Parecer de Arquivamento proferido nos Autos do Inquérito
Civil Publico n° 012/2015, instaurado para apurar descumprimento as
normas do Estatuto do Idoso (Lei Federal n® 10.741/2003) — Apurar
situagao de risco em Pessoa Idosa (Maus Tratos e Abuso financeiro).
Esclarecendo que os Autos deste Procedimento serdo encaminhados
ao Conselho Superior do Ministério Publico do Tocantins e, caso
queiram, até a data da segdo em que sera homologado ou rejeitado
tal arquivamento, as pessoas co-legitimadas poderao interpor recurso
contra tal deciséo, apresentando razdes escritas ou documentos que
serdo juntados aos autos, nos termos do art. 21, § 3° da Resolugao n.°
03/2008/CSMP-TO e art. 10°, § 1.°, da Resolugdo CNMP n.° 023/2007.

Gurupi-TO, 08 de fevereiro de 2017.

Jussara Barreira Silva Amorim
Promotora de Justica
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