MIMISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTING
Quadra 202 Norte Avenida LO 04, conjunto 01 lotes 05 e 06. - Bairro Plano Diretor Norte - CEP 77006-218 - Palmas - TO -
https://www.mpto.mp.br

EDITAL
MODALIDADE E N° PREGAO ELETRONICO n° 012/2021
TIPO MAIOR DESCONTO POR ITEM
PROCESSO 19.30.1060.0000084/2021-12

DATA DA ABERTURA 05 de abril de 2021

HORA DA ABERTURA 14h30min (quatorze horas e trinta minutos)

Endereco eletronico onde sera realizada a sessao publica: www.comprasnet.gov.br

Recebimento de propostas: a partir da data da disponibilidade do edital no sitio
eletronico acima.

1. PREAMBULO

1.1. APROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, por meio de
sua Comissao Permanente de Licitacido, torna publico que fara realizar, em sessao publica,
no dia, horario e local acima indicados, licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO do
tipo MAIOR DESCONTO POR ITEM, sob a forma de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS,
destinada a selecionar proposta mais vantajosa, objetivando a CONTRATAGCAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO A COTAGCAO, RESERVA, MARCAGAO DE ASSENTOS,
EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS
TERRESTRES E PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, BEM COMO
A EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL. A licitagéo
sera regida pela Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar n®123, de 14/12/2006,
pelo Decreto Federal n° 7.892, de 23/01/2013, e subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666/93, bem
como pelas clausulas e condigdes constantes deste Edital e Anexos. Regulamentado pelos
Atos n°014/2013 e n° 025/2016. Este Pregéo sera conduzido pelo Pregoeiro e respectiva
Equipe de Apoio designados pela Portaria n° 701/2020 publicada no DOMP/TO n° 1068 de
11 de setembro de 2020.

1.2. Integram o presente Edital os seguintes Anexos:
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1.2.1. Termo de Referéncia — Anexo I;
1.2.2. Das Especificagdes do Objeto — Anexo II;

1.2.3. Modelo Declaracdo a que se refere o art. 4°, XI, IN RFB n° 1.234 (somente para a
empresa vencedora, quando esta for optante pelo SIMPLES) — Anexo ll;

1.2.4. Modelo da Proposta — Anexo IV;
1.2.5. Minuta da Ata de Registro de Pregcos — Anexo V.

1.3. Definicoes:

1.3.1. Sistema de Registro de Pregos — SRP: conjunto de procedimentos para registro
formal de precos relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de bens, para contratacdes
futuras (inciso | do paragrafo unico do art. 2° do Decreto Federal n° 7.892/2013);

1.3.2. Ata de Registro de Pregos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, em que se registram os pregos, fornecedores, 6rgaos
participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposicbes contidas no
instrumento convocatério e propostas apresentadas (inciso Il do paragrafo unico do art. 2° do
Decreto Federal n° 7.892/2013);

1.3.3. Orgdo gerenciador: 6rgdo ou entidade da administragdo publica responsavel pela
conducao do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da Ata de
Registro de Precgos dele decorrente (inciso Ill do paragrafo unico do art. 2° do Decreto Federal
n°®7.892/2013);

1.3.4. Fica esclarecido que a Area de Contratos da PGJ/TO gerenciara a Ata de Registro
de Precgos.

2.DOOBJETO

2.1. O objeto do presente pregao consiste na fixagao de precos do item descrito no Anexo I,
por meio do SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS, objetivando a CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO A COTAGCAO, RESERVA, MARCAGAO DE ASSENTOS,
EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS
TERRESTRES E PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, BEM COMO
A EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL.

2.2. O valor descrito no subitem 14.1 deste Edital é o estimativo maximo para fornecimento
durante 12 (doze) meses, com prestacao de servigcos definida de acordo com as necessidades
desta Procuradoria-Geral de Justica.

2.3. Os servigos contratados deverao atender as exigéncias descritas no Termo de Referéncia
— Anexo |, bem como atender também as exigéncias no que diz respeito aos prazos de
prestacdo e de controle de qualidade, atentando-se, principalmente para as prescricoes
contidas no art. 39, VIl da Lei Federal no 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor e nos
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seus demais dispostos.
3. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Podera participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo, legalmente
constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste Edital e nos seus Anexos.

3.1.2. Para que a empresa possa receber o tratamento diferenciado dirigido as Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/06, a mesma devera
declarar-se como tal no ato do credenciamento em campo proprio do sistema.

3.2. O licitante, que devera estar inscrito no sistema eletrbnico “Comprasnet”, no site
www.comprasnet.gov.br (0 qual é de acesso livre — SICAFWEB), devera providenciar o seu
credenciamento dentro do servico “Pregao Eletrénico’.

3.3. Nao serdao admitidas a esta licitagdo empresas sob forma de consorcio, empresas
suspensas de contratar com esta Procuradoria-Geral de Justica ou impedidas de licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou
recuperacao judicial.

3.4. Nao sera admitida nesta licitagdo a participacdo de empresas cujo estatuto ou
contrato social nao seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao.

3.5. E vedada a participagdo de empresa que tenha em seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos membros ocupantes de cargos de diregao ou no exercicio de funcées administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagédo, nos termos do art. 3°, inciso Il, da Resolugao n°® 037/2009 do CNMP
— Conselho Nacional do Ministério Publico, alterado pela Resolugao n® 172/2017/CNMP.

3.6. Na forma do art. 9°, da Lei n° 8.666/93, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da
licitacdo ou da execucao de obra ou servigo e do fornecimento de bens a eles necessarios:

a) o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado;

c¢) integrantes do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

3.7. O licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagcao, e que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério, nos termos do artigo 26, § 4°, do Decreto n°
10.024/2019.

3.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcao e proposta
sujeitara o licitante as sangoes previstas neste edital.
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4. CREDENCIAMENTO

4.1. As empresas interessadas em participar do certame deverao providenciar, previamente, o
credenciamento perante o Ministério da Economia, provedor do Sistema Eletrénico utilizado
nesta licitacao, no site www.comprasnet.gov.br

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacéo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

4.3. O credenciamento do licitante dependera de registro atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

4.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou aProcuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins qualquer
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.5. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante e a presungcdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagodes
inerentes ao pregao eletrénico.

5.DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. A licitante devera cadastrar no sistema Comprasnet a proposta de precos conforme os
campos disponiveis no sistema e anexar os Documentos de Habilitacdo e a Proposta de
Precos, até a data e o horario marcados para abertura da sessao publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento desta documentacao.

5.2. A ndo apresentacao nesta fase, dos documentos exigidos no subitem 5.1 deste
Edital ensejara a desclassificacao da licitante.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados neles constantes.

5.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagédo do pregoeiro e para acesso publico apos o
encerramento do envio de lances.

5.5. O licitante se responsabilizara por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras todas as informagdes inseridas
no sistema.

5.6. Os precos propostos deverao conter até duas casas decimais, ndo sendo admitidos
valores simbdlicos, irrisorios ou iguais a zero, ensejando a desclassificagao.

5.7. O CNPJ da proponente, empresa cadastrada no SICAF e habilitada na licitagao, devera
ser o mesmo para efeito de emissédo das notas fiscais e posterior pagamento.

5.8. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de abertura
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da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.9. No caso de divergéncia entre a especificacdo contida neste Edital e no sistema SIASG,
prevalecera a descrita neste Edital.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2. Durante a sessao publica, a comunicagao entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico (chat).

6.3. Incumbira a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.4. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

6.4.1. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema,
acompanhada em tempo real por todos os participantes.

6.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro.

6.5.1. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da etapa de envio de
lances.

7.DO ENVIO DE LANCES

7.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase de lances, quando entao os
licitantes poderdo encaminha-los, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a
abertura da sessao publica e as regras estabelecidas neste Edital.

7.3. Assim como as propostas, os lances serao ofertados pelo maior desconto.

7.4. O licitante somente podera oferecer lance superior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.5. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.6. Sera adotado para o envio de lances o modo aberto e fechado, em que a etapa de
envio de lances da sessao publica tera duragdo de quinze minutos.

7.6.1. Encerrado o prazo previsto no subitem 7.6, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, a recepc¢éao de lances sera automaticamente encerrada.

7.6.2. Encerrado o prazo de que trata o subitem 7.6.1, o sistema abrira a oportunidade para
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que o autor da oferta de maior desconto e os autores das ofertas com percentuais de até
10% inferiores aquela possam ofertar um lance final e fechado.

7.6.3. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o subitem 7.6.2, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacédo, até o maximo de trés,
poderdao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do prazo.

7.6.4. Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 7.6.2 e 7.6.3 o sistema ordenara os
lances em ordem crescente de vantajosidade.

7.6.5. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 7.6.2 e
7.6.3, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés,
na ordem de classificagao, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa, o disposto no
subitem 7.6.4.

7.6.6. Na hipdtese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda
as exigéncias para habilitagédo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante
justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no subitem 7.6.5.

7.7. Na hipétese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa
de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuaréo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.8. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro
horas apés a comunicacdo expressa do fato aos participantes no sitio
www.comprasnet.gov.br.

7.9. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicacéo dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da
aplicacao do critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n°® 8.666, de 1993, se ndo houver
licitante que atenda a primeira hipétese.

7.10. Os critérios de desempate serao aplicados nos termos do subitem 7.9, caso ndo haja
envio de lances apds o inicio da fase competitiva.

7.10.1. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro podera encaminhar pelo sistema eletrénico contrapropostas, diretamente ao
licitante que tenha apresentado o lance de maior desconto, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

8.1.1. A negociacéo sera realizada por meio do sistema eletrénico podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
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8.2. A licitante melhor classificada devera encaminhar por meio da funcionalidade “Enviar
Anexo” no sistema comprasnet, no prazo de até 02 (duas) horas, contado da convocagao
efetuada pelo Pregoeiro, a proposta adequada ao lance dado na sessao do Pregao e/ou ao
valor negociado, conforme o caso, devidamente preenchida na forma do Anexo IV — Modelo
da Proposta de Precos, em arquivo unico.

8.3. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
desconto ofertado com o percentual minimo aceitavel estipulado pela PGJ/TO e a
compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.

8.4. Somente serdo aceitas propostas cujo percentual de desconto seja compativel com os
praticados no mercado, devendo ser desclassificadas aquelas que apresentarem percentuais
inferiores ao estipulados no Anexo lI-Das Especificacagdoes do Objeto.

8.5. Sendo aceitavel a proposta de maior desconto, o Pregoeiro passara a fase de
habilitacdo conforme item 10.

8.6. Na hipotese da proposta de maior desconto néo ser aceita ou se o licitante vencedor
desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente,
podendo negociar com a licitante, no sentido de se obter melhor proposta, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo na ordem de classificagdo, segundo o critério
do maior desconto e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
Edital.

9. DA LEGISLAGAO RELATIVA AO TRATAMENTO DISPENSADO AS ME/EPP

9.1. Legislagao relativa ao tratamento dispensado as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte: Lei Complementar n® 123/2006.

10. DA HABILITAGAO

10.1. A habilitagao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitagao parcial) e dos
demais documentos de habilitagao especificados neste edital.

10.1.1. Os licitantes que n&o atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no SICAF
deverao apresentar documentos que supram tais exigéncias.

10.1.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados, concomitantemente com a
proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e horario marcados para
a abertura da sessao publica.

10.2. A habilitagédo parcial do licitante sera realizada mediante consulta “on-line” ao SICAF
efetuada pelo Pregoeiro, a ser verificado os seguintes documentos e respectivas
comprovacgoes:

10.2.1. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa), para
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com a Fazenda Estadual e do domicilio ou da sede da licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei;

b) Regularidade com a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito);

¢) Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de
Regularidade Fiscal do FGTS);

d) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas).

10.2.2. Relativos a Habilitagao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, comprovando que a licitante exerce
atividade pertinente;

b ) Ato constitutivo, estatuto, ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresariais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhada de
documentos de eleicdo de seus administradores, comprovando que a licitante exerce
atividade pertinente;

b.1) Caso haja alteragcdao contratual devera ser apresentada a ultima modificagao
consolidada e/ou a cadeia de alteragao até a que esteja em vigor.

¢) Inscricao do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova
de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e Ato de Registro ou autorizacédo para funcionamento expedido pelo
o6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

10.2.3. Relativos a Qualificagado Econémico-Financeira:

a) BALANGO PATRIMONIAL do ultimo exercicio social, exigivel e apresentado na forma da
lei, inclusive com TERMO DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO, registrado na Junta
Comercial do Estado da sede da licitante, que comprove a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisérios;

a.1) Para as empresas criadas no exercicio em curso, apresentar a fotocépia do Balango de
Abertura, devidamente registrada ou autenticada na Junta Comercial do Estado da Sede ou
Domicilio da licitante;

a.2) Somente serdo habilitadas as licitantes que apresentarem no Balango Patrimonial os
indices de Liquidez Geral — ILG, Solvéncia Geral — ISG e Liquidez Corrente — ILC superiores a
1 (um) ou que atendam a alinea “a.4” deste subitem.

O calculo dos indices acima sera feito em conformidade com as seguintes equagdes:
Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante / Passivo Circulante

Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante

Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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a.3) Comprovacao de patrimbnio liquido de, no minimo, 5% (cinco por cento) do valor
estimado da contratacédo, conforme determina a Lei n°® 8.666/93, admitida a atualizacao para a
data de apresentacdo da proposta, através de indices oficiais;

a.4) As empresas que apresentarem resultado menor ou igual a1 (um) em qualquer dos
indices referidos acima, quando de suas habilitacbes, deverao comprovar, considerados os
riscos para a Administragao, patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo, na forma dos §§ 2° e 3°, do artigo 31, da Lei n° 8.666/93, como
exigéncia imprescindivel para sua habilitagao.

b) Certiddo Negativa de Faléncia e/ou Recuperacdo Judicial expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da pessoa juridica licitante, dentro do prazo de validade previsto na
prépria certidao.

b.1) Caso nao conste o prazo de validade na respectiva certidao, sera considerada valida
pelo periodo de 1 (um) ano, contado da sua expedicao.

10.3. Para fins de habilitagcdo as licitantes também deverdo apresentar os seguintes
documentos de habilitagao:

10.3.1. Relativos a Habilitagao Juridica:

a) Documentos de identidade e CPF do responsavel pela assinatura da Ata de Registro
de Precgos;

a.1) Caso o responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Precos nao conste no contrato
social com poderes para representar a empresa, devera também ser apresentada a respectiva
procuragao por instrumento publico ou particular com firma reconhecida em cartorio.

10.3.2. Relativos a Qualificagao Técnica:

a) 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica ou Certidao, no minimo, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, apresentado em papel timbrado da emitente, que
comprove o fornecimento pela licitante de servigos correlacionados com o objeto ofertado no
presente certame, devendo conter a identificacdo da emitente e estar assinado por pessoa
devidamente identificada, habil a responder em nome da emitente.

10.4. Além do contido nos subitens 10.2 e 10.3, exigir-se-a dos licitantes as seguintes
declaragoes a serem feitas em campo préprio do sistema Comprasnet:

10.4.1. A declaragdo do cumprimento ao disposto no artigo 7°, Inc. XXXIll da Constituigao
Federal, quanto a proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
anos, a ser feita em campo especifico no sistema;

10.4.2. A declaracao sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, a ser feita em campo especifico no sistema;

10.4.3. A Declaragao de Elaboracao Independente de Proposta, a ser feita em campo
especifico no sistema;

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 08487efa - a29ce9bd - 623159e8 - 4acc2477



10.5. Nos casos de pendéncia cadastral no SICAF, tais como, documentagdo com prazo de
validade expirado, documentacdo incompleta, nivel de cadastramento sem o documento
comprobatério anexado, documentacao em desconformidade com o solicitado no Edital ou
com o previsto na legislacdo aplicavel no momento da habilitagdo, a licitante devera
encaminhar a referida documentagdo que atenda ao instrumento convocatério, em arquivo
unico, por meio da funcionalidade “Enviar Anexo” no sistema comprasnet, no prazo de até
02 (duas) horas, contado da convocacgéo efetuada pelo Pregoeiro.

10.5.1. Alternativamente, a licitante podera promover a regularizagdao da documentagdo no
sistema SICAF, no prazo previsto no subitem 10.5, contado da convocacao do anexo.

10.5.2. O prazo de regularizacéo de que trata os subitens 10.5 e 10.5.1 se aplica tdo somente
aos documentos exigidos no subitem 10.2 que trata da habilitacdo parcial no SICAF.

10.6. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condi¢gdes de habilitagdo das licitantes, constituindo meio legal de
prova.

10.7. O Pregoeiro fara a conferéncia do Relatorio emitido pelo SICAF e do documento
comprobatério anexado ao sistema, havendo divergéncia nos prazos de validade prevalecera
o fixado no documento comprobatério.

10.8. Toda a documentacéo devera ser apresentada em nome da empresa licitante, ou seja,
se matriz, documentos da matriz, se filial, documentos da filial, exceto aqueles que, pela
propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

10.9. A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, no caso de microempresas e
empresas de pequeno porte, s sera exigida para efeito de contratacdo, que se dara com a
emissdao da Nota de Empenho, mas toda documentacdo sera exigida para efeito de
comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista na fase de habilitacdo, mesmo que esta
apresente restri¢ao.

10.9.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restricdo na
comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da divulgacdo do resultado da fase de habilitacdo no chat do sistema
comprasnet, prorrogaveis por igual periodo, a requerimento da interessada e a critério da
Administragao Publica, para regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento
do débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

10.9.2. A nao regularizacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, sendo facultado a
Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacéo, na forma prevista pelo subitem 8.6.

10.9.3. A abertura da fase recursal em relagéo ao resultado do certame ocorrera apés o prazo
de regularizacéo de que trata o subitem 10.9.1.

10.10. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias fixadas neste Edital, o licitante
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sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, caso nao haja
interposicao de recursos, encaminhando-se, em seguida, os autos a autoridade competente
para homologacao.

10.11. Se a documentacdo de habilitacdo nédo estiver completa e correta ou contrariar
qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro considerara o licitante
inabilitado, sendo convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagao das sangdes legais cabiveis.

10.12. Da sessdo publica sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara todos os
licitantes, a classificacdo dos lances, bem como as ocorréncias que interessarem ao
julgamento desta licitagao.

10.13. Os documentos anexados no sistema poderao ser solicitados em original ou por copia
autenticada em cartério competente a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo
Pregoeiro.

10.13.1 .Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados para o Departamento de Licitacbes da Procuradoria-Geral de Justica do
Estado do Tocantins, cujo enderego é: Quadra 202 Norte, Conj. 01, Av. LO-04, Lt. 5/6, CEP.
77.006-218. Palmas — TO.

11 .DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTO

11.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera impugnar exclusivamente na forma eletrbnica o presente instrumento
convocatorio, pelo e-mail: cpl@mpto.mp.br.

11.2. A solicitagao de esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢cdes do edital devera ser
efetuada pelos interessados até o 3°. (terceiro) dia util que anteceder a data fixada para a
abertura da sessdo publica, podendo fazé-lopela internet, através do e-mail:

cpl@mpto.mp.br.

11.3. Os pedidos de impugnacoes e esclarecimentos, bem como as respectivas
respostas, serao divulgados no site www.comprasnet.gov.br.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em
campo proéprio do sistema, manifestar a intengcao de recorrer, quando lhe sera concedido o
prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdoes de recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentar contrarrazées em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente.

12.2. O sistema disponibilizara campo préprio para manifestar as inten¢cdes de recurso que
ficara franqueada aos licitantes por um tempo minimo de 20 (vinte) minutos.
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12.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de recorrer,
importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao
licitante vencedor.

12.4. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Comissao Permanente de Licitagao, no endereco indicado no subitem 15.1 deste Edital.

12.6. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da
Licitagao ao licitante vencedor.

13. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

13.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdao com recursos oriundos do
Tesouro Estadual, consignados no Orgamento da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do
Tocantins, conforme segue:

e Unidade Gestora n®: 070100 / 080500 — Procuradoria-Geral de Justica / Fump.

e Acao: 03.122.1144.2210 / 03.128.1170.4002 - Coordenagdao e Manutencido dos
Servigos Administrativos Gerais / Aperfeicoamento Funcional de Membros e Servidores
do MPTO.

e Natureza da Despesa: 3.3.90.33 — Passagens e Despesas de Locomocgéo.

e Fonte: 0100 /0240 — Recursos Ordinarios / Recursos Préprios.

14. DO VALOR ESTIMADO

14.1. Estima-se o valor total desta licitagdo em R$ 350.000,00 (Trezentos e cinquenta mil
reais ).

14.2. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se
constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro para com o(s) Fornecedor(es)
Registrado(s), razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem considerada como valor
para pagamento minimo, podendo a PGJ/TO emitir as Notas de Empenho de acordo
com as suas necessidades, sem que isso justifique qualquer indenizagdo ao(s)
Fornecedor(es) Registrado(s).

15. DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

15.1. A Comissdo Permanente de Licitacdo prestara todos os esclarecimentos solicitados
pelos interessados através do e-mail. cpl@mpto.mp.br.
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16. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

16.1. Homologado o resultado da licitacdo e respeitada a ordem de classificacdo, sera
formalizada a Ata de Registro de Pregos, documento vinculativo obrigacional que, apos
cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas
condi¢des estabelecidas.

16.2. A Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, por meio da Area de Contratos
convocara a Proponente vencedora para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, assinar a Ata de
Registro de Precgos, podendo este prazo ser prorrogado, a critério da Administragao, por igual
periodo e por uma vez, desde que ocorra motivo justificado.

16.3. Salvo motivo justificado e aceito pela Procuradoria-Geral de Justica do Estado do
Tocantins, através da Area de Contratos, o Licitante decaira do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 10.520/2002, se nao comparecer ao local, na data e
horario designados para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

16.4. Na assinatura da Ata sera exigida a comprovagdo das condigbes de habilitagdo
consignadas no Edital, as quais deverao ser mantidas pelo Licitante durante sua vigéncia.

16.5. Caso o Licitante vencedor ndo faga a comprovacao referida no subitem anterior ou
quando, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata, e ndo haja Licitante que tiver aceito
cotar seus bens e/ou servicos em valor igual ao do Licitante mais bem classificado, sera
convocado outro Licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds
comprovados os requisitos habilitatorios e feita a negociagao, assina-la, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e demais cominagdes legais.

16.6. Firmada a Ata de Registro de Precos entre o Licitante vencedor e a Procuradoria-Geral
de Justica do Estado do Tocantins, seus signatarios passardo a denominar-se: Fornecedor
Registrado e Orgao Gerenciador, respectivamente.

16.7. A Ata podera ser firmada por representante legal, diretor ou s6cio da empresa,
devidamente munido, respectivamente, de procuracdo ou contrato social e cédula de
identificacdo do(s) Licitante(s) vencedor(es).

16.8. Ao firmar a Ata, o Fornecedor Registrado, quando solicitado pelo Orgdo Gerenciador,
obriga-se a entregar os produtos a ele adjudicado.

16.9. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia por um periodo de 12 (doze) meses a partir
de / /

16.10. Serao registrados na Ata de Registro de Pregos os pregos e quantitativos do licitante
mais bem classificado durante a fase competitiva.

16.11. Sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia
da classificagao do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando
0 objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n° 8.666/93.

16.12. Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o subitem 16.11, seréo
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classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

16.13. As AdesoOes a Ata de Registro de Pre¢cos nao poderao exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado.

16.14. A Ata de Registro de Precos com a indicacado dos fornecedores e precos registrados
sera divulgada no sitio: www.mpto.mp.br e ficara disponibilizada durante a sua vigéncia.

17. DA EMISSAO DAS SOLICITAGOES E DO PRAZO DE ATENDIMENTO

17.1. A Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, por meio da Assessoria de
Cerimonial, emitira as solicitacdes de servigos, quando necessario.

17.2. O fornecedor convocado que nao cumprir as obrigagdes estabelecidas na Ata de
Registro de Precos estara sujeito as sangdes previstas neste Edital.

17.3. Quando comprovada a hipotese acima descrita, a PGJ/TO convocara, obedecida a
ordem de classificagao, o préximo fornecedor registrado no SRP.

17.4. Os bilhetes aéreos e terrestres deverao ser entregues no prazo de até 01 (uma)
hora, a contar do recebimento da solicitagcao feita pela Contratante. Os bilhetes
internacionais deverao ser entregues no prazo de até 03 (trés) horas, a contar do
recebimento da solicitagao feita pela Contratante.

17.5. Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverao ser substituidos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da comunicacédo. Se a
emissao ocorrer no dia anterior ao embarque, havendo irregularidade, esta devera ser
resolvida imediatamente.

17.6. Em caso de emissao de passagens com erro e/ou omissao atribuivel a empresa e
que comprometa sua utilizacdo, a contratada devera providenciar a correcéao, e, ainda,
arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

18. DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO

18.1. O gerenciamento e a fiscalizacdo da contratacdo decorrente deste edital caberao,
respectivamente, a Area de Contratos e a Assessoria de Cerimonial desta PGJ que
determinara o que for necessario para regularizar faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da
Lei Federal n° 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto legal.

18.2. Fica reservado a fiscalizacao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso nao previsto neste edital e tudo o mais que se relacione com o
objeto licitado, desde que nao acarrete 6nus para a PGJ/TO ou modificacdo na contratacao.

18.3. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da PGJ/TO deverdao ser
solicitadas formalmente pelo Fornecedor Registrado a autoridade administrativa
imediatamente superior ao fiscal, em tempo habil para a ado¢ao de medidas convenientes.

18.4. O Fornecedor Registrado devera aceitar, antecipadamente, todos os meétodos de
inspecao, verificagado e controle a serem adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer-
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Ihe todos os dados, elementos, explica¢gdes, esclarecimentos, solugcdes e comunicacdes de
que esta necessitar e que forem julgados necessarios a execugao do objeto.

18.5. A existéncia e a atuacgao da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade unica,
integral e exclusiva do Fornecedor Registrado, no que concerne ao objeto da respectiva
contratacdo, as implicacées proximas e remotas perante a PGJ/TO ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugao contratual ndo
implica em corresponsabilidade da PGJ/TO ou de seus prepostos, devendo, ainda, o
Fornecedor, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato dos
prejuizos apurados e imputados as falhas em suas atividades.

19. DA EXECUGAO DO OBJETO

19.1. A execugao do objeto se dara nos termos do Anexo | — Termo de Referéncia e Anexo
Il - Das especificagdes do objeto.

19.2. Fica a empresa vencedora, quando assim couber, ciente da obrigatoriedade de
apresentacdo da Declaragcdo de Opcao pelo Simples, conforme modelo do Anexo lll do
Edital, obedecendo ao disposto na Instrucdo Normativa RFB n.° 1.234. A Declaracéo devera
ser emitida em duas vias, assinadas pelo Representante Legal da empresa,a ser
apresentada no ato da entrega do servigo contratado, junto com a Nota Fiscal,
esclarecendo este 6rgao ministerial que a nao apresentacdo do documento em questao
ocasionara o desconto no pagamento devido as empresas do valor referente ao encargo
previsto na Lei n.° 9.430, de 27/12/96. O Termo de Opcéo pelo Simples sera consultado pela
PGJ/TO no ato da liberagdo do Pagamento da Nota Fiscal.

19.3. A empresa vencedora devera encaminhar, quando solicitado, via e-mail, o n°® do banco,
agéncia e numero da conta-corrente, endereco, telefone e dados do representante legal da
empresa, com n® do CNPJ e Inscricbes Estadual e Municipal.

19.4. A empresa vencedora devera fornecer meios de comunicagédo tais como e-mails e
telefones fixos e celulares para contato.

20. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

20.1. Nos termos do item 8 do Termo de Referéncia e item 8 da Ata de Registro de
Precos

21. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR

21.1.Nos termos do item 9 do Termo de Referéncia e item 7 da Ata de Registro de
Precos

22. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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22.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar a Ata de
Registro de Pregos (ARP), deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do objeto, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) e no Sistema de Cadastramento de Fornecedor Estadual, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e na ARP e das demais
cominagoes legais.

22.2. Pelo atraso injustificado, pela inexecugéo total ou parcial do objeto, a Procuradoria-
Geral de Justica do Estado do Tocantins podera, garantindo ao Fornecedor Registrado o
devido processo legal, o contraditério, a ampla defesa e os recursos cabiveis, aplicar, sem
prejuizo de outras sancgdes previstas no Edital, na ARP e demais legislagbes aplicaveis a
espécie e sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangdes abaixo
discriminadas:

I) adverténcia por escrito sempre que verificadas pequenas falhas corrigiveis;

Il) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, a contar da data da
Notificagdo do Fiscal da Contratacdo (via internet, correio ou outro) até cessar a
inadimpléncia, pelo atraso injustificado na execugao do objeto, calculada sobre o valor da
contratacdo em atraso;

I1l) multa compensatoéria/indenizatéria de 5% (cinco por cento) pela ndo execugado do
objeto contratado, calculada sobre o valor contratado, sem prejuizos das demais cominagdes
legais;

IV) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, a contar da data da
Notificagdo do Fiscal da Contratacdo (via internet, correio ou outro) até cessar a
inadimpléncia, pelo descumprimento de qualquer clausula contratual ou obrigagao prevista no
Edital e/ou na ARP, e nao discriminado nos incisos anteriores, sobre o valor da contratacao
em descumprimento;

V) suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Procuradoria-Geral de Justiga do Estado do Tocantins, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

VI) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

VIl) apés o 20° (vigésimo) dia de inadimpléncia, a Administragdo tera direito de recusar a
execucao da contratacdo, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade, comunicando a
adjudicataria a perda de interesse no recebimento da nota fiscal/fatura para pagamento do
objeto, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste Instrumento;

VIll) a inadimpléncia da Contratada, independentemente do transcurso do prazo estipulado na
alinea anterior, em quaisquer dos casos, observado o interesse da Contratante e a conclusao
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dos procedimentos administrativos pertinentes, podera implicar a imediata rescis&o unilateral
da ARP, com a aplicacéo das penalidades cabiveis;

IX) ocorrida a rescisdo pelo motivo retrocitado, a Contratante podera contratar o remanescente
mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 24, Xl, da Lei Federal n° 8.666/93,
observada a ordem de classificacdo da licitacdo e as mesmas condi¢cdes oferecidas pela
licitante vencedora, ou adotar outra medida legal para execug¢ao do objeto ora contratado;

X) quando aplicadas as multas previstas, mediante regular processo administrativo, poderao
elas serem compensadas pelo Departamento Financeiro da Contratante, por ocasidao do
pagamento dos valores devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cédigo Civil);

Xl) na impossibilidade de compensagdo, nos termos da alinea anterior ou, inexistindo
pagamento vincendo a ser realizado pela Contratante, ou, ainda, sendo este insuficiente para
possibilitar a compensacgao de valores, a Contratada sera notificada a recolher aos cofres do
Erario a importancia remanescente das multas aplicadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contado da data do recebimento, pela Contratada, do comunicado formal da decisao definitiva
de aplicagao da penalidade, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis;

XIll) as sangbes acima descritas poderao ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo
com a gravidade da infragao;

XIll) o valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento)
do valor da contratacéo;

XIV) nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo
de forca maior ou caso fortuito;

XV) a multa, aplicada apés regular processo administrativo, devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, ou ainda, quando for o caso, sera cobrada judicialmente;

XVI) as sangbes aqui previstas sao autbnomas e a aplicagédo de uma n&o exclui a de outra e
nem impede a sobreposi¢ao de outras sancdes previstas na Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, com suas alteracgdes;

XVIl) a aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo proprio de averiguagao de possivel inexecugao contratual, que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa e os recursos cabiveis, observando-se o que é previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999;

XVIIl) a(s) Autoridade(s) Competente(s), na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado os principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da
dosimetria.

23. DOPAGAMENTO

23.1. E concedido um prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da protocolizagdo da
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Nota Fiscal/Fatura perante esta Procuradoria-Geral de Justica, para conferéncia e aprovacao
do recebimento definitivo do objeto deste Edital.

23.2. Apés o prazo de conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto deste
Edital e comprovada a manutengao das exigéncias da habilitagdo, sera efetuado o depdsito
diretamente na conta-corrente da Contratada, no prazo de até 20 (vinte) dias, contados da
data do atesto de conformidade da Nota Fiscal.

23.3. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erros ou incorregdes, 0 prazo
estipulado no subitem 23.2 passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

23.4. Para a efetivagdo do pagamento, a Licitante vencedora devera apresentar regularidade
no SIAFE-TO, prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

23.5. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este n&o decorra de ato ou fato atribuivel a
Contratada, o valor devido podera ser acrescido de atualizacao financeira, se assim requerido
pela Contratada, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, com base no IPCA/IBGE ou outro indice que venha a substitui-lo, calculados
mediante a aplicacido da seguinte formula:

EM=NxVP x|

Onde:

EM = Encargos Moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (IPCA/100)/365.

23.6. Por eventuais atrasos injustificados no pagamento devido a Contratada, esta fara jus a
juros moratérios de 0,01667% ao dia, alcancando-se 6% (seis por cento) ao ano (Lei
Federal n° 10.406/02, artigo 406).

23.7. Nao sera concedido reajuste ou corre¢cao monetaria do valor da ata.

24. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS
24.1. Nos termos da Ata de Registro de Precos.

25. DAS DISPOSIGOES GERAIS

25.1. E facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da
licitacao, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar originalmente
da proposta.

25.2. Fica assegurado a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, mediante
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justificativa motivada, o direito de, a qualquer tempo, e no interesse da Administragéo, revogar
a presente licitacdo no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93.

25.3. As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

25.4. E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora
licitado, sem expressa anuéncia da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins.

25.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

25.6. Nenhuma indenizacéo sera devida as licitantes pela elaboracédo e/ou apresentacao de
documentacao relativa ao presente Pregéo.

25.7. A abertura da sessdo no sitio Comprasnet da presente licitacdo podera ser adiada ou
transferida para outra data, mediante prévio aviso.

25.8. No julgamento da habilitagado e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

25.9. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.10. Qualquer modificagao no Edital exige divulgacao pela mesma forma que se deu o texto
original, reabrindo-se o) prazo inicialmente estabelecido, exceto  quando,
inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao da proposta.

25.11. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensao da
sua proposta.

25.12. Exigéncias formais ndo essenciais sdo aquelas cujo descumprimento ndo acarrete
irregularidade no procedimento, em termos processuais, bem como, n&o importem em
vantagem a um ou mais licitantes em detrimento das demais.

25.13. A Administragao podera, até a assinatura da ATA ou recebimento da Nota de
Empenho, inabilitar licitante, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdao ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se vier a ter conhecimento de fato
ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo que desabone a habilitagao
juridica, as qualificagdes técnica e econdmico-financeira e a regularidade fiscal da licitante.
Neste caso, o Pregoeiro convocara as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

25.14. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagcdo de documento em substituigcao
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

25.15. Se a documentacao de habilitacdo nao estiver de acordo com as exigéncias editalicias
ou contrariar qualquer de seus dispositivos e Anexos, o Pregoeiro considerara a proponente
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inabilitada, em qualquer fase do processo.

25.16. E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos da ATA e do respectivo
processo licitatorio e, a qualquer interessado, a obtencdo de cépia, mediante o pagamento
dos emolumentos devidos, conforme art. 63 da Lei n° 8.666/1993.

25.17. A Assessoria de Cerimonial da PGJ/TO sera a responsavel pela fiscalizagao da Ata
de Registro de Precgos resultante desta licitagéo.

25.18. A apresentagao da proposta de pregos implica a aceitagdo plena e total das condi¢cdes
deste Pregao, sujeitando-se a licitante as sanc¢des cabiveis.

25.19. Todos os atos inerentes ao presente processo obedecerao as regras concernentes ao
Sistema Eletrénico de Informagées — SEl da Contratante, conforme as disposi¢des do Ato
n° 120/2019, publicado no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico n°® 873, de 06 de
novembro de 2019.

25.20. A celebragcao da Ata de Registro de Pre¢cos devera ocorrer por intermédio de
assinatura digital.

25.21. O licitante devera efetuar o <cadastro no SEI, acessando o link
https://sei.mpto.mp.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario externo avisar cadastro&id orgao acesso externo=0.

25.22. A Licitante vencedora devera realizar em até 03 (trés) dias uteis, contados da
solicitagao enviada pela PGJ/TO, o cadastro no Sistema Eletronico de Informacdes — SEI.

25.23. Apds a confirmagédo do cadastro, a licitante vencedora devera realizar a assinatura
eletrbnica em até 05 (cinco) dias uteis, contados da disponibilizagdo do documento no
Sistema Eletronico de Informacdes — SEI.

25.24. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidirdA com base na
legislagdo em vigor.

25.25. Para dirimir as questdes relativas ao presente Edital, € competente o foro de Palmas —
TO, com exclusao de qualquer outro.

Palmas — TO, 15 de margo de 2021.

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
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https://sei.mpto.mp.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

1.DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para Contratagao
de empresa especializada nos servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a
cotagcao, reserva, marcagao, remarcacao, emissao e cancelamento de passagens
aéreas, terrestres, nacionais e internacionais, bem como a emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional, visando prestagdes futuras, para atender as
necessidades da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins e do CESAF — Centro
de Estudos e Aperfeicoamento Funcional do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacao se faz necessaria para atender as necessidades da Procuradoria-
Geral de Justica do Estado do Tocantins e do CESAF — Centro de Estudos e Aperfeicoamento
Funcional do Ministério Publico do Estado do Tocantins, tendo em vista:

2.1.1. A grande demanda de emissdes de passagens;

2.1.2. A necessidade da continuidade dos servigos considerando a sua relevancia no
desenvolvimento das atividades da Institui¢ao;

2.1.3. A necessidade de membros e servidores se deslocarem a trabalho para outras
unidades da federacao a fim de participarem de cursos, capacitacées, seminarios, reunides,
dentre outros eventos;

2.1.4. A necessidade de trazer pessoas contratadas e convidadas pelo MPE — TO para proferir
palestras e cursos ou prestar consultoria, com finalidade institucional e de interesse publico.

3.DA VIGENCIA

3.1. AAta de Registro de Precos tera vigéncia por um periodo de 12 (doze) meses a partir de
/ /

4.DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1. Estima-se, o valor total desta licitacdo, com base na série histérica de consumo e nos
projetos a serem desenvolvidos durante o periodo, em R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta
mil reais).

4.2. Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada nao se
constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro para a CONTRATANTE, razao pela
qual nao podera ser exigida, nem considerada como valor para pagamento minimo, sem
que isso justifique qualquer indenizagao a contratada, podendo a Procuradoria-Geral de
Justica do Estado do Tocantins realizar as solicitagbes de acordo com as suas
necessidades.

5. DO CRITERIO PARA CONTRATAGAO
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5.1. A proposta vencedora sera aquela que oferecer o maior percentual de desconto
incidente sobre o valor da tarifa, inclusive das passagens com pregos promocionais.

5.2. Para fins de contratacdo, o percentual de desconto ofertado nao tera incidéncia sobre o
valor da taxa de embarque.

5.3. O percentual de desconto proposto sera de exclusiva e total responsabilidade da
proponente, ndo lhe cabendo o direito de pleitear a sua alteragao.

5.4. Ao ofertar o percentual de desconto a proponente devera considerar todos os impostos,
taxas, encargos, bem como quaisquer outras despesas diretas e indiretas, exceto os valores
correspondentes as taxas de embarque.

5.5. A proponente devera declarar em sua proposta, que o valor da tarifa a ser
considerado, inclusive promocional, sera aquele praticado pelas concessionarias de
servico de transporte aéreo e terrestre.

6. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

6.1. A empresa devera ter autorizagdo para comercializar passagens nas companhias aéreas
e empresas de 6nibus que operem nesta Capital,;

6.2. As passagens deverao ser emitidas sempre no menor valor, prevalecendo, sempre que
disponivel, a tarifa promocional em classe econémica,;

6.3. Como forma de fiscalizar o valor a ser pago, no momento da solicitagdo das passagens, o
fiscal da Ata podera acessar o sitio das companhias/empresas e verificar os valores dos
bilhetes disponiveis para o trecho solicitado;

6.4. No caso de nédo utilizagdo da passagem por qualquer motivo a empresa devera
reembolsar a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins com base nas regras de
reembolso de bilhete ndo utilizado;

6.5. O fiscal da Ata podera, a seu critério, estabelecer outras formas de fiscalizagao, desde
que faca referéncia nos autos do critério adotado.

7. DAS CONDIGOES DE PRESTACAO DOS SERVIGOS

7.1. A empresa devera prestar atendimento em horario comercial, de 22 a 62 feira, e indicar
namero de telefone fixo local e endereco de correio eletrbnico para contato entre a
Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins e a empresa,;

7.2. E de responsabilidade da empresa manter em perfeito funcionamento o meio de contato
indicado, comunicando a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins qualquer
interrupcao ou falha, providenciando, imediatamente, outra forma de contato similar;

7.3. A empresa devera indicar funcionario que ficard responsavel pelo atendimento
preferencial a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins durante o horario de
atendimento normal da empresa, bem como seu respectivo substituto, em caso de
afastamentos;

7.4. A empresa devera indicar, também, pelo menos 01 (um) funcionario para atendimentos
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emergenciais que se fizerem necessarios fora do horario normal de expediente (inclusive aos
sabados, domingos e feriados), com indicagdo de numero de telefone celular para contato;

7.5. O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questbes
relacionadas a prestacdo dos servicos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de
impedimento daquele;

7.6. Antes de efetuar qualquer reserva de passagem, mediante solicitagcdo da Procuradoria-
Geral de Justica do Estado do Tocantins, a empresa devera enviar (via e-mail,
preferencialmente, ou fax) demonstrativo de todas as opgbes de horarios e tarifas (inclusive
promocionais), incluidas as taxas de embarque para o trecho solicitado;

7.7. O bilhete s6 podera ser emitido mediante requisicdo assinada por servidor da
Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins autorizado para tal, emitida em modelo
préprio do 6rgao e enviado para a empresa por e-mail ou fax;

7.8. As passagens deverdo ser enviadas através de bilhete eletrénico ou, na impossibilidade
deste, entregues diretamente ao servidor responsavel pela fiscalizagdo dos servigos, no
prédio sede da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, situado na Quadra 202
Norte, Conj. 01, Lotes 5/6, Av. LO 04 — Centro — Palmas, no horario de expediente, de
segunda a sexta-feira;

7.9. Os bilhetes aéreos e terrestres deverao ser entregues no prazo de até 01 (uma) hora, a
contar do recebimento da solicitacdo feita pela Contratante. Os bilhetes internacionais
deverao ser entregues no prazo de até 03 (trés) horas, a contar do recebimento da solicitagao
feita pela Contratante.

7.10. Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverao ser substituidos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da comunicagédo. Se a
emissao ocorrer no dia anterior ao embarque, havendo irregularidade, esta devera ser
resolvida imediatamente;

7.11. Em caso de emissao de passagem aéreaou terrestre com erro e/ou omissao
atribuivel a empresa e que comprometa sua utilizagcao, a contratada devera providenciar
a correcao, e, ainda, arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Aempresa CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as exigéncias contidas no presente
Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos a ser firmada. Dar integral cumprimento
a sua proposta, a qual passa a integrar a Ata de Registro de Precos, independentemente de
transcricao.

8.2. A Contratada obriga-se a realizar pesquisa de tarifas antes da emissao de bilhete de
passagem, no momento em que estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas e
terrestres, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.

8.3. Providenciar a reserva, marcagao, remarcag¢ao (alteracbes de datas, trechos, horarios),
emissao, venda, reembolsos, entrega e disponibilizagao de bilhetes, fisicos ou eletrénicos, de
passagens aéreas e terrestres requisitadas pela Contratante, através do seu Setor
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competente, conforme solicitagdo de reserva e passagem, devendo fornecer alternativas
viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados,
bem como adotar as medidas necessarias para confirmacio de reservas.

8.4. Montar roteiros nacionais e internacionais, conforme solicitado pela CONTRATANTE,
comprometendo-se a complementar o trecho, na auséncia de conexdées no Brasil e/ou
exterior, por meio de transporte aéreo, terrestre, ferroviario, maritimo ou fluvial ou por meio de
locacao ou fretamento de aeronaves.

8.5. Providenciar, em tempo habil, cotacdo em companhia seguradora, para aprovagao do
custo e autorizacdo da emissao pelo fiscal da Ata, de seguro de assisténcia médica por
acidente ou mal subito, despesas médico-hospitalares, reembolso farmacia e odontolégico,
translado e repatriamento em caso de acidente, doenga ou morte, em viagens ao exterior, com
as seguintes coberturas:

a) cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito,
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro.

8.6. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente, bem como por todos os tributos, que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre os servigcos prestados.

8.7. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus
profissionais causarem a terceiros ou a CONTRATANTE.

8.8. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas e terrestres nos
respectivos prazos exigidos pelas mesmas, ficando estabelecido que a CONTRATANTE n&o
respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

8.9. Indicar representante para relacionar-se com a CONTRATANTE como responsavel pela
execugao do objeto, bem como indicar contato para atendimento fora do horario comercial,
inclusive sabados, domingos e feriados, durante 24 horas do dia.

8.10. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida
e chegada das aeronaves e Onibus, como também das tarifas promocionais e outras
vantagens a época da retirada do bilhete.

8.11. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagao da contratante,
cujas obrigagdes sao atender prontamente.

8.12. Assegurar a concessao de descontos e a utilizagao de tarifas promocionais para os
servicos prestados, sempre que praticados pelas companhias, repassando a Contratante
todos os descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem econdmica
para a Contratante. A constatacdo de que a Contratada ndo repassou descontos ou
promogodes, emitindo passagens e bilhetes em tarifas superiores, implicara na aplicagéo de
sangdes.
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8.13. Apresentar um relatorio informatizado com o valor vigente dos pregos praticados na data
da emissao das passagens e/ou da disponibilidade de tarifas promocionais, a fim de que fique
comprovada a emissdo do bilhete em tarifa mais vantajosa no momento da emissao. Esta
comprovacao sera emitida pelo sistema de marcagao e emissao de bilhetes das companhias
aeéreas e terrestres.

8.14. Reembolsar a CONTRATANTE a passagem nao utilizada, na forma especificada no
item 12.2.

8.15. Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessaria.

8.16. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer
assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros que tomar conhecimento em razao
da contratagcao, devendo orientar seus funcionarios nesse sentido.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. A Contratante sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e demais normas direta e indiretamente aplicaveis a contratagéo.

9.2. Assegurar os recursos orgcamentarios e financeiros para custear as despesas relativas a
execugao do objeto.

9.3. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas editalicias e seus anexos;

9.4. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitado pela Contratada.
9.5. Atestar a execucgao do objeto por meio de fiscal especificamente designado.

9.6. Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor dos servigos através de Ordem
Bancaria.

9.7. Fiscalizar a execucado da Ata, através de servidor especialmente designado, sendo
permitida a assisténcia de terceiro, conforme dispde o art. 67 da Lei 8.666/93.

9.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

9.9. A Contratante obriga-se a rejeitar total ou parcialmente os servigos prestados em
desacordo com o contrato.

9.10. A Contratante obriga-se a comunicar a CONTRATADA em tempo habil os destinos,
datas e quantidades de bilhetes a serem emitidos.

10. DO VALOR DA TARIFA

10.1. O percentual de desconto proposto ndao podera ser reduzido, e os valores das tarifas e
os descontos promocionais informados deverao seguir a politica de pregos estabelecida pelas
Agéncias Reguladoras — ANAC e ANTT.
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10.2. Serao repassadas a Contratante as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas
as exigéncias legais para esse fim.

10.3. A Contratante reserva-se o direito de solicitar a comprovacédo, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emisséo dos bilhetes de passagens.

11. DO REAJUSTE DO PERCENTUAL DE DESCONTO
11.1. O percentual de desconto registrado néo sera objeto de reajuste.
12. DO FATURAMENTO

12.1. A fatura devera conter o percentual de desconto sobre os bilhetes de passagens aéreas
e terrestres, independente de preco promocional oferecido pelas companhias aéreas.

12.2. O valor dos bilhetes ou trecho n&o utilizados ou cancelados sera reembolsado pela
Contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data da
solicitacdo do reembolso pela Contratante. A Contratada deduzira do reembolso o valor
decorrente dos encargos inerentes ao cancelamento do bilhete em que a Contratante deu
causa, tais como: multa aplicada pelas empresas aéreas e terrestres pelo cancelamento do
bilhete, impostos, em caso de ja ter sido faturado o bilhete ou trecho cancelado.

12.3. As faturas deverao ser apresentadas como o maior nimero de informagdes possivel
contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) O numero de inscrigao do CNPJ da Agéncia de Viagem contratada;
b) O numero do bilhete;

c) As requisi¢cdes emitidas pela Assessoria de Cerimonial, as quais foram atendidas no
decorrer do més faturado;

d) O nome do Passageiro;

e) O valor da tarifa, o valor do desconto conforme percentual contratado e o valor da taxa de
embarque, com os somatoérios totais.

12.4. O valor a ser pago por cada bilhete emitido sera o valor da passagem ofertada pelas
companhias para o trecho, dias e horario de viagem solicitada pelo ORGAO GERENCIADOR,
inclusive com os descontos promocionais oferecidos pelas mesmas.

12.5. Ndo deverao ser consideradas no faturamento do valor da passagem aérea D.U, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragdo do Agente de Viagem), ou qualquer outra forma
de remuneracdo ao servico do agente de viagens, sob pena de aplicacdo de sancbes
administrativas ao Fornecedor Registrado, tendo em vista que a Procuradoria-Geral de Justica
ndo esta prevendo tal pagamento.

13. DO PAGAMENTO

13.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal / Fatura correspondente as viagens
realizadas no més, juntamente com as referidas requisi¢cdes na Assessoria de Cerimonial da
PGJITO, para conferéncia e atesto, a serem efetivadas em até 05 (cinco) dias uteis.

13.1.1. A CONTRATADA devera emitir Notas Fiscais, a PROCURADORIA-GERAL DE
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JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS.

13.2. O pagamento do servigo sera efetuado até o 20° (vigésimo) dia, a partir do atesto da
fatura de prestacao de servicos pela Assessoria de Cerimonial, mediante depdsito bancario
em conta da CONTRATADA.

13.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
empresa, ficando CONTRATADA ciente de que as certiddoes apresentadas no ato da
contratacdo deverao ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento.

14. ASSINATURA DO DEPARTAMENTO SOLICITANTE

MONICA CRISTINA DO CARMO FARIAS

Chefe da Assessoria de Cerimonial

ANEXOII

DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

DESCONTO
MEDIO
UNITARIO
(%)

ITEM | QTD ESPECIFICAGAO

Servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
a cotacao, reserva, marcacao de assentos, emissao e
remarcacao de bilhetes de passagens terrestres, e de
1 SV passagens aereas nacionais e internacionais, bem 2,13
como a emissao de seguro de assisténcia em viagem
internacional. — Percentual de desconto sobre o Valor
da tarifa, excluida a taxa de embarque.
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ANEXO Il

MODELO DECLARAGAO A QUE SE REFERE O ART. 4° XI, IN RFB N° 1.234
(SOMENTE PARA A EMPRESA VENCEDORA)

lImo. Sr. (autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n°..... DECLARA
a (nome da entidade pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do IRPJ, da CSLL, da
Cofins, e da contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| — preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emisséo, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem
assim a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a modificar sua
situacao patrimonial;

b) apresenta anualmente Declaragao de Informacées Econdmico-fiscais da Pessoa Juridica
(DIPJ), em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal;

Il — o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a
Secretaria da Receita Federal e a unidade pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situacao e esta ciente de que a falsidade na prestagao destas
informacgdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°® 9.430, de 1996, o sujeitara,
juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na
legislacao criminal e tributaria, relativas a falsidade ideolégica (art. 299 do Cédigo Penal) e ao
crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

[0 or=1 I =Y [= | = VU

Assinatura do Responsavel
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ANEXO IV

MODELO DA PROPOSTA

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO TOCANTINS
PREGAO ELETRONICON® ___ /2021.
HORARIO: __: HORAS

Proposta que faz a empresa :
inscrita no CNPJ (MF) n° e inscricdo estadual n°
: estabelecida no(a)
, para atendimento do objeto destinado
a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, em conformidade com o Edital
de PREGAO ELETRONICOR® _ /2021.

Para tanto, oferecemos a essa Instituicdo o desconto para os itens a seguir
indicados, observadas as exigéncias e especificagcbes dos ANEXOS | e ll:

DESCONTO
ITEM | UN ESPECIFICACAO UNITARIO
(%)

Servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a
cotacao, reserva, marcagdo de assentos, emissao,
remarcagao e cancelamento de bilhetes de PASSAGENS
TERRESTRES E PASSAGENS AEREAS NACIONAIS e
INTERNACIONAIS, bem como a emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional - Percentual de
desconto sobre o Valor da tarifa, excluida a taxa de
embarque.

A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data
da abertura da proposta, observado o disposto no caput e paragrafo unico do art. 110 da Lei n°
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8.666/93.

Declaramos, para todos os fins, que a prestagcao dos servigos sera realizada
de acordo com os prazos, condicdes e especificacbes estabelecidos nos anexos | e Il do
edital.

Informamaos, por oportuno, que estao inclusos nos precos todas as despesas e
custos diretos e indiretos relacionadas a execugao da Ata de Registro de Precos, inclusive
aquelas decorrentes de impostos, seguros e encargos sociais.

Os dados da nossa empresa sao:

a) Razao Social:

b) CNPJ (MF) n°: Insc. Estadual n°.:

c) Endereco:

d) Fone: E-mail:
e) Cidade: Estado: CEP:
f) Banco Agéncia n°: Conta n°:

Os dados para assinatura da ARP sao os seguintes:

a) Nome do Representante legal:

b) Carteira de Identidade n°: CPF n°:
c) Nacionalidade: Estado Civil:
d) Cargo: E-mail: Fone:

e) Endereco:

f) CEP: Cidade: Estado:

De acordo com a legislagado em vigor, eu, ,
CPF/MF n° , declaro estar ciente da responsabilidade que
assumo pelas informagdes constantes desta ficha de cadastro.

Palmas/TO, de de 2021.

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXOV

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS n°® _/

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A COTAGAO, RESERVA,
MARCAGCAO DE ASSENTOS, EMISSAO,
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
BILHETES DE PASSAGEN S TERRESTRES E
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, BEM COMO A EMISSAO DE
SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM
INTERNACIONAL, conforme processo licitatério
n° 19.30.1060.0000084/2021-12, Pregao
ELETRONICO n° 12021.

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, com sede na
Quadra 202 Norte, Conj. 01, lotes 5/6, Avenida LO-4, Plano Diretor Norte, CEP 77.006-218 em
Palmas/TO, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 01.786.078/0001-46, neste ato representada
pelo(a) Procurador(a)-Geral de Justica, XXXXXXXXXXXX, conforme Termo de posse de n°
XX de XXXXXXX de 20XX, publicado no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do
Estado do Tocantins n° XXX de XX de XXXXXX de 20XX, doravante denominada
simplesmente ORGAO GERENCIADOR e a empresa

3

inscrita no CNPJ sob o n° , com sede , heste
ato, representada pelo Sr. , (nacionalidade), (estado civil),
(profissédo), portador da Cédula de identidade RG - SSP/ ___, inscrito no
CPFMF sob o n° -, residente e domiciliado na

, €, daqui por diante, denominada simplesmente
Fornecedor Registrado, resolvem na forma da pela Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, Decreto Federal n® 7.892/2013, do ATO PGJ n°® 14/2013 e, subsidiariamente, pela Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e altera¢des posteriores, firmar a presente Ata de
Registro de Precos, cuja minuta foi examinada pela Assessoria Especial Juridica da
Procuradoria-Geral de Justiga, que emitiu seu parecer, conforme o paragrafo unico do artigo
38 da Lei n° 8.666, de 1993, mediante as seguintes condigdes:

1.DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o0 Registro de Pregos para contratagcao de empresa
especializada na prestagao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a
cotacao, reserva, marcagcao de assentos, emissdao, remarcagao e cancelamento de
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bilhetes de passagens terrestres e passagens aéreas nacionais e internacionais, bem
como a emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para atender as
necessidades da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins e do CESAF — Centro
de Estudos e Aperfeicoamento Funcional do Ministério Publico do Estado do Tocantins,
conforme exigéncias e especificacbes estabelecidas nos anexos | e Il do Edital do Pregao
ELETRONICORN® __ /2021.

2. DA VINCULAGAO AO EDITAL

2.1. Este instrumento guarda inteira conformidade com os termos do Pregdo ELETRONICO
para Registro de Precos n° /2021 e seus anexos, Processo Licitatério n°
19.30.1060.0000084/2021-12, do qual é parte integrante e complementar, vinculando-se,
ainda, a proposta do Fornecedor Registrado.

3.DA VIGENCIA DA ATA

3.1. A Ata de Registro de Precgos tera vigéncia por um periodo de 12 (doze) meses a partir de
/ /

4. DO CONTROLE DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1.0 Orgdo Gerenciador adotara a pratica de todos os atos necessarios ao controle e
administracao da presente Ata.

4.2. DO PREGO REGISTRADO POR ITEM

DESCONTO

ITEM | UN ESPECIFICAGAO UNITARIO (%)

Servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotacao, reserva, marcagao de
assentos, emissao, remarcagao e cancelamento de
bilhetes de PASSAGEN S TERRESTRES E
1 SV | PASSAGENS AEREAS NACIONAIS e
INTERNACIONAIS, bem como a emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional — Percentual de
desconto sobre o Valor da tarifa, excluida a taxa de
embarque.

4.3. Nao deverdo ser consideradas no faturamento do valor da passagem aérea D.U, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragédo do Agente de Viagem), ou qualquer outra forma
de remuneragao ao servico do agente de viagens, sob pena de aplicagcdo de sancgdes
administrativas ao Fornecedor Registrado, tendo em vista que a Procuradoria-Geral de Justica
nao esta prevendo tal pagamento.

5.DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

5.1. Os precgos registrados poderdao ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociacoes junto aos fornecedores, observadas
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as disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

5.2. Quando o precgo registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugao
dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.2.1. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

5.2.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificagédo original.

5.3. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

l. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

Il. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

5.3.1. Nao havendo éxito nas negociacgdes, o 6érgao gerenciador devera proceder a revogacao
da ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagao
mais vantajosa.

5.4. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
l. descumprir as condi¢gdes da ata de registro de precos;

Il. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel,

lll. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

IV. sofrer sancao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou
no art. 72 da Lei n® 10.520, de 2002.

5.4.1. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e IV do subitem 5.4
sera formalizado por despacho do Procurador-Geral de Justica, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

5.5. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

l. por razéo de interesse publico; ou
Il. a pedido do fornecedor.

6. DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

6.1. A presente Ata sera divulgada no portal da internet www.mpto.mp.br e no Diario Oficial
Eletrénico do Ministério Publico do Estado do Tocantins.
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7.DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR
7.1. Sao obrigagdes do érgao gerenciador:
a) gerenciar a Ata de Registro de Precos;

b ) designar o(s) fiscal(is) desta Ata dentre os servidores lotados na area solicitante, para
acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e para atestar o recebimento dos servigos,
conforme definido do presente Edital;

c) prestar, por meio de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar as
Notas Fiscais oriundas das obriga¢des contraidas;

d) emitir pareceres sobre atos relativos a execugdo da ata, em especial, quanto ao
acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do objeto, a exigéncia de condigcbes
estabelecidas no Edital e a proposta de aplicagao de sancoes;

e) assegurar-se do fiel cumprimento das condi¢des estabelecidas na ata, no instrumento
convocatorio e seus anexos;

f) assegurar-se de que os precos contratados sao os mais vantajosos para a Administracao,
por meio de estudo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

g) conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos pregos registrados e a
aplicacao de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos;

h) fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes assumidas pelo Fornecedor Registrado;

i) a fiscalizacdo exercida pelo Orgdo Gerenciador ndo excluiré ou reduzira a responsabilidade
do Fornecedor Registrado pela completa e perfeita execugédo do objeto;

j) reservar a fiscalizagao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso nao previsto neste edital, e em tudo o mais que se relacione com o
fornecimento, desde que néo acarrete 6nus para a PGJ/TO ou modificagao na Ata de Registro
de Precos.

8. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR REGISTRADO
8.1. Sao obrigagdes do fornecedor registrado:

a) manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas no Edital e na presente Ata de Registro de Precos;

b) comunicar ao Gerenciador qualquer problema ocorrido na execugédo do objeto da Ata de
Registro de Precos;

¢) atender aos chamados do Orgdo Gerenciador, visando efetuar reparos em eventuais erros
cometidos na execugao do objeto da Ata de Registro de Precos;

d) abster-se de transferir direitos ou obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos sem
a expressa concordancia do Orgédo Gerenciador;

e) responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer outras
despesas diretas e indiretas relacionadas ao objeto, atentando-se ao disposto no subitem 4.3
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desta Ata.
f) cumprir as demais obrigac¢des dispostas no Edital e seus anexos.
9. DO FORNECIMENTO

9.1. Os bilhetes aéreos e terrestres deverao ser entregues no prazo de até 01 (uma)
hora, a contar do recebimento da solicitacao feita pela Contratante. Os bilhetes
internacionais deverao ser entregues no prazo de até 03 (trés) horas, a contar do
recebimento da solicitagao feita pela Contratante.

9.2. Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverao ser substituidos no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da comunicagdo. Se a
emissdo ocorrer no dia anterior ao embarque, havendo irregularidade, esta devera ser
resolvida imediatamente;

9.3. Em caso de emissdo de passagens com erro e/ou omissao atribuivel &8 empresa e que
comprometa sua utilizacdo, a contratada devera providenciar a correcao, e, ainda, arcar com
eventuais prejuizos que isso acarretar.

10. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracao Publica e, sera descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedor
estadual, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.

10.2. A Administragdo podera ainda, garantida a prévia defesa da licitante vencedora, que
devera ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da sua notificagéo, sem
prejuizo das responsabilidades penal e civil, aplicar, as seguintes sangodes:

I. Adverténcia por escrito sempre que verificadas pequenas falhas corrigiveis;

Il.Multad e 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, pelo atraso injustificado no
fornecimento, sobre o valor da contratacdo em atraso;

lll. Multa compensatéria/indenizatéria de 5% (cinco por cento) pelo ndo fornecimento do
objeto deste Pregao, calculada sobre o valor remanescente da contratagéo;

IV. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, pelo descumprimento de qualquer
clausula ou obrigagao prevista neste Edital e ndo discriminado nos incisos anteriores, sobre o
valor da contratagdo em descumprimento, contada da comunicagdo da contratante (via
internet, correio ou outro), até cessar a inadimpléncia;

V. Suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Procuradoria-Geral de Justiga do Estado do Tocantins, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

VI.Declaragcao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
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reabilitacéo, na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

VII. Apés o 20° (vigésimo) dia de inadimpléncia, a Administragao tera direito de recusar a
execucgao da contratacdo, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade, comunicando a
adjudicataria a perda de interesse no recebimento da nota fiscal/fatura para pagamento do
objeto deste Edital, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades previstas neste Instrumento;

VIIl. Ainadimpléncia da Contratada, independentemente do transcurso do prazo estipulado na
alinea anterior, em quaisquer dos casos, observado o interesse da Contratante e a conclusao
dos procedimentos administrativos pertinentes, podera implicar a imediata rescisdo unilateral
da ATA, com a aplicagao das penalidades cabiveis;

IX. Ocorrida a rescisdo pelo motivo retrocitado, a Contratante .podera contratar o
remanescente mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 24, Xl, da Lei Federal n°
8.666/93, observada a ordem de classificagao da licitagdo e as mesmas condicdes oferecidas
pela Licitante vencedora, ou adotar outra medida legal para execugdo do objeto ora
contratado;

X. Quando aplicadas as multas previstas, mediante regular processo administrativo, poderao
elas serem compensadas pelo Departamento Financeiro da Contratante, por ocasidao do
pagamento dos valores devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cédigo Civil);

XIl. Na impossibilidade de compensacdo, nos termos da alinea anterior ou, inexistindo
pagamento vincendo a ser realizado pela Contratante, ou, ainda, sendo este insuficiente para
possibilitar a compensacgao de valores, a Contratada sera notificada a recolher aos cofres do
Erario a importancia remanescente das multas aplicadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contado da data do recebimento, pela Contratada, do comunicado formal da decisao definitiva
de aplicagao da penalidade, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis;

XIl. As sancdes acima descritas poderao ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo
com a gravidade da infragao;

XIll. O valor maximo das multas nao podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento)
do valor da contratacéo;

XIV. Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo
de forca maior ou caso fortuito;

XV. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, ou ainda, quando for o caso, sera cobrada judicialmente;

XVI. As sangdes previstas nesta CLAUSULA s3o auténomas e a aplicacdo de uma nao exclui
a de outra e nem impede a sobreposi¢cao de outras sanc¢des previstas na Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes;

XVII. As penalidades serao aplicadas, garantido sempre o exercicio do direito de defesa, apos
notificagdo enderegada a Contratada, assegurando-lhe o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
manifestacao e posterior decisao da Autoridade Superior, nos termos da lei.
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11. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1. E concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da protocolizacdo da
Nota Fiscal/Fatura perante esta Procuradoria-Geral de Justica, para conferéncia e aprovacao
do recebimento definitivo do objeto deste Edital.

11.2. Apds o prazo de conferéncia e aprovagdo do recebimento definitivo do objeto deste
Edital e comprovada a manutengao das exigéncias da habilitacdo, sera feito o depdsito
diretamente na conta-corrente da Contratada, no prazo de até 20 (vinte) dias, contado da data
do atesto de conformidade da nota fiscal.

11.3. Na ocorréncia de rejeicdo da nota fiscal, motivada por erros ou incorregbes, 0 prazo
estipulado no subitem anterior passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacgao.

11.4.Para a efetivacdo do pagamento, a licitante vencedora devera apresentar sua
regularidade no SIAFE-TO, prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

11.5. Por eventuais atrasos injustificados no pagamento devido a Contratada, esta fara jus a
juros moratorios de 0,01667% ao dia, alcangando-se 6% (seis por cento) ao ano.

11.6. Nao sera concedido reajuste ou corre¢cao monetaria do valor da ata.
12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Independente de sua transcrigdo, o edital e seus anexos, principalmente a proposta de
preco e os documentos da proposta e da habilitacdo apresentados pelo Fornecedor
Registrado no pregao fardo parte desta Ata de Registro de Precos.

13. DO FORO

13.1. Para dirimir, na esfera judicial, as questbes oriundas da presente Ata de Registro de
Precos sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado do Tocantins.

A presente Ata, apos lida e achada conforme, é assinada pelos
representantes legais do ORGAO GERENCIADOR e do FORNECEDOR REGISTRADO, por
meio de assinatura eletronica, utilizando-se do Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI.

Palmas -TO, de de

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
XXXXXXX XXX XXX XXX
Procurador(a)-Geral de Justica

ORGAO GERENCIADOR
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[inserir razdo social da empresal
[inserir representante legal da empresa]

FORNECEDOR REGISTRADO

. eil : Documento assinado eletronicamente por Ricardo Azevedo Rocha, Presidente da
;gmm::_ L?_ly Comissao Permanente de Licitacao, em 15/03/2021, as 16:35, conforme art. 33, do Ato
eletrénica PGJ n° 120, de 06 de novembro de 2019.

g A autenticidade do documento pode ser conferida no site
e hitps:/sei.mpto.mp.br/sei/controlador_externo.php?

o+ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
:T* 0061917 ¢ o codigo CRC 3BE7084C.
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