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1. INTRODUCAO

Esta area ¢ destinada a vocé cidaddo, para que possa acompanhar o andamento dos
processos e procedimentos extrajudiciais (Inquérito Civil, Inquérito Policial, Procedimento
Investigatério Criminal, Noticia de Fato, Procedimento Preparatorio, Termo de Ajustamento de
Conduta, Recomendagao e Audiéncia Publica).

As consultas podem ser realizadas através da opgdo "Consultar Procedimentos
Extrajudiciais" e “Consultar Termo de Ajustamento de Conduta”, sendo esta uma consulta
publica, sem nenhuma necessidade de cadastro, utilizando apenas o numero do procedimento ou
nome de partes ou interessados, bem como as opgoes de filtros existentes.

E possivel também um acesso personalizado, onde podera realizar um cadastro, criando
seu usuario e senha, e assim, acompanhar o andamento de todos os documentos que vocé
protocolou dentro do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

Caso ja tenha cadastrado seu usuario e senha, basta clicar em LOGIN, caso ainda ndo
tenha nenhum cadastro, basta clicar em CRIAR NOVO USUARIO.

No acesso personalizado, através de seu usudrio e senha, ¢ possivel protocolar
eletronicamente um documento, bem como interagir com o seu processo, adicionando
documentos quando solicitado por um Promotor ou Procurador de justiga, instruindo seu
processo.

Obs.: Os arquivos enviados deverdo ter tamanho maximo de 5Smb, e estar no formato PDF
para documentos, ou formato JPG e PNG para imagens.

2. CONSULTAR PROCEDIMENTOS EXTRAJUDICIAIS

Para realizar a consulta PUBLICA, sem necessidade de cadastro, basta clicar na opgao
“Consultar Procedimentos Extrajudiciais” localizado na barra esquerda.
ApOs clicar, sera aberto uma janela, conforme a imagem a seguir:

é,’\cesuibilidaide OI\LLC contraste At h [ < ,I:, Paginas |~ 4 Termos de pesquisa

MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTING

Portal do Cidadao

Consultar Servigos

Procedimentos
Extrajudiciais

Consultar Termo de Consultar Procedimentos Extrajudiciais |
Ajustamento de Conduta :

Criar Novo Usudrio " Inquérito Civil. Procedimento Investigatério Criminal, Noticia de Fato e Procedimento Preparatério
Login (Cidadao
Cadastrado - Acesso E necessario informar pelo menos um parametro de filtragem para pesquisa.
Personalizado)
Filtro
Anoc Tipe
Todos |~ Todos v

Numero do processo/Procedimento

Mome da parte envolvida

Filtrar Q.
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Caso queira uma consulta de todos os anos (s6 existem procedimentos a partir da
implantacdo do sistema virtual E-EXT, ocorrido em dezembro de 2016) e de todos os tipos, basta
deixar TODOS em ano e tipo, e colocar um nome em “Nome da parte envolvida”, ou o nimero
do procedimento, apos clicar em FILTRAR.

Sera listado todos os procedimentos, com as informagdes desejadas, porém, ndo serd
possivel visualizar procedimentos sigilosos.

Para ver o andamento do procedimento desejado, bata clicar na opgdo “VISUALIZAR
MOVIMENTOS”, localizado dentro de cada procedimento, como mostra a figura a seguir:

Inquérito Civil Publico 2017.0000457 - PRMOSAGN - 092 PROMOTORIA DE JUSTICA DE ARAGUAINA

Assunto: DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE > Secao Civel > Abandono Intelectual
Locais: Naoc informado

Interessadols): ANA MARIA CARVALHO DE SA

Investigadol(s): SECRETARIA ESTADUAL DA EDU CACAO

Visualizar movimentos =

Movimentos de Inquérito Civil Publico 20170000457

Data Movimento) ASSinaCoIpor: DocUmEeEnRtol

25/05/2017 1525 Diligéncias DEJAME PEREIRA DAVID Sem documento
25/05/2017 1516 Termo de Declaracéo - Transporte escolar DEJANE PEREIRA DAVID Sem documento
25/05/2017 10:43 Portaria de Instauracdo ICR/00g6/2017 SIDNEY FIORI JUNIOR Sem documento

Caso queira consultar um tipo especifico, basta escolher na opg¢ao TIPO, conforme mostra
a figura abaixo, e clicar em FILTRAR.

Tipo
[deos W
Todos

dNoticiadeFato |
Inquérito Civil Publico
Procedimento Preparatorio

1 Procedimento Investigatdrio Criminal
Noticia de Fato Criminal
Em instauracao
Procedimento Administrativo
Carta Precatdria

Localizando qualquer procedimento com as informacdes escolhidas, os mesmos serao
mostrados abaixo.
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3. CONSULTAR TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA

Para realizar a consulta PUBLICA, sem necessidade de cadastro, basta clicar na opg¢ao
“Consultar ” localizado na barra esquerda.
Apos clicar, sera aberto uma janela, conforme a imagem a seguir:

Filtro
ANno Palavra-chave
Todos ~

| Filtrar H Reset l

lerme de Ajusie de Conauls Pliccesso leiesales wifejo e
WY 2017.0000562 Inguerito Civil Plklico
MWy 2017.0000562 Inguerito Civil Puklico

Para realizar a consulta desejada basta selecionar o ano desejado, ou deixar todos para
“todos os anos”, digitar a palavra-chave para pesquisar e clicar em FILTRAR.

4. ACESSO POR USUARIO OU TOKEN

4.1. Criar Novo Usuario

Esta érea ¢ utilizada para criar um acesso exclusivo e personalizado, permitindo o
acompanhamento de suas informagdes enviadas ao MPTO, e interacio com seus
procedimentos.

Clique na opg¢ao “Criar Novo Usuario” e selecione o tipo de usudrio a ser criado.

4.1.1. Anénimo

Criar um usuario ANONIMO, sem nenhum tipo de identificagdo. Ao clicar nesta
opcdo, serd possivel a geracdo de um cddigo (token) que serve como chave para
utilizacdo do servigo de Acompanhamento de Processos Extra Judiciais sem a
necessidade de identificagao do usuario.

Ap6s gerado, guarde o token, porque ele € a chave tnica para o acompanhamento
dos processos criados.

Ap6s escolher esta opgdo, clique no botdo “Criar Usudrio Anonimo”, feito isso,
sera apresentado o TOKEN (codigo), que devera ser anotado e guardado para utilizagdo
e acompanhamento.

4.1.2. Advogado

Basta preencher todos os campos, sendo os identificados com tarja vermelha,
obrigatorio, e ao concluir clicar em OK.
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4.1.3. Pessoa Fisica

Basta preencher todos os campos, sendo os identificados com tarja vermelha,
obrigatorio, e ao concluir clicar em OK.

4.2. Login (Cidadao Cadastrado — Acesso Personalizado)

Area utilizada para acessar o portal do cidadio e acompanhar os seus
procedimentos. Ao clicar na opgao ““ Login (Cidadao Cadastrado — Acesso Personalizado),
escolher a op¢ao desejada: Por Token ou Por Pessoa.

4.2.1. Por Token

Ao escolher esta opg¢do, informe o codigo gerado, quando escolheu a criagdo de
usuario ANONIMO e clicar no botdo LOGAR, feito isso, sera carregado o ambiente para
efetuar suas manifestagdes e gerenciamento de seu cadastro, e serd disponibilizado o
menu abaixo, localizado no lado inferior esquerdo.
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4.2.2. Por Pessoa

Ao escolher esta opcao devera informar o seu usudrio criado na opg¢ao
ADVOGADO ou PESSOA FISICA, e sua senha, e clicar no botio LOGAR, feito isso,
serd carregado o ambiente para efetuar suas manifestacoes e gerenciamento de seu
cadastro, e serd disponibilizado o menu abaixo, localizado no lado inferior esquerdo.

r

Menu de Usuario

EhaRNOLICIa e Eato]

Minhas Noticiaste Fato)
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5. USANDO O AMBIENTE PERSONALIZADO APOS O LOGON

5.1. Criar Noticia de Fato

Ao selecionar esta opcdo, aparecera a janela abaixo. Preencha os campos
corretamente, informando o assunto o tipo, a cidade onde o FATO OCORREU, e digite no
campo texto a narrativa dos fatos.

Consultar Procedimentos | Acesso Interno Logado como Anonymous person for TokenWebUser gelgs | Sair
Extrajudliciais

Noticias de Fato  Criar Noticia de Fato
Consultar Termo de i
Ajustamento de Concluta Fermularic
Criar Novo Usuéario Assunto Tipo ,
Login {Cidaclao DENUMNCIA |~
ogin
Caclastrado - Acesso -
ok Cidade do fato

ABREULANDIA i

Texto | Limite de 4000 caracteres.

B 7 U & lli= = g | 99 || e = HD B BE @

=17

Anexos

Selecionar arquivo... | Menhum arguivo selecionado.

I+ Ana<ar outrol

l Criar

E possivel incluir um anexo, quando houver necessidade, bastando clicar na opgao
selecionar arquivo, e depois escolher o arquivo necessario. O arquivo deverd ter no
maximo 5 mb de tamanho, devendo ser no formato PDF, e caso seja uma imagem, formato
JPG ou PNG.

Ao concluir o preenchimento, basta clicar no botao CRIAR.
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5.2. Minhas Noticias de Fato

Nesta op¢ao, podera ver todas as noticias de fato criadas por vocé e acompanhar
cada uma delas.

5.3. Manifestacoes Pendentes

Aqui ¢ uma darea para interagdo com o promotor ou procurador de justica que
esteja cuidando do procedimento, quando o mesmo enviar algum procedimento onde seja
necessario a sua manifestagdo, ou inclusdo de arquivos para complementar as informagdes
enviadas.

5.4. Atualizar dados pessoais

Caso precise atualizar as suas informacdes de cadastro, quando no for um usuario
andnimo, basta selecionar esta opcao, alterar as informagdes necessarias e clicar em OK.

5.5. Alterar senha

Precisando alterar a sua senha, escolha esta opg¢do, informe a senha atual, e
posteriormente a nova senha, clicando em OK para salvar a alteracao.

5.6. Sair
Sempre que terminar de realizar suas atividades no portal do cidaddo, clique na

op¢ao SAIR para realizar seu LOGOFF e evitar acesso nao autorizado, utilizando seu
usuario e senha.
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