
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIÇA

ÁREA DE PROMOÇÃO E ASSISTÊNCIA A SAÚDE

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

TERMO DE REFERÊNCIA

MINUTA

1. OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO:
1.1.  O presente Termo tem por objeto a contratação de empresa prestadora de serviço de lavanderia para o processamento de roupas comuns (não-contaminadas) utilizadas pelo Setor de Saúde, Área vinculada ao
Departamento de Recursos Humanos e Folha de Pagamento desta Contratante.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO:
A contratação do serviço acima é necessária para proporcionar condições essenciais de higiene na rouparia utilizada pela Área de Saúde sem contaminação.

2.1. Objetivo estratégico:
Alinhado ao Planejamento Estratégico do Conselho Nacional do Ministério Público de Promover Gestão por competência e qualidade de vida no trabalho e ao Planejamento Estratégico do Ministério Público do Tocantins,
Cultura Organizacional, aperfeiçoar o modelo de Gestão, estimulando a formação contínua, valorizando o mérito e o trabalho integrado, garantindo a unidade Institucional.

2.3 DESCRIÇÃO DO OBJETO:
Atualmente, o enxoval da Área de Saúde é composto por 12 lençóis, 20 fronhas e 54 toalhas de rosto (essas quantidades podem variar em razão da aquisição de novas peças).

O serviço de lavanderia a ser contratado deverá englobar a coleta, a lavagem, a centrifugação, a secagem, a calandragem, a prensagem/passadoría, a embalagem e a entrega na periodicidade estipulada no item 4, com total
atenção às recomendações e normas dos órgãos de Vigilância Sanitária e demais normas vigentes.

3. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO:
Para apuração da melhor proposta de preços, deverão ser considerados os itens constantes na Tabela Descritiva estimada dos Serviços, considerando-se o processamento da totalidade dos itens de acordo com a periodicidade
estimada no mês, conforme se demonstra abaixo:

ITEM

TABELA DESCRITIVA ESTIMADA DOS SERVIÇOS

N.
Tipos  de
Peças

Composição  Atual
do Enxoval

Quantidade  Estimada  de  Roupas  a
Serem Processadas na Semana

Quantidade Estimada de Roupas a
Serem Processadas no Mês

Periodicidade  Estimada
Semanal de Serviços

Periodicidade  Estimada
Mensal de Serviços

Valor  estimado
mensal

Valor
estimado
anual

1 Lençol 12 3 12

1 vez 4 vezes
2 Fronha 20 2 08

3
Toalha  de
rosto

54 2 08

Os preços cotados, deverão obrigatoriamente estar inclusos todos os custos relativos a mão-de-obra, aos materiais utilizados, ao transporte de ida e volta das roupas, aos encargos sociais, às despesas com pessoal, bem como
todo e qualquer custo que decorra da execução do serviço.

4. CONDIÇÕES GERAIS DE EXECUÇÃO DA CONTRATAÇÃO:
A coleta das roupas sujas e a entrega das roupas limpas deverá acontecer uma vez por semana, a depender da demanda, nas terças-feiras, no horário das 9h00min às 11h00min, na Área de Saúde desta Contratante, instalado
no piso térreo do prédio-sede da Procuradoria-Geral de Justiça, localizada na quadra 202 Norte, Av. LO 04, Conj. 01, Lotes 05 e 06, Plano diretor Norte, Palmas-TO, telefones 3216-7589 ou 99100-0921.

Nas situações em que não houver expediente nas terças-feiras, tal como em feriados, recessos etc., a coleta e a entrega das roupas poderão ser feitas no próximo dia útil, conforme conveniência da Área de saúde.

A cada devolução das peças, a Contratada deverá entregar uma relação contendo sua descrição e quantidade.

No ato do recebimento das roupas já higienizadas, a Área de Saúde, que será o Fiscal e responsável pelo Contrato, conferirá a conformidade da prestação do serviço, devendo a Contratada corrigir as falhas apontadas em até
24 horas.

Todas as roupas entregues à contratada serão listadas em rol próprio do setor responsável pela fiscalização do contrato, discriminando o tipo e a quantidade, responsabilizando-se a contratada pela devolução das peças no
mesmo estado de conservação, sem manchas ou qualquer tipo de dano, devidamente lavadas, higienizadas, passadas e embaladas.

5. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL:
O contrato a ser firmado vigorará pelo período de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura. Poderá, todavia, por acordo das partes, ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, limitado a sessenta meses, desde
que seja de interesse da contratante, mediante termo próprio, com vistas à obtenção de preços e condições mais vantajosas para a administração, conforme faculta o inciso II, do artigo 57 da Lei nº 8.666/93.

6. COMPROVAÇÃO DA REGULARIDADE FISCAL E QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

6.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ);
b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;
c) Prova de regularidade para com as Fazendas:

• Federal;
• Estadual;
• Municipal da sede da Proponente.

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS;
e) Prova de regularidade com o Instituto Nacional de Seguro Social – INSS;
f) Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT.
6.2. Qualificação Técnica
a) 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica ou Certidão, no mínimo, expedido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, apresentado(s) em papel timbrado da emitente que comprove(m) ter a licitante prestado
serviços de publicidade e propaganda, devendo atender os seguintes requisitos:
a.1) Em se tratando de pessoa jurídica de direito privado o atestado ou certidão deverá ter firma reconhecida;
a.2) Conter a identificação da emitente e estar assinado por pessoa devidamente identificada, hábil a responder em nome da emitente.

7. OBRIGAÇÕES DAS PARTES:

7.1. Obrigações da Contratada:

7.1.1. Coletar, realizar todo o processamento de lavagem e higienização e entregar as peças objeto deste Termo, após a solicitação do fiscal do contrato;
7.1.2. Proceder a retirada e entrega das peças no Setor de Saúde desta Contratante, conforme periodicidade estipulada no subitem 4;
7.1.3. Vistoriar as peças no momento da entrega, na presença do Fiscal do Contrato ou do servidor por ele indicado, apontando, se for o caso, os defeitos existentes;
7.1.4. Substituir as peças danificadas (ex: queimadas, manchadas, rasgadas) ou extraviadas por outras com características de qualidade igual ou superior, com a devida avaliação do Fiscal do Contrato;
7.1.5. A reposição de peças novas deverá ocorrer no prazo máximo de 15 (quinze) dias corridos. Na impossibilidade de assim o cumprir, a justificativa deverá ser feita por escrito e direcionada ao Fiscal do Contrato, em
documento oficial da contratada onde constará o motivo da prorrogação dos prazos determinados, bem como a data em que as novas peças serão repostas;
7.1.6. Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os produtos químicos e equipamentos necessários para o processamento das roupas, dentro dos prazos necessários ao desenvolvimento das atividades, observando as
normas pertinentes;
7.1.7. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigações assumidas em decorrência da prestação dos serviços, sem qualquer ônus a esta Contratante;
7.1.8. Manter pessoal especializado para a execução dos serviços, devidamente identificados, sendo vedada a transferência a outrem, por qualquer forma, da responsabilidade pela realização do objeto deste termo;
7.1.9. Comunicar, por escrito, ao Fiscal do Contrato, quando verificar condições inadequadas para a prestação do serviço ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita execução do contrato;
7.1.10. Encaminhar, mensalmente, as Notas Fiscais de Serviços, compreendendo a quantidade dos serviços efetivamente executados, acompanhadas de Relatório Mensal em que constem os serviços executados;
7.1.11. Providenciar a imediata correção das deficiências e falhas apontadas pelo Fiscal do Contrato quanto à execução dos serviços;
7.1.12. Disponibilizar ao Fiscal do Contrato os números de telefones (fixo e celular), e-mail, fax do preposto da Contratada que ficará como o contato responsável pela execução dos serviços e também outra facilidade para
abertura de chamados;
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7.1.13. Manter, durante toda a execução do contrato, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.
7.2. Obrigações do Contratante:
7.2.1. Proporcionar à Contratada todas as condições necessárias ao pleno cumprimento das obrigações estabelecidas no contrato;
7.2.2. Executar a fiscalização e o controle da execução dos serviços;
7.2.3. Efetuar o pagamento à contratada, consoante as condições estabelecidas no contrato.

8. FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO:
A Fiscalização do Contrato ficará sob responsabilidade do Setor de Saúde, cujas atribuições são dispostas em Ato próprio.

9. RECEBIMENTO DO OBJETO:
A coleta das roupas sujas e a entrega das roupas limpas deverá acontecer uma vez por semana, a depender da demanda, nas terças-feiras, no horário das 9h00min às 11h00min, no Setor de Saúde desta Contratante.

Todas as roupas entregues à contratada serão listadas em rol próprio do setor responsável pela fiscalização do contrato, discriminando o tipo e a quantidade, responsabilizando-se a contratada pela devolução das peças no
mesmo estado de conservação, sem manchas ou qualquer tipo de dano, devidamente lavadas, higienizadas, passadas e embaladas.

10. PRAZO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:
O pagamento à empresa contratada será efetuado, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, através de Ordem Bancária, após apresentação da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, em que este terá 05
(cinco) dias úteis para atestar os serviços.

A Nota Fiscal/Fatura deverá conter todas as discriminações dos serviços ora prestados durante o período correspondente, além de indicar o número da conta corrente e agência bancária para emissão da respectiva Ordem
Bancária, bem como o número da nota de empenho.

Sobre a fatura incidirão os tributos legalmente instituídos e as multas que eventualmente vierem a ser aplicadas. Sendo a empresa contratada isenta ou beneficiária de redução de alíquota de qualquer imposto, taxa ou de
contribuição social ou ainda optante pelo SIMPLES, deverá apresentar junto com a fatura, cópia do respectivo comprovante.

11. INEXECUÇÃO CONTRATUAL:
O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, respondendo pelas consequências de sua inexecução total ou parcial, o que é previsto na Lei Nº 8.666, de 1993.

Caso haja pendência por parte da contratada e esta não solucionada no prazo de 15 (quinze) dias, contados da notificação da contratante, ficará caracterizada a inexecução contratual por parte da contratada.

A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo próprio de averiguação de possível inexecução contratual, que assegurará o contraditório e a ampla defesa e os recursos cabíveis,
nos termos da Lei Nº 8.666, de 1993.

12 – IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELA CONTRATAÇÃO:

Palmas, 18 de novembro de 2022.

_________________________________________
FRANCISCO DAS CHAGAS DOS SANTOS

Chefe do Departamento de Gestão de Pessoas e Folha de Pagamento

_________________________________________
LAIANE CARDOSO QUEIROZ

Encarregada de Área

Documento assinado eletronicamente por Laiane Cardoso Queiroz, Encarregada de Área, em 18/11/2022, às 09:54, conforme art. 33, do Ato PGJ nº 120, de 06 de novembro de 2019.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.mpto.mp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0194463 e o

código CRC 15AD07DD.

  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________              
19.30.1534.0001426/2022-24                                                       

Quadra 202 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77006-218, Palmas/TO.
Telefone: (63) 3216-7600
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