MINISTERIO PUBLICO
ESTADD DO TOCANTINS

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS

ATO PGJ N. 0055/2024

Dispde sobre o regime de adiantamento por meio de suprimentos de
fundos no dmbito do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO TOCANTINS, no uso das atribuigbes legais que lhe sdo
conferidas pelo art. 17, inciso XlI, alinea “b”, da Lei Complementar Estadual n. 51, de 2 de janeiro de 2008, e

CONSIDERANDO a excepcionalidade do pagamento de despesas por meio de adiantamento pela
sistematica do suprimento de fundos, o qual serd aplicado somente nos casos previamente estabelecidos em lei,
conforme determinam os arts. 65 e 68 da Lei Federal n. 4.320, de 17 de marco de 1964;

CONSIDERANDO o que dispdem, respectivamente, os arts. 75 e 182 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, sobre as hipéteses de contratacé@o direta por dispensa de licitagéo e do indice de atualizagio dos valores
por ela fixados;

CONSIDERANDO as alteracdes efetuadas pela Lei Estadual n. 4.397, de 8 de maio de 2024, que
modificou a Lei Estadual n. 1.522, de 17 de dezembro de 2004, para adequar os parametros de calculo das despesas de
suprimento de fundos do Poder Executivo Estadual a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos,

RESOLVE:

Art. 12 REGULAMENTAR a concesséao, a aplicagéo e a prestacdo de contas do regime de adiantamento
por suprimento de fundos no ambito do Ministério Publico do Estado do Tocantins (MPTO).

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 2° Para os fins deste Ato, considera-se:

| — suprimento de fundos: adiantamento de valores a servidor ou membro para a realizagdo de despesa
publica a fim de adquirir bens ou servigos, nos termos dos arts. 65 e 68, da Lei Federal n. 4.320/1964, c/c a Lei Estadual
n. 1.522/2004, com posterior prestagéo de contas;

Il — unidade orgamentaria: agrupamento de servigos subordinados ao mesmo 6rgdo a que sao
consignadas dotagbes proprias;

Il — ordenador de despesas: autoridade responsavel pela emissdo de empenho, autorizagdo de
pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do MPTO ou pelos quais este responda;

IV — suprido: servidor, preferencialmente investido em cargo efetivo, ou membro, a quem é concedido o
adiantamento para aplicagdo e posterior comprovagao mediante processo de prestagdo de contas;

V — empenho de despesa: ato emanado de autoridade competente que cria obrigagdo de pagamento;

VI — prestacdo de contas: procedimento em que o suprido apresenta documentagdo das despesas
realizadas com adiantamento por suprimento de fundos, em ordem sequencial de datas, atestadas por servidor ou
membro que tenha conhecimento das condi¢cdes em que foram efetuadas;

VIl — glosa: recusa da despesa apresentada na prestacdo de contas que sujeita o suprido a reposicao da
quantia gasta;
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VIIl — obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de acdes que, agregadas,
formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas originais de
bem imével,;

IX — servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administragcdo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que
se refere o inciso VIII do caput, sédo estabelecidas, por for¢ca de lei, como privativas das profissbes de arquiteto e
engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto agbes objetivamente
padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengéo, de adequagéo e de adaptacédo de bens mdveis e
imoveis, com preservacao das caracteristicas originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade e complexidade, néo pode se
enquadrar na na defini¢gdo da alinea “a” deste inciso.

CAPITULO Il
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Secao |
Disposicoes gerais

Art. 32 O regime de adiantamento por suprimento de fundos consiste em modalidade de pagamento em
que se entrega ao suprido determinado numerario, sempre precedido de prévio empenho em dotacdo propria, para
despesas excepcionais que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal de aplicagao
de recursos publicos.

Paragrafo Unico. Sdo hip6teses de despesas subordinadas ao regime de adiantamento por suprimento de
fundos:

| — viagens oficiais do Procurador-Geral de Justiga, do Corregedor-Geral, demais membros e servidores do
MPTO, bem como servidores de outras instituicées a disposicao desta, em territério nacional ou no exterior;

Il — atendimento de diligéncias e servicos que exijam sigilo, inteligéncia e reserva investigatoria ou
exclusivo interesse do MPTO nas agdes e operagdes especiais préprias do Grupo de Atuagdo Especial de Combate ao
Crime Organizado (Gaeco);

IIl — despesas de pequeno vulto e pronto pagamento.
Art. 42 Sao instrumentos de operacionalizagdo do regime de adiantamento por suprimento de fundos:

| — Solicitagdo de Adiantamento por Suprimento de Fundos, conforme modelo constante no Anexo | deste
Ato, voltado para requerer o custeio de despesas de pequeno vulto e pronto pagamento em carater excepcional;

Il — Solicitacdo de Adiantamento por Suprimento de Fundos, conforme modelo constante no Anexo |l deste
Ato, voltado para requerer o custeio de despesas excepcionais relacionadas ao atendimento de diligéncias e servigos
que exijam sigilo, inteligéncia e reserva investigatoria ou exclusivo interesse do MPTO nas agdes e operagdes especiais
proprias do Gaeco;

IIl — Portaria de Concessao de Adiantamento por Suprimento de Fundos, conforme modelo constante no
Anexo |l deste Ato, que concedera o adiantamento de despesas de pequeno vulto e pronto pagamento em carater
excepcional;
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IV — Portaria de Concessao de Adiantamento por Suprimento de Fundos, conforme modelo constante no
Anexo IV deste Ato, que concedera adiantamento para custear despesas excepcionais voltadas ao atendimento de
diligéncias e servigos que exijam sigilo, inteligéncia e reserva investigatoria ou exclusivo interesse do MPTO nas ages e
operagoes do Gaeco;

V — Plano de Aplicagao, conforme modelo constante no Anexo V deste Ato, que devera ser anexado a
solicitagdo de adiantamento por suprimento de fundos;

VI — Demonstrativo de Receita e Despesa, conforme modelo constante no Anexo VI deste Ato, por meio
do qual serdo prestadas as contas de adiantamento concedido para o atendimento de diligéncias e servigos que exijam
sigilo, inteligéncia e reserva investigatéria ou exclusivo interesse do MPTO nas agdes e operagdes proprias do Gaeco;

VIl — Recibo de Pagamento de Prestagdo de Servigos de Pessoa Fisica, conforme modelo constante no
Anexo VIl deste Ato.

Paragrafo unico. O Plano de Aplicagdo preenchido nos moldes do Anexo V deste Ato observara a
especificacdo da despesa e sera submetido a aprovag¢éo do ordenador de despesas.

Secao ll
Da concessao

Art. 5% A concessao do adiantamento dependera de requerimento dirigido ao Departamento de Finangas e
Contabilidade (DFC), que exercera o controle do suprimento de fundos quanto a sua formalidade e contabilizagéo.

Paragrafo unico. Sera autuado procedimento administrativo especifico para o processamento do
requerimento mencionado no caput.

Art. 6° O ato de concessao de adiantamento por suprimento de fundos sera:
| — formalizado por meio de portaria, publicada no Diério Oficial Eletronico do MPTO;

Il — realizado somente pelo Procurador-Geral de Justiga, na figura do ordenador de despesas primario da
unidade orgamentaria, ou quem, em decorréncia de atribuigcao legal ou regulamentar, possuir competéncia para assumir
compromissos financeiros em nome da Procuradoria-Geral de Justica;

Il — precedido de empenho emitido em nome da unidade orgamentaria concedente;
IV — utilizada conta bancaria especifica como meio de pagamento.

Art. 79 Na portaria que concede o adiantamento por suprimento de fundos deverao constar pelo menos as
seguintes informagdes:

| — data da concessao;

Il — fundamento legal;

Il — atividade e natureza da despesa;

IV — finalidade, quando enquadrada nas hipo6teses dos inciso | e Il do paragrafo Unico do art. 32 deste Ato;

V — forma de pagamento do suprimento;
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VI — nome completo, cargo e matricula do suprido;

VIl — valor do suprimento em algarismos e por extenso, representado em moeda corrente;

VIII — periodo de aplicagao;

IX — prazo para prestacédo de contas;

X —numero do processo administrativo de concesséo;

Xl — nome completo e cargo ou fungdo do membro ou servidor responsavel pela aplicagédo dos recursos.
Art. 82 E vedada a concesséo de adiantamento por suprimento de fundos a membro ou servidor:

| — responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

Il — em atraso na prestagao de contas de adiantamento;

Il — que néo esteja em efetivo exercicio de cargo publico no ambito do MPTO ou que se encontre afastado
de suas fungdes por motivo de férias ou licenga;

IV — responséavel pela guarda ou uso do material que serd adquirido, salvo quando néo houver outro
servidor na reparticdo;

V — declarado em alcance;
VI — que esteja respondendo a procedimento investigatério ou administrativo disciplinar;
VIl — que em 60 (sessenta) dias complete o tempo de contribuicdo para se aposentar.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o membro ou servidor responsavel pelo adiantamento por meio
de suprimento de fundos que ndo tenha prestado contas no prazo regulamentado ou que teve suas contas recusadas ou
impugnadas em razao de desvio, desfalque, falta ou ma aplicagao dos recursos recebidos.

Secao lll
Dos limites de valores

Art. 92 A concessdo de adiantamento por suprimento de fundos para a realizagdo das despesas
especificadas nos incisos | e Il do paragrafo Unico do art. 32 deste Ato ficara limitada ao percentual de 50% (cinquenta
por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021 e suas atualiza¢des nos termos do
art. 182 do mesmo diploma legal.

Art. 10. Para cada despesa de pequeno vulto e pronto pagamento, segundo especificado no inciso Il do
paragrafo unico do art. 3° deste Ato, sera cumprido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso
Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021 e suas atualizagdes nos termos do art. 182 do mesmo diploma legal.

§ 1° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatdrio para a adequagao ao limite da
despesa de pequeno vulto.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do Procurador-Geral de Justica, desde que comprovada a necessidade
por requerimento fundamentado, podera ser realizada despesa de valores superiores aos previstos no caput.
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CAPITULO Il

DA APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 11. A responsabilidade pela aplicacdo dos recursos sera do suprido, conforme histérico registrado na
nota de langamento de liquidagao do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Estado do Tocantins (Siafe/To).

Paragrafo Unico. O disposto no caputndo exime o ordenador de despesas da responsabilidade pela
aplicagao indevida dos recursos.

Art. 12. O adiantamento por suprimento de fundos ndo podera ser aplicado em periodo superior a 90
(noventa) dias, contados da data de recebimento do crédito em conta bancaria especifica.

§ 12 O adiantamento por suprimento de fundos podera ser aplicado até o dia 10 de dezembro do exercicio
financeiro em que foi concedido.

§ 2° E vedada a aplicagdo dos recursos apds a expiragdo do prazo estabelecido, sob pena de glosa da
despesa e consequente ressarcimento ao erario.

Art. 13. Sem prejuizo do disposto no art. 12 deste Ato, é vedada a aplicagao dos recursos do adiantamento
por suprimento de fundos para o pagamento de despesas com:

| — classificagdo orcamentaria diferente daquela para a qual foi autorizada;

Il — diérias;

IIl — aquisigdo de material permanente;

IV — aquisi¢cdo de materiais destinados para estoque ou que ndo sejam para consumo imediato;
V — contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 14. Para todos os efeitos, encerram a aplicagdo dos recursos por suprimento de fundos:

| — exoneracédo ou demissao;

Il — férias ou licenga-prémio;

IIl — licenga médica, licengca maternidade ou qualquer outro tipo de afastamento por prazo superior a 15
(quinze) dias;

IV — caso fortuito ou forga maior.

§ 12 O motivo devera ser atestado por despacho do superior hierarquico do suprido e informado ao
ordenador de despesa.

§ 2° Na hipétese prevista no caput, serd designado servidor ou membro, preferencialmente um dos
responsaveis pela aplicagao, para imediatamente:

| — prestar contas;

Il — regularizar os vicios sanaveis encontrados na prestagao de contas;
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Il —intervir, bloquear e encerrar a conta bancaria;

IV — transferir saldo, por meio de documento proprio, a conta originaria dos recursos.
Art. 15. Em se tratando de servigos prestados por pessoa fisica, serdo exigidas:

| — a apresentacado da Consulta de Qualificagdo Cadastral online do eSocial;

Il — em até 1 (um) dia util apds a prestacdo dos servigos, a apresentacdo ao DFC das seguintes
informacgoes:

a) nome completo;
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Numero de Identificagdo Social (NIS), Programa de Integragdo Social (PIS)/Programa de Formagéao do
Patrimé6nio do Servidor Publico (Pasep) ou Numero de Registro do Trabalhador (NIT);

d) valor total do pagamento;
e) tipo de servico prestado;
f) Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO) valida.

Paragrafo Unico. No ato de concessdo do adiantamento sera realizada a retengdo da contribuigdo
previdenciaria (INSS), do Imposto de Renda (IR) e do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN).

Art. 16. O recolhimento de tributos néo ultrapassara o prazo de aplicagdo dos recursos de adiantamento
por suprimento de fundos.

Paragrafo Unico. Conforme o caso, o pagamento de juros, multas e demais acréscimos decorrentes de
recolhimento de tributos fora do prazo serdo de responsabilidade do suprido e ndo poderdo ser suportados pelos
recursos do adiantamento, tampouco pela unidade orgamentaria concedente.

Art. 17. A entrega dos recursos ao suprido serd feita mediante ordem bancaria de crédito, em conta
corrente especifica aberta em banco oficial, pela unidade orgamentaria concedente, para a movimentagdo por meio da
emissao de cheque.

Paragrafo Unico. O cheque emitido para pagamento das despesas devera ser nominal em favor de quem
tenha fornecido o material ou prestado o servigo, e expedido com cépia, na qual constara:

| — identificagdo do banco sacado;

Il — nimero do cheque;

Il — referéncia aos comprovantes de pagamento;
IV — classificagdo da natureza da despesa;

V — nome dos supridos que assinaram o cheque;

VI — data de emissao;
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VIl — valor da despesa.

Art. 18. Excepcionalmente e de forma justificada, o suprido podera efetuar sagues em nome préprio
mediante emissdo de cheques até o limite de 20% (vinte por cento) do valor adiantado, destinados exclusivamente a
liquidagcao de despesa com aquisicao de materiais e servigos.

Paragrafo Unico. Para as despesas do art. 3%, paragrafo Unico, inciso Il, pode o suprido efetuar sagues em
nome préprio, mediante a emissdo de cheques, sem observancia do limite previsto no caput.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 19. A prestagéo de contas sera apresentada pelo suprido em até 30 (trinta) dias, contados do término
do periodo de aplicagdo, dentro do processo autuado para a concessado do adiantamento e dependeré de aprovagéo do
ordenador de despesas.

§ 1° Se exonerado, o suprido ocupante de cargo exclusivamente em comissao devera obrigatoriamente
prestar contas dos valores recebidos a titulo de adiantamento em até 10 (dez) dias contados da publicacdo do ato de
exoneracao.

§ 2° O prazo de prestagdo de contas do ultimo adiantamento do exercicio ndo podera ultrapassar o dia 20
de dezembro do respectivo ano.

Art. 20. Para a prestacédo de contas das despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, além das razées
de interesse publico que fundamentam a despesa realizada, sera obrigatdria a apresentagao dos seguintes documentos:

| — o Formulario de Solicitagdo de Adiantamento por Suprimento de Fundos;

Il — a Portaria de Concessao de Adiantamento por Suprimento de Fundos;

Il — o Plano de Aplicagao;

IV — o Demonstrativo de Receita e Despesa;

V — as notas de empenho, de langamento, das programagdes de desembolso e ordem bancaria;
VI — as copias dos avisos de pagamento dos cheques emitidos;

VIl — a certiddo de compatibilidade do preco de aquisicdo de materiais e servigos com valor praticado no
mercado;

VIl — as notas fiscais, faturas, recibos e outros documentos, originais e em primeiras vias, sem emendas
ou rasuras, que indiquem o material adquirido ou o servigo prestado;

IX — a cépia das guias de recolhimento dos tributos retidos;
X —a comprovante de devolugéo de valores ndo aplicados;

Xl — o extrato da conta bancéaria que resuma toda a movimentagéo, inclusive a devolugdo do saldo
remanescente;
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Xl — o expediente de encaminhamento assinado pelo suprido da prestagido de contas, que sera remetido
ao ordenador de despesas.

§ 12 Os documentos necessarios a formalizacdo da prestacdo de contas serdo juntados aos autos em
observancia a ordem cronoldgica de sua emisséao.

§ 2° Os documentos elencados nos incisos V, VIII, X e Xl deste artigo deverdo estar em nome da
Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins.

§ 32 As notas fiscais, faturas, recibos e outros documentos comprobatérios da despesa devem:

| — conter declaragbes de recebimento ou de quitacdo expressas pelos credores legitimos ou seus
representantes legais;

Il — ser atestados por servidor designado;

Il — apresentar nimero da placa, marca ou modelo, e quilometragem, na realizacdo de despesas de
veiculos oficiais.

§ 4° Quando for o caso, os recibos para fins de comprovagao da despesa publica serdo apresentados com
descricéo e especificagdo dos servigos prestados e conterdo nome, endere¢o, numero do documento de identificagdo do
emitente, PIS/PASEP ou NIT, valor transcrito, de forma numérica e por extenso, e discriminagdo das deducgdes
efetuadas, conforme o Anexo VIl deste Ato.

§ 52 Quando solicitados, os documentos comprobatérios citados no caput subordinam-se a inspec¢édo do
ordenador de despesas, que, antes da prestagdo de contas, podera rejeitar aqueles que se apresentarem ilegais ou
irregulares.

Art. 21. Aplica-se, no que couber, as disposi¢coes do art. 20 na prestacdo de contas do adiantamento
concedido na hipétese do art. 3%, paragrafo unico, inciso Il.

§ 12 Quando né&o for possivel identificar o beneficiario do pagamento por documento fiscal habil, a despesa
sera comprovada mediante declaragéo firmada pelo préprio suprido e atestada pelo Coordenador do Gaeco.

§ 2° Independentemente da possibilidade de identificagdo do beneficiario, devera o suprido preencher o
Demonstrativo de Receita e Despesa constante no Anexo IV deste Ato.

Art. 22. O saldo remanescente do adiantamento sera recolhido a conta que deu origem ao processo no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do término do periodo de aplicagéo.

Art. 23. Se necessario, o suprido encaminhara a prestagéo de contas ao DFC para a devolugao do saldo
nao aplicado e anulagao das respectivas notas de empenho.

§ 1° Realizados os procedimentos contabeis mencionados no caput, o DFC remetera a prestagdo de
contas para andlise da Controladoria Interna da Procuradoria-Geral de Justi¢ca que, constatadas:

| — impropriedades ou irregularidades, a devolvera ao suprido para regularizagédo, em diligéncia;

Il — regularidade, emitira parecer técnico e encaminhara os autos ao ordenador de despesas para
aprovacao.

§ 2° Na hipétese do inciso I, o suprido tera 10 (dez) dias, contados apds o recebimento da notificagao, para
sanar as pendéncias ou justificar as diligéncias recebidas.

Quadra 202 Norte, Av. LO 4 Conj. 1, Lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77.006-218, 8/19

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 33e8779a - 82d685f0 - 6890af66 - 06813772



MINISTERIO PUBLICO
ESTADD DO TOCANTINS

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS

§ 3% Na hipétese do inciso Il, o ordenador de despesas determinara ao DFC que opere a baixa da
responsabilidade do suprido no sistema Siafe/TO.

§ 4° A restituicdo do saldo ndo aplicado devera ser efetuada pelo suprido em até 5 (cinco) dias, contados
do término do periodo de aplicagao, e sera recolhida a conta que deu origem ao processo de adiantamento.

Art. 24. A Controladoria Interna da Procuradoria-Geral de Justica sera responsavel pela fiscalizacdo e
andlise da prestagao de contas do adiantamento por suprimento de fundos, que serdo exercidas com a finalidade de:

| — comprovar a legalidade na aplicagdo dos recursos e apreciar os resultados quanto a finalidade,
eficiéncia, eficacia e economicidade;

Il — avaliar o cumprimento do Plano de Aplicagdo preenchido pelo suprido conforme modelo constante no
Anexo V deste Ato;

Il — apoiar o controle externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

Art. 25. Serdo causas de impugnagdo parcial ou total da prestagdo de contas do adiantamento por
suprimento de fundos:

| — a auséncia do documento fiscal de prestagdo de servigco, no caso de pessoa fisica ou juridica e de
venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;

Il — a presenga de rasuras em documentos, valores, datas, recibos e outros que indiquem fraude, ma-fé ou
dolo do suprido;

Il — o pagamento de despesas que ndo se enquadram nas finalidades do suprimento de fundos;

IV — o pagamento de despesas referentes a documento emitido em data anterior ao depdsito do
suprimento na conta bancaria;

V — 0 pagamento da despesas apos a data limite para a aplicacdo do adiantamento;

VI — 0 pagamento a pessoa diferente da indicada nos documentos comprobatérios de despesas constantes
na prestacédo de contas;

VIl — o pagamento sem recibo ou com recibo inidoneo para comprovacdo da despesa, ressalvada a
hipétese prevista no art. 32, paragrafo Unico, inciso Il;

VIII — a auséncia do Demonstrativo de Receita e Despesa conforme o Anexo VI devidamente preenchido, e
declaragéo de aplicagdo do suprido e outros documentos, que comprovem a aplicacao dos recursos;

IX — a transferéncia do recurso do suprimento de fundos a outrem;

X — outras irregularidades que resultem na inabilitacdo de quaisquer comprovantes de despesas.

Paragrafo unico. As irregularidades de que tratam os incisos |, Il, IV, V, VI, VII e VIIIl somente serdo
sanadas mediante a apresentacdo do documento comprobatério correto ou a devolugdo dos recursos indevidamente
aplicados.

Art. 26. Na hip6tese de nao prestacdo de contas pelo suprido ou de impugnagéo das contas pelo
ordenador de despesas, devera ser oferecida representagédo ao Procurador-Geral de Justi¢a para a tomada imediata de
providéncias administrativas voltadas a apuracdo das responsabilidades e imposicdo das penalidades cabiveis, sem
prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.
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Art. 27. Cabe a Controladoria Interna da Procuradoria-Geral de Justiga o arquivamento dos procedimentos
administrativos relativos a concessao de adiantamento por suprimento de fundos.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28. Os prazos previstos neste Ato sdo contados em dias Uteis, excluido o dia do comego e incluido o
do vencimento.

Paragrafo Unico. O prazo vencido em dia que ndo haja expediente fica prorrogado para o primeiro dia Util
seguinte.

Art. 29. Os valores referidos neste Ato serdo atualizados na forma do art. 182 da Lei Federal n.
14.133/2021, desprezadas as fragdes.

Art. 30. Revogam-se os Atos n. 049, de 2 de junho de 2017 e n. 009, de 20 de fevereiro de 2024.
Art. 31. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, em Palmas, 26 de junho de
2024.

LUCIANO CESAR CASAROTI
Procurador-Geral de Justica

ANEXO|

MODELO DE SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO POR SUPRIMENTO DE FUNDOS

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO/SUPRIMENTO DE  FUNDOS N. | PROCESSO N.
/

Solicito que seja autorizada a concessao de Suprimentos de Fundos no
valorde R$ ( )-

DATA: / /
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Ao Membro/Servidor: CPF:

Lotado na: Cargo:

Banco: Agéncian.:
Praga de Pagamento: Conta bancaria:

Para realizagdo de despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento em carater excepcional, como especificadas no
Plano de Aplicagdo em anexo, na(s) seguinte(s) categoria(s) de Programacao:

CLASSIFICAGCAO NATUREZA DE ESPECIFICAGAO VALOR

ORGCAMENTARIA DESPESA R$

3.3.3.90.30.96 Material de Consumo

3.3.3.90.36.96 Servigos de Terceiro Pessoa Fisica

3.3.3.90.39.96 Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

3.3.3.90.47.96 Obrigacdes Tributarias e Contributivas

TOTAL DO ADIANTAMENTO

Palmas, de de
DE ACORDO.
Assinatura do Solicitante Ordenador de Despesas
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ANEXO Il

MODELO DE SOLICITACAO PARA ADIANTAMENTO POR SUPRIMENTO DE FUNDOS

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO/SUPRIMENTO DE  FUNDOS N. | PROCESSO N.
/

Solicito que seja autorizada a concessao de Suprimentos de Fundos no

valorde R$ ( ). DATA: VA
Ao Membro/Servidor: CPF:

Lotado na: Cargo:

Banco: Agéncian.:

Praca de Pagamento: Conta bancaria:

Para custear despesas de carater excepcional, em atendimento de diligéncias e servigos que exijam sigilo, inteligéncia
e reserva investigatéria ou exclusivo interesse do Ministério Plblico do Estado do Tocantins nas agdes e operacdes
especiais proprias do Grupo de Atuagao Especial de Combate ao Crime Organizado (Gaeco).

CLASSIFlCAQAO NATUREZA JUSTIFICATIVA VALOR
(finalidade a que se destina, ordem de
ORCAMENTARIA OPERAGAO servigo/operaco ) R$
TOTAL DO ADIANTAMENTO
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Palmas, de de

DE ACORDO.

Assinatura do Coordenador do Gaeco Ordenador de Despesas

ANEXO Il
MODELO DE PORTARIA DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO POR SUPRIMENTO DE FUNDOS

PORTARIA N. /

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuigbes
legais e em conformidade com o Ato PGJ n. / , (n. do processo ou documento de solicitagao),

RESOLVE:

Art. 12 AUTORIZAR a concessdo de adiantamento por suprimento de fundos, de acordo com as
especificagcdes abaixo:

1 - MEMBROS/SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA APLICACAO DOS RECURSOS:

Responsavel: CPF:
Endereco: Bairro:
Cidade: CEP.:
Tel.: E-mail:
Cargo/funcgao: Mat.:

1.1 - PLANO DE APLICAGAO:
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CLASSIFICAgi\O NATUREZA ESPECIFICAGCAO VALOR R$
ORCAMENTARIA

DE DESPESA

TOTAL DO ADIANTAMENTO

1.2 - VALOR DO ADIANTAMENTO: R$ ( ).

2 - PRAZO DE APLICACAO DE CONTAS: fica estipulado o prazo de até ( ) dias para
aplicacéo.

3 - PRAZO PARA PRESTAGAO DE CONTAS: ( ) dias apos a expiragdo do prazo de
aplicacéo.

4 - DESIGNAR o membro/servidor , cargo , matricula n. ,

para constatar e atestar a veracidade e a legitimidade das despesas pagas com recursos do Adiantamento/Suprimento
de Fundos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, em Palmas, ao(s) dias do
més de de .

Procurador(a)-Geral de Justica

ANEXO IV

MODELO DE PORTARIA DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO/SUPRIMENTO DE FUNDOS

PORTARIA N. /

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuigbes
legais e em conformidade com o Ato PGJ n. / (n. do processo ou documento de solicitagao),

RESOLVE:

Art. 12 AUTORIZAR a concesséo de adiantamento por suprimento de fundos para custear despesas de
carater excepcional, em atendimento de diligéncias e servigos que exijam sigilo, inteligéncia e reserva investigatoria ou
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exclusivo interesse do Ministério Publico do Estado do Tocantins nas agdes e operagdes especiais proprias do Grupo de
Atuacgao Especial de Combate ao Crime Organizado (Gaeco), ao membro/servidores abaixo identificado:

1 — MEMBROS/SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA APLICAGCAO DOS RECURSOS:

Responsavel: CPF:
Endereco: Bairro:
Cidade: CEP.:
Tel.: E-mail:
Cargo/funcao: Mat.:
1.1 - VALOR DO ADIANTAMENTO: R$ ( ).
2 - PRAZO DE APLICACAO DE CONTAS: fica estipulado o prazo de até ( ) dias para
aplicacao.
3 - PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS: ( ) dias apo6s a expiracdo do prazo de
aplicacao.
4 - DESIGNAR o membro/servidor , cargo , matricula n. ,

para constatar e atestar a veracidade e a legitimidade das despesas pagas com recursos do Adiantamento/Suprimento
de Fundos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, em Palmas, ao(s) dias do
més de de .

Procurador(a)-Geral de Justica

ANEXO V

MODELO DO PLANO DE APLICACAO QUE DEVERA CONSTAR COMO ANEXO A SOLICITAGAO DE
ADIANTAMENTO/SUPRIMENTO DE FUNDOS
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NATUREZA DA

DENOMINAGAO / ESPECIFICAGAO

DESPESA VALOR (R$)
3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO
Destinado a atender despesas orgamentarias com abastecimento em
DESCRICAO viagens oficias; material de expediente; material grafico e de
processamento de dados; material elétrico e eletronico; material para
copa e cozinha; material hidraulico; material para instalagédo elétrica e
DAS DESPESAS eletronica; material para manutengdo, reposicdo e aplicagdo;
manutencgdes diversas, dentre outros materiais de uso nao-duradouro etc.
3.3.90.36 SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA
. Destinado a atender despesas decorrentes de servicos prestados por
DESCRICAO pessoa fisica pagos diretamente a esta, tais como: remuneracdo de
servigos de natureza eventual, sem vinculo empregaticio, manutencéo e
DAS DESPESAS |conservagéo de bens moéveis e iméveis, dentre outros servigos em casos
eventuais, outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.
3.3.90.39 SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Destinado a atender despesas orgamentarias decorrentes da prestagéo
- de servigos por pessoa juridica para Orgao Publico, exceto as relativas
DESCRICAO aos Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao — TIC, tais
como: servico de comunicagdo; conservagdo e adaptagdo de bens
DAS DESPESAS |imoveis; servigo de asseio e higiene; servigo de divulgagéo, impresséo
encadernagdo e emolduramento; Manutencdo e Conservagdo de Bens
Moveis e Imoveis dentre outros servigos de terceiros pessoa juridica etc.
3.3.90.47 CONTRIBUICOES
DESCRICAO Destinado a atender despesas orgamentarias com Contribuigdo
Previdencidria; Taxas e emolumentos; outras obrigacdes tributarias e
DAS DESPESAS |contributivas.
TOTAL GERAL
Palmas, de de
DE ACORDO.
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Assinatura do Solicitante

Ordenador de Despesas

ANEXO VI

MODELO DE DEMONSTRATIVO DE RECEITA E DESPESA

(PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO NOS CASOS PREVISTOS NO ART. 32, PARAGRAFO UNICO,

INCISO II)

DEMONSTRATIVO DE RECEITA E DESPESA

ORDEM DE SERVICO/OPERAGCAO

N. Data

Discriminagao

Receita

Despesa

Saldo

Assinatura do suprido

Coordenador do Gaeco

ANEXO VII
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DADOS DO PAGADOR

Orgao:
Endereco:
Cidade/UF:
Telefone:
Suprido:

Matricula n.:

RECIBO DE PAGAMENTO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS -

PESSOA FiSICA N. /

DETALHAMENTO DE VALORES

Valor Bruto: R$

(-) Retengdo ISS R$

(-) Retengdo de INSS R$

(-) Retengao de IRRF R$

(=) Valor Liquido R$

DESCRICAO

RECEBEMOS do(a)

(Nome da UG)(a)

Importancia total de R$
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em, / /

Correspondente a prestacdo dos servigo de:

(Assinatura do Prestador do Servigo)

(Assinatura do Suprido)

Obs.: o valor retido sera recolhido pelo Orgéo recebedor dos servigos, na forma da legislagdo em vigor.

DADOS DO RECEBEDOR

Nome:

Data de Nascimento / / N. CBO
Telefone CPF
Inscricdo no INSS/NIT/PIS/PASEP

Endereco:

Cidade: Estado

Assinaturas do documento

SIGN: 1f387b37852652013017d40ab2f99597¢9f60026
URL.: https://mpto.mp.br/portal/servicos/checar-assinatura/1f387b37852652013017d40ab2f99597¢c9f60026

Este documento foi assinado eletrénicamente mediante usuario autenticado no Sistema Athenas. O mesmo possui amparo legal no
ambito do Ministério Publico do Estado do Tocantins, segundo o Ato 071/2012 da PGJ.
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