MINISTERIO PUBLICO
ESTADC DO TOCANTING

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

EDITAL

PROCESSO N. 19.30.1060.0000720/2023-03

PREGAO ELETRONICO — EDITAL N. 036/2023.

UASG N. 925892

Recebimento de propostas: a partir da data da divulgagao do aviso no sitio: www.comprasnet.gov.br.

Abertura das propostas: as 10h (Dez horas), do dia 09/11/2023 (horario de Brasilia).

Endereco eletronico onde sera realizada a sessdo publica: www.comprasnet.gov.br

ESTA LICITAGAO E EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - ME/EPP

1. LICITAGAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N. 036/2023

1.1. A Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, com sede na Quadra 202 Norte, Conj. 01, Av. LO-04, Lt. 5/6, CEP. 77.006-218, Palmas — TO,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que promovera licitagio, na modalidade PREGAO ELETRONICO do TIPO MENOR PREGO POR ITEM
para a contratacdo de EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ORGANIZAGAO DE EVENTO E DEMAIS SERVIGOS
NECESSARIOS PARA A REALIZA(}AO DO Il CONGRESSO DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS, conforme especificagdes
constantes do Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital. A licitagdo sera regida pela Lei n. 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar n. 123, de
14/12/2006 e subsidiariamente, pela Lei n. 8.666/93, bem como pelas clausulas e condigdes constantes deste Edital e Anexos. Regulamentado pelo Ato
PGJ n. 025/2016. Este Pregado sera conduzido pelo Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio designados pela Portaria n. 248/2023, publicada no DOMP-TO
n. 1.646, de 14 de margo de 2023.

1.2. Integram o presente Edital os seguintes Anexos:
1.2.1. Termo de Referéncia — Anexo I;

1.2.2. Modelo Declaragdo a que se refere o art. 4°, XI, IN RFB n. 1.234 (somente para a empresa vencedora, quando esta for optante pelo SIMPLES) —
Anexo ll;

1.2.3. Modelo da Proposta de Pregos — Anexo lll;

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente pregdo consiste na contratacio de EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ORGANIZAGAO DE
EVENTO E DEMAIS SERVIGOS NECESSARIOS PARA A REALIZAGAO DO Il CONGRESSO DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS,
conforme especificagdes constantes do Anexo | deste Edital.

2.2. E recomendada a leitura integral deste Edital e seus Anexos, uma vez que a sua inobservancia, principalmente no que diz respeito 4 documentagéo
exigida e a apresentacdo da proposta, podera acarretar respectivamente a inabilitacdo e a desclassificagdo da licitante.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO

3.1. Podera participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo, legalmente constituida, desde que satisfaga as exigéncias fixadas neste
Edital e nos seus Anexos.

3.1.1. Este certame é exclusivo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — ME/EPP, nos termos do artigo 48, inciso |, da Lei
Complementar n. 123/2006 (alterada pela Lei Complementar n. 147/2014).

3.1.2. Para que a empresa possa receber o tratamento diferenciado dirigido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n. 123/06, a mesma devera declarar-se como tal no ato do credenciamento em campo proprio do sistema.

3.2. O licitante, que devera estar inscrito no sistema eletrénico “Comprasnet’, no site www.comprasnet.gov.br (o qual é de acesso livre — SICAFWEB),
devera providenciar o seu credenciamento dentro do servigo “Pregéo Eletronico”.

3.3. Nao serdo admitidas a esta licitagdo empresas sob forma de consércio, empresas suspensas de contratar com esta Procuradoria-Geral de Justiga ou
impedidas de licitar ou contratar com a Administragdo Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou recuperagao judicial.

3.4. Nao sera admitida nesta licitagdo a participagdo de empresas cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo.

3.5. E vedada a participacéo de empresa que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até
o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de diregdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao,
nos termos do art. 3°, inciso I, da Resolugao n. 037/2009 do CNMP — Conselho Nacional do Ministério Publico, alterado pela Resolugao n. 172/2017/CNMP.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 3806603b - 44d787f6 - a40e5d64 - 3476d9d0


http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/

3.6. Na forma do art. 9°, da Lei n. 8.666/93, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao de obra ou servigo e do fornecimento
de bens a eles necessarios:

a) o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

c) integrantes do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

3.7. O licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagédo, e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, nos termos do artigo 26, § 4°, do Decreto n. 10.024/2019.

3.8. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e proposta sujeitara o licitante as sangdes previstas neste edital.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. As empresas interessadas em participar do certame deverdo providenciar, previamente, o credenciamento perante a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacédo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, provedor do Sistema Eletronico utilizado nesta licitagdo, no site
www.comprasnet.gov.br.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuigdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.
4.3. O credenciamento do licitante dependera de registro atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

4.4. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins qualquer responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a presuncédo de sua capacidade técnica para realizagéo
das transacgdes inerentes ao pregéo eletronico.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. A licitante devera cadastrar no sistema Comprasnet a proposta de pregos conforme os campos disponiveis no sistema e anexar os Documentos de
Habilitagdo, a Proposta de Pregos e a Documentacédo Técnica exigida neste Edital relativa a proposta, até a data e o horario marcados para abertura da
sessdo publica, quando, entédo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento desta documentagao.

5.2. A ndo apresentagdo nesta fase, dos documentos exigidos no subitem 5.1 deste Edital ensejara a desclassificacao da licitante, com excegao
da documentagéao técnica exigida no edital relativa a proposta.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados neles constantes.

5.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e
para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.5. A proposta de pregos devera conter a Marca e o Modelo (quando houver) dos produtos, ndo podendo conter alternativas, devendo no valor ofertado
estar inclusos todos os impostos, taxas, fretes, embalagens, seguro, custos da garantia e demais encargos. O descumprimento acarretara a
desclassificagao da empresa.

5.6. O licitante se responsabilizara por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras
todas as informagdes inseridas no sistema.

5.7. Os pregos propostos deverdo conter até duas casas decimais, ndo sendo admitidos valores simbodlicos, irrisérios ou iguais a zero, ensejando a
desclassificagao.

5.8. O CNPJ da proponente, empresa cadastrada no SICAF e habilitada na licitagdo, devera ser o mesmo para efeito de emissdo das notas fiscais e
posterior pagamento.

5.9. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de abertura da sessé&o publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.10. No caso de divergéncia entre a especificagdo contida neste Edital e no sistema SIASG, prevalecera a descrita neste Edital.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital, no sitio
www.comprasnet.gov.br .

6.2. Durante a sessao publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema
eletrénico (chat).

perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.4. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital.

6.4.1. A desclassificacdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, acompanhada em tempo real por todos os participantes.
6.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro.

6.5.1. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participarao da etapa de envio de lances.

7. DO ENVIO DE LANCES
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7.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dard inicio a fase de lances, quando entdo os licitantes poderdo encaminha-los, exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

7.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a abertura da sessao publica e as regras estabelecidas neste Edital.
7.3. Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo menor prego por item.

7.4. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.6. Sera adotado para o envio de lances o modo aberto e fechado, em que a etapa de envio de lances da sessdo publica tera duracéo de quinze
minutos.

7.6.1. Encerrado o prazo previsto no subitem 7.6, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez
minutos, aleatoriamente determinado, a recepcéo de lances sera automaticamente encerrada.

7.6.2. Encerrado o prazo de que trata o subitem 7.6.1, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das
ofertas com valores até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.6.3. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o subitem 7.6.2, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagé@o, até o maximo de trés, poderéo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

7.6.4. Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 7.6.2 e 7.6.3 o sistema ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

7.6.5. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 7.6.2 e 7.6.3, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais
licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o disposto no subitem 7.6.4.

7.6.6. Na hipétese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro podera, auxiliado
pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no subitem 7.6.5.

7.7. Na hipotese de o sistema eletrdnico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de lances da sess&o publica e permanecer acessivel
aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.8. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada
somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagdo expressa do fato aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

7.9. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicagao dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, seguido da aplicagdo do critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n. 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira
hipétese.

7.10. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do subitem 7.9, caso ndo haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva.

7.10.1. Na hipétese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas empatadas.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro podera encaminhar pelo sistema eletrénico contrapropostas, diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condig¢des diferentes das previstas neste Edital.

8.1.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema eletrénico podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.2. A licitante melhor classificada devera encaminhar por meio da funcionalidade “Enviar Anexo” no sistema comprasnet, no prazo de até 02 (duas)
horas, contado da convocagao efetuada pelo Pregoeiro, a proposta adequada ao lance dado na sessado do Pregdo e/ou ao valor negociado, conforme o
caso, devidamente preenchida na forma do Anexo Il — Modelo da Proposta de Pregos, em arquivo Unico.

8.2.1. Caso a licitante ndo tenha apresentado a documentagdo técnica exigida neste Edital relativa a proposta ou havendo a necessidade de
complementagdo das informacdes apresentadas relativas & documentagéo técnica, devera encaminha-las juntamente a proposta adequada, nos termos do
subitem anterior.

8.3. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do prego ofertado com o valor maximo aceitavel estipulado pela
PGJ/TO e a compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.

8.4. Somente serdo aceitas propostas cujos precos sejam compativeis com os praticados no mercado, devendo ser desclassificadas aquelas que
apresentarem valores unitarios e totais superiores aos estipulados no Termo de Referéncia — Anexo |, sendo aqueles considerados prego maximo pelo
item a ser contratado pela Administracéo.

8.5. Sendo aceitavel a proposta de menor valor, o Pregoeiro passara a fase de habilitagdo conforme item 9.

8.6. Na hipdtese da proposta de menor prego ndo ser aceita ou se o licitante vencedor desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente, podendo negociar com a licitante, no sentido de se obter melhor proposta, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitagdo na ordem de classificacdo, segundo o critério do menor prego por item e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao Edital.

9. DA HABILITAGAO
9.1. A habilitagéo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitagéo parcial) e dos demais documentos de habilitacdo especificados neste edital.
9.1.1. Os licitantes que nédo atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no SICAF deverdo apresentar documentos que supram tais exigéncias.

9.1.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados, concomitantemente com a proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a
data e horario marcados para a abertura da sessao publica.

9.2. A habilitagdo parcial do licitante sera realizada mediante consulta “on-line” ao SICAF efetuada pelo Pregoeiro, a ser verificado os seguintes
documentos e respectivas comprovagoes:
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9.2.1. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal; Estadual; Municipal da sede da Proponente.
d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
e) Prova de regularidade com o Instituto Nacional de Seguro Social (INSS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

9.2.2. Relativos a Habilitagao Juridica:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual, comprovando que a licitante exerce atividade pertinente;

b) Ato constitutivo, estatuto, ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso de sociedade por
agoes, acompanhada de documentos de eleigdo de seus administradores, comprovando que a licitante exerce atividade pertinente;

b.1) Caso haja alteragéo contratual devera ser apresentada a ultima modificagdo consolidada e/ou a cadeia de alteragéo até a que esteja em vigor.
c) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e Ato de Registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.3. Relativos a Qualificagdo Técnica:

a) 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA OU CERTIDAO no minimo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, apresentado
em papel timbrado da emitente, que comprove a capacidade da execucdo de evento realizado por pelo menos 2 (dois) dias com qualidade
eficiéncia, pontualidade. O atestado deve conter a identificagdo da emitente e estar assinado por pessoa devidamente identificada, habil a responder em
nome da emitente.

9.3. Além do contido nos subitens 9.2.1, 9.2.2, 9.2.3 exigir-se-a dos licitantes as seguintes declaragdes a serem feitas em campo proprio do
sistema Comprasnet:

9.3.1. A declaragdo do cumprimento ao disposto no artigo 7°, Inc. XXXIIl da Constituicdo Federal, quanto a proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito anos e qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, a ser feita em campo
especifico no sistema;

9.3.2. A declaracdo sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, a ser feita em campo especifico no sistema;

9.3.3. A Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta, a ser feita em campo especifico no sistema;

9.4. Nos casos de pendéncia cadastral no SICAF, tais como, documentagdo com prazo de validade expirado, documentagdo incompleta, nivel de
cadastramento sem o documento comprobatério anexado, documentagdo em desconformidade com o solicitado no Edital ou com o previsto na legislagéo
aplicavel no momento da habilitagdo, a licitante devera encaminhar a referida documentagdo que atenda ao instrumento convocatério, por meio da
funcionalidade “Enviar Anexo” no sistema comprasnet, no prazo de até 02 (duas) horas, contado da convocagéo efetuada pelo Pregoeiro.

9.4.1. Alternativamente, a licitante podera promover a regularizagdo da documentagao no sistema SICAF, no prazo previsto no subitem 9.4, contado da
convocagao do anexo.

9.4.2. O prazo de regularizagdo de que trata os subitens 9.4 se aplica tdo somente aos documentos exigidos no subitem 9.2 que trata da habilitacdo parcial
no SICAF.

9.5. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes, para verificar as condigdes de habilitagdo das licitantes,
constituindo meio legal de prova.

9.6. O Pregoeiro fara a conferéncia do Relatério emitido pelo SICAF e do documento comprobatério anexado ao sistema, havendo divergéncia nos prazos
de validade prevalecera o fixado no documento comprobatorio.

9.7. Toda a documentagdo devera ser apresentada em nome da empresa licitante, ou seja, se matriz, documentos da matriz, se filial, documentos da filial,
exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

9.8. A comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista, no caso de microempresas e empresas de pequeno porte, s6 sera exigida para efeito de
contratagdo, que se dara com a emissdo da Nota de Empenho, mas toda documentagao sera exigida para efeito de comprovagéo da regularidade fiscal e
trabalhista na fase de habilitagdo, mesmo que esta apresente restrigao.

9.8.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da divulgagéo do resultado da fase de habilitagdo no chat do sistema comprasnet, prorrogaveis por igual periodo, a
requerimento da interessada e a critério da Administragcdo Publica, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissédo
de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.8.2. A ndo regularizagéo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis,
sendo facultado a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, na forma prevista
pelo subitem 8.6.

9.8.3. A abertura da fase recursal em relagéo ao resultado do certame ocorrera apds o prazo de regularizagdo de que trata o subitem 9.8.1.

9.9. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do
certame, caso nao haja interposicéo de recursos, encaminhando-se, em seguida, os autos a autoridade competente para homologagao.

9.10. Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro
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considerara o licitante inabilitado, sendo convocado outro licitante, observada a ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagéo
das sancdes legais cabiveis.

9.11. Da sessao publica sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara todos os licitantes, a classificagdo dos lances, bem como as ocorréncias que
interessarem ao julgamento desta licitagao.

9.12. Os documentos anexados no sistema poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada em cartério competente a qualquer momento, em
prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

9.12.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados para a Comissao Permanente de Licitagdo da Procuradoria-
Geral de Justica do Estado do Tocantins, cujo enderecgo é: Quadra 202 Norte, Conj. 01, Av. LO-04, Lt. 5/6, CEP. 77.006-218. Palmas — TO

10. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

10.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa podera impugnar exclusivamente na forma eletrénica o
presente instrumento convocatério, pelo e-mail: cpl@mpto.mp.br.

10.2. A solicitagdo de esclarecimento de duvidas a respeito de condigdes do edital devera ser efetuada pelos interessados até o 3°. (terceiro) dia util que
anteceder a data fixada para a abertura da sessao publica, podendo fazé-lo pela internet, através do e-mail: cpl@mpto.mp.br.

10.3. Os pedidos de impugnagées e esclarecimentos, bem como as respectivas respostas, serao divulgados no site www.comprasnet.gov.br.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar a intengao de recorrer,
quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente.

11.2. O sistema disponibilizara campo proéprio para manifestar as intengdes de recurso que ficara franqueada aos licitantes por um tempo minimo de 20
(vinte) minutos.

11.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer, importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

11.4. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Departamento de Licitagcdes da PGJ-TO.

11.6. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacédo do objeto da Licitagdo ao licitante vencedor.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
12.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo com recursos oriundos do Tesouro Estadual, consignados no Orgamento da Procuradoria-
Geral de Justiga do Estado do Tocantins.

e Unidade Gestora: 08050 - Fundo de Modernizagéo e Aperfeigoamento Funcional do Ministério.

e Acdo: 03.128. 1170. 4002 - Aperfeigcoamento funcional de membros e servidores .

* Natureza da Despesa: 339039 - outros servicos de terceiros - pessoa juridica.

e Fonte: 759 - recursos vinculados a fundos.

13. DO VALOR ESTIMADO

13.1. Estima-se o valor total desta licitagdo em R$ 62.752,94 (Sessenta e dois mil setecentos e cinquenta e dois Reais e noventa e quatro centavos).

14. DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

14.1. Qualquer pedido de esclarecimento em relagéo a eventuais duvidas na interpretagdo do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por
escrito, ao Pregoeiro, por meio do e-mail cpl@mpto.mp.br ou fone: (63) 3216-7619.

15. DA EXECUGAO DO OBJETO
15.1. A execucgédo do objeto se dara nos termos do Anexo | — Termo de Referéncia.

15.2. Fica a empresa vencedora, quando assim couber, ciente da obrigatoriedade de apresentagédo da Declaragdo de Opgéo pelo Simples, conforme modelo
do Anexo Il do Edital, obedecendo ao disposto na Instru¢do Normativa RFB n. 1.234. A Declaragdo devera ser emitida em duas vias, assinadas pelo
Representante Legal da empresa, a ser apresentada no ato da entrega do material, junto com a Nota Fiscal, esclarecendo este 6rgdo ministerial que a ndo
apresentagdo do documento em questdo ocasionara o desconto no pagamento devido as empresas do valor referente ao encargo previsto na Lei n. 9.430,
de 27/12/96. O Termo de Opgao pelo Simples sera consultado pela PGJ/TO no ato da liberagdo do Pagamento da Nota Fiscal.

15.3. A empresa vencedora devera encaminhar, quando solicitado, via e-mail, o n. do banco, agéncia e nimero da conta corrente, enderego, telefone e
dados do representante legal da empresa, com n. do CNPJ e Inscrigdes Estadual e Municipal.

15.4. A empresa vencedora devera fornecer meios de comunicagao tais como e-mails e telefones fixos e celulares para contato.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Nos termos do item 10 do Termo de Referéncia.
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17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 Nos termos do item 11 do Termo de Referéncia.

18. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado
no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

18.1.1. A contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

18.1.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagéo;
18.1.3. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

18.1.4. Fraudar na execugao da contratacéo;

18.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;

18.1.6. Cometer fraude fiscal;

18.1.7. Nao mantiver as condigbes da proposta;

18.1.8. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

18.1.9. Ensejar atraso ou retardamento na execugéo dos servigos contratados, sem motivo justificado.

18.1.10. Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para a contratagédo ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
18.1.11. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

18.1.12. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

18.1.13. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratagéo;

18.1.14. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

18.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&do acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
18.2.2. Multa compensatdria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratagdo, no caso de inexecugao total do objeto;

18.2.2.1. Multa compensatéria, em caso de inexecugdo parcial, até o limite do percentual do subitem acima, a ser aplicada de forma proporcional a
obrigagéo inadimplida;

18.2.2.2 Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado, calculada sobre o valor dos servigos em atraso, até o limite de
10% (dez por cento) do valor total do contrato.

18.2.2.3 Quando aplicadas as multas aqui previstas, mediante regular processo administrativo, poderdo elas serem compensadas pelo Departamento
Financeiro da Contratante, por ocasido do pagamento dos valores devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002
(Codigo Civil).

18.2.3. Suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de licitar e contratar com a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

18.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

18.3. As sangdes acima descritas sdo autbnomas e poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, segundo a gravidade da infragcdo, sendo que a
aplicagcdo de uma nao exclui a de outra, nem impede a sobreposigao de outras sangdes previstas na Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

18.4. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo préprio de averiguagdo de possivel inexecucédo
contratual, que assegurara o contraditorio e a ampla defesa e os recursos cabiveis, observando-se o que € previsto na lei que regula a matéria.

18.5. A depender da irregularidade praticada, a contratada ficara sujeita as penalidades do art. 87, incisos Il e IV da Lei n. 8.666/1993.
18.6. Na aplicagdo das sangdes serao considerados, observado o principio da proporcionalidade e razoabilidade:

18.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

18.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

18.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

18.6.4. Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

18.6.5. A implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

18.7. A aplicagao das sangdes administrativas previstas neste item néo afasta a responsabilizagdo da Contratada nas esferas civel e criminal.

19. DO PAGAMENTO

19.1. Apds o prazo de conferéncia e aprovagéo da prestacédo do servigo definido no objeto deste termo de referéncia e comprovada a manutengéo das
exigéncias da habilitagdo, sera emitida Nota de Empenho em favor da Contratada, a qual sera paga diretamente em sua conta-corrente, no prazo de até 20
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(vinte) dias, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal que devera ocorrer em 05 (cinco) dias.

19.2. Os pagamentos estardo condicionados a adequada prestagéo do servigo, de acordo com as especificagdes técnicas constantes nas descrigées dos
itens deste termo de referéncia e na proposta da Contratada.

19.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade
da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo ao servigo efetivamente prestado.

19.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impega a liquidacéo da despesa, aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara
pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagéo da situagdo ou
reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

19.5. A fatura que for apresentada com erro sera devolvida a Contratada para retificagdo e reapresentagdo, acrescendo-se, no prazo fixado no item anterior,
os dias que se passarem entre a data da devolucéo e a da reapresentagao.

19.6 Fica esclarecido que a obrigagao de retengao de IR alcangara os prestadores de servigo e fornecedores de bens, que deverdo emitir as notas
fiscais, as faturas ou os recibos em observancia as regras de retengao dispostas na Instrugdo Normativa RFB no 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

19.7. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato atribuivel a Contratada, aplicar-se-a o indice do IPCA pro rata diem, a
titulo de compensacéo financeira que sera o produto resultante do mesmo indice do dia anterior ao pagamento, multiplicado pelo nimero de dias de atraso
do més correspondente, repetindo-se a operagao a cada més de atraso.

19.8. Entende-se por atraso o periodo que exceder ao prazo previsto no subitem 19.1.

19.9. Por eventuais atrasos injustificados no pagamento devido a Contratada, esta fara jus a juros moratérios de 0,01667% ao dia, alcangando-se 6% (seis
por cento) ao ano (Lei Federal n. 10.406/02, artigo 406).

19.10. Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situagdo da empresa quanto a regularidade fiscal exigida na habilitagao.

20. DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1. E facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da licitagdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria constar originalmente da proposta.

20.2. Fica assegurado a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, mediante justificativa motivada, o direito de, a qualquer tempo, e no
interesse da Administragao, revogar a presente licitagdo no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n. 8.666/93.

20.3. As proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

20.4. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora licitado, sem expressa anuéncia da Procuradoria-Geral de
Justiga do Estado do Tocantins.

20.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
20.6. Nenhuma indenizagao sera devida as licitantes pela elaboragao e/ou apresentacdo de documentagao relativa ao presente Pregéo.
20.7. A abertura da sessao no sitio Comprasnet da presente licitagdo podera ser adiada ou transferida para outra data, mediante prévio aviso.

20.8. No julgamento da habilitacéo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao
e classificagéo.

20.9. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre as interessadas, desde que nao
comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

20.10. Qualquer modificagdo no Edital exige divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao da proposta.

20.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara afastamento da licitante, desde que seja possivel a aferigdo da sua
qualificagéo e a exata compreenséo da sua proposta.

20.12. Exigéncias formais ndo essenciais sdo aquelas cujo descumprimento ndo acarrete irregularidade no procedimento, em termos processuais, bem
como, ndo importem em vantagem a um ou mais licitantes em detrimento das demais.

20.13. A Administragéo poderd, até o recebimento da Nota de Empenho, inabilitar licitante, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagédo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se vier a ter conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da
licitacdo que desabone a habilitagdo juridica, as qualificagdes técnica e econémico-financeira e a regularidade fiscal da licitante. Neste caso, o Pregoeiro
convocara as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.

20.14. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

20.15. Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver de acordo com as exigéncias editalicias ou contrariar qualquer de seus dispositivos e Anexos, o
Pregoeiro considerara a proponente inabilitada, em qualquer fase do processo.

20.16. E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos da contratagdo e do respectivo processo licitatorio e, a qualquer interessado, a obtengdo
de copia, mediante o pagamento dos emolumentos devidos, conforme art. 63 da Lei n. 8.666/1993.

20.17 A responsabilidade pelo recebimento dos materiais associados ficara a cargo de servidor designado formalmente pela Procuradoria-Geral de Justiga
do Estado do Tocantins, o qual devera proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is).

20.18. A apresentagéo da proposta de precgos implica a aceitagdo plena e total das condigdes deste Pregéo, sujeitando-se a licitante as sangdes cabiveis.

20.19. Todos os atos inerentes ao presente processo obedecerdo as regras concernentes ao Sistema Eletronico de Informacdes — SEI da Contratante,
conforme as disposigdes do Ato n. 120/2019, publicado no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico n. 873, de 06 de novembro de 2019.

20.20. (6] licitante devera efetuar o cadastro no SEl, acessando o link https://sei.mpto.mp.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0.

20.21. A Licitante vencedora devera realizar em até 03 (trés) dias uteis, contados da solicitagcdo enviada pela PGJ/TO, o cadastro no Sistema Eletronico de
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Informagdes — SEI.

20.22. Ap6s a confirmagdo do cadastro, a licitante vencedora devera realizar a assinatura eletronica em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da
disponibilizagdo do documento no Sistema Eletronico de Informagées — SEI.

20.23. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislagdo em vigor.

20.24. Para dirimir as questdes relativas ao presente Edital, € competente o foro de Palmas — TO, com exclusdo de qualquer outro.

Palmas, 25 de outubro de 2023.

RICARDO AZEVEDO ROCHA

Presidente da Comissao Permanente de Licitagao

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Este Termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos de organizagao de evento e demais
servigos necessarios para a realizagao do Il Congresso do Ministério Publico do Estado do Tocantins, que se justifica em razédo da necessidade do
Ministério Publico do Estado do Tocantins (MPTO) em promover o Il Congresso do Ministério Publico do Estado do Tocantins que ocorrera entre os
dias 29 de novembro de 2023 a 1° de dezembro de 2023, na sede desta Procuradoria-Geral de Justi¢a, as quais demandam estratégias e conhecimentos
especificos de protocolos adequados para eventos de grande porte, que envolvam autoridades publicas.

1.2 A Adjudicacao sera por item.

1.3 A Realizag&o do certame dar-se-a por meio de Pregéo Eletronico, pelo critério do menor preco, obedecidas as disposigdes da Lei n. 10520/02, Decretos
Federais no 7892/13 e subsidiariamente, da Lei n. 8666/93 e suas alteragdes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O Ministério Publico do Tocantins (MPTO), 6rgédo de Justica do Estado do Tocantins, € uma instituicdo de natureza permanente, essencial a Justica e a
Administragédo, cabendo-lhe a representagao judicial e a consultoria juridica do Estado do Tocantins.

2.2 Neste contexto, ¢ de fundamental importancia a realizagdo de eventos, como: encontros, reunides, seminarios, congressos, solenidades, féruns,
treinamentos, ceriménias de posse, com o objetivo de contribuir para que o MPTO possa cumprir a sua missao

2.3 O Il Congresso Estadual do Ministério Publico do Tocantins € um evento que visa reunir integrantes da instituicdo para compartilhar e analisar as
praticas exitosas, os desafios cotidianos locais e regionalizados, além da constante necessidade de refletir sobre a identidade Institucional.

2.4 Diante do exposto, faz-se necessario contratar empresa especializada e com experiéncia comprovada na prestagdo de servicos de organizagdo de
eventos e servigos correlatos, a serem realizados pelo Ministério Publico do Tocantins, compreendendo a organizacéo, a recepgéo, a operacionalizagéo, a

producdo e assessoria de eventos, mobilidrio adequados, equipamentos, acessorios, insumos e os demais materiais e servigcos indispensaveis a plena
execugao, com vistas ao bom andamento e éxito do Il Congresso do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL.
3.1 LEI N. 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993 e alteragdes - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e

contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.
3.2 LEI N. 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002 - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituigdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisigdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

3.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Federal n. 10.818/2021, adotado no ambito do MPTO pelo
Ato PGJ n. 036/2022.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizagao de evento e
demais servicos necessarios para a realizagdo do Il Congresso do Ministério Publico do Estado do Tocantins, que se justifica em razdo da
necessidade do Ministério Publico do Estado do Tocantins (MPTO). A contratagdo da empresa para prestagao do sevigo devera ocorrer de acordo com as
especificagdes, quantidades e responsabilidades estabelecidas no item 4.2.

. - Unidade de n
ITEM Especificagao Medida Quantidade
Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de organizagé@o de evento e demais servigos necessarios para a
1 realizagéo do Il Congresso do Ministério Publico do Estado do Tocantins (planejamento, organizagdo e execugao) a saber: objetos, pessoal, | Servigo 1 (evento)
equipamentos e servigos necessarios a realizagao do evento.
Valor Total do Item R$ 62.752,94
4.2. Para realizagdo do evento supracitado, faz-se necessario que ocorra confome as especificagdes abaixo discriminadas:
| ESPECIFICAGAO DO SERVIGO | UN. [aTD.]
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ESPECIFICAGAO DO SERVIGO UN. | QTD.
Recepcionistas: Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagao de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar .
informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme Diaria 08
necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou (3h)
roupa classica. Ter experiéncia com autoridades.

Servigo de apoio: Profissional capacitado, trajando uniforme, para auxiliar os recepcionistas em suas atividades e executar outras tarefas correlatas, tais como Diaria

credenciamento, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes, quando necessario; (3h) 04
Operador de som: Profissional responsavel para operagdo do som durante todo o congresso (Dsls)na 04
Técnico de iluminagéo: Profissional responsavel pela iluminagéo durante todo o congresso gﬁ;la 04

Arranjos florais para sessao solene: Arranjo floral para a base da mesa solene_medindo 4 metros, na cor branca (boca-de-ledo, lirios, astromélias, strelitzias,
gérberas, yokos, anturios, heliconias, rosas, ruscos atc). Unidade | 01
Obs.: o tipo de vaso e o tipo de flores e folhagens serédo escolhidos pelo contratante quando da emissédo da ordem de Servigo (OS)

Arranjos florais para sessao solene: Arranjos de flores e folhagens para mesas de apoio (Flores: lirios, anturios, heliconeas, astromélias, gérberas, strelitzias,
yokos, rosas, ruscos, eucaliptos, boca-de-ledo. Folhagens: costela de adao, samambaia, heliconia pendente, papyrus, ruscos, eucaliptos, anturios verde, hera
smilax, aspargo vassourinha etc).

Obs.: o tipo de vaso e o tipo de flores e folhagens serdo escolhidos pelo contratante quando da emissédo da ordem de Servigo (OS)

Arranjos florais para sessao solene: Arranjos em coluna para o hall (Flores: lirios, anturios, heliconeas, astromélias, gérberas, strelitzias, yokos, rosas, ruscos,
eucaliptos, boca-de-ledo. Folhagens: costela de addo, samambaia, heliconia pendente, papyrus, ruscos, eucaliptos, anturios verde, hera smilax, aspargo
vassourinha etc).

Obs.: o tipo de vaso e o tipo de flores e folhagens serédo escolhidos pelo contratante quando da emissdo da ordem de Servigo (OS)

Mobiliario: tapete da cor palha / off white medindo 6x3m

Obs.: o tipo de mobilidrio sera definido pelo contratante quando da emissédo da ordem de Servigo (OS)

Mobiliario: Aparadores, mesas, cadeiras, bistros (necessarios para decorar a sala vip ( 25,50m?) e o Hall de entrada do auditério (31,96m?))

Mobiliario: Painéis: 1 ground de 3x3m ( Hall de entrada do auditério, 31,96m?)

Refletores de luz Led Unidade | 03
Cracha- Material: PVC 0,46mm com dois furos para corddo com mosquete duas pontas
Cores: 4x4 Unidade | 250
Tamanho: 100mm x 145mm

Cordao Personalizado para sustentar cracha
20mm com Mosquete duas Pontas

Material: Poliéster 100% Unidade | 250
Cores: 4x4

Tamanho final: 85cm

Caneta: Caneta em metal personalizada

Opgao de cores: azul, amarela, preta e bordd

Gravagao a laser

Tinta azul ou preta

Sacola: Sacola 100% algodao

Descrigao: Sacola com fundo amplo, contém algas para transporte.
Material: 100% algodao

Tamanho: 300x350mm Unidade | 250
Profundidade: 15,3 cm

Alga 22 cm

Medidas para gravagdo (A x L): 25 cm x 33 cm

Unidade | 02

Unidade | 02

Unidade | 01

Unidade | 250

4.2.1 Detalhamento:

4.2.1.1. Os recepcionistas de eventos deverao comparecer as dependéncias determinadas pelo Contratante com, no minimo, um dia util de antecedéncia ao
evento, em horario a combinar, para um prévio conhecimento do local do evento e divisdo de tarefas. No dia da solenidade todos os recepcionistas deverao
estar prontos 2 (duas) horas antes do inicio do evento, com trajes adequados a solenidade, vestidos com discrigéo e uniformidade, preferencialmente na cor
preta.

4.2.1.2. Os profissionais do servico de apoio, que auxiliaram os recepcionistas em suas atividades, também deverdo comparecer as dependéncias
determinadas pelo Contratante com, no minimo, um dia util de antecedéncia ao evento, em horario a combinar, para um prévio conhecimento do local do
evento e divisdo de tarefas. No dia da solenidade todos os recepcionistas deverdo estar prontos 2 (duas) horas antes do inicio do evento, com trajes
adequados a solenidade, vestidos com discrigao e uniformidade, preferencialmente na cor preta.

4.2.1.3. Operador de som e profissional: profissional capacitado para servico, montagem e instalagdo de equipamento, capacidade para operacédo de
equipamentos de sonorizagéo, PA e outros, responsavel pela operagdo e manutengao de qualquer tipo de equipamento audiovisual e som durante o evento.
Conhecimento de sistemas analdgicos e digitais para equipamentos de som a serem empregados no evento, para testes, ajustes e manuseio dos mesmos.
O operador de som e imagem devera permanecer durante todo o evento para sanar quaisquer problemas.

4.2.1.4. Técnico de iluminagado: executado por profissional capacitado para instalagédo, operagdo e manutencéo de equipamentos adequados para realizagéo
de servigos de iluminagdo em eventos.

4.2.1.5. Toda a parte de decoragéo e mobiliario devera estar no local do evento 3 (trés) horas antes do inicio.

4.2.1.6. Os materiais de comunicagdo visual e de suporte dos participantes terdo suas referidas artes providenciadas pela Assessoria de Comunicagdo e
deverao ser entregues, confeccionados, 40 dias antes do evento.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1. A contratagéo pretendida contemplara o Il Congresso do Ministério Publico do Estado do Tocantins ( realizado no auditério da sede do Ministério
Publico do Estado do Tocantins, em Palmas - TO):

5.2. Conforme Estudos Preliminares, sdo requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

5.2.1. Para os eventos previstos, a empresa deve fornecer profissionais dotados de boa postura; discrigdo; sobriedade e compromisso ético; com iniciativa
prépria para contornar situagdes inesperadas; boa apresentagdo; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico e possuir equilibrio
emocional.

5.2.2. A empresa contratada deve garantir a presenca da equipe de profissionais no local de realizagdo dos eventos, que devem se apresentar a Chefe da
Assessoria de Cerimonial do MPTO, com no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajados.

5.2.3. Todas as pegas necessarias a montagem dos arranjos, inclusive as colunas, serdo fornecidas pela Contratada, que devera recolhé-las ao final do
evento. O modelo do arranjo devera ser apresentado para a aprovagdo da Assessoria de Cerimonial do MPTO com, no minimo, 5 (cinco) dias de
antecedéncia.
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5.2.4. O acabamento de toda montagem e instalagdo do mobilidrio devera preservar a estética, ndo sendo permitida a existéncia de fiacdo solta ou
aparente.

5.2.4. A Contratada devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 01, de
19/01/2010.

5.3. Os servigos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma de execugdo, sendo os mesmos realizados por um vasto nimero de
empresas do ramo deste objeto. Deve se destacar que os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois os mesmos serdo executados em
eventos isolados com datas determinadas.

5.4. No intuito de atender os requisitos para contratagdo de empresa prestadora de servigos para eventos institucionais, espera-se que o trabalho dos
recepcionistas seja realizado por profissionais devidamente capacitados, comprovando experiéncia e desenvoltura na area de organizagédo de cerimonial,
protocolo e eventos, com conhecimentos da legislagdo de cerimonial publico e condugado de abertura de eventos.

5.5. O fornecedor devera, também, disponibilizar profissionais que possuam técnica de manuseio com sonorizagdo e iluminagcdo dos equipamentos
utilizados em eventos. Os profissionais devem ser dindmicos, com experiéncia comprovada na area.

5.6. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestagéo do servigo.
5.7. Para os itens graficos

5.7.1 Quando da execugdo de material grafico e/ou de comunicagdo visual que necessitar de modelo preexistente, este deverd ser fornecido pela
Assessoria de Comunicagdo em midia ou exemplar.

5.7.2 A impressao dos materiais licitados devera ser OFFSET.

5.7.3._Cabe a Contratada apresentar a arte final para aprovacéo (boneco) antes da impresséo definitiva de todas as quantidades , sem defeitos ou avarias,

sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor, em até 02 (dois) dias corridos apos a entrega na Nota de Empenho.

5.8 As obrigagdes da Contratada e do Contratante estéo previstas neste TR.

6. DAS CONDIGOES DE ACEITAGAO/RECEBIMENTO DO SERVIGO
6.1. A efetivagdo do pagamento ficara condicionada a realizagéo integral dos servigos objeto deste termo de referéncia.

6.2. A data prevista para a realizagao dos servigcos, de acordo com o item 1.1 deste Termo, sera no periodo de 29 de novembro de 2023 a 1° de dezembro
de 2023, no auditério da sede da Procuradoria-Geral de Justica, localizado na Quadra 202 Norte, Conj. 01, lotes 5/6, Avenida LO-4, Plano Diretor Norte, em
Palmas, Tocantins.

6.3. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
6.4 Para os itens graficos sdo estabelecidas as seguintes condig¢des:

6.4.1 A entrega dos materiais graficos e/ou de comunicagdo visual, devera ser efetuada no horario de funcionamento desta Procuradoria-Geral de
Justica, junto a Assessoria de Comunicacéo, que estara identificada com todos os dados e informagdes necessarias na Nota de Empenho, no enderego do
prédio sede da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, com sede na Quadra 202 Norte, Conj. 01, Av. LO-04, Lt. 5/6, CEP. 77.006-218.
Palmas — TO.

6.4.2 Os materiais graficos e/ou de comunicagdo visual deverdo ser confeccionados de acordo com as descrigbes contidas neste Termo de
Referéncia sendo que a redacédo do contetido informativo a ser impresso sera fornecida no momento oportuno .

6.4.3. A Contratada devera, obrigatoriamente, entregar o objeto solicitado em sua totalidade com total atengdo a quantidade discriminada na na Nota de
Empenho, ndo sendo admitido o parcelamento, sob pena das sang¢des legais cabiveis, no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos, a contar do
recebimento da arte final (boneco) aprovado pela Assessoria de Comunicagao.

6.4.4 Os materiais graficos deverdo, ainda, ser entregues em embalagens apropriadas que os protejam de intempéries, do manuseio e acomodagdes
durante o transporte.

6.4.5 No ato da entrega os materiais graficos e/ou de comunicagéo visual serdo analisados em sua totalidade, sendo que aquele(s) que n&o satisfizer(em)
as especificagdes exigidas sera(ao) devolvido(s), devendo ser substituido(s) no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos a partir da notificagéo oficial.

6.4.6 Constatado o fornecimento incompleto ou ma qualidade dos produtos (inconformidade no servigo ou matéria-prima), a CONTRATADA sera informada
e devera realizar a complementacdo ou substituicdo em até 5 (cinco) dias, contados da data em que foi informada, por escrito, pela Assessoria de
Comunicagéo, referente aos materiais graficos (cracha, cordao, caneta, sacola).

6.4.5 Os custos da(s) substituicdo(des) do(s) objeto(s) rejeitado(s) correrdo exclusivamente por conta da CONTRATADA.

6.4.6 O aceite dos materiais graficos (cracha, cordao, caneta, sacola) pela Assessoria de Comunicagéo, ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
por vicios de qualidade ou técnico, aparentes ou ocultos ou por desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. As exigéncias de habilitagao juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e a qualificacdo econémico-financeira sdo as usuais para a generalidade dos
objetos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal; Estadual; Municipal da sede da Proponente.
d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
e) Prova de regularidade com o Instituto Nacional de Seguro Social (INSS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 3806603b - 44d787f6 - a40e5d64 - 3476d9d0



7.2. Para qualificagdo técnica, o licitante devera comprovar capacidade na execucdo de evento realizado por pelo menos 2 (dois) dias com qualidade,
eficiéncia, pontualidade.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
8.1. O custo estimado da contratagao é de R$ 62.752,94 (sessenta e dois mil setecentos e cinquenta e dois Reais e noventa e quatro centavos).

8.2. Referido montante foi obtido pelo levantamento das solugdes existentes no mercado.

9. CONDIGOES DE EXECUGAO

9.1. Sera emitida uma Ordem de Servigo relacionando os itens do servigo a ser contratado e os respectivos quantitativos, respeitados os quantitativos
minimos.

9.2. Os profissionais que prestardo os servigos devem se apresentar ao Contratante com, no minimo, 2 (duas) horas de antecedéncia ao horario indicado
para o inicio do evento, obedecido ao disposto nos subitens 4.2.1 e 4.2.2, quanto aos recepcionistas e servigo de apoio;

9.3. A Forma da prestagdo dos servicos se dara, conforme detalhado nas tabelas constantes do subitem 4.1 e em consonancia as especificagdes
complementares a seguir:

9.4. Para os itens relacionados aos recepcionistas e servicos de apoio:

9.4.1. Disponibilizar profissionais para organizarem a disposicdo das autoridades na mesa diretora, além de conduzir o roteiro dos eventos elaborado pela
Assessoria de Cerimonial do MPTO. Os profissionais devem ter experiéncia em organizagdo de eventos, de forma a garantir que toda a programagéo seja
devidamente cumprida e estarem presentes na reunido de planejamento da equipe organizadora.

9.4.2. Os trajes dos profissionais deverao seguir as mesmas especificagdes designadas abaixo:

a) Vestimenta de cor predominante preta, podendo ser vestido tubinho (abaixo do joelho) ou conjunto de calga e blusa, ambos cobrindo os bragos;
b) Os cabelos devem estar presos e os acessorios discretos.

9.4.3. Os profissionais devem portar cracha de identificagdo, contendo somente a denominagao “Cerimonial”, sem o logotipo da empresa.

9.4.4. Devera ser realizada uma reunido da equipe organizadora dos eventos com o preposto e os profissionais participantes deste servico, na véspera de
cada evento, para repassar as orientagdes necessarias.

9.5. Para o item relacionado a contratacéo artistica/musical:

9.5.1. O profissional deve possuir repertérios abrangentes, incluindo estilo MPB e musicas conhecidas secularmente.

9.5.2. Devem ser testados os equipamentos necessarios a apresentacdo com pelo menos 1 (uma) hora antes da apresentagéo.

9.5.3. Nao sera permitido que durante as 2 (duas) horas de apresentagédo contratada seja inserido musica eletronica ou por qualquer meio se ndo o “ao
vivo”.

9.5.4. Apbs a apresentagdo contratada, podera ser solicitado auxilio para fazer a transicdo da apresentagdo ao vivo para musicas gravadas em midias.

Nesse caso, a contratante sera a responsavel pelos equipamentos envolvidos.

9.6. Para os itens relacionados ao operador de som e técnico de iluminagéo :

9.6.1. Os servigos de operador de som e de técnico de iluminacdo deverdo operar ao longo de todo o evento, sendo responsabilidade da empresa
contratada garantir o bom funcionamento de todos os servigos contratados para atender a toda a duragéo do evento.

9.6.2. A contratada se responsabilizara por qualquer extravio ou mal-uso dos equipamentos disponibilizados e conferidos através de checklist apresentado
previamente a contratada.

9.6.3. Providenciar instalagdo, operagdo e suporte técnico dos equipamentos referente a este item, por profissionais que possuam conhecimentos técnicos
sobre 0s mesmos.

9.6.4. Sera disponibilizado pela equipe organizadora dos eventos os materiais, midias e/ou roteiro para que a contratada possa testar de maneira satisfatoria
os equipamentos seguindo as orienta¢des da equipe organizadora.

9.6.5. A contratada podera visitar o local para verificagdo dos equipamentos que serdo disponibilizados para operacionalizar, desde de que avise a
contratante antecipadamente.

9.6.6. A contratada devera ter testado os equipamentos e deixar em pronto funcionamento, pelo menos, 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

9.7. Para os itens relacionados a ambientacéo e decoracéo:

9.7.1. Os arranjos naturais postos nas mesas deverdo estar em perfeito estado durante o evento. Flores e/ou folhagens secas, amareladas, murchas,
manchadas ou com hastes quebradas deveréo ser substituidas de imediato. Nao serdo aceitos arranjos montados em base de espuma floral e/ou argila sem
bandeja ou suporte que evitem manchas e umidade. Os vasos dos arranjos devem ser de ceramica ou vidro. Flores com odor forte e cujos pistilos possam
provocar alergia ndo serdo aprovadas pela Assessoria de Cerimonial do MPTO e deverado ser prontamente substituidas. Além disso, a altura do arranjo ndo
devera ultrapassar a base de visdo das pessoas que compdem a mesa.

9.7.2. A empresa devera enviar foto dos arranjos propostos para aprovagao no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do dia seguinte ao recebimento
da Ordem de Servigo.

9.7.3. Sobre os painéis para decoragdo deve-se considerar o formato retangular para ser colocado em paredes, com as medidas constantes do
detalhamento dos servigos, ndo sendo permitidos tecidos sujos ou rasgados/desfiados.

9.7.4. Devera ser realizada uma reunido da equipe organizadora dos eventos com o preposto e a empresa contratada, com 5 (cinco) dias de antecedéncia
dos eventos, para repassar as orientagdes necessarias.

9.8 Para o item relacionado ao mobiliario :

9.8.1 Os méveis devem estar novos e em perfeito estado, além de guardarem harmonia com o /ayout do auditério da sede do MPTO, ndo se admitindo
qualquer mobilia com defeito.
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9.8.2 A empresa devera enviar foto do mobilidrio a ser utilizado para aprovagdo no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do dia seguinte ao
recebimento da Ordem de Servigo.

9.8.3 Devera ser realizada uma reunido da equipe organizadora dos eventos com o preposto e a empresa contratada, com 5 (cinco) dias de antecedéncia
dos eventos, para repassar as orientagdes necessarias.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o estabelecido neste termo de referéncia, bem como nos
termos de sua proposta.

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor indicado pela Assessoria de Cerimonial e designado pelo PGJ, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugado dos servigos,
fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigco, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.5. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

10.6. Cientificar a Diretoria-Geral do MPTO para adocéo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.
10.7. Enviar copia da nota de empenho emitida e registrada em favor do fornecedor contratado, para o pagamento dos servigos.

10.8. Verificar a conformidade dos servigos conforme descrigdo constante deste Termo de Referéncia, bem como os prazos de execugdo e qualidade dos
servigos executados.

10.9. Rejeitar a execugdo caso seja constatada ndo conformidade dos servigos com o descrito neste Termo de Referéncia, devendo solicitar a substituicdo
dos servigos/objetos dentro da conformidade.

10.10. Atestar o recebimento definitivo dos servigos na nota fiscal/fatura e encaminhar o documento para pagamento, dentro dos prazos previstos.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagcdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto desta contratagéo, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao MPTO, devendo
ressarcir imediatamente a Administragcdo em sua integralidade, ficando o Contratante autorizado a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes
em vigor.

11.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, quando do envio da Nota Fiscal/Fatura, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacédo dos servigos, os
documentos postulados no item 7.1.

11.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagcao especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

11.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos.

11.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo dos eventos.

11.9. Paralisar, por determinagédo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.10. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucéo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

11.11. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.

11.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na contratagao.

11.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
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11.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao.

11.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante.

11.19. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

11.20. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracédo, quando for o caso.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Ap6s o prazo de conferéncia e aprovagédo da prestagdo do servico definido no objeto deste termo de referéncia e comprovada a manutengdo das
exigéncias da habilitagdo, sera emitida Nota de Empenho em favor da Contratada, a qual sera paga diretamente em sua conta-corrente, no prazo de até 20
(vinte) dias, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal que devera ocorrer em 05 (cinco) dias.

12.2. Os pagamentos estardo condicionados a adequada prestagdo do servigo, de acordo com as especificagdes técnicas constantes nas descrigdes dos
itens deste termo de referéncia e na proposta da Contratada.

12.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade
da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagéo ao servigo efetivamente prestado.

12.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara
pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagéo ou
reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO

13.1. A contratagéo sera acompanhada e fiscalizada por servidor indicado pela Assessoria de Cerimonial do MPTO e designado pelo PGJ (Contratante), que
anotara em registro préprio as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

13.2. A verificagdo da adequada execugao do objeto devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta.

13.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratagdo, apés verificagdo da sua conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia
efetuara o “atesto” da Nota Fiscal/Fatura, instruira o processo para pagamento e o encaminhara a area responsavel.

13.4. Afiscalizacéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com legislacéo.

13.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sancdes
administrativas, previstas neste termo de referéncia e na legislagao vigente.

14. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado
no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

14.1.1. A contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

14.1.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da contratagéo;
14.1.3. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

14.1.4. Fraudar na execugéo do contrato;

14.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;

14.1.6. Cometer fraude fiscal;

14.1.7. Nao mantiver as condigdes da proposta;

14.1.8. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

14.1.9. Ensejar atraso ou retardamento na execugao dos servigos contratados, sem motivo justificado.

14.1.10. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para a contratagédo ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
14.1.11. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.1.12. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.13. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratagao;

14.1.14. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
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14.2.2. Multa compensatdria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratagdo, no caso de inexecugao total do objeto;

14.2.2.1. Multa compensatéria, em caso de inexecugdo parcial, até o limite do percentual do subitem acima, a ser aplicada de forma proporcional a
obrigagéo inadimplida;

14.2.2.2 Multa moratodria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado, calculada sobre o valor dos servigos em atraso, até o limite de
10% (dez por cento) do valor total do contrato.

14.2.2.3 Quando aplicadas as multas aqui previstas, mediante regular processo administrativo, poderdo elas serem compensadas pelo Departamento
Financeiro da Contratante, por ocasido do pagamento dos valores devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002
(Cadigo Civil).

14.2.3. Suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de licitar e contratar com a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins,
pelo
prazo de até 2 (dois) anos;

14.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

14.3. As sangdes acima descritas sdo autdbnomas e poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, segundo a gravidade da infragdo, sendo que a
aplicagdo de uma néo exclui a de outra, nem impede a sobreposigéo de outras sang¢des previstas na Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

14.4. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo préprio de averiguagdo de possivel inexecugao
contratual, que assegurara o contraditorio e a ampla defesa e os recursos cabiveis, observando-se o que € previsto na lei que regula a matéria.

14.5. A depender da irregularidade praticada, a contratada ficara sujeita as penalidades do art. 87, incisos Il e IV da Lei n. 8.666/1993.
14.6. Na aplicagéo das sangdes serao considerados, observado o principio da proporcionalidade e razoabilidade:

14.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.6.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

14.6.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

14.7. A aplicagéo das sangbes administrativas previstas neste item n&o afasta a responsabilizagdo da Contratada nas esferas civel e criminal.

15. SUBCONTRATAGAO
15.1 E vedada a subcontratagdo do planejamento e organizagdo do evento.
15.2 E vedada a subcontratagao, cess&o ou transferéncia total do objeto da licitagéo.

15.3 Sera admitida a subcontratagdo, pela contratada, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, dos servigos acessoérios e complementares,
tais como locagéo de espaco e mobiliario, equipamentos, acessdrios, locagédo de veiculos, insumo e todos os demais materiais, desde que:

15.3.1 a empresa subcontratada tenha as qualificagdes técnicas adequadas para a realizagdo dos servigos de acordo com os requisitos legais;
15.3.2 a empresa subcontratada atenda aos requisitos previstos neste Termo de Referéncia;
15.3.3 ndo haja subcontratagdo além do limite de 30% para a parte dos servigcos que sejam mais especializados;

15.4 A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel pela execugao do objeto, ndo tendo os empregados da CONTRATADA e SUBCONTRATADA
qualquer vinculo com o MPTO

16. INFORMAGOES AOS FORNECEDORES

16.1. Os interessados poderdo contactar a Assessoria de Cerimonial do MPTO pelo telefone (63) 3216-7512 e Assessoria de Comunicagéo no (63) 3216-
7515 para dirimir dividas e prestar os esclarecimentos necessarios quanto ao objeto, bem como demais informagdes pertinentes.

Palmas-TO, 25 de outubro de 2023.

Leide da Silva Theophilo

Chefe da Assessoria de Cerimonial

Denise Soares Dias

Chefe da Assessoria de Comunicagao

ANEXO Il

MODELO DECLARAGAO A QUE SE REFERE O ART. 4°, XI, IN RFB N. 1.234

(somente para a empresa vencedora)
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llmo. Sr. (autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ n...... DECLARA a (nome da entidade pagadora), para fins de n&o incidéncia na fonte
do IRPJ, da CSLL, da Cofins, e da contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n. 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente
inscrita no Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| — Preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a
efetivagdo de suas despesas, bem assim a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a modificar sua situagéo patrimonial;

b) apresenta anualmente Declaragdo de Informacdes Econdmico-fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ), em conformidade com o disposto em ato da Secretaria
da Receita Federal;

Il — o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal e a unidade pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da presente situagdo e estad ciente de que a falsidade na prestagdo destas informagdes, sem prejuizo do
disposto no art. 32 da Lei n. 9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo
criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n. 8.137, de 27 de
dezembro de 1990).

Locae data......ccocueriiiiiiiiie
Assinatura do Responsavel
ANEXO llI
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO TOCANTINS
PREGAO ELETRONICO n. /2023.
ABERTURA DA SESSAO NO COMPRASNET: __/_/2023.
HORARIO: __: HORAS.
Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ n. _ . . / -__ e inscricdo estadual n.

, estabelecida no(a) , para atendimento do objeto destinado a

Procuradoria-Geral de Justiga do Estado do Tocantins, em conformidade com o Edital do PREGAO ELETRONICO n. _ /2023.
Para tanto, oferecemos a essa Instituigdo o prego para o(s) item(ns) a seguir indicado(s), observadas as exigéncias e especificacdes de que tratam o
ANEXO | — Termo de Referéncia, as quais serdo atendidas e executadas:

ITEM [ ESPECIFICAGAO [ UNID. QTD
1 | |

Valor Total

A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, observado o disposto no art. 6° da Lei n. 10.520/02.
Entregaremos os produtos conforme as exigéncias do Anexo |.

Informamos, por oportuno, que no precgo estéo incluidos todos os custos diretos e indiretos para o perfeito fornecimento do objeto, inclusive os encargos da
legislagcdo social trabalhista, previdenciaria, englobando tudo o que for necessario para a execugdo total e completa do objeto licitado, conforme
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

Os dados da nossa empresa sdo os seguintes:

a) Razao Social:

b) CNPJ n.: Insc. Estadual n..:
c) Enderego:

d) Fone: E-mail:

e) Banco Agéncia n.: Contan.:

Os dados para cadastro no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, e assinatura da ARP séo os seguintes:

a) Nome do Representante legal:

b) E-mail (para login no Sistema SEI):

)
)
c) CPF n.
)
)

d)RG n.: Orgao emissor:

e) Nacionalidade: Estado Civil:

f) Cargo: Fone:

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 3806603b - 44d787f6 - a40e5d64 - 3476d9d0



g) Endereco:

Declaramos, para todos os fins, que a execugdo do objeto se dara de acordo com especificacdes definidas nesta proposta e respeitando o
estabelecido em Edital e seus Anexos.

(OBS.: Acrescentar demais exigéncias para efeito de proposta, atendendo as solicitagbes em Edital) .

, de de
Assinatura
(representante legal)
o
Jel! ij Documento assinado eletronicamente por Ricardo Azevedo Rocha, Presidente da Comissio Per te de Licitag¢do, em 25/10/2023, as 14:18, conforme art. 33, do Ato PGJ
:?;-"r‘::\'f:: S e 120, de 06 de novembro de 2019.

=
= A A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.mpto.mp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o
] i codigo verificador 0273149 e o codigo CRC 1D9A66C6.
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