MINISTERIO PUBLICO
ESTADC DO TOCANTING

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
CENTRO DE ESTUDO E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto, a contratagéo futura de empresa especializada na prestagéo dos servigos de tradugao
em linguagem brasileira de sinais — LIBRAS, nas formas simultanea ou consecutiva, ao vivo ou ensaiada, das manifestagdes publicas da Procuradoria-Geral
de Justica do Estado do Tocantins, de acordo com especificagdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A demanda tem natureza comum, cujos padrées de desempenho e qualidade encontram-se definidos neste Termo de Referéncia, por
meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Lei 10.436/02 reconheceu a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) como lingua natural e oficial da comunidade surda no Brasil. Esta é
resultante de esforgos conjuntos de instituicdes, organizagdes e movimentos sociais para que o acesso a informagéo pela comunidade de surdos possa se
efetivar na sociedade brasileira. A garantia do cumprimento dos deveres, a protegdo e respeito das comunidades surdas e pessoas usuarias da LIBRAS
efetivaram-se pelo reconhecimento de uma lingua comum, enquanto forma de expressdo da cidadania.

2.2. Por conseguinte Portaria CNMP-PRESI N° 115, de 16 DE julho de 2019 que institui a politica de Acessibilidade e o Comité de Gestéo da
Politica de Acessibilidade (CGPA) do Conselho Nacional do Ministério Publico, prevé como uma de suas diretrizes:

"IX — difusdo da Libras como meio de comunicagéo oficial, na forma da legislagdo vigente, de modo semelhante & adogdo de medidas de comunicagédo acessivel, a
exemplo de
audiodescrigao;"

2.3. Posto isto, para prestar os servigos necessarios a tradugdo em linguagem brasileira de sinais - LIBRAS, das manifesta¢des publicas
deste Egrégio, entre elas propagandas, pronunciamentos oficiais, videos educativos, eventos e reuniées, cumpre registrar que os servigos serdo executados
e pagos sob demanda, cuja unidade de medida adotada (hora de servigo), se demonstra a mais benéfica, pois estima-se a realizagdo de: 150 horas de
congressos e seminarios da Escola Superior do Ministério Publico; 120 horas para Sessdes Colégio (24), com duragdo aproximada de 6 horas por sesséo
Pleno; 12 horas sessdes solenes de abertura do ano judiciario e outras; e, 30 horas para propagandas, pronunciamentos oficiais, videos educativos e
reunides.

2.4. Alinhamento ao objetivo institucional de promover a imagem do MPTO, estreitando o relacionamento institucional com os Poderes e o
dialogo com a sociedade, mediante atuagéo e comunicagao adequada.

2.5. Nesse sentido, a contratagdo proposta objetiva tornar possivel a disponibilizagdo de servigos de Acessibilidade, por meio de material
humano e outras ferramentas, necessarios a promogao de eventos de interesse desta Procuradoria-Geral de Justica com reflexos sociais e politicos e a
populag@o em geral e principalmente na inclusdo de pessoas com deficiéncia.

3. ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO

3.1. Contratacdo dos seguintes servigos:

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | DESCRIGAO DE QTD | CATSER | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO

Prestacdo de servigos, pelo periodo de 12 (doze) meses, de tradugdo-interpretacdo da Lingua
Brasileira de Sinais (Libras) para a Lingua Portuguesa e vice-versa, nas modalidades falada,
sinalizada ou escrita, nas formas simultanea ou consecutiva, ao vivo ou ensaiada, gravada ou néo,
das manifestagdes publicas da Procuradoria-Geral de de Justica do Estado do Tocantins, dentro de
Palmas, sob demanda, com cesséao de uso de imagem e voz.
Considera-se como hora-base a hora da interpretagdo de Libras realizada simultanea ou
consecutivamente, ao vivo ou gravada, prestada por 2 (dois) intérpretes em regime de revezamento a
cada 20 (vinte) minutos, compreendida no periodo das 8 h e 1 minuto as 20 h e 0 minutos, observada
a excegao prevista no item 5.5.2, de segunda a sexta-feira. O valor da hora-base devera contemplar
a cessao de uso da imagem. A frequéncia da prestagdo do servigo sera semanal e serd executada
sob demanda, conforme as realizagdes de eventos de carater publico. Os servigos serdo executados
sob demanda.
1 No preco cotado deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, como frete, seguro, HORAS 312 112637 R$ 250,00
riscos, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, acidentarios ou comerciais,
bem como recursos humanos e materiais, equipamentos, manutengdo dos equipamentos, servigos
de acabamento e seus insumos, passagens aéreas, diarias, alimentagao, transporte, hospedagem e
quaisquer outras despesas incidentes na execugao dos servigos objeto da licitagao.
Os servigcos serdo executados e pagos sob demanda. Estima-se: 150 horas de congressos e
seminarios da Escola Superior do Ministério Publico; 120 horas para Sessbtes Colégio (24), com
duragdo aproximada de 6 horas por sessdo Pleno; 12 horas sessdes solenes de abertura do ano
judiciario e outras; e, 30 horas para propagandas, pronunciamentos oficiais, videos educativos e
reunides.
Periodo: 12 (doze) meses consecutivos, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos, até o limite
de 60 (sessenta) meses.

R$
78.000,00

3.2. Apresentamos o cédigo (CATSER) que mais se aproxima da descricdo dos servigos pretendidos neste Termo de Referéncia, sempre
prevalecendo a descrigdo apresentada acima.

3.3. A adjudicacgao sera do tipo menor prego.
4. VALOR ESTIMADO DA LICITAGAO
4.1. O valor estimado da licitagdo encontra-se na tabela do item 3.1. deste Termo de Referéncia.

4.2. A Classificagdo Orgamentaria para o objeto constara no corpo do Edital, de acordo com a informagéo técnica apresentada pela unidade
competente.
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5. CONDIGOES E METODOLOGIA DE EXECUGAO DE SERVIGCOS

5.1. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestacdo dos servigos objeto da presente licitagdo em até 5 (cinco) dias uteis, contados
da data de assinatura do contrato.

5.2. A solicitagdo de execugdo dos servigos dar-se-a por meio de ordem de servigo, encaminhada por e-mail a CONTRATADA, conforme
modelo anexo deste Termo de Referéncia, emitida pelo gestor do contrato, ou respectivo substituto, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
do inicio do evento.

5.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar e-mail e telefone/WhatsApp, inclusive mével, para contato e para fins de abertura de ordem de
servigo pelo CONTRATANTE.

5.2.2. A confirmagéo do recebimento da ordem de servico pela CONTRATADA devera ser obtida pelo CONTRATANTE imediatamente apds
o envio.

5.2.3. Quando necessario, o deslocamento dos profissionais até o local da prestagéo do servigo é de responsabilidade da CONTRATADA.
5.3. Os servigos serdo contratados por hora.

5.3.1. Considera-se como hora-base a hora da interpretagdo de Libras realizada simultdnea ou consecutivamente, ao vivo ou gravada,
prestada por 2 (dois) intérpretes em regime de revezamento, compreendida no periodo das 8 h e 1 minuto as 20 h e 0 minutos, de segunda a sexta-feira.

5.3.1.1. O valor da hora-base devera considerar o trabalho de 2 (dois) intérpretes, que se revezardo a cada 20 (vinte) minutos, conforme
preveem as entidades de classe.

5.3.1.2. O valor da hora-base devera contemplar a cesséo de uso da imagem.

5.3.1.3. No prego cotado deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, como frete, seguro, riscos, tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, acidentarios ou comerciais, bem como recursos humanos e materiais, equipamentos, manutengdo dos equipamentos,
servicos de acabamento e seus insumos, passagens aéreas, diarias, alimentagdo, transporte, hospedagem e quaisquer outras despesas incidentes na
execugdo dos servigos objeto da licitagéo.

5.4. A frequéncia da prestagdo do servigo sera semanal e sera executada sob demanda, conforme as realizagbes de eventos de carater
publico. Os eventos virtuais poderdo, a critério do CONTRATANTE, serem realizados remotamente.

5.4.1. A Resolugdo n°. 002/2015/CPJ define no Art. 45 — As sessdes ordinarias realizar-se-d0 mensalmente, nas primeiras segundas-feiras,
e terdo inicio as 14h (quatorze horas), exceto quando a data coincidir com feriado, caso em que serdo postergadas para a primeira segunda-feira
subsequente.

5.4.2. A Resolugdo CSMP N° 009/2015 define no art. 14° - O Conselho Superior reunir-se-a, ordinariamente, na segunda terga-feira de cada
més, independentemente de convocagéo, as 9 (nove) horas, no Plenario dos Colegiados, na sede da Procuradoria-Geral de Justica.

5.5. As horas de inicio e de término dos eventos constantes das ordens de servigo sdo apenas estimativas.

5.5.1. A hora de inicio considerada para computo da jornada de trabalho dos profissionais sera sempre aquela indicada na ordem de servigo
para o inicio do evento, ndo se descontando da jornada eventuais atrasos ndo imputaveis a CONTRATADA.

5.5.2. Se o evento se estender apo6s o horario previsto para término determinado na ordem de servigo, os intérpretes dardo continuidade a
prestagéo do servigo até o término do evento.

5.5.3. A hora de término considerada para coOmputo da jornada de trabalho dos profissionais sera a hora em que o evento estiver
efetivamente finalizado, observado o disposto no item 5.5.2, ap6s dispensa pelo servidor responsavel por acompanhar o evento.

5.5.4. O valor minimo de pagamento sera de 1 (uma) hora, que corresponde a 60 minutos. A primeira hora sera paga como hora integral. A
partir da 22 (segunda) hora, o calculo sera feito pelo servigo efetivamente prestado, sendo assim, os valores acima da hora cheia poderdo ser pagos por
hora fracionada.

5.5.5. Do calculo da jornada de trabalho ndo serdo descontadas as interrupgdes regulamentadas pelo CONTRATANTE.

5.6. Os profissionais deverdo apresentar-se ao servidor local indicado na ordem de servigo, utilizando trajes sociais e compativeis com a
profissdo, com 30 (trinta) minutos de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condi¢gdes e caracteristicas do local, do publico e das atividades a
serem realizadas.

5.7. Os intérpretes deverdo comprovar, formalmente, fluéncia na interpretagdo de Libras, de forma simultanea ou consecutiva, a partir de
origem falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou escrita, mediante apresentagéo de certificado do Prolibras (Exame Nacional para Certificagéo de
Proficiéncia em Libras do Ministério da Educacgao).

5.7.1. A partir da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar o certificado Prolibras dos profissionais que prestarédo servigos
durante o periodo de sua vigéncia, assim como o documento de Termo de Cessdo de Uso de Voz e Imagem, previsto no Anexo B deste Termo de
Referéncia, dispensando-se a remessa dessa documentagao quando da etapa de aceite da ordem de servigo.

5.7.2. A proficiéncia em Libras também podera ser comprovada por certificado de conclusdo de curso:
a) de graduagéo de Letras-Libras (bacharelado), reconhecido pelo MEC;
b) ou Curso de graduagéo em Letras-Libras (bacharelado);

c) ou Curso de graduagdo de bacharelado em Tradugdo e Interpretagdo, com habilitagdo em Libras/Lingua Portuguesa (nos termos do
Decreto n.° 5.626/2005);

d) ou Curso de graduacao de licenciatura em Letras, com habilitagdo em Libras ou Libras/Lingua Portuguesa;
e) ou Curso de graduagdo em qualquer area com pds-graduacéo lato sensu (especializagdo) na area de Libras;

f) ou Curso de graduagdo em qualquer area com certificado de proficiéncia na tradugéo e interpretacdo da Libras-Lingua Portuguesa e
Lingua Portuguesa-Libras (PROLIBRAS), comprovada por certificado obtido por meio de exame promovido pelo MEC,

g) ou por Instituicdo de Ensino Superior credenciadas pelo MEC, ou CEE,

h) ou Instituicdes credenciadas por Secretarias de Educagéo (CAS).
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5.8. A conduta ética dos intérpretes sera pautada pelos preceitos da confiabilidade, imparcialidade, discricdo e fidelidade, baseando-se no
Codigo de Etica integrante do Regimento Interno do Departamento Nacional de Intérpretes da Federagdo Nacional de Educacgéo e Integragdo dos Surdos
(Feneis) e na Lei 12.319/2010, que regulamenta a profissdo de tradutor/intérprete de Libras.

5.8.1. Os profissionais devem obedecer as normas disciplinares e de seguranga da Administracédo e zelar pelo respeito e pela cortesia no
relacionamento entre colegas, usuarios do servigo e servidores.

5.9. Sempre que aplicavel, a CONTRATADA executara os servicos com base na norma técnica NBR 15.290 da ABNT e nas diretrizes
estabelecidas pelo Ministério da Educagéo.

5.10. O cancelamento do servigo devera ser informado pelo CONTRATANTE a CONTRATADA com no minimo 2 (duas) horas de
antecedéncia do horario previsto para o inicio do evento, determinado na ordem de servigo.

5.10.1. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 3 (trés) horas do seu inicio, 0o CONTRATANTE ressarcira as
despesas incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas.

5.11. A CONTRATADA devera substituir, sempre que exigido pelo CONTRATANTE e independentemente de justificativa, qualquer intérprete
cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios, ou que se apresente para o servigo fora
dos padrdes exigidos, ou que seja considerado tecnicamente inapto.

5.11.1. A CONTRATADA tera o prazo de 30 (trinta) minutos, contados da solicitagdo feita pela unidade Responsavel, para apresentar o
substituto, que devera possuir as qualificagcdes técnicas exigidas para a prestagdo dos servigos, provendo o nimero de intérpretes necessarios para atender
as demandas especificadas na ordem de servigo.

5.12. A CONTRATADA devera manter sigilo (e ndo reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio ou de terceiros), sob pena de
responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar ciéncia em razdo da execugéo do objeto do
contrato, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

5.13. A CONTRATADA devera refazer os servigos gravados que estejam comprovadamente em desacordo com as normas legais ou em
desconformidade com os padrdes técnicos vigentes, dentro do prazo fixado pelo gestor do contrato.

5.14. A CONTRATADA devera executar os servigos demandados sob supervisdo, acompanhamento e fiscalizagdo do CONTRATANTE, que
verificara sua qualidade e indicara as corregdes dos servigos realizados em desacordo com o pactuado.

5.15. A CONTRATADA devera facilitar o trabalho de supervisao e fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando imediatamente as
instrugdes, sugestdes, observagdes e decisdes oriundas do CONTRATANTE e corrigindo as deficiéncias apontadas.

5.16. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins (presencial ou remoto) ou
em locais indicados pelo gestor do contrato, dentro de Palmas, de acordo com a ordem de servigo.

5.17. Os servigos serdo executados no periodo das 8 h 1 minuto as 20 h e 0 minutos, de segunda a sexta-feira, observada a excegéo
prevista no item 5.5.2, devendo a CONTRATADA fornecer nimeros de telefone, celular, e-mail e outros meios habeis para contato.

6. DA CESSAO DE DIREITOS DE USO DO MATERIAL E/OU DA IMAGEM E DA VOZ

6.1. A CONTRATADA devera apresentar, em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento da notificagdo para assinatura do contrato, Termo
de Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz, conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia, para, no minimo, 6 (seis) profissionais qualificados que
prestarédo os servicos.

6.2. O direito patrimonial e a propriedade intelectual em carater definitivo de todos os resultados produzidos em consequéncia da prestagdo
dos servigos, inclusive sobre eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, serdo do CONTRATANTE, podendo esta distribuir, alterar e
utiliza-los sem limitagdes.

6.3. Os direitos autorais dos produtos gerados serdo do CONTRATANTE, ficando proibida sua utilizagéo por parte da CONTRATADA sem
que exista autorizagéo formal, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

7. CAPACIDADE TECNICA

7.1. Para comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto (servigos de tradugdo em linguagem
brasileira de sinais, nas formas simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou ensaiada), o licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com a finalidade de comprovar que o licitante prestou, satisfatoriamente, ou estd executando/fornecendo, a
contento, os servigos, em caracteristicas compativeis com o objeto da licitagdo.

7.3. Devera constar no(s) atestado(s), os seguintes dados do Emitente: razdo social, endereco comercial, CNPJ, telefones, dados para
contato e assinatura do responséavel.

8. GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

8.1. Nao sera exigida garantia da execugéo do contrato, mas o CONTRATANTE podera reter, do montante a pagar, valores para assegurar
o pagamento de multas, indenizagdes e ressarcimentos devidos pela CONTRATADA.

9. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

9.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura, excluido o dia do comego e incluido o do
vencimento.

9.2. O presente contrato podera ser prorrogado, a cada 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, caso sejam preenchidos os
requisitos abaixo enumerados de forma simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

9.2.1. Prestagao regular dos servigos;

9.2.2. Nao aplicagéo de puni¢des de natureza pecuniaria por trés vezes ou mais;

9.2.3. Manutencgéao do interesse pela Administragédo na realizacédo do servigo;

9.2.4. Manutengao da vantajosidade econdmica do valor do contrato para a Administracéo;

9.2.5. Concordancia expressa da CONTRATADA pela prorrogagao.
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10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos profissionais
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execugao do contrato;

10.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

10.4. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do CONTRATANTE;
10.5. Apresentar cépia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, sempre que houver alteragao;

10.6. Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execugao dos servigos prestados ao Tribunal de Justiga do Estado do Tocantins;

10.7. Executar os servigos de acordo com as especificacdes técnicas, as condigdes e os prazos estabelecidos por este contrato, assumindo
inteira e total responsabilidade, visando a perfeita execucéo dos servigos;

10.8. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do servigo, inclusive considerados os casos de greve ou
paralisagédo de qualquer natureza;

10.9. Garantir a seguranga, eficacia e qualidade dos servigos executados;

10.10. Assumir a responsabilidade pelos instrumentos e métodos utilizados na execugéo dos servigcos, bem como responder pela utilizacdo
inapropriada de equipamentos e meios de comunicagédo, durante a execucdo dos servigos, assumindo a responsabilidade pelos danos eventualmente
causados a instituicdo ou a terceiros, por si, seus empregados ou prepostos;

10.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao
Contratante, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando o Contratante autorizado a descontar dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.12. Dispor de profissionais em quantidade suficiente para o atendimento dos servigos contratados, sem interrupcéo, seja por motivos de
férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demisséo e outros analogos;

10.13. Responsabilizar-se pela fidedignidade das interpretagdes simultaneas realizadas, respondendo por todas as obriga¢des assumidas;

10.14. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

10.15. Promover a organizagédo técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

10.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagées dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina;

10.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e
qualificagéo exigidas na licitagao;

10.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagado, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela legislacéo;

10.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10.21 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

10.22 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéao.

10.23. Acatar todas as orientagdes da fiscalizagdo do contrato, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e o atendimento das reclamagdes formuladas;

10.24. Apresentar mensalmente, juntamente as notas fiscais, as ordens de servigo expedidas pela CONTRATANTE e relatério com a
discriminagdo pormenorizada dos servigos executados, em meio impresso e digital, contendo o quantitativo de horas de servigo prestadas, a indicacdo do
evento ou atividade, eventuais problemas técnico-operacionais detectados e outras informagdes e comentarios pertinentes;

10.25. Fornecer, na assinatura do contrato e sempre que houver alteracdo, a relagdo nominal dos profissionais qualificados que prestardo os
servigos, anexando, para cada um deles: o nimero da identidade, a fungdo a ser desempenhada, o enderego e o telefone; comprovagao de fluéncia na
interpretacéo da Libras, mediante apresentagéo de:

a) certificado do Prolibras (Exame Nacional para Certificagéo de Proficiéncia em Libras do Ministério da Educagao), de graduagéo de Letras-
Libras (bacharelado), reconhecido pelo MEC;

b) ou Curso de graduacéo em Letras-Libras (bacharelado);

c) ou Curso de graduagédo de bacharelado em Tradugdo e Interpretagdo, com habilitagdo em Libras/Lingua Portuguesa (nos termos do
Decreto n.° 5.626/2005);

d) ou Curso de graduagao de licenciatura em Letras, com habilitagdo em Libras ou Libras/Lingua Portuguesa;

e) ou Curso de graduagdo em qualquer area com pds-graduagéo lato sensu (especializagdo) na area de Libras;
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f) ou Curso de graduagdo em qualquer area com certificado de proficiéncia na traducéo e interpretagdo da Libras-Lingua Portuguesa e
Lingua Portuguesa-Libras (PROLIBRAS), comprovada por certificado obtido por meio de exame promovido pelo MEC;

g) ou por Instituicdo de Ensino Superior credenciadas pelo MEC, ou CEE;
h) ou Instituicdes credenciadas por Secretarias de Educagéo (CAS).

10.26. A subcontratagédo depende de autorizagéo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de
qualificagé@o técnica necessarios para a execugao do objeto. Em qualquer hipétese de subcontratagéo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisédo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

10.27. Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:
10.27.1. A veiculagao de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo do CONTRATANTE;

10.27.2. A contratagéo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos,
ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seu cOnjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a
vigéncia deste contrato.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

11.2. Expedir as ordens de servigo;
11.3. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para a fiel execugéo do contrato;

11.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugéo
dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagédo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
11.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por
ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio ao usuario;

11.7.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.7.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagéo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.7.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela
contratagado, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

11.8. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

11.9. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.10. Adotar os procedimentos para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.
11.11. Solicitar o reparo, a corregao ou a substituicdo do objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

11.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO

12.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos
observados.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracédo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.4. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagéo ou Unico servidor.

12.5. Quando houver necessidade, o gestor devera emitir notificagdes a Contatada.
13. CONDIGOES PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1. A Procuradoria-Geral de Justica emitirda “Termo de Recebimento Definitivo”, mediante termo circunstanciado, assinado pelo
Contratante, ap6s a comprovagéo da adequagdo do objeto aos termos deste Termo de Referéncia, nos termos do artigo 73, |, “b”, da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.2. Os servigos serdo recebidos por servidor designado pela CONTRATANTE, que procedera a conferéncia de sua conformidade com a
Ordem de Servigo, as especificagdes, o contrato, as normas legais e os padrdes técnicos vigentes.

13.3. O recebimento do servigo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do servico, nem ético-profissional, para perfeita
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execugao do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato / instrumento equivalente.

13.4. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo, dentro do prazo a ser fixado pela fiscalizagado do contrato.

14. PRAZO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos serdo efetuados ap6s analise da conformidade dos servigos prestados com o discriminado na respectiva nota fiscal e
o atesto do gestor do contrato, devendo a CONTRATADA apresentar na nota fiscal o detalhamento da quantidade de hora, por evento, efetivamente
prestadas. O atesto do gestor do contrato na nota fiscal é condi¢ao indispensavel para o pagamento desta.

14.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, apds o protocolo de recebimento da nota fiscal (momento em que o credor
estd adimplente com a obrigacéo firmada perante o Contratante), sendo que, recaindo sobre dias n&o uteis, o termo final serd prorrogado para o dia util
subsequente.

14.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de empenho e vinculado a conta-corrente.
14.4. O Contratante somente pagara a Contratada o que for solicitado e executado.

14.5. A Contratada devera apresentar as notas fiscais com os servicos discriminados, até o 5° dia util do més seguinte ao més da prestagéo
dos servigos.

14.6. Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situagdo da empresa quanto a regularidade fiscal exigida na
habilitagéo, as quais deverao ser mantidas durante toda a execugao contratual.

14.7. Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que tal ndo tenha concorrido de alguma forma a adjudicataria, havera incidéncia de
atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagdo acumulada do indice Geral de Pregos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), coluna 2, publicado pela
FGV, ocorrida entre a data final prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizagdo.

14.8. Em havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a
liguidagcdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovagao da
regularizagdo da situagéo, ndo acarretando qualquer énus para o Contratante.

14.9. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao das propostas.

14.10. Todos os atos inerentes ao presente processo obedecerdo as regras concernentes ao Sistema Eletronico de Informagéo da
Procuradoria-Geral de Justiga do Estado do Tocantins - SEI.

15. HIPOTESES DE INEXECUGAO PARCIAL OU TOTAL

15.1. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar a documentagéo
exigida para o certame ou apresentar documentacgéo falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a
execugdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragéo Publica do Estado
do Tocantins e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

15.2. Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, pela inexecugdo total ou parcial das condigdes estabelecidas neste
instrumento, o Poder Judiciario do Estado do Tocantins podera, garantida a prévia defesa da empresa, que devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar da sua notificacéo, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangdes:

| — Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indicagdes aqui constantes;
Il — Multa compensatoria/indenizatéria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor contratado;

Il — Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder Judiciario do Estado do Tocantins, pelo
prazo de até 2 (dois) anos; e

IV — Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigédo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

15.3. No caso de inexecugao total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditério, a CONTRATADA estara sujeita a aplicagédo de
multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato, sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

15.4. O atraso ou 0 ndo comparecimento do profissional para a realizagdo dos servigos em numero superior a 2 (duas) ocorréncias, sem
justificativa aceita pelo CONTRATANTE, sera motivo para rescisdo contratual.

15.5. A CONTRATADA sera também considerada em atraso se prestar os servicos em desacordo com as especificagdes e nado corrigir as
inconsisténcias apresentadas dentro do periodo remanescente do prazo de execugao.

15.6. Na hipotese de abandono da contratagdo, a qualquer tempo, ficara a CONTRATADA sujeita @ multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor remanescente do contrato, nele incluido o valor total do servigco requisitado e ndo realizado, sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

15.7. Pelo ndo cumprimento das obrigagdes contratuais, inexecugdo parcial do objeto contratado, ou, ainda, execugéo insatisfatéria dos
servigos, omissdo e outras faltas ndo justificadas ou se o Tribunal de Justica do Estado do Tocantins julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser
impostas @ CONTRATADA, ainda, multas por infragdo cometida, limitadas, em qualquer caso, a 10% (dez por cento) do valor do contrato, de acordo com a
seguinte tabela:

PERCENTUAL
(Sobre o valor total
da ordem de
servigo)

ITEM | INFRAGAO

DEIXAR DE:

Fornecer, sempre que houver alteragéo, a atualizagéo da relagdo nominal do pessoal que prestara os servigos, ou de anexar quaisquer
dos documentos exigidos no Edital do Pregédo Eletronico, seus Anexos ou no contrato, sobre os empregados que prestardo os servigos.

20%
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Adotar medidas de seguranga quanto ao sigilo e a divulgagdo dos dados e informagdes que vier a ter acesso em razdo da execugdo do

2 contrato, de acordo com o disposto no item 5.12 do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Preg&o Eletronico n.° __/20__, por | 309,
ocorréncia.
3 Substituir intérprete(s) no prazo definido no item 3.11.1 do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Pregéo Eletronico e Contrato. 30%
4 Atender ao disposto no item 5.5.2 do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Preg&o Eletrénico n.° __ /20__, por ocorréncia. 30%
5 Cumprir o prazo estabelecido no item 3.6 do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Pregéo Eletronico n.° _ /20__, por ocorréncia. |20%
Comunicar as ocorréncias anormais verificadas na execugdo dos servigos, nos termos das obrigagbes da CONTRATADA descritas no o
6 Edital do Preg&o Eletrénico n.° _ /20__, seus Anexos e no contrato, por ocorréncia. 20%
9 120, , P
PERCENTUAL
= Sobre o valor total
INFRAGAO Sia ordem de
servigo)
DEIXAR DE:
7 Observar, conforme o dispostp nas obrigagées da CONTRATADA ldgscritas no Edital do Pregdo Eletronico n.° _ /20__, seus Anexos e |5,
no contrato, no que se refere a veiculagdo de qualquer tipo de publicidade da CONTRATADA, durante os eventos, por ocorréncia.
8 Cumprir quaisquer dos itens do Edital do Pregédo Eletronico n.° _ /20__ e de seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, por 29,

ocorréncia.

15.8. O valor da multa aplicada, tanto compensatéria quanto moratéria, devera ser recolhido a Procuradoria-Geral de Justi¢a, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias uteis apos a respectiva notificacéo.

15.9. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera descontada por ocasido do pagamento posterior a ser efetuado
pela PGJ.

15.10. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei
n° 8.666, de 1993.

16. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

16.1. Deverao ser adotadas pela CONTRATADA as normas federais, estadual e municipal quanto aos critérios de preservagao ambiental,
sem prejuizo das orientagdes da Procuradoria-Geral de Justica, que versem sobre a matéria, especialmente as preconizadas pela Resolugédo n. 400/2021,
de 16/6/2021, que dispbe sobre a politica de sustentabilidade no ambito da Procuradoria-Geral de Justica.

16.2. A CONTRATADA devera ter conhecimento da Politica de Sustentabilidade da PGJ, dando cumprimento aos dispositivos da Portaria n.
769/2021, de 29/3/2021, que os seus profissionais deverdo estar informados sobre as boas praticas voltadas ao consumo consciente, com o objetivo de
contribuir para a preservagao do meio ambiente e dos recursos publicos.

ANEXO A - MODELO DE ORDEM DE SERVIGO
Ordem de servigo n°:
Servidor solicitante:
Servidor local responsavel:
Presencial ou remoto:
Data da solicitagéo:
EVENTO:
Data do evento/sesséo:
Horério de inicio:
Previsao de duragéo:
ATESTAGAO DOS SERVIGOS:
Profissionais designados para o servigo:
Quantidade de horas computadas para esta ordem de servigo:
Comparecimento do profissional no horario previsto para a cobertura: sim () ndo ()
Qualidade na execugéo dos servigos: sim () ndo ()
Observagdes:
Servidor responsavel pela atestacéo:

Ciente da CONTRATADA:

ANEXO B — MODELO DE TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM E VOZ

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM E VOZ
AUTORIZADOR(A)

Nome:

Profissao:

CPF: RG:

Telefones:

Endereco:

E-mail:

AUTORIZADA: PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
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CNPJ n°

Por meio deste instrumento, e na melhor forma do direito, o(a) AUTORIZADOR(A), abaixo assinado, autoriza, expressamente, a
AUTORIZADA, no ambito do Contrato n° xxx/20xx, em conformidade com o Edital do Pregédo Eletronico n° xx/xxxx e seus Anexos, a utilizar sua imagem e
voz, na integra ou em partes, para fins institucionais, educativos, informativos, técnicos e culturais, entre outros, visando a exibicdo e reexibicdo em
qualquer midia existente ou que vier a existir, em todo o territério nacional e internacional, em numero ilimitado de vezes, seja qual for o processo de
transporte de sinal que venha a ser utilizado pela AUTORIZADA.

A AUTORIZADA podera ceder o material a parceiros publicos ou privados, conforme sua conveniéncia, que dele fardo uso na mesma
extensao permitida por este instrumento.

O prazo da cessao de direitos de uso de imagem e voz sera indeterminado, a contar da data de assinatura deste instrumento.

A presente autorizagcdo tem carater gratuito, desonerando a AUTORIZADA, bem como seus parceiros citados, de qualquer custo ou
pagamento de honorarios, seja a que titulo for, sendo concedida em carater irrevogavel e irretratavel, para nada reclamar em juizo ou extrajudicialmente,
obrigando o(a) AUTORIZADOR(A) por si e por seus herdeiros.

Palmas, __ de de

Assinatura do(a) AUTORIZADOR(A)

Assinatura da CONTRATADA

—
=
JEI! ij Documento assinado eletronicamente por Fernando Antonio Garibaldi Filho, Assessor Técnico do Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CESAF , em
16/05/2022, as 14:47, conforme art. 33, do Ato PGJ n° 120, de 06 de novembro de 2019.

assinatura
| eletronica

I
o

u Documento assinado eletronicamente por Jadson Martins Bispo, Técnico Ministerial, em 16/05/2022, as 14:56, conforme art. 33, do Ato PGJ n° 120, de 06 de novembro de
A ] P

assinatura

,‘ eletrbnica

75

Quadra 202 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77006-218, Palmas/TO.
Telefone: (63) 3216-7600
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