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TERMO DE REFERÊNCIA

 

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referência tem como finalidade promover o REGISTRO DE PREÇOS
por meio de Pregão Presencial, para PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE HOSPEDAGEM E
ALIMENTAÇÃO, visando prestações futuras, destinados ao atendimento das necessidades da
Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do Tocantins e do CESAF.

2. DA VIGÊNCIA

2.1. A Ata de Registro de Preços terá vigência durante um período de 12 (doze) meses,
contados a partir de _ /____/___

3. DA FORMA DE AQUISIÇÃO

3.1. As aquisições de serviços decorrentes do Registro de Preços serão feitas de acordo com a
necessidade e conveniência da Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do Tocantins e do
CESAF, mediante a emissão de Requisição de Fornecimento e da Nota de Empenho.

3.2. Este instrumento não obriga à contratação, nem mesmo nas quantidades indicadas,
podendo a Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do Tocantins promover a aquisição de
acordo com suas necessidades, obedecida à legislação pertinente, sendo assegurada ao
detentor do registro a preferência, em igualdade de condições.

3.3. A Procuradoria-Geral de Justiça poderá cancelar as Requisições, mediante comunicação
ao FORNECEDOR REGISTRADO, não cabendo qualquer ônus ao mesmo caso o
cancelamento seja efetuado com antecedência mínima de 24 horas da data prevista para
reserva e em casos excepcionais, sem a participação da Contratante no que der causa, poderá
cancelar a reserva por solicitação de “última hora”, também sem ônus.

4. DAS ESPECIFICAÇÕES, DAS QUANTIDADES E DOS VALORES MÉDIOS ESTIMADOS

4.1. O fornecedor registrado deverá obrigatoriamente, pelo motivo da localidade, ser
estabelecido na cidade de Palmas, capital do Estado do Tocantins.

4.2. A empresa do ramo hoteleiro deverá, ter no mínimo, a classificação de hotel 03 (três)
estrelas.

4.3. A empresa do ramo hoteleiro deverá, possuir restaurante que forneça refeições no almoço
e no jantar, preferencialmente de 2ª a 6ª feira.

4.4. A empresa do ramo hoteleiro deverá, possuir acomodações para hóspedes portadores de
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necessidades especiais (P.N.E.), de acordo com a ABNT NBR 9050:2004.

4.5. A Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do Tocantins, por meio do seu representante,
poderá solicitar reunião prévia, antes da entrada do hóspede, para dar as orientações que se
fizerem necessárias.

 
 
 
 
 
 
 
ITEM 01

LINHA QTD UN ESPECIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO GERAL DOS SERVIÇOS
VALOR
UNITÁRIO
MÉDIO R$

VALOR
TOTAL
R$

1 80 SV

HOSPEDAGEM EM HOTEL - a partir de 03 (três) estrelas, em
apartamento single - Frigobar, ar-condicionado, telefone, televisão,
internet no hotel, meios para guarda de roupas, quarto com
iluminação e ventilação de acordo com as normas vigentes para
edificações, chuveiro com água quente, serviço diário de limpeza,
serviço de fornecimento de produtos básicos de higiene, serviço de
troca de roupas de cama quando solicitado pelo hóspede, café da
manhã, serviço de portaria, placas indicativas de não perturbe,
arrumar ou não o quarto e cobertura contra roubos furtos e
responsabilidade civil e procedimento para atendimento especial ao
hóspede P.N.E.

  

2 20 SV

HOSPEDAGEM EM HOTEL - a partir de 03 (três) estrelas, em
apartamento duplo - Frigobar, ar-condicionado, telefone, televisão,
internet no hotel, meios para guarda de roupas, quarto com
iluminação e ventilação de acordo com as normas vigentes para
edificações, chuveiro com água quente, serviço diário de limpeza,
serviço de fornecimento de produtos básicos de higiene, serviço de
troca de roupas de cama quando solicitado pelo hóspede, café da
manhã, serviço de portaria, placas indicativas de não perturbe,
arrumar ou não o quarto e cobertura contra roubos furtos e
responsabilidade civil e procedimento para atendimento especial ao
hóspede P.N.E.

  

3 90 SV
ALMOÇO - A la carte: carnes ou peixes ou aves e
acompanhamentos, massa. Bebidas: água, refrigerante ou suco,
sobremesa inclusa.

  

4 90 SV
JANTAR - A la carte: carnes ou peixes ou aves e
acompanhamentos, massa, sopas ou sanduíche (misto quente).
Bebidas: água, refrigerante ou suco, sobremesa inclusa.

  

VALOR TOTAL GERAL  
 

 

Observação: O FORNECEDOR REGISTRADO NÃO está autorizado a fornecer qualquer
produto ou serviço que não esteja descrito neste Termo de Referência.

5. DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR

5.1. Efetuar o registro do Licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de
Preços.

5.2. Designar o(s) fiscal(is) de contrato, dentre os servidores lotados na Assessoria Especial de
Cerimonial, para acompanhar e fiscalizar a execução da Ata de Registro de Preços e para
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atestar o recebimento dos serviços, conforme definido no presente Edital.

5.3. Reservar à fiscalização o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso não previsto neste Edital, e em tudo o mais que se relacione com o
fornecimento, desde que não acarrete ônus para a Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do
Tocantins ou modificação na Ata de Registro de Preços.

5.4. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociações dos preços registrados.

5.5. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Preços.

6. DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR REGISTRADO

6.1. É responsabilidade do FORNECEDOR REGISTRADO providenciar todos os recursos e
insumos necessários ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluídas no
preço proposto todas as despesas com materiais, alimentação, equipamentos, insumos, mão de
obra, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas
necessárias à perfeita execução dos serviços pelo FORNECEDOR REGISTRADO.

6.2. As Requisições de Fornecimento serão encaminhadas pela Procuradoria-Geral de Justiça
do Estado do Tocantins com a antecedência mínima de 05 (cinco) dias úteis da data da
entrada do(s) hóspede(s).

6.3. Eventualmente, os serviços poderão ser solicitados com prazo menor que o estipulado
acima, caso em que serão negociadas entre a Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do
Tocantins e a detentora do preço registrado as condições dessa prestação de serviços.

6.4. Quando solicitado o fornecimento do serviço, a detentora do preço registrado deverá
providenciar a reserva de acordo com os tipos de acomodações discriminados pela
Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do Tocantins.

6.5. Eventualmente, mediante prévio acordo entre a Procuradoria-Geral de Justiça do Estado
do Tocantins e a detentora do preço registrado, poderá haver modificação nas reservas
especificadas na Requisição, desde que mantida a equivalência no que se refere à quantidade,
qualidade e preço proposto para cada tipo de serviço.

6.6. Quando a Procuradoria-Geral de Justiça do Estado do Tocantins solicitar qualquer serviço
de hospedagem e/ou alimentação, o FORNECEDOR REGISTRADO deve se responsabilizar
pelas seguintes atividades, as quais já estão incluídas no preço do serviço:

Arrumação adequada do ambiente;

Disponibilização de todos os serviços a que o hóspede tem direito;

Verificar, preparar, disponibilizar e acompanhar todos recursos necessários para atender o
hóspede P.N.E;

Cumprir rigorosamente as normas de Vigilância Sanitária, principalmente no quesito
higiene do serviço licitado;

Atender com presteza às solicitações do hóspede no que diz respeito aos serviços;
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O FORNECEDOR REGISTRADO será responsável pelo dano que causar ao hóspede,
ressarcindo os eventuais prejuízos causados.

6.7. ACESSIBILIDADE DA PESSOA PORTADORA DE NECESSIDADES ESPECIAIS:  Ter seu
imóvel adaptado para hospedar pessoas Portadoras de Necessidades Especiais (P.N.E.) de
acordo com a ABNT NBR 9050:2004, ou adaptações semelhantes, que tragam resultados
práticos e não incômodos ou constrangedores e que possibilitem uma perfeita integração entre
a pessoa P.N.E. e as dependências do imóvel e também aos serviços disponíveis.

6.8. Quando da interação do FORNECEDOR REGISTRADO com a Procuradoria-Geral de
Justiça do Estado do Tocantins, ocorrerem fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a
perfeita execução dos serviços, deverá o FORNECEDOR REGISTRADO comunicar ao Chefe
da Assessoria de Cerimonial desta Procuradoria, em tempo hábil, de preferência por escrito,
viabilizando sua interferência e correção da situação apresentada.

6.9. O FORNECEDOR REGISTRADO também deverá:

I . Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigações trabalhistas, vez que seus
empregados não manterão nenhum vínculo empregatício com a Contratante;

I I . Assumir as responsabilidades por todas as providências e obrigações estabelecidas na
legislação específica de acidentes de trabalho quando, em ocorrência da espécie, forem vítimas
seus empregados no desempenho dos serviços ou em conexão com eles;

I I I . Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execução da Ata de Registro de Preços;

IV. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infração, seja qual for, desde que praticada por
seus empregados na execução dos serviços contratados;

V. A inadimplência da Contratada, com referência aos encargos estabelecidos nas alíneas I, II e
III não transfere à Contratante a responsabilidade pelos seus pagamentos, nem poderá onerar o
objeto contratado;

VI. Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades constatadas
pela Contratante na prestação dos serviços.

6.10. Ao FORNECEDOR REGISTRADO é vedado, na execução do serviço, fornecer/servir
bebidas alcoólicas, lavanderia, ligações telefônicas interurbanas ou internacionais, ou qualquer
outro serviço não descrito no item 4 deste Termo de Referência.

7. DAS QUANTIDADES MÍNIMAS A SEREM ADQUIRIDAS

7.1. Para o Registro de Preços do presente objeto, a Procuradoria-Geral de Justiça do Estado
do Tocantins não está prevendo o estabelecimento de quantidades mínimas a serem
adquiridas.

8. DA QUANTIDADE DE UNIDADES A SEREM COTADAS

8.1. Os Licitantes devem ofertar proposta para toda quantidade especificada no item 4 deste
Termo de Referência.

9. DA GESTÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS
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9.1. Caberá à Área de Contratos a gestão dos preços registrados verificada a adequação destes
aos praticados pelo mercado e às necessidades demandadas pela Procuradoria-Geral de
Justiça do Estado do Tocantins.

10. DO PAGAMENTO

10.1. É concedido um prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da data da protocolização
da Nota Fiscal/Fatura perante esta Procuradoria-Geral de Justiça, para conferência e aprovação
do recebimento definitivo do objeto deste Edital.

10.2. Após o prazo de conferência e aprovação do recebimento definitivo do objeto deste Edital
e comprovada a manutenção das exigências da habilitação, será feito o depósito diretamente
na conta-corrente da Contratada, no prazo de até 25 (vinte e cinco) dias corridos, contados
da data do atesto de conformidade da nota fiscal.

10. 4 . Para a efetivação do pagamento, a Licitante vencedora deverá apresentar sua
regularidade no SIAFEM, prova de regularidade relativa à Seguridade Social (INSS) e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS).

11. INFORMAÇÕES AOS LICITANTES

11.1. Os Licitantes poderão contactar com a Comissão Permanente de Licitação através do
telefone 3216.7619, ou com a Assessoria de Cerimonial pelo telefone 3216-7512, para dirimir
dúvidas e prestar os esclarecimentos necessários quanto ao objeto a ser contratado, bem como
demais informações pertinentes.

12. ASSINATURA DA ASSESSORIA SOLICITANTE

 

 

_______________________________________

MÔNICA CRISTINA DO CARMO FARIAS

Chefe da Assessoria de Cerimonial

Documento assinado eletronicamente por Cesar De Amorim Rodrigues , Assistente de Gabinete de
Procurador-Geral de Justiça, em 29/10/2021, às 15:07, conforme art. 33, do Ato PGJ nº 120, de 06 de
novembro de 2019.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.mpto.mp.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0105328 e o
código CRC A63B849D.
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