MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTING
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIGA

ATO N° 036/2020

Disp6e sobre a delegagdo e a autorizagdo das
fungbes administrativas nédo privativas do Procurador-
Geral de Justica a Chefia de Gabinete e ao Diretor-
Geral da Procuradoria-Geral de Justica.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribuicées legais, conforme disposto no art. 17, |, alinea “c”, da
Lei Complementar Estadual n° 51, de 02 de janeiro de 2008;

RESOLVE:

Art. 1° DELEGAR e AUTORIZAR a execugdao das fungoes
administrativas nao privativas do Procurador-Geral de Justica, da forma estabelecida neste
Ato.

Art. 2° Compete ao Diretor-Geral da Procuradoria-Geral de Justica:
| - Quanto a administragao de pessoal:

a) dar posse e exercicio aos servidores do Ministério Publico, inclusive

aqueles nomeados para 0s cargos em comissao;

b) praticar atos e decidir sobre a situagdo funcional do pessoal ativo e
inativo dos servicos auxiliares, organizados em quadros proprios, bem como homologar

processo de progressao dos servidores;

c) conceder férias nao usufruidas no exercicio correspondente e

alteracoes de férias ja autorizadas, conforme escala oficial;

d) conceder horario especial de trabalho ao servidor estudante, nos

termos da lei;
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e) conceder horario especial de trabalho ao servidor com deficiéncia,

guando comprovada a necessidade por Junta Médica Oficial;

f) conceder jornada de 06 (seis) horas diarias ininterruptas aqueles que
tenham conjuge, companheiro ou companheira, filhos ou pais com deficiéncia, nos termos da
lei;

g) conceder aos servidores do Ministério Publico as licengas tratadas

pelo art. 88, incisos [, 11, 111, IV, VI e VIII, da Lei Estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007;

h) conceder aos servidores do Ministério Publico as licencas tratadas
pelo art. 88, incisos V, VII, IX e X, da Lei Estadual n® 1.818, de 23 de agosto de 2007;

i) autorizar aos servidores do Ministério Publico os afastamentos tratados
no art. 105, incisos Il, lll e V, da Lei Estadual n® 1.818, de 23 de agosto de 2007;

j) conceder as auséncias previstas no art. 111, da Lei Estadual n°® 1.818,
de 23 de agosto de 2007,

k) conceder os auxilios pecuniarios tratados pelo art. 55, da Lei Estadual
n° 1.818, de 23 de agosto de 2007;

I) autorizar inclusao e exclusao de dependente econdmico para efeitos

junto a Folha de Pagamentos;

m) autorizar ou prorrogar a convocagao de servidores para a prestacao

de servigos extraordinarios;

n) decidir sobre remogdes de servidores, nos termos do art. 35, da Lei
Estadual n® 1.818, de 23 de agosto de 2007;

o) decidir acerca da concessao do prazo de transito de servidor
removido, redistribuido, requisitado, cedido ou posto em exercicio provisorio em outro
Municipio, nos termos do art. 18, da Lei Estadual n® 1.818, de 23 de agosto de 2007;
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p) autorizar, no sistema proprio, a concessao de diarias por até 15
(quinze) dias e de ajuda de custo, quando necessaria para transporte no local de origem aos

servidores do Ministério Publico, nos termos do Ato especifico;
Il - Quanto a matéria disciplinar:

a) determinar a instauracao e a prorrogagao de sindicancia ou processo

administrativo disciplinar em desfavor de servidores do Ministério Publico;

b) aplicar pena de adverténcia e suspensado de até 30 dias, ao servidor
sindicado ou processado administrativamente, nos termos do art. 152, paragrafo unico,
incisos | e ll, da Lei Estadual n® 1.818, de 23 de agosto de 2007;

c) arquivar, quando for o caso, a sindicancia ou processo administrativo
disciplinar instaurado contra servidor, na forma do art. 177, da Lei Estadual n® 1.818, de 23 de
agosto de 2007,

[ll - Quanto a administracao orgcamentaria e financeira:

a) coordenar e garantir a elaboragdao da proposta orgamentaria anual do

Ministério Publico, submetendo-a a apreciacao do Procurador-Geral de Justica;

b) apreciar as solicitacbes de compra/contratagdo e ordenar despesas
nos casos em que a licitacao for dispensavel, com fundamento no art. 24, incisos | e |, da Lei

n° 8.666/93 e suas alteragdes;

c) apreciar e ordenar despesas com aquisi¢cao/contratacédo de materiais e

servicos constantes em Atas de Registro de Precos da Procuradoria-Geral de Justica;

d) apreciar e autorizar os pagamentos de taxas de licenciamento anual
de veiculos oficiais, seguro DPVAT, taxa de coleta de lixo incidentes sobres os imoveis de

propriedade do Ministério Publico Estadual e outros tributos decorrentes de lei;

e) apreciar e autorizar previamente a abertura de processo de

contratagcdo de locagdo de imoével para abrigar sede de Promotorias de Justica, com"'_\_
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fundamento no art. 24, inc. X, da Lei n.° 8.666/93 e suas altera¢des, assim como autorizar o
inicio dos procedimentos de prorrogacao de prazo de vigéncia de contratos de locacao de

imovel em vigor,

f) autorizar as despesas com abastecimento e manutencdo de veiculos

da frota oficial, cujo contrato esteja em execucao;

g) autorizar as despesas com manutengcdo de equipamentos de

informatica, cujo contrato esteja em execucgao;
IV - Quanto a administracao de material e patriménio:
a) relativo as licitagdes:
1. autorizar a abertura de processo licitatorio (fase interna);
2. exigir, quando julgar conveniente, a prestacao de garantia;
3. autorizar a substituicao, a liberacao e a restituicao de garantia;

4. apreciar e decidir sobre os pedidos de prorrogagao dos prazos de

entrega e de execucdo contratual, nos termos da lei;

5. designar comissao para o recebimento de material contratado, cujo
valor seja superior ao limite estabelecido no art. 23 desta Lei, para a modalidade de convite,

nos termos do § 8° do art. 15, da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes;

6. apreciar e decidir sobre a instauragao de procedimento

averiguatorio de inexecucgao contratual;

7. aplicar penalidades de multa e adverténcia, sejam elas legais ou
contratuais, bem como arquivar os respectivos procedimentos averiguatérios, quando for o

caso,

8. apreciar e decidir sobre pleitos de adesao de outros 6rgaos as Atas

de Registro de Precos gerenciadas pela Procuradoria-Geral de Justica, nos limites dz
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legislagao aplicavel;

b) autorizar a transferéncia de bens moveis, inclusive para outras

unidades da administracao;

c) autorizar a promog¢do do tombamento dos bens patrimoniais e

remeter a sua relagdo ao Procurador-Geral de Justica, quando solicitado;

d) decidir sobre a utilizagdo de bens e prédios do Ministério Publico,
salas, gabinetes e locais de trabalho em qualquer edificio, ouvido o Procurador ou Promotor

de Justica interessado;

e) receber doagdées de bens méveis sem encargo e autorizar sua

incorporacao ao patriménio da Procuradoria-Geral de Justiga;

f) apreciar e decidir sobre os procedimentos de Baixa Patrimonial regidos
pelo Ato/PGJ n° 002/2014 e suas alteragdes, bem como autorizar a destinagdo dos bens

baixados.

V - Quanto a organizagao dos servigos administrativos da Procuradoria-

Geral De Justica:

a) coordenar, orientar e acompanhar as atividades técnicas e

administrativas das unidades subordinadas;

b) expedir determinacbes necessarias para a manutengao da
regularidade dos servigos de apoio administrativo na sede da Procuradoria-Geral de Justica e

nas sedes de Promotorias de Justica no interior do Estado;

c) expedir determinagbes visando dirimir duvida, inclusive de ordem
juridica, sobre procedimentos e rotinas dos Departamentos que compdem a estrutura

administrativa da Diretoria-Geral, definida no Regimento Interno deste MPE.
VI - Quanto a administracado dos transportes:

a) fixar ou alterar o programa anual de renovagéo/ampliagao da frota;
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b) propor, segundo ordem de prioridade, distribuicao de veiculos oficiais
nas sedes de Promotorias e nos Orgaos da Procuradoria-Geral de Justica e demais Orgéos

da Administragdo Superior do MPE;

c) propor listagem de veiculos oficiais avaliados como

obsoletos/inserviveis para alienacao, por venda, em procedimento proprio.
VIl - Quanto a atividade geral:

a) visar extratos para publicagdo na Imprensa Oficial dos atos de sua

competéncia;

b) expedir Atestados de Capacidade Técnica oriundos de pleitos de
empresas que foram contratadas e que executaram objetos contratados por este Ministério
Publico, atentando-se para a fiel descricdo do objeto e a prestacdo de veridicas e precisas

informacdes da execugao.

Paragrafo unico. Os atos do inciso |, alineas “b”, “h”, “i" e “n”; e do inciso
I, “b” e “c”, serao praticados em conjunto com o Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de

Justica.
Art. 3° Compete a Chefia de Gabinete da Procuradoria-Geral de Justica:
| - Quanto a administracao de pessoal:

a) autorizar a requisicdo e o pagamento de passagens, inclusive aéreas,
para colaboradores eventuais, membros ou servidores do Ministério Publico no desempenho

de suas atribui¢cdes, de acordo com a legislagao pertinente;

b) autorizar o pagamento de diarias por até 15 (quinze) dias e de ajuda
de custo para transporte no local de origem, aos membros do Ministério Publico, nos termos

do ato especifico;
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Art. 4° O Diretor-Geral da Procuradoria-Geral de Justica apresentara,
quando solicitado pelo Procurador-Geral de Justi¢a, relatorio sucinto dos atos praticados em

decorréncia desta delegacao.
Art. 5° Revoga-se o ATO n° 33/2017.
Art. 6° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA‘\-SE.

A
PROCURADORIA-GE L DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS,
em Palmas/TO, 28 de fevereiro de 2020.

MARIA COT RRA PEREIRA

Procuradora-Geral de Justica
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