MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

Colégio de Procuradores de Justica
RESOLUGAO n°. 002/2018/CPJ

Corrige erro material da Resolugdo n°
001/2018/CPJ, altera os artigos 33, 58, 59,
60, 80 e 82, acresce e renumera
dispositivos da Resolucéao n°
008/2015/CPJ, que “Dispbe sobre o
Regimento Interno do Ministério Publico
do Estado do Tocantins”

O COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTIGA DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS, no exercicio das atribuicdes
que |Ihe sédo conferidas pelo artigo 20, da Lei Complementar Estadual n® 51/2008, e,
conforme deliberacdo tomada na sua 120 Sessdo Ordinaria, realizada em
05/03/2018;

RESOLVE

Art. 1°. A Resolugdo n° 008/2015/CPJ, de 22 de outubro de

2015, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:
“Art. 33(...).

V — Departamento de Planejamento e Gestao:

a) Area de Escritério de Projetos e Gestio de
Parcerias/Convénios;

b) Area de Escritério de Processos e Alinhamento
Orgamentario-Financeiro;

c) Area de Apoio a Gestdo da Estratégia e dos Instrumentos
de Planejamento;

d) Area de Apoio Técnico a Gestao Documental;

e) Area de Protocolo Geral e Digitalizacdo;

f) Area de Arquivo Geral.

' A - Convénios:
o) Eseritério-deProiotos.
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(...)

Art. 58. Compete ao Departamento de Planejamento e Gestéo:

I — planejar, coordenar e supervisionar a execugdo das
atividades desenvolvidas pelas areas vinculadas ao Departamento de
Planejamento e Gestao;

Il — coordenar o processo de elaboragao e revisao do plano
estratégico, assegurando legitimidade, objetividade e eficiéncia do plano
(Resolugcao CNMP n° 147/2016, art. 14, § 2°, inciso Il);

lll — coordenar o processo de elaboragdo, monitoramento e
revisdo do Plano Plurianual do MPTO — PPA, observadas as diretrizes globais de
acdo e as prioridades de investimentos determinadas pela administracao;

IV — coordenar a elaboracao e consolidagdo da proposta
or¢camentaria anual do MPTO;

V — monitorar o plano estratégico e adotar as providéncias
necessarias a sua implementacdo e cumprimento (Resolugdo CNMP n°
147/2016, art. 14, § 2°, inciso lll);

VI — realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a
area de atuagao;

VIl — emitir parecer técnico sobre matérias relativas a sua
area de atuagao;

VIl — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos
para aquisicao de bens ou servigos afetos a sua area de atuagdao, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

IX - participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanca eletrébnica e
modernizagao da gestao com vistas a inovagao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

X — participar de eventos culturais, pesquisas e programas
de interesse do MPTO;

Xl — propor cursos de capacitagcao e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

Xll — integrar os sistemas nacionais e internacionais de

informacgao, visando o acesso a producgdao cientifica de instituicbes congéneres
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e a divulgagéao da produgao gerada pelo MPTO.
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Art. 59. Compete a Area de Escritério de Projetos e Gestao
de Parcerias/Convénios:

I — fomentar a cultura de gestao de projetos no MPTO;

Il — interagir com d&reas organizacionais do MPTO para
estimular o estabelecimento de acordos de cooperacao/parcerias/convénios
com outras organizag¢ées, promovendo a obtengdao do maior retorno possivel de
Sua execugao;

lll — Elaborar propostas de convénios, cadastrando-as no
sistema de pleitos da entidade concedente dos recursos;

IV — elaborar, anualmente, de forma detalhada e no periodo
adequado, o relatério de Necessidade Orgamentaria dos Projetos do MPTO
(NOP-MPTO) para inclusao na proposta orcamentaria anual;

V - realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a area
de atuacgao;

VI — emitir parecer técnico sobre mateérias relativas a sua
area de atuagao;

VIl — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos para
aquisicdao de bens ou servicos afetos a sua area de atuagdao, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

VIl — participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanca eletrénica e
modernizagdo da gestao com vistas a inovagdao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

IX — participar de eventos culturais, pesquisas e programas
de interesse do MPTO;

X — propor cursos de capacitagcdo e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

Xl — integrar os sistemas nacionais e internacionais de
informagdo, visando o acesso a producao cientifica de instituicbes congéneres

e a divulgagao da produgao gerada pelo MPTO.

4

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 64e7b2f6 - a6b77cd7 - 1efb9ffa - bbb13d5b



MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

Colégio de Procuradores de Justica

§ 1°. Compete a Divisao de Escritorio de Projetos:

| — prestar orientagdo metodolégica e assessoramento
técnico aos gerentes e as equipes durante todo o ciclo de vida dos projetos
organizacionais;

Il — promover a correta aplicagdo da metodologia de
gerenciamento de projetos do MPTO, nas propostas submetidas a aprovagao do
Procurador-Geral de Justicga;

lll — promover o registro da documentagcao relativa aos
projetos organizacionais;

v - elaborar, bimestralmente, relatorio de
acompanhamento dos projetos em execug¢ao, buscando sua adequada
divulgacao;

V — exercer outras atividades inerentes a area vinculada.

§ 2°. Compete a Divisao de Gestao de Parcerias/Convénios:

I - manter atualizado o cadastro de acordos de
cooperagdo/parcerias/convénios e seus aditamentos, buscando sua adequada
divulgacgao;

Il — acompanhar, mensalmente, o prazo de vigéncia dos
acordos de cooperacgao/parcerias/convénios firmados;

lll — assegurar a adequada publicidade aos acordos de
cooperagdo/parcerias/convénios firmados;

IV — elaborar, trimestralmente, relatério de execugdo dos
acordos de cooperagao/parcerias/convénios, apontando a contribuicdo de cada

acordo aos objetivos do Planejamento Estratégico;

V — exercer outras atividades inerentes a area vinculada.
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Art. 60. Compete a Area de Escritério de Processos e
Alinhamento Or¢camentario-Financeiro:

I — fomentar a cultura de gestao por processo no MPTO;
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Il — promover o alinhamento entre os instrumentos de
planejamento e a execugao da Lei Orgamentaria Anual — LOA do MPTO;

lll — participar da estruturacdo e desenvolvimento do
sistema de informagées de custos previstos ou estimados do MPTO;

IV — elaborar, anualmente, de forma detalhada e no periodo
adequado, o relatério de Necessidade Orgcamentaria de Custeio do MPTO (NOC-
MPTO) para inclusao na proposta orcamentaria anual;

V — realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a area
de atuacao;

VI — emitir parecer técnico sobre matérias relativas a sua
area de atuagao;

VIl — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos para
aquisicao de bens ou servicos afetos a sua area de atuagdao, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

VIl — participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanca eletrbnica e
modernizagao da gestao, com vistas a inovacgao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

IX — participar de eventos culturais, pesquisas e programa
de interesse do MPTO;

X — propor cursos de capacitagcdo e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

Xl — integrar os sistemas nacionais e internacionais de
informacgao, visando o acesso a producgdao cientifica de instituicbes congéneres

e a divulgagao da produgao gerada pelo MPTO.

§ 1°. Compete a Divisdo de Escritério de Processos:

I — prestar orientagdo metodologica e assessoramento
técnico as unidades organizacionais em suas iniciativas de alteragdao e
aperfeicoamento de seus processos de trabalho;

Il - promover a correta aplicacao da metodologia de gestao
por processos do MPTO nas propostas submetidas a homologagdo do

Procurador-Geral de Justica;
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lll — identificar e mapear os métodos e processos de
trabalho das unidades organizacionais do MPTO;

IV — realizar diagnésticos em segmentos especificos de
atividades, identificando oportunidades de aperfeicoamento e de melhoria
interna;

V — promover o registro da documentagdo relativa aos
processos organizacionais;

VI — exercer outras atividades inerentes a area vinculada.

§ 2°. Compete a Divisdo de Programacao e Alinhamento
Orgamentario:

I - controlar a programacgao das dotagcbées orcamentarias;

Il — acompanhar a execugao do Orgamento do MPTO;

lll — gerenciar os créditos suplementares, especiais e

extraordinarios das unidades gestoras do MPTO;

IV — exercer outras atividades inerentes a area vinculada.
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Art. 61. Compete a Area de Apoio a Gestido da Estratégia e
dos Instrumentos de Planejamento:

I — produzir informagées de inteligéncia estratégica para
subsidiar a tomada de decisées no @mbito do MPTO (Resolu¢dao CNMP n°
147/2016, art. 14, § 2°, inciso VI);

Il — sistematizar a coleta e o tratamento de dados para a
construgao e apuracgao de indicadores e anadlises estatisticas que subsidiem o
monitoramento dos instrumentos e planejamento e processos de trabalho;

lll — prestar assessoria nas questoes afetas ao plano
estratégico (Resolugao CNMP n° 147/2016, art.14, § 2° inciso I);

IV — participar da elaboragcao da proposta de lei de diretrizes
or¢camentarias anual;

V — produzir diagnésticos, estudos e avaliagées periodicas
a respeito do plano estratégico (Resolucao CNMP n° 147/2016, art. 14, § 2°
inciso IV);

VI — elaborar relatéorio anual de desempenho do plano
estratégico e relatérios de gestao (Resolugao CNMP n° 147/2016, art. 14, § 2°,
inciso V);

VIl — realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a
area de atuagao;

VIl - emitir parecer técnico sobre matérias relativas a sua
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area de atuagao;

IX — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos para
aquisicao de bens ou servicos afetos a sua area de atuagdo, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

X - participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanca eletrébnica e
modernizagao da gestao com vistas a inovagao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

Xl — participar de eventos culturais, pesquisas e programa
de interesse do MPTO;

Xll — propor cursos de capacitagao e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

Xlll — integrar os sistemas nacionais e internacionais de
informacgao, visando o acesso a producgdao cientifica de instituicbes congéneres

e a divulgagéao da produgao gerada pelo MPTO.

Art. 62. Compete a Area de Protocolo Geral e Digitalizagao:

I - registrar e controlar a entrada e saida dos documentos;

Il — desenvolver a digitalizagao dos documentos que forem
enviados para o Arquivo, para proporcionar a consulta de forma digital;

lll - digitalizar, inserir e movimentar os documentos
externos no sistema de controle de documentos recebidos;

IV — acompanhar os servicos de digitalizagao;

V — receber, autuar, interpretar e classificar os documentos
com base no Cdédigo de Classificagdo de Documentos por Assuntos, adotado
pelo MPTO, e registrar nos Sistemas Informatizados;

VI - receber, conferir e redistribuir os documentos
enviados;

VIl — receber, conferir, selecionar e distribuir os
documentos oriundos das demais areas organizacionais;

VIl — receber, selecionar e preparar a correspondéncia para
expedicdao via Correio, de acordo com as normas e procedimentos

determinados quanto a expedic¢ao;
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IX — prestar informagbes as partes interessadas, sobre as
correspondéncias recebidas e expedidas;

X — prestar informagoes as partes interessadas sobre a
tramitacao de seus processos;

Xl - fazer levantamento mensal da quantidade de
correspondéncia expedida, fazendo remessa a area superior;

Xll - realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a
area de atuagao;

Xlll — emitir parecer técnico sobre mateérias relativas a sua
area de atuagao;

XIV — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos
para aquisicao de bens ou servigos afetos a sua area de atuagao, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

XV - participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanca eletrbnica e
modernizagao da gestao, com vistas a inovacgao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

XVI — participar de eventos culturais, pesquisas e programa
de interesse do MPTO;

XVII — propor cursos de capacitagao e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

XVIIl — integrar os sistemas nacionais e internacionais de
informacgao, visando o acesso a producgdao cientifica de instituicbes congéneres

e a divulgagao da produgao gerada pelo MPTO.
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Art. 63. Compete a Area de Arquivo Geral:

I — gerir, guardar e preservar o patriménio documental da
instituicao, garantindo o pleno acesso a informacgao;

Il — estabelecer diretrizes de classificacao, selegao, arranjo
e descrigao documental;

lll — operacionalizar as recomendacées e decisées da
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos — CPAD;

IV - realizar levantamento de documentos com significado
histoérico e providenciar a guarda especial para aqueles que precisarem de
cuidados, buscando proteger o referencial histérico do MPTO;

V — receber, registrar, arquivar e desarquivar, quando for o
caso, organizar e preservar autos e documentos armazenados e recebidos dos
o6rgaos e/ou unidades administrativas em geral;

VI — arquivar, por espécie e em ordem cronolégica, os atos
internos, documentos e processos;

VIl — promover e executar, se necessario, a reproducao
digital e fotografica de documentos, visando a preservacao, divulgacdao e
disponibilizagcao do acervo ao usuario;

VIl — realizar restauracao de documentos quando
necessario;

IX — realizar higienizagdo aos documentos recebidos, com o
objetivo de conservagao e preservagao da informacgao;

X — realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a drea

de atuacgao;
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Xl — emitir parecer técnico sobre matérias relativas a sua
area de atuagao;

Xll — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos para
aquisicao de bens ou servicos afetos a sua area de atuagdao, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

Xlll - participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanga eletrébnica e
modernizag¢ao da gestao com vistas a inovagao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

X1V — participar de eventos culturais, pesquisas e programa
de interesse do MPTO;

XV - propor cursos de capacitagdo e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

XVI — integrar os sistemas nacionais e internacionais de
informacgao, visando o acesso a producgdao cientifica de instituicbes congéneres

e a divulgacao da produgao gerada pelo MPTO.
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Art. 64. Compete a Area de Apoio Técnico a Gestao
Documental:

I — atuar como nucleo técnico arquivistico do SIARQ-MPTO,
orientando e acompanhando a implementagao, coordenagcdo e controle das
atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestao de documentos;

Il — elaborar planos, programas e projetos que visem ao
desenvolvimento, agilizagdo e aperfeicoamento do SIARQ-MPTO, bem como
acompanhar a sua execugao;

lll - promover a integracdo de acdées necessdrias para a
adogcao de novas tecnologias de comunicacao e informagdo, com vistas a
racionalizagdo de procedimentos e modernizagao de processos;

IV — prestar assisténcia técnica aos arquivos setoriais das
dareas organizacionais para garantir seu adequado funcionamento, visando a
protecao especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a sua natureza;

V - supervisionar a execugcdo dos trabalhos de
classificacao e avaliagdo de documentos, referentes a massa documental
acumulada do MPTO;

VI — supervisionar a produgao de Ilistagem para a
eliminagdo de documentos desprovidos de valor permanente e submeter a
avaliagdao da CPAD;

VIl — realizar estudos e pesquisas sobre temas ligados a

area de atuagao;
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VIIl — emitir parecer técnico sobre matérias relativas a sua
area de atuagao;

IX — elaborar termos de referéncia ou projetos basicos para
aquisicao de bens ou servicos afetos a sua area de atuagdao, bem como
fiscalizar contratos deles decorrentes, sempre que administrativamente
possivel, podendo subestabelecer a estrutura hierarquicamente vinculada;

X - participar de iniciativas e projetos ligados a
racionalizagdo, reestruturagdo organizacional, governanca eletrbnica e
modernizag¢ao da gestao com vistas a inovagao, eficiéncia e eficacia do MPTO;

Xl — participar de eventos culturais, pesquisas e programa
de interesse do MPTO;

Xll — propor cursos de capacitagdao e aperfeicoamento aos
membros e servidores envolvidos em temas de sua area de atuagao;

Xlll — integrar os sistemas nacionais e internacionais de
informacgao, visando o acesso a producgdao cientifica de instituicbes congéneres

e a divulgacao da produgao gerada pelo MPTO.

(...).” (N.R.)

Art. 2°. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicbes em contrario, em especial a Resolugao n°
001/2018/CPJ, de 6 de marco de 2018.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Palmas, 6 de abril de 2018.

Clenan Renaut de Melo Pereira

Presidente do Colégio de Procuradores de Justica

15

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 64e7b2f6 - a6b77cd7 - 1efb9ffa - bbb13d5b



