MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS .

~ ATO N° 020/2010

Dispoe sobre o prd‘gra‘nia de estagio no ém.bito
do Ministério Publico Estadual do Tocantins.

0 PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuigées que lhe séo conferidas no-art. _53,‘ paragrafo
unico da Lei Complementar 'n° 51, de 02 de Janeiro de 2008:e tendo em viysta o]
disposto na Resolugdo 42, de 16 de junho de 2009, do Conselho Nacnonal do
Ministério Publico e na Lei n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008, apos aprovagao do
Colégio de Procuradores de Justica, conforme consta da Ata da 36° Sesséo Ordinaria, |
- ihiéiada no dia 05 e.encerrada em 06/04/2010. | .

RESOLVE:

~Art. 1°. Regulamentar os critérios- de reérutamento selecdo e acompanhamento de
estudantes no Programa de Estaglo nao obrigatorio, no ambito do Mnnlsterlo Publico

do Estado do rocantms conforme normas estabelecidas por este Ato.

Art. 2°. O Programa.de Estagio € destlnado aos estudantes matriculados em cursos
superiores'de Direito e de outras areas também de ensino superior, cujas Instituigoes
‘de Ensino, oficiais ou reconhecidas, mantenham Convénio que o preveja com O

Ministério Publico do Estado do Tocantins.

Art. 3°. O programa de estagio contard com uma coordenacdo que realizara 0s
. procedimentos necessarios para a execugdo e boa condugdo do programa sendo

responsével dentre outras pelas seguintes atividades:

| - realizar procésso seletivo ou delegar a terceiros para que o fagam;
i

Il.— enviar o resultado do processo: selet|vo para homologagao pelo Procurador- Geral

de Justlga,

Il - assinar o Termo de Compromisso de Estagio a ser firmado com o estagiario e

com a respectiva Instituigéo de EnsinO'

IV — zelar, Juntamente com o] Departamento de Recursos Humanos, pelo respeito aos

_hmltes do quantitativo de estagiarios ﬁxados pelo Conselho Nacional .do Mumsteno
Publicado no Diario Oficial
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V - distribuir as Vagas. de estagio, mediante éprovagéd do Procu}rador-GeraI de
iJustiga,.considerando as. peculiaridades de cada comarca e 0s limites aludidos no

" inciso anterior;

VI - flscahzar o cumprimento do convénio por parte das mshtwgoes de ensino superlor .

‘ -'e garantir a sua observanma pelo Ministério Pubhco

VIl - expedir certificado de concluséo de estagio no Ministério Publico do Estado do
Tocantins para cada ano estagiado quando 0 estaglarlo contar com, no minimo, 70%

de aproveitamento nas avaliagdes trimestrais;
Vil — coibir desvio de finalidade do estagio e de fungao do estagiario;
1X — informar a instituigéo de ensino conv.enia’da o desligamento de estagiarios;

X~ sohcnar ao Procurador-Geral de Justlga medidas para adequagao do programa de

' estaglo quando estas nao estiverem entre suas atribui¢des. !

 § 1°. A fungdo de Coordenador do Programa de Estaglo ser4 desempenhada pelo

Coordenador do Centro de Estudos e Aperfelgoamento Funcional — CESAF.

§ 2°. Fica criada a Secretaria de Coordenagéao para fins de auxiliar o_Coordehador'do

Programa de Estagio.

Art. 4°. Respeitada a exigéncia legal de estrita correlagdo com a respectiva area de

formagao académica, sera propor’cionaldoao estudante estagiario:

| — a preparagao péra o.trabalho produtivp;

-0 desenvo1viménto de habilidades'prc’)priés da étividade profissional;

Hi —"o‘aperfe.igdamento ;cécnico-cultural e cientifico; e

IV -a contextuahzagao curncularl mediante aphcagao de conhecumentos teorlcos

Art. 5° Cada estaglarlo sera acompanhado por um supervisor, Membro ou Servidor

» Chefe de Departamento, Area ou Setor de realizagdo do estagio, ao qual competira:

| — promover a integragdo do estagiério no ambiente em que se desenvolvera o
estagio; |
II — orientar os estagiarios sobre as at:wdades a serem desenvolwdas durante 0

perlodo de estaglo bem como sobre seus deveres e responsabthdades R Q

\
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Il — avaliar o desempenho do estagiario;
IV - zelar pelo cumprimento das obrigacdes do termo'de compromisso;

V-~ envigr a avaliagdo trimestral'_do estagiario ao Departamento de Recursos

Humanos, ga‘rahtida a ampla defesa e o contraditério do avaliado;

VI —informar ao Dep'artamentov'de Recursos Humanos:

. .

) a desstencua do estagio ou qualsquer outras alteragoes relacionadas a- atlwdade

escolar quando for o caso;

b) as ocOrréncias que impactam a folha de pagamento, até o quinto dia util do més

subsequente, mediante utilizagéo da Folha de Freqiiéncia, quando n3o for utilizado o

“controle eletronico de freqiiéncia; e

c)o perl’odo de recesso dQ estagiario ou de férias, no caso de estagiario servidor, para
providéncias no sistema operacional de gerenciamento do Programa.

§ 1°. 0O supervnsor devera ter formagao ou expernenma profissional - na area de

conhecimento do curso do estaglarlo

§ 2° Nas hapoteses de |mped|mentos afastamentos e licengas do superwsor 0.

estaglarlo sera acompanhado pelo substltuto Iegal

,§ 3°. Fica vedada a superwsao de estagio por conjuge, companheiro ou parente até o

" terceiro grau civil do estagiario.

Art. 6°. Somente poderao integré'r o} Prograﬁﬂa de Estagio, instituido bor este Ato os‘
estudantes regularmente matriculados em instituigées publicas ou privadas‘de ensino
superior credenciadas pelo -6rgéo competente e convemadas com o Ministério Publico
do Estado do Tocantins. \

§ 1°, A assinatura do Termo de Convemo é de competenma do Procurador-Geral de

.Jusnga

§ 2° Sera pubhcado no Dlarlo Oficial do Estado 0 extrato do convénio, no prazo

maximo de 5 (cmco) dias Uteis da celebra(;ao

§ 3°. Os convénios vigorardo por 2 (dois) anos, sendo permitida a ‘prorrogagao por

igual periodo, havendo mteresse reciproco das partes.

. . T
. 3
. “ . . . *
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§ 4°. O convénio podera ser rescindido de comum acordo entre as partes ou,
unilateraimente, por qualquer ‘delas, mediante simples comunicagdo escrita, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias. - : " .
Art. 7°. Compete a instituicdo de ensino conveniada:

| — informar a coordenagéo de estagio a grade de h_drérioé do estagiario bem como,
para fins de apﬁcagéo do art. 12 §1° deste Ato, o periodo em que este sera submetido

a avaliagoes;

Il = comunicar ao Ministerio Publico, por escrito, qualquer ocorréncia que implique o

desligamento do estagiario; e
Il — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso.

Art. 8°. O ingresso em programa de estaglo nao induz qualsquer vnncu|os de natureza.

estatutana ou empregaticia e depende de aprovagao em processo de seleg:ao publica.

A \d

Paragrafo finico. Os Termos de Compromlsso de Estaglo serdo celebrados pelo
prazo mlmmo de 1 (um) ano que podera ser prorrogado de modo que o periodo de
estaguo n&o exceda 2 (dois) anos, consecutlvos ou alternados exceto quando- se tratar

de estagiario portador de necessidades especiais.

Art. 9°. O rec;ruta‘mento dos estagiarios dar-se-a por meio de proéesso seleti‘ve,
divulgado através de edital publicado na imprensa oficial e em jornal de. grande
circulagéo, bem como no site do Ministério Publico do Estado do Tocantms e, alnda

nas sedes das mstltungoes de ensino conveniadas.

§ 1°. Part|C|parao do processo seletivo, somente o0s estudantes vinculados as

mstltutgoes de ensino integrantes do Programa de Estaglo

§ 2° Poderao concorrer as vagas de estag|o os estudantes de nivel superlor que

/

tenham concluido, pelo menos:

N

a) a metade do curso, nos sistemas semestrais ou anuai's\ pares;

b) o primeiro-ano, quando se tratar de curso com duragéo de trés. anos, ou o segundo
ano, quando se tratar de curso com duragdo de cinco anos, e assim sucessivamente; e

o segundo semestre, quando se tratar de curso com durag&o de cinco semestres, ou 0

A
V
. ~
\

<
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terceiro semestre, quando se tratar de curso com duragéo de sete semestres, e assim

., sucessivamente.

§ 3° A comprovagao dos requisitos constantes dos paragrafos anteriores se fara por

meio de declaragéo emitida 'pela vinstituigéo_de\ensino.

§ 4°. A forma de reallzagao do processo seletlvo sera estipulada- em instrumento

convocatono a ser publicado pelo Coordenador de Estagio nos termos do caput deste
artlgo e sera composto por, pelo menos, uma prova escrlta sem ldenuﬂcagao do

candldato

.

§ 5° A realizagdo do estagio, apos a aprovagao no processo seletivo, podera ser
precedida de entrevista, de carater nao ehmlnatono a ser realizada pela chefia
imediata da area correspondente ou pessoa por ela |nd|cada nao sendo permltlda

submiss&o do estagiario a novas provas, testes ou congéneres.

§ 6°. Somente é admitida a contratagéo' de estagiarios na area de conhecimento

vinculada, direita ou indiretamente, as atividades nelas desenvolvidas.

§ 7°. Devera ser resérvado o percentual minimo de 10% (dez por cento) das vagas

- oferecidas em cada processo seletivo para portadores de deficiéncia, desde que as

atividades de estaglo sejam compatlvels com a deﬂcnenma de que séo portadoras que

sera comprovada mediante laudo médico original, expedido no prazo maximo de 90

(noventa) dias antes do término das inscrigées.

- § 8°% Os’ candidatos referidos -no paragrafo anterior, se aprovados no processo

seletivo, terdo sua condlgao avaliada por Equipe Multuproﬂssnonal designada pelo
Procurador-Geral de Justica, tencionando verificar, por meio de laudo médico, se a

defucnencna se enquadra na ‘previsdo do art 4° e seus incisos do Decreto n° 3. 298 de |
20/12/1999 e suas alteragbes ou diploma que o suceder, bem como se ha

{

compatibilidade entre a deﬂclenma e as atividades do. estaglo

§ 9°. Em, caso de ndo serem preenchidas as vagas destinada's aos portadores de
necessidades especiais estas serdo revertidas ao~quadro geral de vagas e ofertadas

aos demais candidatos, sempre se observando a ordem de cla'ssific'agéo

Art. 10°. A inclusdo no Prqgrama de Estagio de estudante aprovado no processo

seletivo de que trata 0 artlgo anterior, obedecera rigorosamente a ordem de-

/ . i ’
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classificagédo divulgada em edital e ocorrera 'médiante assinatura e apresentagdo dos

seguintes documentos:
| — Ficha Cadastral, na qual devera constar uma fotografia'3x4;

II.— Termo de CompromisSo'de Estagio, no qual deverdo constar as atividades a

serem desenvolvidas no estagio; .

v

- Declaragao para Inclusdo acerca de fatos como: ser servndor publico, existéncia-
" .de parentesco de até tercelro grau com servidor ou membro do ‘Ministério Publico e
exercicio de outra atividade de estagio concomitante ou pretérita com o estagio a ser

'

desenvolvido no Ministério Publico do Estado do Tocantins;
IV - Histérico escolar;
V- Declaragao de frequenC|a emitida pela mstltuu;ao de ensino; e

Vi — Copia dos seguintes documentos pessoals que deveréao ser conferldas com 0s

or|g|na|s
a).Carteira de Identldade e CPF; e . | -

b) Compro'vante de quitagéo com as obrigagdes militares e eleitorais (se ‘fna'ior de 18

-

anos) -

[}

~ Paragrafo unico. O Termo de Compromusso de Estagio devera ser firmado em 3
(trés) vias assinadas pelo estagiario, se capaz, ou seu _representante ou assistente
legal, se incapaz, pela instituicdo de ensino e pelo Coordenador de Estagio do

Ministério Publico, ficando cada um dos subscritores com uma via do referido termo. '

Art. 11. Os estagiarios fardo jus a percepgéo de bolsa de estégio, auxil’io-transpofte e
seguro anual multiplo contra acidentes pessoai's.

§ 1°. Os valores da boisa de estagio e do auxilio transporte serao fixados em ato do

Procurador-Geral de Justica.

§ 2°. O auxilio-transporte sera pago junto com a bolsa de estagio, em pecunia,

proporcional aos dias efetivamente estagiados.

§ 3°. Nao sera descontado da bolsa de estagio qualquer valor referente ao auxilio-

tran‘sporte:
N

/
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§ 4°. O Ministério Publico do Estado do Tocantins ‘néo custeara quaisquer despesas
- de estagiarios, espeualmente as reIacuonadas a inscrigbes ou transporte para cursos,
seminarios, simpdsios e afins, podendo, entretanto a chefla lmedlata autorizar a

auséncia do estagiario no periodo dos referidos eventos.

§ 5°. C>ompete ao Departamento de Reécursos 'Humanos do Ministério Publico do
Estado do Tocantins a elaboracdo da folha de ‘pagamento dos .estagiarios,
prbvidenciando o credito até o decimo dia do més subsequente, em conta bancéaria de

titularidade exclusiva do estagiario.

" Art. 12. A jornada de trabalho do estagiario, no ambito do Ministério Publico do Estado

do Tocantins, sera de quatro horas diarias e vinte horas semanais.

§ 1° A carga horaria do estégio‘seré reduzida & metade para garantir o bom
desempenho escolar do estudante, nos periodos de avaliagdo, caso a Instituicdo de

Ensino adote verifiCan")es de aprendizagem periédicas ou finais.

. § 2° A carga horaria do estagiario deve ser compatlvel com o turno no qual esteja

- matriculado. .
Art. 13. E'vedado ao estagiario: .. *

| — identificar-se mvocando sua quahdade de estagiario quando nao estiver no pleno
exercicio das atlwdades decorrentes do estagio;

! —ausentar—se do local de estégio durante o-expediente, sem prévia autorizagio do -

supervisor;

Il — retirar qualquer documento ou objeto da reparticao, ressalvados aqueles

relacaonados ao estagio, com prévia anuéncia do supervisor;
V- utlllzar a internet para atlwdades que nao estejam dlretamente ligadas ao estaglo

V — exercer- atIVIdadeS concomitantes em outro ramo do Mlmsterlo Pubhco com a
advocacua — publica ou privada, ou o estagio nessas areas bem como o desempenho

de fungdo ou estagio no Judiciario, na Policia Civil ou na Policia Federal;

VI — atuar sob a orientagdo ou supervisdo de membros ou de servidor in‘v’estido em
cargo de diregéo, de chefia ou-de assessoramento que lhe seja conjuge, companhetro

ou parente até terceiro grau, mcluswe e .
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VIl - valer-se da condigéo de e.stagiériVo do Ministério Pablico do Estado do Tocantins
. para lograr proveito peSsoaI em detrimento do interesse publico, da dignidade de suas

. atribui¢gdes-e da Instituicdo Ministerial;

Parégrafo-anico Aplicar-se-ao ainda, aos estagiarios, no que couber, as proibigbes
impostas aos servidores ’publlcos estaduais prevnstas no estatuto dos servidores

publlcos civis do Estado do Tocantlns

.

Art. 14. E dever do estagi_ério:

- cumprlr a programagao do estagio e reahzar as atividades que lhe forem atrlbmdas

atempadamente;

Il — permanecer no local do estagio durante o horérid previamente estabelecido;

1

- It — elaborar relatorio trimestral de atividades;

IV — encaminhar a Coordenagao do EStégio até o quinto dia util, a contar da data final
-de cada trlmestre 0s relatorlos de atividades e, mensalmente ate o-quinto dia util do
mes subsequente, as coplas ‘das cadernetas de frequenma nas quais deverao constar
as assmaturas dos membros ou servidores do. Mmlsterlo responsaveis por sua

-orlentagao proﬂssmnal e técnico- processual

V - apresentar na Coordénagéo de Estagio semestralmente ou anualmente, a
depender da modalidade de curso, o comprovante de matrlcula da instituigdo de

ensino a gque se encontre vmculado

VI — comunicar imediatamente ao supervisor, quando for o caso, a desisténcia do
estégio Ou quaisquer outras alteragbes relacionadas a atividade escolar;

VIl — fazer uso do cracha de identificagcao nas dependencnas do Mlnlsterlo Publlco e

devolvé-lo ao termlno do contrato de estagio;

VI - encaminhar ao Coordenador de Estégio ao ‘final de cada  periodo letivo
comprovante. de desempenho no semestre encerrado onde conste as matérias
cursadas, a quantidade de créditos de cada uma delas e a aprovagao ou reprovagao;

IX — ressarcir valor eventualmente recebido de forma indevida;

‘ oy
. - N R Y
N . ‘ .
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X — solicitar ao supervisor com antecedéncia anima de 30 (trinta) dias o deferimento
de concessdo de recesso do perjodo de estagio procedendo lmedlatamente a

respectiva comunicagéo ao Departamento de Recursos Humanos;

Xl - providenciar a abertura de ‘conta corrente para o recebimento da bolsa

remuneratéria do estagio junto a qualquer banco.

Paragrafo Unico. Aplicar-se-do, ainda, aos estagiarios, no que couber, os deveres.
impostos aos servidores publlcos estaduals prevrstos no Estatuto dos Servidores

Pubhcos Civis do Estado do Tocantins.

o

Art. 15. Seréo deferidos requerimentos para licenga, aféstamento‘ e auséncia do

estagio, formulados nas seguintes situagoes:

:

I — sem limites de dias, fundada em motivo de dbenga que impossibilite o estudante de
\comparecer ao local do estégib‘, ou, na hipc’)tes'e‘de nao estar impossibilitado, que

_ cause risco de contagio;
"Il — por 8 (oito) dias consecutivos:

a) em razdo do falecimento do conjuge, do companheiro, dos pais, da madrasta
ou do padrasto, de fllhos de enteados, de menor sob a guarda ou tutela e de lrmaos

mediante a comprovagao do parentesco edo falecnmento ou
b) em razdo de casamento.

lll - pelo dobro dos dias de convocagao em virtude de reqwsugao da Justica Eleltoral

mediante declaragao por ela fornecuda

1V - por 1 (um) dia, em virtude de apresentagao para alistamento mlhtar e selecao
para 0 servico militar, mediante a apresentacéo do comprovante de comparemmento

N

no serwgo militar;

" V' — por 1 (um) dia, em V|rtude de doacgdo de sangue, medlante apresentagao do

respectivo atestado; ) : ‘ ‘ , » ’

Art. 16. O eétagiério tera direito a perl’b‘do de recesso remunerado de 30 (trinta) dias,

a ser gozado preferencialmente, durante suas férias escolares sempre -que o periodo

v
~
r

de duragao do estagio for lgual ou superior a 1 (um)ano. - o

Para verificar a autenticidade, acesse o site ch) MPE/TQ e use a chave: 6fb1f3aa - 1991fd71 - 89970625 - eca2c339



. - MINISTERIO PUBLICO
' ' ESTADO DO TOCANTINS -

§ 1°. O periodo de recesso podera ser fracnonado em ate 3 (trés) periodos, nao
mfenores a 10 (dez) dias consecutivos, quando houver mteresse do estagiario e do

Mlmsterlo PUbllCO.

'

§ 2°. O periodo de recesso sera concedido de ‘maneira proporcuonal no caso da

prorrogagao do estagio ter duragao lnferlor a1 (um) ano.

§ 3° O recesso nao frundo decorrente da cessagao do estagio, estara su;elto a

mdenlzagao propormonal

Art. 17. O desligamento do estagiario ocorrera nas seguirjtes hipoteses:
| — automaticamente, ao término do prazo doestégio;
I — por abandono, caracterlzado por ausenma nao—Justlflcada de 8 (oito) dlas

; consecutivos ou 15 (qumze) dias intercalados no perlodo de 1 (um) mes
Il - por lnte_rrupgao do curso na instituicdo de ensino:

IV — por concluséo do curso na instituicido de ensino, caracterizado pela colagdo de

grau;
' V-a pedid'o do estag'iério;

VI - por interesse e conveniéncia do Ministério Publico;

.

iy .

VIl = por baixo rendimento nas avaliagbes de defsempenho a que for ‘submetido;

VIl - por desCumpnmento pelo estaglarlo de qualquer clausula do Termo de

Compromnsso de Estaglo

IX — por conduta incompativei com a exigida pélo Ministério Publico;

.~ X — por reprovagéo acima de 40% (quarenta por cento) dos créditos d|SC|pI|nares em

que o estagiario se encontra matriculado no semestre anterlor ou por reprovagao no

ultimo perlodo escolar cursado;
Xl - por transferencna para instituigdo de ensino nao credenmada ou por mudanga de
Curso. o : . . '

-§ 1°. Salvo no caso prewsto no inciso |, devera ser flrmado Termo de Rescisao de

s~

Estagio;
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§ 2°. Nos casos previstos nos incisos H ¢ VI fica vedada a reinclusdo do aluno no

programa de estagio, em decorréncia do mesmo curso.

§ 3° O desligamento do estagiario _'deve'ré ser comunicado ao Departamento de
Recursos Humanos; e a respectiva instituicdo de ensino, cessando, imediatamente, 0

pagamento da bolsa, remuneraforia.
Art. 18._ Os casos omissos seréd .res‘olvidos. pelo Procurador-GéraI deﬂJustiga. .
| Art 19 Esté Ato entra em vigor né data de sua publicagao.
, \PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
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