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INTRODUGCAO

O Sistema Informatizado para PrestacGes de Contas das Fundagdes (SIPREC), disponivel
no sitio eletronico do Ministério Publico do Estado do Tocantins (MPTO), é uma ferramenta com o
propodsito de otimizar o trabalho de velamento realizado pelas Promotorias de Justica com a
respectiva atribuicdo e de viabilizar maior transparéncia a sociedade quanto as atividades

desempenhadas por tais entidades.

Destaca-se que todo o trabalho de recepcdo, conferéncia, andlise e processamento das
prestacdes de contas das fundag¢des, antes realizado manualmente, tornou-se digital, interativo e
automatizado, estabelecendo uma conexdo direta entre o Ministério Publico do Estado do Tocantins

e as fundacgdes.

Para prestar contas por intermédio do novo sistema, é imprescindivel que as entidades
conhecam o presente manual, no bojo do qual constam as especificagdes de operabilidade, os
documentos necessarios e os respectivos formatos para anexagdo ao sistema digital. De posse de
todos os arquivos, a fundagcdo deverd seguir as instrucdes aqui contidas, disponiveis de forma

ilustrada e objetiva.

Com o envio da prestacdo de contas, a fundacdo poderda acompanhar, via sistema, o
andamento de todo o fluxo de analise e a posterior aprovacdo da prestacdo de contas, sendo sempre

informada, por e-mail, caso haja alguma inconsisténcia a ser corrigida.

Encerrado o processo de analise, o sistema informard a Promotoria de Justica
responsavel, que, subsidiada por todos os documentos disponibilizados e pelo relatdrio de analise
técnica, deliberara quanto a regularidade da prestacdo de contas da fundagdo. Caso sejam
identificadas irregularidades, deverao ser adotadas as providéncias legais e regulamentares cabiveis.
Apds a constatacdo da regularidade, o Promotor de Justica emitird o atestado de regularidade,

finalizando a prestacdo de contas.

Este sistema é fruto de colaboragdo com o Ministério Publico do Estado do Mato Grosso
do Sul, desenvolvedor do SIPREC, em uso desde o ano de 2023, demonstrando eficiéncia e agilidade
na fiscalizacdo das contas pelo Ministério Publico. O sistema foi gentilmente cedido, inaugurando

uma tratativa de unidade na atuagdo entre orgaos veladores.
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1. CADASTRO DE USUARIO DA FUNDACAO NO SISTEMA INFORMATIZADO PARA
PRESTACOES DE CONTAS DAS FUNDACOES (SIPREC)

Para efetuar o cadastro no sistema, o GESTOR e o CONTADOR responsdveis pela

fundacdo deverdo acessar o sitio do Ministério Publico do Estado do Tocantins (MPTO), por meio do

link (https://www.mpto.mp.br/portal/), e clicar na aba “Servicos”.

.

INTRANET EMALL | ACESSBILDADE | A- A A+ | MAPADOSITE

i °
CONSULTA PROCESSUAL .

“ CONHEGA O MPTO v ATOS E NOR v CCOMUNICAGAD v

{ Justica atende pedido do MPTO e deter . cursos para garantir
# controle de zoonoses em Alianga do To sk
2 EMISSAO DE CERTIDAO
INSCRICOES PARA CURSOS E EVENTOS
I MPTO MAIS PROXIMCI N
CT e T R ST PORTAL DAS FUNDAGBES RSN T

PROTOCOLO ON-LINE VERTODAS AS NOTICIAS Ly

SEI - SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAQ

TRANSMISSAO A0 VIVO
ACESSO RAPIDO CIDADAO

VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS
1 o @
o Oso
PORTAL DA DENUNCIA PORTAL DO CIDADAO  EMISSAO DE CERTIDAO DIARIO OFICIAL PROTOCOLO ON-LINE

TRANSPARENCIA

MPTO MAIS PROXIMO

SELECIONE UMA CIOADE « || seLEcioNE na AREA DE ATUAGRO : m

Em seguida clicar em “Portal das Fundagbes”, “Solicitar senha de acesso”,

“Manifestacao”, “Como pessoa fisica” e preencher as informacgdes solicitadas.

EMAL | ACESSBILDADE | A A A+ | MAPADOSTE f X o F

CONHEGAOMPTO v ATOSENORMAS v COMUMICAGAO v INFORMAGAO v SERVICOS v CONTATOS v (ol AcessorAPIDO °

Portal das Fundagdes

© PORTAL DAS FUNDAGOES

0 Portal das Fundagdes é uma plataforma online que tem como objetivo disponibilizar informacdes para orientar as prestagdes de contas das fundagdes que operem no estado do Tocantins, além de promover a
transparéncia e a visibilidade das atividades dessas organizacdes.

Orientagdes de acesso

Caso vocé ainda ndo tenha um acesso, preencha o formulrio para solicitar suas credenciais clicando no botéo abaixo.

Orientagdes para a prestagao de contas

Para prestar contas por intermédio do novo sistema,  imprescindivel que as entidades leiam o Manual Basico do Sistema Informatizado para Prestagdes de Contas das Fundagdes (SIPREC). Nele constam as
des de os érios e 0s formatos para anexago ao sistema digital.

‘ Solicitar senha de acesso L, Iniciar Prestagao de Contas L, Manual SIPREC L,

ACESSO RAPIDO

& sefl 2. 3

PORTAL DO CIDADAO  SISTEMA ELETRONICO CONSULTA VERIFICAGAO DE TRANSMISSAO AO GESTAO ESTRATEGICA
DE INI o Pl L TOS vivo
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Para tanto, o solicitante deverd informar nome completo, CPF, e-mail e demais

informacdes solicitadas. O campo Assunto deve conter: “Solicita¢do de vinculo no SIPREC”.

Importante: No campo “Resumo” do seu cadastro, informe a qual Fundagdo pertence, seu vinculo,

onde ela esta localizada, o ano da prestacdo de contas que deseja apresentar e se é matriz ou filial.

EMAL | ACESSBIDADE | A A A+ | MAPADOSITE f X o P

“ CONHECAOMPTO v ATOSENORMAS v COMUNICAGAO v INFORMAGAO v SERVIGOS v CONTATOS v O\ ACESSO RAPIDO

M

Home > Protocolo Online

© PROTOCOLO ONLINE

APRESENTAGAO MANIFESTAGAO ACOMPANHAMENTO

an

SELECIONE COMO VOCE QUER REGISTRAR SUA MANIFESTAGAO

COMO PESSOA FiSICA COMO PESSOA JURIDICA

Orientagdes para criag&o da Manifestagéo
I deseja criaro como pessoa juridica.

Resuma do que se trata o protocolo, ou do que vocé precisa, ou ainda qual servigo esta solicitando junto ao Ministério Pablico do Estado do Tocantins.

Se necessario, utiize o campo “Anexos” para anexar arquivos ao seu protocolo. S0 aceitos os formatos: jpg, png, .pdf, doc, .docx, .odt. (Tamanho maximo: 20MB).

Apos criado o protocolo, o sistema formecer o niimero do protocolo. Guarde-o, pois & com este nimero que vocé podera acompanhar o andamento,

Para acompanhar o andamento do protocolo acesse a opgéo “Acompanhamento” e insira o nimero do protocolo que vocé deseja acompanhar.

*0s campos em negrito so obrigatdrios

CPF
\ Al |
Somente niimeros
Nome
\ Al
E-mail
\ Al
Assunto

Al

Apds o cadastro o gestor e o contador receberdo os e-mails para a confirmacdo do

vinculo com a fundacgéo.

Convite para vinculo - FUNDAGAQ IMACULADA CONCEIGCAQ  sisa de erirada

B Portal das Fundagdes <s mpt > 27de
Ola, contador(a)/gestor(a).

Ola, Paula Aimeida

Seja bem-vindo(a) ao Sistema izado para Prestagio de Contas das Fundagdes.
Informamos que é imprescindivel a leitura completa do Manual Basico do Sistema Informatizado para Prestacdes de Contas das Fundacdes, bem como seu vinculo a uma ou mais fundagdes, para utilizagéo do sistema

Clique no botao abaixo e siga as instrugdes para confirmar seu vinculo com a FUNDAGAO IMACULADA CONCEIGAO

Confirmagéo de vinculo -

Em caso de duvidas, colocamo-nos a disposicao pelo telefone
(63) 3236-4953

Atenciosamente,
CAOPP - Centro de Apoio Operacional do Patriménio Piblico

*Mensagem automética. Por favor, ndo responda esse e-mail.
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Em conformidade com o e-mail recebido, o gestor e o contador deverdo acionar o botdo
“Confirmagdo de vinculo”, que os redirecionara para uma pagina, na qual deverdo validar seus dados,

criar uma senha e clicar no botdo “Confirmar”, seguindo o exemplo abaixo:

Confirmacéo de vinculo

0l3, vocé recebeu um convite para se vincular 8 FUNDAGCAO IMACULADA CONCEICAQ (CNPJ: 45.674.165/0001-8

Para aceitar, valide suas informacdes pessoais de acesso e acione o botdo “"Confirmar"

Login (CPF)
92927175020

Nome Sobrenome
Maria Silva

CPF

929.271.750-20

E-mail pessoal E-mail vinculado a fundagio

fundacaocimaculada@gmail.con fundacacimaculada@gmail.con

Crie uma senha

A senha deve conter;

- pelo menos & caracterss

- pelo menos uma letra maidscula

- pelo menos uma letra mindscula

- pelo menos um digito nimerico

- pelo menos um dos caracterss especials ~!@=5% & )_+ -=[0;

- nenhum espago ou tabulagio

Senha Confirmacdo da senha

Fundacam?_@‘ b oo o)

Importante: Somente apds o vinculo do CONTADOR e do GESTOR o sistema serd liberado para o

envio da prestagdo de contas.

(" )

Fique atento: O prazo final para prestagdo de contas, conforme Ato PGJ n2 021/2024, é 30
de junho do ano subsequente ao ano da referida prestacdo de contas. Assim, é importante que a

Fundacdo organize os documentos necessarios e alimente o sistema com antecedéncia, pois apds

\ O prazo limite o sistema ndo aceitara a prestacdo de contas. ‘
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2. LISTA DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

Em formato PDF

A) Atas registradas das reunides de aprovacdo das contas dos Conselhos Fiscal e
Curador, e resolucdo autorizativa do MP;

B) Ata registrada da elei¢cdo dos conselhos no exercicio com resolugdo do MP;

C) Notas explicativas as demonstragdes contabeis;

D) Recibo de entrega de Escrituracdo Contdbil Digital (ECD) do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED);

E) Relatdrio e parecer da auditoria externa, se houver;

F) Relatério circunstanciado de atividades;

G) Atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do estado de origem da
fundacdo (somente para filiais que operem no TO);

H) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

I) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Uniao;

J) Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes, se houver, e seus respectivos
comprovantes de regularidade;

K) Arquivo equivalente a Relagdo Anual de Informacdes Sociais (RAIS), contendo os
dados enviados no E-social;

L) Extratos bancarios de aplicacdes referentes ao més de dezembro do ano-base da

prestacdo de contas, se houver.

Em formato OFX

A) Extratos bancdrios do més de dezembro do ano-base da prestagdo de contas.

Em formato TXT
A) ECD/SPED.
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2.1. Descrigao dos documentos necessarios para a presta¢ao de contas

Ao prepararem os documentos para a prestagdo de contas, os gestores e os contadores

devem considerar as especificidades abaixo detalhadas na sua elaboracao e apresentacao.

2.1.1. Atas das reunioes de aprovag¢ao das contas e ata da composi¢ao dos
conselhos

As referidas atas devem estar registradas em cartério, e serem anexadas com a

manifestacdo/resolucdo do Ministério Publico deferindo seu registro.

(i

mportante: Da ata da assembleia que aprova/desaprova a prestacdo de contas com o deferimento dej
registro é possivel a instauracdo do Procedimento Administrativo de Acompanhamento da Prestacao

de Contas pela Promotoria de Justica do local da Fundagdo. O numero deste procedimento é

\rlecessa'rio para o preenchimento do SIPREC. J

2.1.2. Extratos bancarios do més de dezembro do ano-base da prestacao de
contas

O sistema exige extratos bancarios no formato OFX.

Por ndo ser possivel a emissdao no formato OFX apds o encerramento de conta, indica-se
sua emissao antes disso.

Para o caso de primeira prestacdo de contas no SIPREC, que ndo tenha sido possivel a
emissdo de extrato no formato OFX antes do encerramento, especificamente neste caso, devera ser
anexado arquivo unificado contento o extrato e comprovante de encerramento, em formato PDF.

Informa-se, ainda, que as conciliagbes bancarias, caso sejam necessarias, serao feitas
dentro do SIPREC. Por isso, sugeri-se que sejam elaboradas com antecedéncia, com o fim de agilizar o

preenchimento da prestacao de contas.

Devera ser apresentado também, extratos bancarios de aplicagcOes referentes ao més de

dezembro do ano-base da presta¢do de contas, em formato PDF.
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2.1.3. Escrituragao Contabil Digital (ECD) do Sistema Publico de Escrituragao
Digital (SPED) no formato TXT

SIPREC:

A ECD devera estar adequada aos seguintes pardmetros para a prestacdo de contas no

1) O plano de contas da fundacgdo deve estar vinculado ao plano de contas referencial do
SPED, conforme os seguintes registros:
¢ Registro 0000 — Campo 23: deve ser preenchido com o valor 5;

¢ Cadastro do registro 1051.

2) A demonstragao das mutagdes do patrimonio liquido (DMPL) deve estar configurada
com os seguintes registros:

e Saldo final da DMPL do ano-base escriturado no registro J210 do SPED;

e Saldo final da DMPL do exercicio anterior escriturado no registro C155 do SPED. Cabe
ressaltar que a DMPL ndo podera ser anexada ao SPED no formato RTF; ela devera fazer

parte do conjunto de demonstrativos gerados pela ECD/SPED;

3) As notas explicativas as demonstracGes contabeis devem ser anexadas ao SPED no

formato RTF;

4) O saldo inicial do patrimdnio social do ano-base deve estar escriturado no registro J100

do SPED;

5) O demonstrativo de fluxo de caixa (DFC) deve ser anexado ao SPED no formato RTF.

2.1.3.1. Demonstragoes contabeis

Com o propdsito de subsidiar a elabora¢do das demonstragdes contabeis, em conformidade

com a Interpretacdo Técnica Geral — ITG 2002 (R1) — Entidades sem Finalidade de Lucros, emitida pelo

Conselho Federal de Contabilidade, disponibilizam-se os exemplos adiante.

10
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2.1.3.1.1. Balango patrimonial

20x1 20x0

ATIVO

Circulante

Caixa e equivalentes de caixa

Caixa

Banco ¢/ movimento — recursos sem restri¢do

Banco ¢/ movimento — recursos com restricdo

Aplicagdes financeiras — recursos sem restri¢do

Aplicagdes financeiras — recursos com restri¢do

Créditos a receber

Mensalidades de terceiros

Atendimentos realizados

Adiantamentos a empregados

Adiantamentos a fornecedores

Recursos de parcerias em projetos

Tributos a recuperar

Despesas antecipadas

Estoques

Produtos préprios para venda

Produtos doados para venda

Almoxarifado/material de expediente

Nao circulante

Realizavel a longo prazo

Aplicagdes financeiras — recursos sem restri¢do

AplicagBes financeiras — recursos com restrigdo

Valores a receber

Investimentos

Investimentos permanentes

Imobilizado

11
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Bens sem restrigdo

Bens com restrigdo

(-) Depreciagdo acumulada

Intangivel

Direitos de uso de softwares

Direitos de autor e de marcas

(-) Amortizagdo acumulada

20x1

20x0

PASSIVO

Circulante

Fornecedores de bens e servigos

ObrigagGes com empregados

ObrigagGes tributarias

Empréstimos e financiamentos a pagar

Recursos de projetos em execugdo

Recursos de convénios em execu¢do

Subvengdes e assisténcias governamentais a realizar

Nao circulante

Empréstimos e financiamentos a pagar

Recursos de projetos em execugdo

Recursos de convénios em execu¢do

Subvengdes e assisténcias governamentais a realizar

Patriménio liquido

Patrimonio social

Outras reservas

Ajustes de avaliagdo patrimonial

Superavit ou deficit acumulado
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Caso restem duvidas, disponibiliza-se o trecho especifico do Manual de Procedimentos para

o Terceiro Setor (https://cfc.org.br/wp-content/uploads/2018/04/Publicacao_Terceiro-Setor.pdf) que

trata_sobre o balanco patrimonial e as especificagdes de cada conjunto de contas, no qual se

encontram as explicacdes sobre as fungbes das contas, bem como exemplos de fatos que fazem parte

de sua composi¢do contabil.

2.1.3.1.2. Demonstrag¢ao do resultado do periodo

20x1 20x0

RECEITAS OPERACIONAIS

Com restricdo

Programa (atividades) de educagdo

Programa (atividades) de satude

Programa (atividades) de assisténcia social

Programa (atividades) de direitos humanos

Programa (atividades) de meio ambiente

Outros programas (atividades)

Gratuidades

Trabalho voluntario

Rendimentos financeiros

Sem restrigdo

Receitas de servigos prestados

Contribui¢des e doagdes voluntarias

Ganhos na venda de bens

Rendimentos financeiros

QOutros recursos recebidos

CUSTOS E DESPESAS OPERACIONAIS

Com programas (atividades)

Educagdo

Saude

Assisténcia social

Direitos humanos
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Meio ambiente

Gratuidades concedidas

Trabalho voluntario

RESULTADO BRUTO

DESPESAS OPERACIONAIS

Administrativas

Salarios

Encargos sociais

Impostos e taxas

Aluguéis

Servigos gerais

Manutengdo

Depreciacdo e amortizagdo

Perdas diversas

Outras despesas/receitas operacionais

OPERACOES DESCONTINUADAS (LiQUIDO)

SUPERAVIT/DEFICIT DO PERIODO

Caso restem duvidas, disponibiliza-se o trecho especifico do Manual de Procedimentos para

o Terceiro Setor (https://cfc.org.br/wp-content/uploads/2018/04/Publicacao_Terceiro-Setor.pdf) que

trata sobre a demonstracdo do resultado do periodo e as especificagdes de cada conjunto de contas,

no qual se encontram as explicacGes sobre as fun¢des das contas, bem como exemplos de fatos que

fazem parte de sua composicdo contabil.
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2.1.3.1.3. Demonstrag¢ao dos fluxos de caixa

1. Método direto 20x1 20x0

Fluxo de caixa das atividades operacionais

Recursos recebidos

Entidades governamentais 3,00 2,00
Entidades privadas 3,00 1,00
Doagdes e contribuigdes voluntarias 1,00 1,00
Préprios 1,00 2,00
Rendimentos financeiros 1,00 1,00
Outros 1,00 1,00

Pagamentos realizados

Aquisigdo de bens e servigos — programas (atividades) (3,00) (2,00)
executados
Salarios e encargos sociais do pessoal administrativo (1,00) (1,00)
Contribuigdes sociais, impostos e taxas (0,00) (0,00)
Outros pagamentos (1,00) (1,00)
(=) Caixa liquido gerado pelas atividades operacionais 5,00 4,00

Fluxo de caixa das atividades de investimento

Recursos recebidos pela venda de bens 1,00 2,00
Outros recebimentos por investimentos realizados 1,00 1,00
Aquisi¢des de bens e direitos para o ativo (3,00) (4,00)
(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de investimento (1,00) (1,00)

Fluxo de caixa das atividades de financiamento

Recebimentos de empréstimos 1,00 3,00

Outros recebimentos por financiamentos 1,00 1,00

Pagamentos de empréstimos (2,00) (2,00)

Pagamentos de arrendamento mercantil (2,00) (3,00)
15
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(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de financiamento (2,00) (1,00)

(=) Aumento liquido de caixa e equivalentes de caixa 2,00 2,00

Caixa e equivalentes de caixa no inicio do periodo 3,00 1,00

Caixa e equivalentes de caixa no fim do periodo 5,00 3,00
2. Método indireto 20x1 20x0

Fluxo de caixa das atividades operacionais

Superavit/deficit do periodo 1,00 1,00

Ajustes por:

(+) Depreciagdo 1,00 1,00

(+) Amortizagdo 1,00 1,00

(+) Perda de variagdo cambial 1,00 0,00

(-) Ganho na venda de bens do imobilizado (1,00) (1,00)

Superavit/deficit ajustado 3,00 2,00

Aumento/diminui¢do nos ativos circulantes

Mensalidades de terceiros 2,00 3,00

Atendimentos realizados 4,00 3,00

Adiantamentos a empregados (1,00) (1,00)

Adiantamentos a fornecedores (1,00) (1,00)

Recursos de parcerias em projetos (1,00) (1,00)

Tributos a recuperar 1,00 1,00

Despesas antecipadas (1,00) (1,00)

Outros valores a receber 2,00 5,00 1,00 4,00

Aumento (diminuigdo) nos passivos circulantes

Fornecedores de bens e servigos (3,00) (2,00)

Obrigagdes com empregados (2,00) (1,00)

Obrigagdes tributarias (1,00) (1,00)

Empréstimos e financiamentos a pagar 4,00 3,00

Recursos de projetos em execugdo (2,00) (1,00)
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Recursos de convénios em execugdo (1,00) (1,00)
Subvengdes e assisténcias governamentais 3,00 2,00
Outras obrigagdes a pagar (1,00) (3,00) (1,00) (2,00)
(=) Caixa liquido gerado pelas atividades operacionais 5,00 4,00
Fluxo de caixa das atividades de investimento
Recursos recebidos pela venda de bens 1,00 2,00
Outros recebimentos por investimentos realizados 1,00 1,00
AquisigBes de bens e direitos para o ativo (3,00) (4,00)

(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de investimento (1,00) (1,00)
Fluxo de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos de empréstimos 1,00 3,00
Outros recebimentos por financiamentos 1,00 1,00
Pagamentos de empréstimos (2,00) (2,00)
Pagamentos de arrendamento mercantil (2,00) (3,00)

(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de financiamento (2,00) (1,00)
(=) Aumento liquido de caixa e equivalentes de caixa 2,00 2,00
Caixa e equivalentes de caixa no inicio do periodo 3,00 1,00
Caixa e equivalentes de caixa no fim do periodo 5,00 3,00
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2.1.3.1.4. Demonstrag¢ao das Mutag¢des do Patrimonio Liquido

Patrimonio Outras Ajustes de Superavit | Total do
social reservas ava.llaga? deficit patrimonio
patrimonial —
liquido
Saldos iniciais em 31.12.20x0 X - - X X
Movimentagdo do periodo
Superavit / deficit do periodo X X
Ajustes de avaliagdo patrimonial X X
Recursos de superavit com X (X) -
restrigdo
Transferéncia de X (X) -
superavit de recursos
sem restrigdo

2.1.4. Relatdrio e parecer da auditoria externa, se houver

Os responsaveis deverdo apresentar os referidos documentos, caso a fundagdo tenha

passado pelo processo de auditoria externa no ano-base da prestacdo de contas.

2.1.5. Relatdrio de atividades

O relatdrio de atividades, conforme o Manual de Procedimentos para o Terceiro Setor

(https://cfc.org.br/wp-content/uploads/2018/04/Publicacao_Terceiro-Setor.pdf), € um documento

circunstanciado dos trabalhos desenvolvidos no ano-base da prestacdo de contas, com informacdes

gue comprovem sua efetiva realizacdo, de acordo com os fins estatutarios, evidenciando:
a) os objetivos;
b) a origem dos recursos utilizados;
¢) a infraestrutura utilizada; e

d) a identificacdo de cada acdo, servico, projeto, programa e beneficio executado,

contemplando os seguintes itens:
* 0 publico-alvo;
e g capacidade de atendimento realizado;
e 0s recursos utilizados;
e 0s recursos humanos envolvidos;
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e a abrangéncia territorial;

e a forma de participacdo dos beneficidrios e/ou as estratégias utilizadas nas

etapas de elaboragdo;
e execucgdo;
e avaliagdo e monitoramento do plano.
O relatério de atividades é o instrumento que dd transparéncia as a¢les implementadas
pela fundacdo e, para tanto, deve ter linguagem acessivel e apresentar todos as informacgdes

referentes aquelas, as quais possibilitardo a sociedade acompanhar o cumprimento das finalidades

estatutdrias da fundacao.

2.1.6. Atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do estado de
origem da fundagao (obrigatorio para filiais que operem no TO)

O atestado de regularidade é um documento fornecido pelo Ministério Publico do Estado de

origem da fundacdo que devera ser apresentado pela filial que operar no Tocantins.
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3. FLUXO DA PRESTAGCAO DE CONTAS NO SIPREC

Adiante estdo detalhadas todas as etapas para acesso ao SIPREC e para a realizacdo da

prestagdo de contas.

3.1. Acesso ao Portal das Fundagoes

No navegador, digite o endereco do site do MPTO: https://mpto.mp.br/portal/. Na pagina

principal, na aba “Servigos”, clique em “Portal das Fundagoes”.

EMAL | ACESSBILIDADE | A- A A+ | MAPADOSITE f X o %

CONHECA 0 MPTO v ATOS ENORMAS v COMUNICAGAD v INFORMAGAD v SERVIGOS v CONTATOS v Q
CONSULTA PROCESSUAL
DENUNCIA |
EMISSAQ DE BOLETO B EE--.. ¥

INSCRIGOES PARA CURSOS E EVENTOS

MPTO MAIS PRGXIMO
ACESSO RAPIDO CIDADAO PORTAL DAS FUNDAGOES -
PROTOCOLO ON-LINE
SEI - SISTEMA ELETRONICO DE INFURMAC‘-\U
] @ 0 TRANSMISSAQ A0 VIVO D] ——~]
4 Oso VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS I]
PORTAL DA DENUNCIA PORTAL DO CIDADAO EMISSAO DE CERTIDAQ DIARIO OFICIAL PROTOCOLO ON-LINE
TRANSPARENCIA

MPTO MAIS PROXIMO

SELECIONE UMA CIDADE v SELECIONE UMA AREA DE ATUAGAD v BUSCAR Q
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Em seguida, clique no botao “Iniciar Presta¢do de Contas”.

EMAIL | ACESSBILIDADE | A- A A+ | MAPADOSITE f X o @
“ CONHECAOMPTO v ATOSENORMAS v COMUNICAGAO v INFORMAGAO v SERVICOS v CONTATOS v/ (0f AcEsso RAPIDO

© PORTAL DAS FUNDAGOES

0 Portal das Fundagdes é uma plataforma online que tem como objetivo disponibilizar informac@es para orientar as prestacdes de contas das fundagdes que operem no estado do Tocantins, além de promover a
transparéncia e a visibilidade das atividades dessas organizacdes.

Orientagdes de acesso

Caso vocé ainda ndo tenha um acesso, preencha o formulario para solicitar suas credenciais clicando no bot&o abaixo.

Orientagdes para a prestagéo de contas

Para prestar contas por intermédio do novo sistema, é imprescindivel que as entidades leiam o Manual Bésico do Sistema Informatizado para Prestac8es de Contas das Fundaces (SIPREC). Nele constam as
especificacdes de operabilidade, os documentos necessarios e os respectivos formatos para anexacdo ao sistema digital.

Solicitar senha de acesso L, Iniciar Prestagio de Contas Manual SIPREC L

ACESSO RAPIDO

_E 1

Olsl sefl

PORTAL DO CIDADAO SISTEMA ELETRONICO CONSULTA VERIFICAQEO DE TRANSMISSAO AO GESTAO ESTRATEGICA
DE INFORMACGES PROCESSUAL DOCUMENTOS VIVO

3.2. Login no Sistema Informatizado para Prestagdes de Contas

Na tela de acesso do SIPREC, informe o usudrio, a senha e clique no botdo “Entrar”.

CPF)

MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS
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Selecione a fundagdo a qual deseja realizar a prestagao de contas e clique em “Confirmar”.

Importante! Um contador podera estar vinculado a mais de uma fundagdo. O sistema exibe todas as

fundagdes cujo cadastro foi solicitado ao MPTO.

Ol4, Paula! Selecione uma fundacéo:

Confirmar Cancelar

3.3. Listagem das prestacoes de contas

O sistema exibe uma listagem das prestagGes de contas.
Identifigue em qual ano-base a prestacdo de contas sera realizada e clique no botdo

“Nova prestagao”.

Prestacao de Contas

FUNDAGCAO IMACULADA CONCEICAO

Ano-base Situagao Agdes

2023 Nao iniciada Nova prestagdo
2022 N3o iniciada Nova prestacao
2021 N3o iniciada Nova prestacao
2020 N3o iniciada Nova prestacao

3.4. Iniciando a presta¢ao de contas

O processo de prestacdo de contas é divido em 8 etapas: fundagdo, representante legal,
integrantes dos 6rgdos deliberativos, arquivos, contas-correntes, conciliagdes bancarias, pendéncias e
envio da prestacgao.

O sistema exibe os dados informados na prestacao de contas do ano anterior nas etapas de

fundacdo, representante legal e integrantes dos 6rgaos deliberativos.

22

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 77731617 - 126665e1 - 4195536e - 6bafbfe8




Importante! Na etapa “Arquivos”, o SIPREC exigirda o nimero do procedimento administrativo da
Promotoria de Justica — este niUmero sera entregue ao representante da funda¢do quando as atas do

Conselho Curador e do Conselho Fiscal forem levadas até a Promotoria de Justiga, veja o item 2.1.1.

3.4.1. Fundagao

Nesta etapa, preencha as informacgdes e, caso necessario, atualize-as. Em seguida, clique no

botdo “Préxima (representante legal)”.

Dados Gerais: Fundagao

| S Identificacdo
Representante Legal CNPJ
Integrantes dos Orgios 45.674.165/0001-87

Deliberatives

Arquivos 11/11 Nome Empresarial Nome Fantasia / Sigla / Nome mais conhecido
FUNDAGAO IMACULADA CONCEICAO FUNDAGAO IMACULADA CONCEICAO
Contas Correntes 4/4
Endereco

Conciliagbes Bancarias 1/1

o 9 Houve mudanga no endere¢o da sede?

o Sim Néo
Envio da Prestagdo
CEP
77001-000
Logradouro Nimero Complemento
104 SUL 00 CASA
Bairro UF Cidade

PLANO DIRETOR SUL

Contato

Talafana au Calitlar

Préxima (Representante Legal) € -

3.4.2. Representante legal

Preencha as informagGes ou atualize os dados, e clique no botdo “Préxima (integrantes dos

6rgaos deliberativos)”.
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Dados Gerais: Representante Legal

Fundagao Identificacao

Representante Legal Nome Completo

Integrantes dos Orgéos CARLOS DA SILVA

Deliberativos

Cargo na Fundagdo

Arquivos 11/11
PRESIDENTE

Contas Correntes 4/4

Conciliagses Bancarias 1/1 Endereco

CEP

77000-000
Envio da Prestagio

Logradouro Numero Complemento
105 NORTE 00 CASA

Bairro UF Municipio
PLANO DIRETOR NORTE PALMAS

Contato

Telefone ou Celular Fax

63 3236 4953

Caiva Pactal CFP Caiva Pactal 1IF Caiva Pactal

© Anterior (Fundagao) Préxima (Integrantes dos Orgaos Deliberativos) ©

3.4.3. Integrantes dos 6rgaos deliberativos

Preencha as informagdes ou atualize os dados, e clique no botdo “Préxima (arquivos)”.

Dados Gerais: Integrantes dos Orgaos Deliberativos

Fundacio Nome CcPF Inicio do mandato

CARLOS HENRIQUE DE ARAUJO 347.542.235-27 01/01/2022

Representante Legal

Integrantes dos Orgdos
Deliberativos

Cargo

Orgao

Término do mandato

CONSELHO CURADOR CONSELHO CURADOR 31/12/2024
Arquivos 11/11
Contas Correntes 4/4
Conciliagdes Bancarias  1/1
Pendéncias Nome CPF Cargo Fim mandato Acgdes
Enyiala Prsisso CARLOS ARAUJO 347.542.235-27 CONSELHO CURADOR 31/12/2024 E4 i}
MARIA LUISA MONTEIRO 634.138.310-03 CONSELHO FISCAL 31/12/2024 [Eg i}
FRANCISCO IRINALDO 545 645 677-05 DIRETOR 31/12/2022 g &

© Anterior (Representante Legal)

Préxima (Arquivos) €
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Importante! Confirme inclusive se as datas dos mandatos de todos os membros estdo vigentes.

3.4.4. Arquivos

O envio de arquivos é a etapa mais importante no processo de presta¢do de contas. Existe
no sistema uma drea de carregamento de cada tipo de arquivo, portanto, o carregamento do arquivo

é individual e deve obedecer ao tipo de extensdo (formato) solicitado pelo sistema.

Fique atento! Cada tipo de arquivo possui uma extensdo propria (TXT, OFX, PDF etc.).

O SIPREC apresenta uma sequéncia que deve ser seguida para o carregamento dos arquivos:
ata do Conselho Curador, ata do Conselho Fiscal, estatuto, SPED, recibo de entrega do SPED,
documento equivalente a RAIS, relatério de atividades, notas explicativas das demonstracbes
contabeis, certificado de regularidade do FGTS (CRF), certificado de regularidade fiscal — Receita
Federal, atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do estado de origem (obrigatdrio
para filiais que operem no TO), termos, convénios, acordos ou ajustes, se houver, e seus respectivos

comprovantes de regularidade e parecer de auditoria externa (se houver).

Arejuives
Frirwian e Ata do Conselho Curadaor
Raprinzamibanite Lol
Intzgronnies ohas Grglas Ata do Consslho Fiscal
Dagbmiminee
| Armaiwe e
Estatuta
Curtaa Cosremtia, # 0d
Carrilagnes o anss M
Sped

[—

Ervwin da Frustatiu

Recibo de Entrega do Sped

RAIS

Relatdrio de Athddades

Cerlilicado de Regquiaridade do FETS - CRF

Certificado de Regularidade Fiscal - Receita Federal

6 0 0 0 6 0 0 0 0 o

Termos, ConvEnios, Acordos ou Ajustes

Atestado de Regularidode Emitido pelo Ministério Publico do Estado de Grigem

obogarddda para s Gue ppeom em TO

Parecer de Adiditoria Externa
zpacral

@ Antwriai {nbesranivs doy Qg oy Dl bei stives] P isocrmia (vt Catinnees) B0
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Importante! Antes de iniciar o fluxo de prestacdo de contas, leia com atengdo o titulo 2 deste manual,

que trata dos documentos necessdrios para a prestagdo de contas.

3.4.4.1. Ata do Conselho Curador e ata do Conselho Fiscal

A sistematica para carregar o arquivo da ata do Conselho Curador e o da ata do Conselho
Fiscal é idéntica, porém, cada arquivo possui sua area especifica para ser carregado.
Primeiramente, clique na op¢do “Ata do Conselho Curador”, em seguida no botado “Carregar

arquivo” e entdo selecione o arquivo correspondente a ata do Conselho Curador, em formato PDF.

Responda as perguntas sobre o arquivo e informe o numero do procedimento
administrativo, que necessariamente deve conter 15 digitos, sendo os 4 digitos iniciais 0000 e os

demais correspondentes ao nimero do procedimento administrativo (Ex.: 00.0020.24000467-9).

Ata do Conselho Curador Q

 ATA Conselho Curador.pdf X

Esta ata foi entregue a Promotoria de Justiga?

Nzo @ sim

Esta ata foi registrada em cartorio?

Nio @ Sim

Informe @ nimero do Procedimento Administrativo
00.0020.2 4000467—d

Importante: A ata de reunido do Conselho Curador de aprovagdo das contas, bem como a ata de
composicdao desse Conselho e resolugdes do Ministério Publico, deverdo ser reunidas em arquivo

unificado. O mesmo procedimento devera ser observado para as atas do Conselho Fiscal.
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Uma vez efetuado o carregamento do arquivo da ata do Conselho Curador, devera ser feito

semelhante procedimento em relagdo a ata do Conselho Fiscal.

Clique na op¢do “Ata do Conselho Fiscal”, em seguida no botdo “Carregar arquivo”, entdo
selecione o arquivo correspondente a ata do Conselho Fiscal e preencha os campos de forma igual ao

que foi feito para o envio do arquivo anterior, referente a ata do Conselho Curador.

Ata do Conselho Fiscal Q -

v ATA Conselho Fiscal.pdf X

Esta ata foi entregue a Promotoria de Justica?

Nio @ Sim

Esta ata foi registrada em cartorio?

Nao o Sim

Informe o nimero do Procedimento Administrativo

00.0020.24000467-9

Ata do Conselho Curador -

ATENGAQ!

Para a aprovagdo d

analise e auter

registrada seja apresentada na Promotariz de Justiga

v ATA Conselho Curador.pdf X

Esta ata foi entregue a Promotoria de Justica?

0 nso Sim

Importante: Caso as atas do Conselho Curador ou do Conselho Fiscal ndo tenham sido encaminhadas
a Promotoria de Justica, a presta¢do de contas ficarda marcada como pendente e ndo serd possivel

inaliza-la e envia-la para analise até que esta pendéncia seja sanada.
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3.4.4.2. Estatuto da fundagao

Clique na opgao “Estatuto da fundagao”.
Na primeira prestacdao de contas realizada no SIPREC, marque “Sim” no campo “Houve

mudanca no estatuto da fundagdo?”.
Em seguida, clique no botdo “Carregar arquivo” e selecione o arquivo correspondente ao

estatuto da fundagdo atualizado, em formato PDF.

Nos anos posteriores, somente em caso de alteracdo estatutdria, a fundacdo devera

carregar novamente o arquivo.

Estatuto
Houve mudanga no estatuto da fundagao?
Nio @ sSim

Carregar Arquivo 2 Selecione o arquive -

3.4.4.3. Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED) — Escrituragao Contabil
Digital (ECD)

Clique na opg¢do “SPED”, em seguida no botdao “Carregar arquivo”, entdo selecione o
arquivo correspondente ao SPED, no formato TXT, e aguarde a mensagem “Arquivo do SPED enviado

com sucesso”.

Sped (V]

v SPED_d25ccf49-cede-4c52-35ac-8bd895c2deal (1).TXT - A

3.4.4.4. Recibo de entrega do SPED

Clique na opgao “Recibo de entrega do SPED”, em seguida no botdo “Carregar arquivo”,
entdo selecione o arquivo correspondente ao recibo, no formato PDF, e aguarde a mensagem

“Arquivo enviado com sucesso”.
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Recibo de Entrega do Sped (V)

3.4.4.5. Documento equivalente a RAIS

Clique na opgao “Documento equivalente a RAIS”, em seguida no botdo “Carregar arquivo”,
entdo selecione o arquivo correspondente no formato PDF e aguarde a mensagem “Arquivo enviado

com sucesso”.

Importante! O arquivo equivalente a Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS), deve conter os
dados enviados no E-Social. Caso a fundagdo ndo tenha contratado funcionarios celetistas no ano-base

da prestacdo de contas, devera apresentar informacdo negativa (declaracdo em formato PDF).

RAIS °

Carregar Arquivos 1 Selecione os arqu

v RAIS ou equivalente.pdf X

3.4.4.6. Relatorio de atividades

Clique na opgao “Relatério de atividades”, em seguida no botdo “Carregar Arquivo”, entdo
selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com

sucesso”.

Relatério de Atividades Q

v Relatério de Atividades.pdf X
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3.4.4.7. Notas explicativas

Clique na opgao “Notas explicativas”, em seguida no bot3ao “Carregar arquivo”, entdo
selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com

sucesso”.

Notas Explicativas das Demonstracées Contdbeis Q

v Notas Explicativas.pdf

3.4.4.8. Certificado de regularidade do FGTS — CRF

O certificado de regularidade do FGTS deve ser emitido por meio do site https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf e salvo no formato PDF, na data da
prestagdo de contas.

Para inseri-lo no sistema, clique na opgdo “Certificado de regularidade do FGTS - CRF”, em
seguida no botdo “Carregar arquivo”, entdo selecione o arquivo PDF correspondente e aguarde a

mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF o

v Certificado FGTS.pdf x

3.4.4.9. Certificado de regularidade fiscal — Receita Federal

O certificado de regularidade fiscal da Receita Federal deve ser emitido em formato PDF por

meio do site https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/pj/Emitir, na data da

prestagdo de contas.

Para inseri-lo no sistema, clique na opcdo “Certificado de regularidade fiscal — Receita
Federal”, em seguida no botdo “Carregar arquivo”, entdo selecione o arquivo PDF correspondente e
aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.
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Certificado de Regularidade Fiscal - Receita Federal o

« Certificado Receita.pdf X

3.4.4.10. Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes

Cliqgue na opg¢do “Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes”, em seguida clique na opgao
“Sim”, caso a fundagdo tenha firmado algum convénio, em seguida clique no botdo “Carregar
arquivo”, selecione o convénio, no formato PDF, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com
sucesso”; em seguida clique no botdo “Carregar arquivo” e selecione o comprovante de regularidade

referente ao convénio submetido e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

f Importante! No caso de a prestacdo de contas do termo/convénio/acordo/ajuste n3o ter sido
concluida, a Fundagdo devera anexar declaragdo do parceiro de que ela ainda estd em analise. Quando
o termo/convénio/acordo/ajuste estiver em execugdo, a Funda¢do deverd anexar declaracio do

parceiro com tal informacao.

. ,

Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes o
A organizacao firmou, no ano-hase, Conveénios, Acordos ou Ajustes com Orgdos da Administragao Publica?
Nao @ sim

Atencdo! Para cada termo, convénio, acordo ou ajuste deve existir um comprovante de regularidade.

Carregar Arquivos 1 Faca upload dos termos, convénios, acordos, ajustes e seus comprovantes de regularidade
v Termo de Convénio.pdf

« Comprovante de Regularidade.pdf

31

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: 77731617 - 126665e1 - 4195536e - 6bafbfe8



3.4.4.11. Atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do Estado
de origem

O atestado de regularidade é um documento fornecido pelo Ministério Publico do Estado de
origem da fundacédo, que devera ser apresentado pela filial que operar no Tocantins.

Para inseri-lo no sistema, clique na op¢dao “Atestado de regularidade emitido pelo
Ministério Publico do Estado de origem”, em seguida no botdo “Carregar arquivo”, entdo selecione o

arquivo correspondente, no formato PDF, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Atestado de Regularidade Emitido pelo Ministério Publico do Estado de Origem

obrigatério para filiais gue operem em TO

Carregar Arquivo T Selecione o arquivo

Importante! Caso a fundagdo ndo tenha o atestado de regularidade no momento da prestacdo de

contas, ndo é justificativa de impedimento de fazé-la.

3.4.4.12. Parecer de auditoria externa

Clique na opgao “Parecer de auditoria externa”, em seguida no botao “Carregar arquivo”,
entdo selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado

com sucesso”.

Parecer de Auditoria Externa

opcional

Carregar Arquivo 2 Selecione o arguivo
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3.4.5. Contas-correntes

O SIPREC identifica as contas bancarias da fundac¢do declaradas no arquivo do SPED.

Para cada conta bancaria identificada, a fundag¢do devera carregar o respectivo arquivo do

extrato bancario no formato OFX.

Contas Correntes

Fundagdo OFX referente a conta Banco do Brasil C/C (1.01.01.02.0001)
Representante Legal

Integrantes dos Orgdos OFX referente a conta Banco do Brasil C/P (1.01.01.03.0002)
Deliberativos

Arquivos 11/11

OFX referente a conta Banco do Brasil - Aplicagdo Financeira (1.01.01.04.0001)
Contas Correntes 4/4

Conciliagdes Bancarias 1/1 = a =
OFX referente a conta Caixa Economica Federal C/P (1.01.01.03.0001)

e 0 0o o

LERLERELR Sem pendéncias

Envio da Prestagao

3.4.5.1. Arquivos de extratos bancarios

Clique na opgdo “Conta-corrente”, em seguida no botdo “Carregar arquivo”, entdo

selecione o arquivo correspondente, no formato OFX, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com

sucesso”.
OFX referente a conta Banco do Brasil C/C (1.01.01.02.0001) (V)
v Extrato 12-2023 banco brasil - FUND. IMACULADA OK.ofx
Repita essa operacdo até que todos os extratos bancdrios de contas-correntes sejam
carregados.

A Fundacdo deverd anexar também os extratos bancarios de aplicagGes referentes ao més

de dezembro do ano-base da prestagao de contas, se houver, em formato PDF.

Importante! Para toda conta-corrente ou de aplica¢do desativada antes de 31/12 do ano-base, faz-se
necessario selecionar a opcdo “A conta foi desativada (marque essa opgdo caso a conta tenha sido

encerrada antes de 31/12 do ano-base”) antes de carregar o arquivo do extrato bancario.
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OFX referente & conta Caixa Economica Federal C/P (1.01.01.03.0001)

A conta foi desativada (marque essa opgdo caso a conta tenha sido encerrada antes de 31/12 do ano-base)

Carregar Arquivo 1

Fique atento: Antes de encerrar a conta bancdria, lembre-se de emitir o extrato em formato OFX

disponivel por meio de aplicativo de internet banking.

3.4.6. Conciliagao bancaria

O sistema indicara, caso exista, a divergéncia entre os saldos das contas-correntes
declaradas no livro-razao contdbil, enviado no SPED, com os saldos apresentados no extrato bancario.
Nessas situacGes de divergéncia, apds o carregamento do arquivo do extrato bancario, o

sistema exibird a mensagem “Preencha a conciliagdo bancaria dessa conta na préxima etapa”.

OFX referente a conta Banco do Brasil C/P (1.01.01.03.0002) o

v Extrato 12-2023 banco brasil - FUND. IMACULADA.ofx X

Na etapa de “Conciliagbes bancarias”, o sistema exibe as contas-correntes com divergéncia

e que necessitam de ajuste manual; ao se clicar nelas, é exibido o formulario de ajuste.

Conciliacdes Bancérias

Fundacido —_— _— N N @
G Bancéria & conta Banco do Brasil C/P (1.01.01.03.0002) ¥

Representante Legal

Integrantes dos Orgaos

Deliberativos

Arquivos 11/11

Contas Correntes 4/4

Conciliagdes Bancarias 0/1

Pendéncias @
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O formulario de ajuste relaciona as opg¢des de cadastros de lancamento, sendo elas de

crédito ou débito, ndo langcados pelo banco ou no livro-razao.

Selecione uma das opgdes de cadastro de langamentos, preencha as informacgdes e clique

em “salvar”.

Fechar
Conciliagao Bancaria - Banco do Brasil C/P

Dados bancarios

Dado ausente Dado ausente 63203-5

Cadastro de langamentos

230, nao lancados pe

Débitos langados pelo banco, ndo langados no razao

Créditos langados pelo banco, ndo langados no razac

Observagoes

A préoxima imagem exemplifica o cadastro do langamento para um ajuste de 'Débitos
lancados no razdo, ndo langados pelo banco'. Essa diferenca entre o extrato bancario e o livro-
razdo contdbil ocorreu devido ao registro realizado no razdo em 31/12/2023, enquanto o

lancamento pelo banco (no extrato bancario) foi efetuado apenas em 01/01/2024
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Fechar
Conciliacdo Bancéria - Banco do Brasil C/P

Dados bancarios

Banco Agéncia e
Dado ausente Dado ausente 63203-5

Saldo do extrato Saldo do razio Saldo do razao ajustado

RS 24.000,00 R$ 26.000,00 RS 24000,00

Cadastro de langamentos

~ Débitos langados no razdo, nao langados pelo banco

Data N® Documento Valor (RS) Agdes

31/12/2023 1240 2.000,00 E¢ o

Total: RS 2.000.00

> Créditos lancados no razdo, ndo langados pele banco
> Débitos lancados pelo banco, nao lancados no razao

> Créditos langados pele banco, ndo langados no razéo

Observacées

3.4.7. Pendéncias

Serdo apresentados na etapa de pendéncias todos os alertas e erros que ndao foram
resolvidos durante a prestacdo de contas.

A imagem adiante mostra uma situacdao em que a etapa de conciliacdo bancdria exibe o
alerta “Precisa de ateng¢do”, indicando que hd uma conta-corrente cuja conciliagdo necessita

verificagdo.
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Pendéncias

> Forrnulario de Dados Gerais: Fundagdo Tudo certo
Fundacgdo

Representante Legal > Forrnulério de Dados Gerais: Representante Legal Tudo certo

Integrantes dos Orgaos
Deliberativos > Arquivo SPED  Tudo certo

Arquivos 11/1

> Demais arquivos Tudo certo
Contas Correntes 4/4

Conciliagdes Bancarias 0/1 v Contas Correntes «.

Rencincias @ OFX da conta Banco do Brasil C/P (1.01.01.03.0002) possui conciliagdo bancéria
OFX da conta Banco do Brasil C/C (1.01.01.02.0001) enviado com sucesso
OFX da conta Banco do Brasil - Aplicagdo Financeira (1.01.01.04.0001) enviado com sucesso
OFX da conta Caixa Economica Federal C/P (1.01.01.03.0001) enviado com sucesso

v Conciliagdes Bancarias

Verifique a conciliagdo bancéria referente a conta Banco do Brasil C/P

O Anterior (Conciliagées Bancarias)

Ao final, quando todos os alertas e erros forem resolvidos, o sistema exibird ao lado da
opc¢do “Pendéncias” a marcagao “Sem pendéncias”, com destaque na cor verde, e, ao lado de cada

etapa, a expressao “Tudo certo”.

Conciliagdes Bancarias

Fundagio
¥ Conciliacdo Bancéria referente a conta Banco do Brasil C/P (1.01.01.03.0002) @ o

Representante Legal

Integrantes dos Orgdos
Deliberativos

Arquives 11711
Contas Correntes 4/ 4

Conciliagées Bancarias 1/1

Pendincias -

Envio da Prestagio

3.4.8. Envio da prestacgao

Esta é a ultima etapa. Leia o termo de responsabilidade, selecione a opgdo “Li e concordo

com o termo de responsabilidade” e clique no botdo “Enviar prestagao”.
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Envio da Prestacdo

Fundagao

Representante Legal

Integrantes dos Orgaos
Deliberativos

Arquivos 11/11
Contas Correntes 4/4

Conciliagdes Bancarias  1/1
Pendéncias ()

Envio da Prestagdo

Declaramos que, o Representante legal, o Presidente do Conselho Deliberativo e o Profissional da Contabilidade, responsaveis pelos
demonstrativos contabeis e financeiros, reviram estes relatérios e que as informacgées neles contidas sdo verdadeiras.

Responsabilizamo-nos pela guarda, durante o periodo legal, da documentacdo que da lastro a presente Prestacdo de Contas.

Li e concordo com o termo de responsabilidade

‘ 4 Enviar Prestagdo

O sistema exibird uma notificacdo de que a prestacao de contas foi enviada; apds isso, clique

no botdo “Ok”.

3.5. Linha do tempo informando a situa¢ao da prestagao de contas

Na pagina principal, que exibe a listagem de prestagdo de contas, na coluna “Situa¢do”, ao se

clicar em uma das linhas referentes a cada ano-base, sera exibida a linha do tempo de

acompanhamento da prestacdo de contas.

A fundacdo poderd acompanhar todo o fluxo de prestacdo de contas, desde o inicio do

rascunho até a aprovacdo da prestacao.

FUNDACAO IMACULADA CONCEICAO

Ano-base Situagao

2023 Enviada para o CACPP

Acompanhamento da prestacdo de contas

o Rascunho iniciado
| 18 de outubro de 2024 2
Por Paula Almeida (FUNDAGAO IMACUL.

o Prestacdo enviada para o CAOPP

18
For

tubro de 2024 as 09:58 (Horario de
Almeids (FUNDAGAD I

2022 Néo iniciada Nova prestacao
2021 Ndo iniciada Nova prestacdo
2020 N&o iniciada Nova prestacao
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Na coluna de ag¢des(canto direito), clicando nos botdes disponiveis, a fundacdo pode acessar

a prestacao de contas enviada e emitir o recibo de entrega da prestacao de contas.

Acdes

PRESTAGAO DE CONTAS RECIBO DE ENTREGA

MINISTERIO PLIBLICCH
ESTALID DO TODAMNTINS

Ministéro Piblico do Estado do Tocantims
Procuradona-Geral de hisnica

RECIBO DE ENVIO DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

FUNDACAO IMACULADA CONCEICAOQ
CNPJ: 45.674.165/0001-87

Ano base; 2023

Data da conclusio: 24 de outubro de 2024
Hora da conclusio: 08:53:15 (Hordrio de Brasilia)
Responsavel pela conclusio: Paula teste

Declaramos que a Prestacio de Contas Anual da FUNDACAQ IMACULADA CONCEICAD,
referente ao ano base 2023, foi recebida e encontra-se na base de dados do Ministério Pablico do
Estado do Tocantins aguardando analise técnica.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS - MPTO

Em 24 de outubro de 2024
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Finalizado o processo de envio da prestacdo de contas, a fundacdo devera acompanhar o
andamento da andlise da prestacdo de contas por meio da linha do tempo. Além disso, a fundagao

recebera um e-mail com instrugdes sempre que a situacdo da prestacdo de contas for alterada.
3.6. Andlise e aprovacao da prestagao de contas

O SIPREC analisa previamente a prestacdo de contas, impedindo que informacgdes
inconsistentes sejam encaminhadas. Com o envio da prestacdo, a equipe do Centro de Apoio
Operacional do Patrimonio Publico (CAOPP) a recepcionara e procederd a sua andlise técnica
conforme o titulo 4 deste manual. Apds a andlise, estando regular a prestacdo de contas, o CAOPP
emitira relatdrio técnico, que serd encaminhado, via sistema, a Promotoria de Justica, conforme a tela

abaixo.

Relacdo das Prestagdes de Contas de Todas as Fundacdes

FUNDAGAO IMACULADA CONCEICAO v

Ano base Recebimento Ultima avaliagio Ages

)
Ik
E)

2023 18/10/2024 09h58 18/10/2024 10h17

Movimentos da prestacdo de contas

0 Rascunho iniciado

| 18de outt 1500,
Por Paul

0 Prestagdo enviada para o CAOPP
| 18 ibro

Com o envio da presta¢do de contas, junto ao relatério técnico, a Promotoria de Justica
deliberard sobre a regularidade da prestacdo de contas. Estando regular, o Promotor de Justica
aprovara a prestacdo e a fundagdo serd comunicada, via e-mail, para entrar em contato com a

Promotoria de Justica.

Ano base Recebimento Ultima avaliacio Agdes
2023 18/10/2024 09h58 18/10/2024 10h17 2 = %

Movimentos da prestacao de contas

o Rascunha iniciado

o Prestacao enviada para o CAOPP

o Prestacao enviada para a promotoria

o Prestacio aprovada

| 4 35 1636
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Apds a aprovacgdo da prestacdo de contas da fundagdo, o Promotor de Justica emitird o

atestado de regularidade, que circunscreve-se ao aspecto contabil.

2

MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

Minictina Pithlicn da Eatada dn Tacantine

I ATESTADC DE REGULARIDADE E APROVACAO DE CONTAS |

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS, por intermédio da 30°
Promotoria de Justica - Comarca de Palmas-TO, no exercicio das atribui¢des que lhe conferem os
arts. 129, IX, da Constitui¢ido Federal, 66 do Codigo Civil, art. 60, I, VI, VII da Lei Complementar
Estadual n® 51/2008, 35, §2° da Resolugao CNMP n° 300/2024 e Art. 27, 1 Ato PGJ 021/2024
ATESTA para os devidos fins de direito que as informagdes enviadas pela Fundagiio Imaculada,
CNPJ n° 45.674.165/0001-87, com sede na cidade de /, no endereco rua adolfo , referente ao
exercicio financeiro do ano de 2023, foram examinadas pelo setor técnico do Centro de Apoio
Operacional do Patriménio Pablico (CAOPP) e consideradas satisfatoriamente prestadas, sob o
aspecto contabil’, nos termos do parecer técnico.

Palmas-TO, 31 de outubro de 2024.

PROMOTOR(A) DE JUSTICA

L Art. 35, pardgrafo 2° Resolugio CHMP 300:2024: 0 atestado de aprovagio de contas, inclusive por decurse de
prazo, nos termos do § 17 deste artigo, circunscreve-se ao aspecto contdbil. ndo implicando reconhecimento da
regulanidade gerencial.”
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4. PROCEDIMENTO DE CONFERENCIA DA ANALISE TECNICA DO SISTEMA
Com o envio da prestacdo de contas, via SIPREC, a equipe do CAOPP recepcionara e
procederd a conferéncia da andlise técnica realizada pelo sistema, a qual consistird nos pontos

destacados adiante.

4.1. Selecao das fundagoes para o procedimento de anadlise avancada

O SIPREC, conforme o art. 29 do Ato PGJ n.2 0021/2024, selecionard, anualmente, a
fundacdo que apresentar maior movimentagdo financeira, bem como mais uma fundacdo
aleatoriamente por sorteio, para que sejam submetidas a procedimento especial de fiscalizagdo,

mediante elaboragdo de relatdrio de andlise avangada.

4.2. Analise formal das fundagdes que nao foram selecionadas

Caso a fundagdo ndo tenha sido selecionada, o sistema emitird relatério técnico

circunstanciado baseado em:
a) indicadores financeiros;

b) regularidade formal de todos os documentos apresentados;

c) eventual remuneragdo indevida de gestor conforme o § 22 do art. 12 da Lei n®
9.532/1997;
d) conciliagGes bancdrias; e

e) certiddes negativas social e fiscal.

4.3. Analise avancgada das fundagodes selecionadas

Caso a fundagdo seja uma das selecionadas conforme o art. 29 do Ato PGJ n.2 0021/2024, o
sistema emitird relatdrio de andlise avangada, com base na observac¢do dos seguintes itens:

a) regularidade formal de todos os documentos apresentados;

b) aprovacdo da prestagao de contas pelos 6rgdos de controle da entidade;

¢) conformidade da composicdao dos drgaos gestores e de controle com o estatuto da
fundacao;

d) eventual remuneracdo indevida de gestor conforme o §22 do art. 12 da Lei n?
9.532/1997;

e) conformidade da escrituracdo contabil com as Normas Brasileiras de Contabilidade
(NBCs), com observancia dos principios fundamentais de contabilidade e firmada por profissional

habilitado e registrado no Conselho Regional de Contabilidade do Tocantins (CRC/TO);
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f) conciliagdes bancarias;

g) relatério de auditoria externa, se houver;

h) relatério de atividades;

i) despesas em relagdo aos fins estatutarios da entidade;
j) indicadores financeiros; e

k) certidoes negativas social e fiscal.

Com o encerramento da andlise, o CAOPP procedera a conferéncia do relatério
técnico, que sera encaminhado a Promotoria de Justica responsavel pelo velamento da

fundacao, via SIPREC.

4.4. Emissao do atestado de regularidade

O SIPREC informara a Promotoria de Justica da disponibilidade da prestagao de contas, junto
com o relatdrio técnico, via e-mail. O Promotor de Justica deliberard sobre a regularidade da

prestacdo de contas e a sua aprovagao.

5. CONSIDERAGOES FINAIS

A finalidade do presente Manual Basico do Sistema Informatizado para Prestagdes de Contas
das FundagdGes concentra-se em identificar e pormenorizar os passos a serem seguidos pelas entidades
que utilizardo o sistema, assim como facilitar o trabalho de fiscaliza¢do realizado pelas Promotorias de
Justica com a respectiva atribuicdo, com apoio técnico do CAOPP.

Apresentados os principais elementos do fluxo de trabalho do Ministério Publico quanto ao

velamento das fundacgGes, espera-se que o usuario tenha uma experiéncia agil e eficiente.

Cumpre informar que os usuarios poderdo, em caso de necessidade, entrar em contato com o
Centro de Apoio Operacional do Patrimonio Publico (CAOPP) para esclarecimento de duvidas
pertinentes a utilizagdo do sistema, por intermédio do e-mail caoppmpto-fundacoes@mpto.mp.br

ou pelo telefone (63) 3236-4953.

Fundacodes
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