MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS
Gabinete da Procuradora-Geral de Justica
202 Norte, Av. LO4, Conj. 1, Lotes 5 e 6 — plano Diretor Norte

CEP 77.006-218 - Palmas-TO . .
(63) 3216-7604 — expediente@mp.to.gov.br

_ATO N° 004 /2013

Dispbe sobre a delegagado e a autorizagédo
das fungbes administrativas ndo privativas
do Procurador Geral de Justica ao Chefe
de Gabinete e ao Diretor Geral da
Procuradoria Geral de Justica.

‘ A PROCURADORA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no
uso de suas atribui¢cdes legais, conforme disposto no art. 17, I, alinea “c”, da Lei Complementar
Estadual n° 51, de 02 de janeiro de 2008, |

RESOLVE:

Art. 1°. Delegar e autorizar a execugdo das fungbes administrativas néo
privativas' do Procurador Geral de Justica, da forma estabelecida neste Ato.

Art. 2° Ao Diretor Geral da Procuradoria Geral de Justiga:‘

1 - quanto a administragdo de pessoal:

a) dar posse e exercicio aos servidores do .Ministério Publico, inclusive
aqueles nomeados para 0s cargos em comissao;

' b) praticar atos e decidir sobre a situagao funcional do pessoal ativo e inativo
dos -servigos auxiliares, organizados em quédros préprios, bem. como homologar processo de
progressao dos servidores; _ '

' €) autorizar a requisicdo e o pagamento de passagens, inclusive aéreas,
para funcionarios ou servidores do Ministério PGblico no desempenho de suas atribuigbes, de
acordo com a legislagdo pertinente;

' d) autorizar o pagamento de diarias por até 15 (quinze) dias e de ajuda de
custo para transporte no local de origem aos funcionarios e servidores do Ministério Publico nos
fcermos do ato especifico; v

_e) conceder e arbitrar ajuda de custo a funcionarios e servidores que, no
interesse do servigo, passarem a ter exercicio em nova sede no territorio do Estado do Tocantins,
ou que forem incumbidos de servigos que os obriguem a permanecer fora da sede por mais de 30
(trinta) dias: | |

- f) conceder férias n&o usufruidas no exercicio correspondente e alteragées de

- v
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férias ja autonzadas conforme escala oficial;
- @) conceder horario especial de trabalho éo servidor estudante, nos termos da
lei; | : |

h) conceder horario especial de trabalho ao servidor com deficiéncia, quando
comprovada a necessidade por Junta Médiéa Oficial;

i) conceder jornada de 06 (seis) horas diarias ininterruptas aqueles que
tenham conjuge, companheiro ou companheira, filhos ou pais com deficiéncia, nos termos da lei;

j) conceder aos servidores do Ministério Publico as Ilcengas tratadas pelo art.
88 da Lei Estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007,

_ k) autorizar aos servidores do Ministério Publico os afastamentos tratados no
art. 105, incisos i, lll, V e VI, da Lei Estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007;

1) conceder as auséncias previstas no art. 11% da Lei Estadual n® 1.818, de
23 de agosto de 2007; , '

m) conceder 0s auxmos pecumanos tratados pelo art. 55 da Lei Estadual n°
1.818, de 23 de agosto de 2007

n) decidir acerca de inclusdo e exclusdo de dependente econdmico para
efeitos junto a Folha de Pagamentos , '

o) autorizar ou prorrogar a convocagao de servidores para a prestac;ao de
servicos extraordinarios; ,

p) decidir acerca das remogbes de servidores, nos termos do art. 35 da Lei
Estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007; _

' q) decidir acerca da concesséo do prazo de transito de servidor removido,
redistribuido, requisitado, cedido ou posto em exercicio provisério em outro Municipio, nos termos
" do art. 18 da Lei Estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007.

Il - Quanto a matéria disciplinar:

a) determinar a instauragdo e a prorro'gagéo de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar contra servidores do Ministério Publico, inclusive .para ‘apuracdo de
responsabilidade em acidentes com veiculos oficiais; .

| b) aplicar pena de adverténcia ao servidor sindicado ou processado
administrativamente, nos termos do art. 152, paragrafo Gnico, inciso |ll, da Lei Estadual n° 1.818,
de 23 de agosto de 2007. » ’

Il - Quanto & administragdo financeira e orgamentaria:

a) elaborar a proposta orgamentaria do Ministério Publico submetendo-a a
apreciacdo do Procurador-Geral de Justica; |
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b) autorizar adiantamento, obedecidas as normas pertinentes;

c) autorizar a liberagao, restituicéo ou substituicdo de caugdo real, de ﬁanga\e

demais garantias de execugéo de contrato;

d). apreciar a solicitagdo de compras e servigos e autorizar a ordenagao de

despesas desta Instituicdo para os casos em queé a licitagdo seja dispensavel nos termos do art.
24, inciso I, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

da administragéao;

IV - Quanto a administragéo de material e patrimonio:

a) relativo as licitagoes:

1. autorizar a abertura da fase interna;

2. autorizar a dispenéa de licitagao que tenha como fundamento
o art. 24, inciso II, da Lei n° 8,666, de 21 de junho de 1993;

3. exigir, quando julgar conveniente, a prestagéo de darantia;

4. autorizar a substituicdo, a liberagdo e a restituicdo de
garantia; A

5. propor a alteragdo do contrato, inclusive a prorrogagdo de

prazos e a troca de modelo/marca de objetos contratados, nos
termos da lei; '

6. designar servidor ou comiss&o para o recebimento do objeto
do contrato;

7. aplicar penalidades de multa e adverténcia, sejam elas legais
ou contratuais.

b) autorizar a transferéncia de bens moveis, inclusive para outras unidades

autorizar a promogao do tombamento dos bens patrimoniais e remeter a

sua relagdo ao Procurador -Geral de Justica;

decidir sobre a utilizagdo de bens e prédios do Ministério Publico, salas,

gabinetes e |ocaié de trabalho em qualquer edificio, ouvido o Procurador ou Promotor de Justigé

interessado;

de Justiga:

e) receber doagdes de bens moveis sem encargo.
V - Quanto a organizacg&o dos servigos administrativos da Procuradoria Geral

a) coordenar, orientar e acompanhar as atividades técnicas e administrativas
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das unidédes subordinadas;

b) expedir determinagdes necessarias para a manutengéo da regularidade dos

- SErvigos;
VI - Quanto a administragéo dos transportes:
a) fixar ou alterar o programa anual de renovagao das frotas.
) VII - Quanto a atividade geral:
: a) visar extratos para publicagdo na Imprensa Oficial dos atos de sua
competéncia. )

Pardgrafo unico. Os atos do inciso 1, “b”, “d”, “e”, V", |, ‘K, m “qQ”; inciso |l,
“p™ inciso HI, “b”, "¢”, “d”; inciso IV, “a” 1, 2, 5e 7, “b", “d’, k“e"; inciso VI,™a", serdo praticados em
conjunto com o Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica.

Art. 3°. O Diretor Geral da Procuradoria Geral de Justica apresentara,
trimestralmente ou quando solicitado pelo Procurador Geral de Justica, relatério sucinto dos atos
praticados em decorréncia deste Ato.

-

Art. 4°. Revoga-se o ATO n° 059, d'e 1° de outubro de 2008.

Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO TOCANTINS, em
Palmas, 17 de janeiro de 2.013.
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