MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

ATO N° 016/2016

Regulamenta o Portal da Transparéncia e a Lei de
Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011) no ambito do Ministério Publico do
Estado do Tocantins - MPE/TO e da outras

providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribuigcdes e com fundamento no artigo 17, inciso X,

alinea “a” e inciso XII, alinea “b”, da Lei Complementar n° 51, de 02 de janeiro de 2008;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n° 86, de 21 de margo
de 2012, e na Resolugdo n° 89, de 28 de agosto de 2012 (alterada pelas Resolugbes n°
100/2013 e n° 115/2014), ambas do Conselho Nacional do Ministério Publico, que
regulamentam, respectivamente, no ambito do Ministério Publico, o Portal da

Transparéncia e a Lei de Acesso a Informacgao (Lei n® 12.527/2011);

CONSIDERANDO que a Lei n° 12.527/2011 determina a prestacao
das informacdes cabiveis, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma clara e
em linguagem de facil compreensédo, observados os principios da administragédo
publica, da inviolabilidade da vida privada e da intimidade, mantendo-se a protecdo das

informacdes sigilosas e pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas internas,
Atos n° 061/2009 e n°® 128/2011, que instituiram e disciplinaram, respectivamente, os
procedimentos de alimentagao e atualizagdo do Portal da Transparéncia no ambito do

Ministério Publico do Estado do Tocantins;

CONSIDERANDO a aprovacao e divulgacdo do Novo Manual do
Portal da Transparéncia do Ministério Publico pelo Conselho Nacional do Ministério
Publico, através da Portaria CNMP-PRESI n°® 52, de 30 de abril de 2015;
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RESOLVE:
CAPITULO |
DO “PORTAL DA TRANSPARENCIA”

Art. 1° O Portal da Transparéncia visa permitir aos cidaddos o
acompanhamento da execugdo orgcamentaria, financeira e administrativa dos

programas e agdes do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

§ 1° O acesso a pagina do Portal da Transparéncia € efetuado por meio de
atalho, em destaque e de facil acesso aos usuarios, que consta na pagina principal do
sitio eletrénico do MPE/TO.

§ 2° As informagdes do Portal da Transparéncia deverdo ser incluidas e
atualizadas até o 15° (décimo quinto) dia do més subsequente ao més a que se

referem, exceto os casos que possuirem prazos especificos e mencionados neste Ato.

Art. 2° O Portal da Transparéncia contera informacdes da Procuradoria-Geral

de Justica, Orgao da Administragao Superior, especificamente sobre:
| - execugao orgcamentaria e financeira;

Il - licitagdes, contratos, convénios, atas de registro de preco, termos aditivos

e congéneres;
[l - gestao de pessoas;
IV - planejamento estratégico;
V - contato;
VI - contracheque;
VII - atividade-fim e consulta ao andamento processual;
VIII - SIC - Servigo de Informagéo ao Cidadao/Ouvidoria;

IX - publicagéo anual do SIC.

Secao |
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Execugao Orgcamentaria e Financeira

Art. 3° Serédo divulgadas na pagina do Portal da Transparéncia, informacgdes

sobre a execugao orcamentaria e financeira, compostas de:
| - receitas proprias, total previsto e arrecadado, discriminadas pela origem;

Il - detalhamento das despesas, por grupos de natureza e elemento de

despesa;

[l - despesas por acgédo orcamentaria com os respectivos valores

autorizados, empenhados, liquidados e pagos;

IV — pagamentos por favorecido, contendo o CNPJ ou CPF, descrigcdo do
objeto, tipo e modalidade de licitagdo, inclusive, se houve dispensa ou inexigibilidade

de licitagao, valor empenhado, valor pago no més e o acumulado;

V - despesas com cartdo corporativo e suprimento de fundos, com a
identificagédo do suprido, descricdo do objeto e do valor de aquisi¢cdo e indicacdo da

aprovagao ou nao de sua prestagao de contas;

VI - despesas com diarias e passagens, discriminando nome e cargo do
beneficiario, origem e destino de todos os trechos, periodo e motivo da viagem, meio
de transporte e valor da passagem ou fretamento, bem como quantidade e valor das

diarias concedidas e identificacdo das autoridades, solicitante e concedente;

VIl - pagamento de outros beneficios concedidos a membros ou servidores
do Ministério Publico, sendo identificados obrigatoriamente o nome e o cargo do
beneficiario, justificativa da natureza do pagamento, beneficio ou ressarcimento e os

valores pagos;
VIII - repasses a fundos ou institutos previdenciarios;

IX - Relatorios de Gestdo Fiscal, apurados quadrimestralmente para o
controle do limite de gastos com pessoal, previstos na Lei de Responsabilidade Fiscal,

em até 30 (trinta) dias apoés o final de cada quadrimestre;

X - Relatério de Prestagao de Contas Anual do ordenador de despesas,
encaminhados ao Tribunal de Contas Estadual, com os seus respectivos julgamentos

em até 60 (sessenta) dias apos o término do exercicio financeiro.
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Secao ll
Licitacoes, Contratos, Convénios, Atas de Registro de Preco,
Termos Aditivos e Congéneres

Art. 4° Serdo publicadas na pagina do Portal da Transparéncia, as
informagdes sobre licitagdes, contratos, convénios e instrumentos congéneres, termos
aditivos, atas de registro de pregos proprias e adesdes realizadas pela Procuradoria-

Geral de Justica e seus prestadores de servico, compostas de:
| - numeros do edital da licitagdo e do processo administrativo;
Il - tipo e modalidade da licitagao;

lll - objeto da licitagdo, da ata de registro de precos, do contrato ou do
convénio;
IV - resultado (nomes e CNPJ's das empresas vencedoras) ou a situagéo da

licitagdo (em andamento, cancelado, concluido);

V - identificacéo dos contratados, registrados ou convenentes, inclusive com
numero do CNPJ ou CPF e, no caso de pessoa juridica, do representante legal e/ou
dos trés principais integrantes de seu quadro societario, assim compreendidos aqueles

que detenham maior parcela das cotas societarias ou o poder de gestao da sociedade;
VI - nimero do contrato, do convénio e da ata de registro de precos;

VIl - descrigdo, quantidade e unidade de medida dos itens ou servigcos

contratados, fornecidos ou registrados;

VIII - descricao de eventuais termos aditivos, com as mesmas informagoes

exigidas em relagao ao contrato ou convénio original;

IX - data de publicagcédo dos editais, extratos de contratos ou convénios, atas
de registro de precos e termos aditivos e demais informagdes exigidas por lei nos

meios de comunicagao devidos;

X - periodo de vigéncia dos contratos, convénios e atas de registro de preco,

discriminando eventuais prorrogacoes;

Xl - valor global do contrato ou da ata de registro de precos, valor total de
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cada item e valores unitarios de cada item;

XIl - no caso de convénio, o valor do repasse e da contrapartida exigida ao

conveniado e situagao quanto a regularidade da prestacao de contas;

Xl - situacdo do contrato, da ata de registro de precos ou do convénio

(ativo, concluido, rescindido ou cancelado);

XIV - relagdo de nomes de funcionarios prestadores de mao de obra ao
Ministério Publico, agrupados por contrato e local de efetiva prestagdo dos servigos,

indicando o CPF e o cargo ou atividade exercida.

Art. 5° As consultas poderao ser realizadas por “tipo de despesa”, “despesa

por unidade administrativa”, por “favorecido” e por “diarias pagas”.
Secao il
Gestao de Pessoas

Art. 6° Serao disponibilizadas no Portal Transparéncia, informacdes relativas
a pessoal como: nome, numero de identificagao funcional, cargo e funcgéao, lotagao, ato
de nomeacgao e a respectiva data de publicacdo, indicagdo da situacdo funcional
(estavel, licenciado, afastado e vitalicio dentre outros) ou o ato de aposentadoria com
sua respectiva data de publicagdo, além das informagdes acerca dos pensionistas;

compostas especialmente de:
| - quadro de membros ativos e inativos;
Il - quadro de servidores ativos e inativos;

Il - relagéo de pensionistas, com indicacédo do nome do membro ou servidor

falecido, cargo por ele ocupado e a data da publicacéo;

IV - servidores cedidos para e pelo Ministério Publico, com indicagdo do
nome, numero de identificagéo funcional, do cargo e fun¢ao, do ato de cessao com a

respectiva data de publicagdo, da origem, do destino, do énus e do prazo da cessao;

V - relagdo dos membros e servidores com fungbes gratificadas ou cargos
em comissao, com indicagdo do nome, numero de identificagédo funcional, descricao da

funcao, lotagdo, ato de nomeacéao e a respectiva data de publicac¢ao;
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VI - relacao de estagiarios, incluindo nome, se o estagio & obrigatério ou

nao, nivel, especialidade e o prazo;
VII - plano de carreira dos membros e dos servidores;
VIII - estrutura remuneratéria dos membros e dos servidores;

IX - relacédo de cargos vagos e ocupados, discriminados por carreiras e

cargos;

X - relagdo de cargos em comissdo e fungbes gratificadas vagas e
ocupadas, discriminados por servidores com e sem vinculo com a Administragdo

Publica, agrupados por nivel e classificagao;
XI - demonstrativo dos provimentos;
XIll - relagao das vacancias.
Segao IV
Planejamento Estratégico
Art. 7° Deverao ser publicados nesta se¢ao:
| - as finalidades e objetivos institucionais e estratégicos;
Il - as metas e os indicadores;
[l - os resultados alcancgados;

IV - os dados gerais de acompanhamento de programas, agdes, projetos e

obras;
V - os registros das competéncias (atuagao);
VI - a estrutura organizacional do Ministério Publico do Estado do Tocantins;

VIl - o Relatério de Gestao Institucional, em até 60 (sessenta) dias apds o

término do exercicio financeiro.
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Secao V
Contato

Art. 8° Deverao ser publicadas no “Portal da Transparéncia” as seguintes
informacdes e meios de contato do cidadao para com o Ministério Publico:

| - enderecgo e telefones da Procuradoria-Geral de Justica e de todas as
Promotorias de Justica do Estado do Tocantins, além de outras unidades que por

ventura fizerem parte da instituicao;
Il - os horarios de atendimento de cada unidade do Ministério Publico;
Il - os e-mails funcionais de todos os membros do Ministério Publico;

IV - o cumprimento das exigéncias de acessibilidade para deficientes
estabelecidas pelo art. 17 da Lei n°® 10.098/2000 e do art. 9° da Convengao sobre
Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo DL n° 186, de 9 de julho de 2008.

Secgao VI
Contracheque

Art. 9° Sera disponibilizado no Portal Transparéncia as seguintes

informagdes nominais referentes ao contracheque:
| - remuneracgao de todos os membros e servidores ativos;
Il - proventos de todos os membros e servidores inativos;
Il - valores percebidos por todos os pensionistas;
IV - valores percebidos por todos os colaboradores.

Paragrafo Unico. Todas as informacdes referidas deste artigo deverdo ser
publicadas mensalmente, até o ultimo dia util do més subsequente ao do recebimento

da remuneracgao, proventos e demais valores.
Secao VIl
Atividade-fim

Art. 10. Quanto a atividade-fim do Ministério Publico sera disponibilizado no

Portal da Transparéncia informagdes sobre:

>
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| - termos de ajustamento de conduta firmados;

Il - estudos e levantamentos estatisticos sobre suas atuagées;

Il - relagdo de membros participantes de conselhos e assemelhados

externos a instituicao;
IV - recomendacgdes expedidas;
V - audiéncias publicas realizadas (Resolugéo n® 92 CNMP);
VI - registro de procedimentos preparatérios com seu andamento no MP;
VIl - procedimentos de investigacdo criminal e seus andamentos no MP;
VIII - inquéritos civis e seus andamentos no MP;
IX - inquérito policial e seu andamento no MP;
X - dados e estatisticas da movimentagao processual por unidade;
Xl - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.
Secao VI
Servigo de Informagodes ao Cidadao — SIC

Art. 11. Ao Sistema de Atendimento ao Cidadao — SACI, criado pelo Colégio
de Procuradores de Justiga, competira o Servico de Informagées ao Cidadao — SIC,
disponibilizando:

| - informagdes e qualificagdo da unidade e autoridade responsavel pelo SIC;

Il - atendimento e orientagao ao publico quanto ao acesso a informagao;

lll - informacao sobre a tramitacao de documentos nas respectivas unidades,
inclusive quanto a classificagdo, como sigilosas ou ndo, e a possibilidade de sua
desclassificagdo mediante recurso, de acordo com as hipéteses de cabimento,

tramitacao e decisao;
IV - protocolo de documentos e requerimentos de acesso a informagao;
V - formulario eletrénico préprio de pedido de informacao.

Paragrafo unico. O Sistema de Atendimento ao Cidaddao — SACI € vinculado
a Ouvidoria do Ministério Publico do Estado do Tocantins.
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Secao IX
Publicagao Anual do Servigo de Informagoes ao Cidadao — SIC

Art. 12. Serdo publicados anualmente, e enviados a Comissédo de Controle

Administrativo e Financeiro — CCAF, até fevereiro de cada ano:

| - relagédo das informacdes desclassificadas nos Ultimos doze meses,

conforme sua classificagao de sigilo, com identificagéo para referéncia futura;

Il - relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacéao

recebidos, atendidos e indeferidos;

lll - informacbes genéricas a respeito dos solicitantes, indicando as acdes

desenvolvidas para concretizagao do direito constitucional de acesso a informacéao.
CAPITULO Il
DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 13. O Ministério Publico dispora de formularios em suas unidades de
atendimento ao publico, para a apresentacao de pedidos de acesso a informagéao, que
também serao disponibilizados em seu sitio eletrénico oficial, cabendo a administracao

direcionar o pedido ao érgao ou autoridade responsavel.

Art. 14. Apés o recebimento pela Ouvidoria, esta encaminhara o formulario a
autoridade responsavel pela informacao, que devera autorizar ou conceder-lhe o

acesso imediato.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, devera, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias comunicar data, local e modo para se realizar a consulta,

efetuar a reprodugao ou obter a certidao.

§ 2° O servigo de busca e fornecimento da informacao é gratuito, salvo nas
hipéteses de reproducdo de documentos por este érgao, situagao em que sera cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos

materiais utilizados.

§ 3° Esta isento de ressarcir tais custos todo aquele cuja situagéo
econOmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,

declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Q/“
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Art. 15. Cada responsavel pela informagao podera, observando os ditames
do capitulo IV da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgéao), conferir sigilo aos
dados relacionados a operagbes especiais ou investigacdes que esteja procedendo, e
que, caso expostos previamente, possam frustrar os seus objetivos, reservando-se o
direito de nao identificar eventuais beneficiarios de pagamentos e restringir o acesso a
esses dados, enquanto perdurarem as razdes para o sigilo, ou indicar as razdes de fato

ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido.

§ 1° Quando nao for autorizado acesso integral a informagéao por ser ela
parcialmente sigilosa ou pessoal, € assegurado o acesso a parte nao sigilosa
preferencialmente por meio de copia com ocultagao da parte sob sigilo, ou, ndo sendo
possivel, mediante certiddo ou extrato, assegurando-se que o contexto da informagéao
original ndo seja alterado em razdo da parcialidade do sigilo. De qualquer forma,
devera ser cientificado da possibilidade de recurso, dos prazos e condi¢cbées para a sua

interposicao e indicada a autoridade competente para a sua apreciagao.

§ 2° As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, somente poderao ter autorizada sua divulgagao ou acesso por
terceiros, diante de previsdo legal, ordem judicial ou consentimento expresso da

pessoa a que elas se referirem.

§ 3° Nao sera admitida a alegagdo de restricdo de acesso a informagao
relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa, se for invocada com o intuito de
prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das informacgoes
estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a recuperagao de fatos histéricos

de maior relevancia.

§ 4° Nao possuindo a informagdo solicitada, o 6rgdo ou autoridade
responsavel pela informacgéo, devera comunicar que nao possui tal informacéo, indicar,
se for do seu conhecimento, o 6rgéo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa do seu

pedido de informacéao.

§ 5° Havendo duvida ou necessidade de recurso quanto a classificagao do
documento, o pedido devera ser encaminhado a analise da Comisséo de Classificagao
das Informacdes, respeitado o prazo maximo definido pelo §7° do art. 14.
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§ 6° Tanto a autoridade detentora da informagédo quanto a Comissao de
Classificagéo das Informagées deverdo observar o disposto no Capitulo IV da Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagédo) e demais normas acerca do sigilo e do
segredo de justica.

Art. 16. Os responsaveis pelas informagdes e a Comissédo de Classificacao

das Informagdes, ndo devem atender os pedidos de acesso a informacgao:
| - que sejam genéricos;
Il - que sejam desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou
consolidagao de dados e informagdes, ou servi¢co de produgdo ou tratamento de dados

que nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade;

IV - que contemplem periodos cuja informagéo haja sido descartada, nos

termos de norma prépria;
V - referentes as informagdes protegidas por sigilo.

§ 1° Na hipotese do inciso lll, os responsaveis pelas informagdes ou a
Comissao de Classificagao das Informacgdes, caso tenha conhecimento, deve indicar o
local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera realizar

a interpretacao, consolidagao ou tratamento de dados.

§ 2° E vedado a Administracdo exigir que sejam declarados os motivos

determinantes da solicitacao de informagéo de interesse publico.

Art. 17. A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido, quando nao

fundamentada, sujeitara o responsavel as medidas disciplinares previstas em Lei.

Art. 18. O uso indevido das informagbes obtidas nos termos deste Ato

sujeitara o responsavel as consequéncias previstas em lei.

Art. 19. As responsabilidades dos membros e servidores deste Ministério
Publico por infragdes descritas no Capitulo V da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao) serao devidamente apuradas de acordo com os procedimentos

administrativos internos.

Art. 20. Cabe a apuracao de responsabilidade funcional nos casos de dolo
11
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ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso, quando verificado danos
causados por divulgagdo ndo autorizada ou utilizagcdo indevida de informacgées

sigilosas ou informagdes pessoais.

Art. 21. Constatados impedimentos fortuitos ao acesso da informacéo, como
o extravio ou outra violagdo a sua disponibilidade, autenticidade e integridade, o
responsavel pela conservagéo de seus atributos devera, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato, indicar testemunhas que comprovem suas alegacdes e divulgar

automaticamente a circunstancia em seu sitio eletrénico ou comunicéa-la ao requerente.

Paragrafo unico. Em caso de extravio da informagéo solicitada, podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para

apurar o desaparecimento da respectiva documentacao.

Art. 22. O disposto neste Ato ndo exclui as hipoteses legais de sigilo e de
segredo de justica que seguem as normas legais e regulamentares, assim como o

disposto na Sumula Vinculante n° 14 do Supremo Tribunal Federal.

Art. 23. As decisdes que indeferirem o acesso a informacao ou as razdes da
negativa de acesso, estardo sujeitas a recurso no prazo de 10 (dez) dias a contar da
sua ciéncia, dirigido a Comissao de Classificagdo das Informagdes, ou caso
necessario, ao 6rgao hierarquicamente superior, que devera se manifestar no prazo de
5 (cinco) dias.

§ 1° A Comissao de Classificagdo das Informagdées ou a Ouvidoria deste
Ministério Publico devera informar mensalmente a Ouvidoria do Conselho Nacional do

Ministério Publico todas as decisbes que, em grau de recurso, negarem acesso a

informacdes.

§ 2° Negado o acesso a informacédo, o requerente podera dirigir-se ao
Conselho Nacional do Ministério Publico, a quem competira a adogao de providéncias

que entender pertinentes.

Art. 24. As sessdes dos o6rgaos colegiados da Administracao Superior do
Ministério Publico séo publicas e, sempre que possivel, transmitidas ao vivo pela

internet.

§ 1° Por decisao fundamentada, determinados atos instrutérios do processo

12
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administrativo disciplinar poderao ser realizados na presenca, tdo somente, das partes
e de seus advogados, ou apenas destes, desde que a preservagdo do direito a

intimidade nao prejudique o interesse publico a informacgao.

§ 2° As sessOes de que trata o caput serdo registradas em audio, cujo
conteudo é disponibilizado no respectivo sitio eletrénico oficial no prazo de 5 (cinco)
dias, e em ata a ser disponibilizada no sitio eletrénico oficial no prazo de 2 (dois) dias,

contados da data de sua aprovacao.

§ 3° Sera garantido ao interessado o acesso a integra das discussdes e

decisdes, de acordo com os meios técnicos disponiveis.

Art. 25. A pauta das sessdes dos 6rgaos referidos no artigo anterior sera
divulgada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, franqueando-se a

todos o0 acesso e a presencga no local da reuniéo.

Paragrafo unico. Somente em caso de comprovada urgéncia e mediante
aprovagao da maioria dos integrantes do colegiado, poderao ser objeto de deliberagao
matérias que nao se encontrem indicadas na pauta da sessao, divulgada nos termos

do caput.

Art. 26. Os autores de representacdo ou reclamacdo disciplinar seréo

notificados do inteiro teor da decisao final proferida.
CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Poderao ser divulgadas no Portal da Transparéncia outras agdes
desenvolvidas pela Instituicdo com o fim de controle dos gastos da Administragao

Publica.

Art. 28. As informacgdes contidas no Portal da Transparéncia deverdao ser
apresentadas de forma simples, em linguagem objetiva, com a utilizagdo de recursos
de navegacado intuitiva a qualquer cidaddo, independentemente de senhas ou

conhecimentos especificos de informatica.

Art. 29. O conteudo técnico devera ser precedido de texto introdutério e,

sempre que possivel, acompanhado por notas explicativas, devendo conter glossario
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com as definigbes de termos técnicos empregados na apresentagao das informacoes.

Art. 30. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial o Ato n°

| 128/2011 e o Ato n° 061/2009, exceto no que tange a criagcdo do Portal da

Transparéncia.
Art. 31. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, em
Palmas, 1° de marco de 2016.

\

7 .
RENAUT DE MELO PEREIRA

Procurador-Geral de Justica

CL
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