
CORREGEDORIA-GERAL

RAF/2017
Instruções de preenchimento

1 – Após entrar no sistema  Athenas, clique no menu homônimo e selecione as opções
“RAF” / Preenchimento:
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2 – Com o Gestor Principal aberto, selecione o Promotor/Procurador correspondente. Depois escolha no menu esquerdo o ano e mês
que deseja editar1:

1 Os símbolos localizados ao lado do mês significam, respectivamente: “V” na cor verde: RAF submetido com sucesso; Cadeado fechado: RAF bloqueado; 
Cadeado aberto: RAF disponível para envio.
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3 – Selecionado o mês,  é o momento de escolher  a promotoria2 para preenchimento.  No caso exemplificativo,  o membro possui
processos em 5 (cinco) promotorias distintas:

2 Todas as promotorias que, porventura, tiverem processos vinculados ao nome do membro, serão listadas em “Órgãos de Execução”;
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4 – Ao preencher o questionário, haverá duas possibilidades: o item que apresentar em seu lado esquerdo um caderno com lápis,
demanda preenchimento necessariamente manual. O que possui um caderno com engrenagem, será alimentado automaticamente com
dados importados do sistema e-Proc.

Página   4   de   16

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: b26cddbb - b3dc2d8c - 4847869e - 52097093



CORREGEDORIA-GERAL

5 – Para as atividades preenchidas manualmente, é disponibilizado somente o campo de “Quantidade”, vez que não há necessidade de
justificativa.
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6 – Para os campos importados do sistema e-Proc, em que forem constatadas discrepâncias, o sistema disponibiliza o ajuste de
atividades3 que, além do quantitativo, possui campo específico para justificativa da alteração:

3 Os ajustes são analisados individualmente pela equipe da Corregedoria-Geral;
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7 – Para obtenção e verificação dos dados, é necessária a análise comparativa entre os relatórios dos sistemas e-Proc e RAF:

Figura 1: E-Proc
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Figura 2: RAF
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Figura 3

Figura 4
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Figura 5
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8 – Caso o(s) número(s) do(s) processo(s) ou o critério adotado para classificação pelo
RAF seja desconhecido, é possível verificá-los pelos menus abaixo:

Figura 6

 Lista de Processos

Informações de classificação
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Figura 7: Lista de Processos
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Figura 8: Informações de classificação conforme taxonomia – RAF
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Figura 9: Relatório de Saída – RAF
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Figura 10: Relatório de Saída – E-Proc
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Observações:

1. Como  no  exemplo  ilustrado  nas  figuras  1  a  5,  o  sistema  RAF  exclui

automaticamente a contagem do evento “ciência – confirmada”, correspondente à

chamada “ciência zero dia”;

2. Neste  primeiro  momento,  prioriza-se  a  exatidão  de  dados  quantitativos.  No

exemplo ilustrado acima, temos o registro de 4 (quatro) saídas pelo sistema e-Proc

e o mesmo número no sistema RAF estando, portanto,  em conformidade.  Este

mesmo raciocínio deverá ser adotado para os demais preenchimentos, não sendo

necessário  encaminhamento  de  ajustes  para  organização  temática  ou  por

denominação de assuntos;

3. Importante  que  sejam  verificadas  todas  as  “caixas”  de  responsabilidade  do

membro: 1ª instância, 2ª instância e plantão, bem como conferidos os relatórios de

entrada e saída;

4. Os  pedidos  de  ajuste  encaminhados  pelo  sistema  Athenas são  analisados

individualmente pela  equipe  da  Corregedoria-Geral.  Por  conta  do  processo  de

implantação do novo sistema RAF,  a quantidade de solicitações neste  primeiro

momento  é  particularmente  expressiva,  sendo  necessário  que  as  observações

feitas,  como  informação  de  números  dos  processos,  sejam  atendidas  para

possibilitar o devido ajuste com a agilidade reclamada;

5. Os dados referentes às denúncias e petições iniciais estão passando por ajustes

pela equipe técnica. Estes serão regularizados com a maior brevidade possível;

6. Dúvidas quanto ao entendimento adotado por esta Corregedoria-Geral podem ser

sanadas com a leitura do memorando circular nº. 018/2017 e, caso permaneçam,

mediante encaminhamento de documentos pertinentes via e-Doc.
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