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MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
ASSESSORIA DE CERIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Este Termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em prestagao
de servigos de cerimonial (organizagédo e gerenciamento) e atividades de apoio técnico para eventos, que se justifica
em razao da necessidade do Ministério Publico do Estado do Tocantins (MPTO) em promover as solenidades
institucionais que ocorrerdo nos dias 26 e 27 de janeiro de 2023, na sede desta Procuradoria-Geral de Justica, as
quais demandam estratégias e conhecimentos especificos de protocolos adequados para eventos de grande porte,
que envolvem autoridades publicas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a realizagao de varios eventos de grande magnitude para este MPTO, sendo as
solenidades de posse do Procurador-Geral de Justica do Ministério Publico do Estado do Tocantins, posse dos
aprovados no 10° concurso para Promotor de Justiga do MPTO, bem como o 2° Encontro de Procuradores-Gerais da
Regidao Norte e o 6° Prémio de Jornalismo do MPTO, necessario se faz a presente contratagdo para garantir a
exceléncia na condugao das referidas cerimébnias.

2.2. Considerando que as equipes das Assessorias de Cerimonial e de Comunicagédo, que dao
suporte a Procuradoria-Geral de Justica em cerimbnias deste como estas, exercerdo outras fungdes, também cruciais
para o perfeito desenvolvimento dos eventos, ndo podendo acumular tantas demandas, ndo existindo dentro do
quadro funcional do MPTO outros servidores aptos a desenvolverem determinadas atividades correlatas a
organizagdo de eventos, sobretudo por ndo guardarem correspondéncia com as demandas regularmente
desenvolvidas por este Parquet.

2.3. Por outro lado, a execugéo destes eventos é imprescindivel para o fortalecimento da imagem do
MPTO perante a sociedade, estreitando o relacionamento institucional com outros Poderes e o didlogo com a
sociedade, mediante atuagdo e comunicagédo adequadas.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Ao realizar o levantamento de mercado foi encontrada apenas uma solugdo que atendesse as
peculiaridades dos eventos programados pelo MPTO acima discriminados: prestacao de servigos de cerimonial e
apoio técnico para eventos institucionais mediante contratagdo direta, a fim de atender as demandas especificas
deste MPTO para os eventos acima discriminados.

3.2. Deste modo, a contratagdo objeto deste termo de referéncia dar-se-a por meio de dispensa de
licitagdo, na modalidade menor prego, obedecidas as disposi¢des da Lei n. 14.133/2021.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1. Os servicos objetos deste termo de referéncia, agrupados por evento, serdo os abaixo
discriminados:

— Posses Procurador-Geral de Justica e aprovados no 10° concurso para Promotor de Justica
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[ITEM | DESCRIGAO ESPECIFICAGAO DO SERVIGO | UNID. |QTDE.

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando
uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizagéo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para
prestar informacbes; encaminhar corretamente os
participantes/publico ao local desejado; executar outras
tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a
distribuicdo de materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica. Ter experiéncia com autoridades.

Profissional capacitado, trajando uniforme, para auxiliar os

recepcionistas em suas atividades e executar outras
tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme

1 Recepcionistas Diaria (3h)** 04

2 | Servico de apoio necessidade ou a critério do evento; proceder a |Diaria (3h)™ || 02
distribuicdo de materiais aos participantes, quando
necessario;

Musico violinista / saxofonista (musica instrumental)*

3 Apresentagao Artistica/Musical o Diaria (2h) 01
Hall de Entrada do Auditério da PGJ

Profissional responsavel para operagdo do som durante a
4 | Operador de som Solenidade Posse Diaria (3h)™ | 01

Profissional responsavel pela iluminacdo durante a
5 || Técnico de iluminagéo Solenidade Posse Diaria (3h)** | 01

* Apenas na posse do PGJ
** Por evento

— 2° Encontro de Procuradores-Gerais da Regiao Norte

[ITEM | DESCRIGAO | ESPECIFICAGAO DO SERVICO | UNID. ||QTDE.

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando
uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para
prestar informagdes; encaminhar corretamente os
1 | Recepcionistas participantes/publico ao local desejado; executar outras | Diaria (3h) | 02
tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a
distribuicdo de materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica. Ter experiéncia com autoridades.

Profissional capacitado, trajando uniforme, para auxiliar os
recepcionistas em suas atividades e executar outras
tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme

2 | Servigo de apoio necessidade ou a critério do evento; proceder a |Diaria (3h) | 01
distribuicdo de materiais aos participantes, quando
necessario;

Profissional responsavel para operagdo do som durante o

3 Operador de som evento Diaria (3h) 01
4 Profissional responsavel pela iluminagdo durante a
Técnico de iluminagdo | Solenidade Posse Diaria (3h) | 01

— 6° Prémio de Jornalismo do Ministério Publico do Estado do Tocantins

|ITEM | DESCRIGAO | ESPECIFICAGAO DO SERVICO | UNID. | QTDE.

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando
uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para
1 Recepcionistas prestar informagdes; encaminhar corretamente os | Diaria (3h) 02
participantes/publico ao local desejado; executar outras
tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a
distribuicdo de materiais aos participantes, quando
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necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica. Ter experiéncia com autoridades.

Profissional capacitado, trajando uniforme, para auxiliar os
recepcionistas em suas atividades e executar outras
tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme

2 | Servigo de apoio necessidade ou a critério do evento; proceder a |Diaria (3h) | 01
distribuicdo de materiais aos participantes, quando
necessario;

Profissional responsavel para operagdo do som durante o
3 Operador de som evento Diaria (3h) 01

Profissional responsavel pela iluminagdo durante a
4 Técnico de iluminacgédo | Solenidade Posse Diaria (3h) 01

4.2. Detalhamento:

4.2.1. Os recepcionistas de eventos deverdao comparecer as dependéncias determinadas pelo
Contratante com, no minimo, um dia util de antecedéncia ao evento, em horario a combinar, para um prévio
conhecimento do local do evento e divisdo de tarefas. No dia da solenidade todos os recepcionistas deverédo estar
prontos 2 (duas) horas antes do inicio do evento, com trajes adequados a solenidade, vestidos com discricdo e
uniformidade, preferencialmente na cor preta.

4.2.2. Os profissionais do servigo de apoio, que auxiliaram os recepcionistas em suas atividades,
também deverdo comparecer as dependéncias determinadas pelo Contratante com, no minimo, um dia util de
antecedéncia ao evento, em horario a combinar, para um prévio conhecimento do local do evento e divisdo de tarefas.
No dia da solenidade todos os recepcionistas deverdo estar prontos 2 (duas) horas antes do inicio do evento, com
trajes adequados a solenidade, vestidos com discrigdo e uniformidade, preferencialmente na cor preta.

4.2.3. A apresentacao artistica/musical sera realizada por um profissional para apresentagao artistica
cultural, com a utilizagdo de instrumento (saxofone ou violino). Diaria média de até 2 (duas) horas, no hall de entrada
do Auditério da PGJ.

4.2.4. Operador de som e profissional: profissional capacitado para servico, montagem e instalagédo de
equipamento, capacidade para operacao de equipamentos de sonorizacao, PA e outros, responsavel pela operacao e
manutengdo de qualquer tipo de equipamento audiovisual e som durante o evento. Conhecimento de sistemas
analdgicos e digitais para equipamentos de som a serem empregados no evento, para testes, ajustes e manuseio dos
mesmos. O operador de som e imagem devera permanecer durante todo o evento para sanar quaisquer problemas.

4.2.5. Técnico de iluminagéo: executado por profissional capacitado para instalagdo, operagdo e
manutengao de equipamentos adequados para realizagao de servigos de iluminagdo em eventos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1. A contratagdo pretendida contemplara os seguintes eventos (todos realizados no auditério da
Procuradoria-Geral):

a) Posse dos candidatos aprovados no 10° concurso para Promotor de Justica do MPTO, realizada no
dia 26 de janeiro de 2023, as 10 horas;

b) Posse do Procurador-Geral de Justiga do Tocantins, a ser realizada no dia 26 de janeiro de 2023,
as 17 horas;

¢) 2° Encontro de Procuradores-Gerais da Regiao Norte, no dia 27 de janeiro de 2023, as 09 horas; e

d) 6° Prémio de Jornalismo do Ministério Publico do Estado do Tocantins, sera realizado no dia 27 de
janeiro de 2023, as 20 horas.

5.2. Conforme Estudos Preliminares, sédo requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

5.2.1. Para os eventos previstos, a empresa deve fornecer profissionais dotados de boa postura;
discrigdo; sobriedade e compromisso ético; com iniciativa propria para contornar situagcbes inesperadas; boa
apresentacao; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico e possuir equilibrio emocional.
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5.2.2. A empresa contratada deve garantir a presenca da equipe de profissionais no local de
realizagdo dos eventos, que devem se apresentar a Chefe da Assessoria de Cerimonial do MPTO, com no minimo 2
(duas) horas de antecedéncia, devidamente trajados.

5.2.3. A Contratada devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19/01/2010.

5.3. Os servigos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma de execugéo,
sendo os mesmos realizados por um vasto numero de empresas do ramo deste objeto. Deve se destacar que os
servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois os mesmos serdo executados em eventos isolados com
datas determinadas.

5.4. No intuito de atender os requisitos para contratacdo de empresa prestadora de servicos para
eventos institucionais, espera-se que o trabalho dos recepcionistas seja realizado por profissionais devidamente
capacitados, comprovando experiéncia e desenvoltura na area de organizacdo de cerimonial, protocolo e eventos,
com conhecimentos da legislagdo de cerimonial publico e condugéo de abertura de eventos.

5.5. O fornecedor devera, também, disponibilizar profissionais que possuam técnica de manuseio com
sonorizagdo e iluminagdo dos equipamentos utilizados em eventos. Os profissionais devem ser dinamicos, com
experiéncia comprovada na area.

5.6. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessarias para a
prestagao do servico.

5.7. As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR.

6. DAS CONDIGOES DE ACEITAGAO/RECEBIMENTO DO SERVIGO

6.1. A efetivagdo do pagamento ficara condicionada a realizagéo integral dos servigos objeto deste
termo de referéncia.

6.2. A data prevista para a realizagdo dos servigos, de acordo com o item 1.1 deste Termo, sera nos
dias 26 e 27 de janeiro de 2023, no auditério da sede da Procuradoria-Geral de Justi¢a, localizado na Quadra 202
Norte, Conj. 01, lotes 5/6, Avenida LO-4, Plano Diretor Norte, em Palmas, Tocantins.

6.3. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia.

7. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagdo
econdmico-financeira séo as usuais para a generalidade dos objetos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal; Estadual; Municipal da sede da

Proponente.

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) Prova de regularidade com o Instituto Nacional de Seguro Social (INSS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 19.450,00 (dezenove mil quatrocentos e cinquenta
reais).

8.2. Referido montante foi obtido pelo levantamento das solugdes existentes no mercado.
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9. INFORMAGAO ORGAMENTARIA

’ Unidade Gestora: ’ 070100 — Procuradoria-Geral de Justica

03.122.1144.2210 — Coordenacgéo e manutengéo dos servigos administrativos gerais do MPTO
03.131.1173.2148 — Gestao das a¢des de comunicagdo do MPTO

3.3.90.36 — 3.3.90.39 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Fisica
3.3.90.39 — Qutros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

| Fonte: [ 0500

Acoes:

Natureza da Despesa:

10. CONDIGOES DE EXECUGAO

10.1. Para cada evento, sera emitida uma Ordem de Servigo relacionando os itens do servigo a ser
contratado e os respectivos quantitativos, respeitados os quantitativos minimos.

10.2. Os profissionais que prestardo os servicos devem se apresentar ao Contratante com, no
minimo, 2 (duas) horas de antecedéncia ao horario indicado para o inicio do evento, obedecido ao disposto nos
subitens 4.2.1 e 4.2.2, quanto aos recepcionistas e servigo de apoio;

10.3. A Forma da prestacao dos servigos se dara, conforme detalhado nas tabelas constantes do
subitem 4.1 e em consonancia as especificagdes complementares a seguir:

10.4. Para os itens relacionados aos recepcionistas e servicos de apoio:

10.4.1. Disponibilizar profissionais para organizarem a disposigdo das autoridades na mesa diretora,
além de conduzir o roteiro dos eventos elaborado pela Assessoria de Cerimonial do MPTO. Os profissionais devem
ter experiéncia em organizagao de eventos, de forma a garantir que toda a programacéao seja devidamente cumprida
e estarem presentes na reuniao de planejamento da equipe organizadora.

10.4.2. Os trajes dos profissionais deverao seguir as mesmas especificagdes designadas abaixo:

a) Vestimenta de cor predominante preta, podendo ser vestido tubinho (abaixo do joelho) ou conjunto
de calga e blusa, ambos cobrindo os bragos;

b) Os cabelos deverdo estar presos e os acessorios discretos.

10.4.3. Os profissionais devem portal cracha de identificagdo, contendo somente a denominagao
“Cerimonial”, sem ou logotipo da empresa.

10.4.4. Devera ser realizada uma reunido da equipe organizadora dos eventos com o preposto e os
profissionais participantes deste servigo, na véspera de cada evento, para repassar as orientagdes necessarias.

10.5. Para o item relacionado a contratacdo artistica/musical:

10.5.1. O profissional deve possuir repertorios abrangentes, incluindo estilo MPB e musicas
conhecidas secularmente.

10.5.2. Devem ser testados os equipamentos necessarios a apresentagdo com pelo menos 1 (uma)
hora antes da apresentacao.

10.5.3. Nao sera permitido que durante as 2 (duas) horas de apresentagédo contratada seja inserido
musica eletrbnica ou por qualquer meio se ndo o “ao vivo”.

10.5.4. Apos a apresentacdo contratada, podera ser solicitado auxilio para fazer a transicdo da
apresentacao ao vivo para musicas gravadas em midias. Nesse caso, a contratante sera a responsavel pelos
equipamentos envolvidos.

10.6. Para os itens relacionados ao operador de som e técnico de iluminacio:

10.6.1. Os servigos de operador de som e de técnico de iluminagédo deverao operar ao longo de todo
o evento, sendo responsabilidade da empresa contratada garantir o bom funcionamento de todos os servigos
contratados para atender a toda duragédo dos eventos.

10.6.2. A contratada se responsabilizara por qualquer extravio ou mal-uso dos equipamentos
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disponibilizados e conferidos através de checklist apresentado previamente a contratada.

10.6.3. Providenciar instalagdo, operagao e suporte técnico dos equipamentos referente a este item,
por profissionais que possuam conhecimentos técnicos sobre os mesmos.

10.6.4. Sera disponibilizado pela equipe organizadora dos eventos os materiais, midias e/ou roteiro
para que a contratada possa testar de maneira satisfatéria os equipamentos seguindo as orientagbes da equipe
organizadora.

10.6.5. A contratada podera visitar o local para verificagdo dos equipamentos que serdo
disponibilizados para operacionalizar, desde de que avise a contratante antecipadamente.

10.6.6. A contratada devera ter testado os equipamentos e deixar em pronto funcionamento, pelo
menos, 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com o
estabelecido neste termo de referéncia, bem como nos termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor indicado pela Assessoria
de Cerimonial e designado pelo PGJ, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo, certificando-se
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.5. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

11.6. Cientificar a Diretoria-Geral do MPTO para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigagdes pela Contratada.

11.7. Enviar cépia da nota de empenho emitida e registrada em favor do fornecedor contratado, para o
pagamento dos servigos.

11.8. Verificar a conformidade dos servigos conforme descrigcdo constante deste Termo de Referéncia,
bem como os prazos de execucgao e qualidade dos servigos executados.

11.9. Rejeitar a execugéo caso seja constatada ndo conformidade dos servigos com o descrito neste
Termo de Referéncia, devendo solicitar a substituicdo dos servigos/objetos dentro da conformidade.

11.10. Atestar o recebimento definitivo dos servigos na nota fiscal/fatura e encaminhar o documento
para pagamento, dentro dos prazos previstos.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto desta contratacdo, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado ao MPTO, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando
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o Contratante autorizado a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos.

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

12.5. Quando néo for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, quando do envio
da Nota Fiscal/Fatura, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os documentos postulados no
item 7.1.

12.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a
responsabilidade a Contratante;

12.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.8. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao
dos eventos.

12.9. Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

12.10. Promover a guarda, manutengado e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.11. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢cbes de
seguranca, higiene e disciplina.

12.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

12.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratagao.

12.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

12.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao.

12.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante.

12.19. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacodes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

12.20. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao, quando for o caso.
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13. DO PAGAMENTO

13.1. Apds o prazo de conferéncia e aprovagédo da prestagdo do servigo definido no objeto deste
termo de referéncia e comprovada a manutengéo das exigéncias da habilitagdo, sera emitida Nota de Empenho em
favor da Contratada, a qual sera paga diretamente em sua conta-corrente, no prazo de até 20 (vinte) dias, contado
da data do atesto de conformidade da nota fiscal.

13.2. Os pagamentos estardo condicionados a adequada prestagdo do servigo, de acordo com as
especificagdes técnicas constantes nas descri¢cdes dos itens deste termo de referéncia e na proposta da Contratada.

13.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo ao servigo
efetivamente prestado.

13.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, aquela
sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentagdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO

14.1. Nos termos do art. 117 Lei n. 14.133, de 2021, a contratacdo sera acompanhada e fiscalizada
por servidor indicado pela Assessoria de Cerimonial do MPTO e designado pelo PGJ (Contratante), que anotara em
registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execugéo do objeto deste Termo de Referéncia, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

14.2. A verificagdo da adequagao execugao do objeto devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia e na proposta.

14.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, apds verificacdo da sua
conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia efetuara o “atesto” da Nota Fiscal/Fatura, instruira o
processo para pagamento e o encaminhara a area responsavel.

14.4. A fiscalizagao de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administragcdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com legislagao.

14.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste termo de referéncia e na legislagdo
vigente.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O Fornecedor que nao cumprir com as exigéncias dispostas neste Termo de Referéncia ou que
produza qualquer outra situacdo que importe em inércia, omissdo ou descaso com as obrigagdes assumidas e que
causem prejuizos a esta Procuradoria-Geral de Justigca estara passivel de ser responsabilizado administrativamente e
podera sofrer as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n. 14.133/2021.

15.2. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n. 14.133, de 2021, quais sejam:

15.2.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

15.2.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.2.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
15.2.4. Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

15.2.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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15.2.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.2.7. Ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.2.8. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

15.2.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
15.2.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.2.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigbes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances;

15.2.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

15.3. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia por dar causa a inexecugao parcial do contrato oriundo deste TR, quando nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco) a 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 12.1.1 a 12.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, nos casos dos subitens 15.2.2 a 15.2.7
deste termo, quando n&o se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 15.2.8 a 15.2.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave.

15.4. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

15.4.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.4.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.4.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

15.4.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

15.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

15.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n. 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

15.8. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na
Lei n. 14.133/2021.

16. INFORMAGOES AOS FORNECEDORES

16.1. Os interessados poderdo contactar a Assessoria de Cerimonial do MPTO pelo telefone (63)
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3216-7512, para dirimir duvidas e prestar os esclarecimentos necessarios quanto ao objeto, bem como demais
informacdes pertinentes.

Palmas-TO, data certificada pelo sistema.

Leide da Silva Theophilo

Chefe da Assessoria de Cerimonial

(Unidade Requisitante)

i
SEeL ¢
assm?lum
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Leide da Silva Theophilo, Chefe da Assessoria de Cerimonial, em 17/01/2023, as
15:22, conforme art. 33, do Ato PGJ n° 120, de 06 de novembro de 2019.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.mpto.mp.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0206601

19.30.1060.0001532/2022-04

Quadra 202 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77006-218, Palmas/TO.
Telefone: (63) 3216-7600

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: h91eed23 - 17613ef9 - 75641d57 - 18f5091f

10 of 10 17/01/2023 15:58



