MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

Colégio de Procuradores de Justica

RESOLUGAO n° 004/2019/CPJ

Regulamenta o servigo de voluntarios no
ambito do Ministério Publico do Estado do

Tocantins.

O COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS, no exercicio das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo artigo 20, inciso |, alinea “a”, da Lei Complementar
Estadual n° 51/2008, e, conforme deliberacdo tomada na sua 1382 Sessao Ordinaria,

realizada em 14/10/2019;

Considerando as alteragcdes ocorridas na Lei n° 9.608, de 18
de fevereiro de 1998, a partir das Leis n° 11.692/2008 e n°® 13.297/2016;

Considerando o disposto no art. 6°, inciso |, alinea “d”, da

Resolucdo n° 009/2018, do Colégio de Procuradores Justica;
RESOLVE

Art. 1°. Regulamentar o servico voluntario no ambito do
Ministério Publico do Estado do Tocantins, nos termos dispostos na presente

resolucéo.

Art. 2°. Considera-se servico voluntario a atividade néo
remunerada, prestada por pessoa fisica ao MPE/TO, com objetivos civicos, culturais,
educacionais, cientificos ou de assisténcia, sem vinculo empregaticio, funcional ou

qualquer obrigacao de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

§ 1°. Para o prestador do servi¢o voluntario, nos moldes desta
Resolugdo, nao havera remuneracdo pelo desempenho das atividades

desenvolvidas, a atividade sera gratuita e o servico sera prestado sem nenhum
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custo ou O6nus para a Instituicao.

§ 2°. Aos prestadores de servigo voluntario em area de atuagéo

juridica é vedado o concomitante exercicio da advocacia.

Art. 3°. Podera ser admitido como prestador de servigo

voluntario qualquer cidadao que atenda as seguintes exigéncias:

| — idade minima de 18 (dezoito) anos;

Il — prova de estar em dia com as obrigagbes concernentes ao
servigo militar, em caso de candidato do sexo masculino;

[l — prova de ter cumprido com seus deveres eleitorais;

IV — conclusdo, no minimo, do nivel médio de ensino;

V — inexisténcia de registro de antecedentes criminais,
mediante certiddes das Justicas Eleitoral, Federal e Estadual;

VI — apresentagao de atestado de sanidade fisica e mental.

§ 1°. As vagas poderdo ser preenchidas por pessoas de
qualquer formacdo académica ou qualquer area de interesse, desde que exista

necessidade em areas de atuagcao que absorvam o servico voluntario.

§ 2°. Os membros e servidores aposentados do Ministério
Publico do Estado do Tocantins que desejarem prestar servigo voluntario estarao

dispensados da comprovagao dos requisitos exigidos no art. 3° desta Resolugéo.

Art. 4°. A inscricao dos interessados a prestagao de servigco
voluntario no MPE/TO sera realizada perante o Departamento de Gestdo de
Pessoas e Folha de Pagamento, pessoalmente ou mediante processo eletrénico de
preenchimento do arquivo respectivo, disponivel na pagina da internet do MPE/TO, e

encaminhamento da seguinte documentagéo, por via postal:

a) copias da Carteira de Identidade e do Cadastro de Pessoa
Fisica;
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b) uma foto 3x4;

¢) comprovante de residéncia;

d) comprovante de matricula (declaragdo) ou cépia de
conclusao do curso; e

e) curriculo resumido.

Paragrafo unico. N&o sera admitida nova inscricdo de
prestador de servigo voluntario desligado anteriormente por violagdo das proibi¢cdes

e deveres definidos nesta Resolugao.

Art 5°. Antes do inicio das atividades, devera ser celebrado
Termo de Adesao entre o MPE/TO e o interessado em prestar servico voluntario,
conforme anexo | desta Resolugdo, no qual constarao as tarefas especificas do
prestador de servico voluntario e, ainda, as vedacgdes e deveres inerentes ao servigo

voluntario, bem como as obrigagdes da Instituigéo.

§ 1°. A adesdao do prestador de servico voluntario sera

precedida de entrevista pessoal, realizada pela unidade solicitante.

§ 2°. Sera publicada, em meio oficial de publicagdo deste
MPE/TO, Portaria do Procurador-Geral de Justica com a finalidade de indicar o
prestador de servico voluntario, quando concluido todo o procedimento previsto
neste Regulamento, bem como igual procedimento sera adotado por ocasido de seu

desligamento por qualquer motivo.

§ 3°. O Termo podera ser alterado pelas partes, de comum
acordo, devendo ser celebrado aditivo, ou ser rescindido unilateralmente por
comunicagao escrita, independentemente de motivacdo, a qualquer tempo, sendo
tanto a designacdo como a dispensa do prestador de servigo voluntario, publicadas

em meio oficial de publicacao deste MPE/TO.

§ 4°. O Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de

Pagamento mantera cadastro atualizado dos voluntarios, no qual conste a unidade
3
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em que desempenham suas atribuicdes e quem sao os respectivos supervisores.

Art. 6°. Os Coordenadores dos Centros de Apoio Operacional
das Promotorias de Justica, das Procuradorias e Promotorias de Justica, bem como
demais unidades administrativas interessadas em contar com a colaboragdo do
servigo voluntario deverao encaminhar solicitagdo, em formulario préprio (anexo ll),

ao Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento.

§ 1°. A Unidade solicitante devera indicar membro ou servidor

para supervisionar a atuacao do prestador de servigo voluntario;

§ 2°. O Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de
Pagamento definira o quantitativo maximo de voluntarios por unidade administrativa,

ouvido formalmente o Procurador-Geral de Justica;

§ 3°. Na hipdtese de eventos ou projetos especificos, podera
ser estabelecido quantitativo extra de prestadores de servigo voluntario para a
unidade administrativa solicitante, admitindo-se ainda, nesse caso, a reducdo do
prazo da vigéncia do Termo de Adesdo, bem como a realizagdo de convénios com

entidades de Servico Voluntario.

Art. 7°. Os voluntarios terdo a frequéncia registrada
manualmente, em folha de registro de ponto validada pela chefia imediata ou pelo
supervisor, devendo ser encaminhada ao Departamento de Gestao de Pessoas e
Folha de Pagamento até o dia 10 (dez) do més subsequente, com assinatura do

voluntario e da chefia imediata.

Art. 8°. A prestacdo de servigo voluntario tera duragao de 2
(dois) anos, podendo ser prorrogada uma vez, por igual periodo, condicionada a
prorrogacao a parecer favoravel do responsavel pela unidade onde o voluntario

estiver prestando servico.

§ 1° A prorrogacdo ficara a critério das partes, mediante
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comunicacao ao Departamento de Gestao de Pessoas e Folha de Pagamento, com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

§ 2°. Os dias e horarios da prestagdo do servigo voluntario

constardo no Termo de Adeséo e serao ajustados entre as partes envolvidas.

Art. 9°. Ao término da vigéncia do Termo de Adesédo e nao
havendo renovacado deste, sera providenciado pelo Departamento de Gestdo de
Pessoas e Folha de Pagamento e assinado pelo Procurador-Geral de Justica,
certificado que comprove o exercicio de servigco voluntario, no qual constara a

unidade onde o servigo voluntario foi prestado, o periodo e a carga horaria cumprida.

§ 1°. O tempo de servigo voluntario prestado por graduados no
curso de Direito, nos termos da presente Resolugdo, sera computado como tempo
de atividade juridica para fins de ingresso na carreira do MPE/TO, desde que exerga
atividades que exijam a utilizagdo preponderante de conhecimentos juridicos, nos
termos do art. 1°, inciso Il, da Resolugdo n° 40/2009, do Conselho Nacional do

Ministério Publico.

§ 2°. Para contagem como atividade juridica sera considerado
apenas o periodo prestado no servigo voluntario depois da colagédo de grau do
prestador, caso ele tenha firmado em periodo anterior o inicio do seu Termo de

Adeséo.
Art. 10. Sao obrigagcdes do MPE/TO:

| — designar supervisor para acompanhar o0s servigos
realizados pelo voluntario, o qual efetuara o controle e fara a avaliacdo do prestador

do servico voluntario;

Il — oferecer as condi¢cbes necessarias para o desempenho das

atribuicdes especificas do prestador do servigo voluntario.
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Art. 11. Ao prestador de servigo voluntario € vedado:

| — praticar atos privativos de membros ou servidores do
Ministério Publico;

Il — identificar-se, invocando sua qualidade de prestador de
servigo voluntario, quando nao estiver no pleno exercicio das atividades voluntarias

desenvolvidas no MPE/TO;

Il — receber, a qualquer titulo, remuneragao pela prestagcéo do

servico voluntario.

Art. 12. Sao deveres do prestador de servigo voluntario, dentre

outros, sob pena de resciséo do Termo:
| — manter comportamento compativel com o decoro;

Il — zelar pelo prestigio do Ministério Publico e pela dignidade

de seu trabalho;
IIl — guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituigao;

IV — observar a assiduidade no desempenho das suas

atividades, atuando com presteza nos trabalhos de sua incumbéncia;
V — usar traje adequado ao local em que esteja trabalhando;

VI — identificar-se, mediante uso do cracha, nas instalacdes de

trabalho ou externamente, quando a servico do Orgéo;

VII — tratar com urbanidade os membros do Ministério Publico e
da Magistratura, servidores e auxiliares do Ministério Publico, advogados,

testemunhas e pessoas com as quais se relacione no desempenho das tarefas que
6
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Ihe forem designadas;

VIl — executar as atribuicdes constantes do Termo de Adeséo,
sob orientacdo e supervisdo de membro ou servidor da unidade administrativa a qual

esteja subordinado;

IX — respeitar as normas legais e regulamentares, devendo

cientificar-se do conteudo da legislagao especifica sobre o servigo voluntario;

X — justificar as auséncias nos dias e horarios determinados

para o servi¢o voluntario;

X| — reparar danos que causar a Administragcao ou a terceiros,

decorrentes de culpa ou dolo, quando no desempenho do servigo voluntario.

Paragrafo unico. Ao assinar o Termo de Adesdo, o prestador
estara, concomitantemente, declarando estar ciente da legislacao especifica sobre o
Servigo Voluntario e aceitando atuar como voluntario nos moldes da presente

Resolugao.

Art. 13. O prestador de servigo voluntario € responsavel por
todos os atos que praticar no exercicio de suas atribuigdes, respondendo civil e

penalmente pelo exercicio irregular delas.

Art. 14. Todas as unidades do MPE/TO deverao prestar o apoio
necessario ao Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento para o

éxito do servigo de voluntarios.

Art. 15. Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-

Geral de Justica.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial,

aquelas constantes da Resolugéo n° 003/2009/CPJ.
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Art. 17. Esta Resolugcdo entrara em vigor na data de sua

publicagao.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Palmas, 15 de outubro de 2019.
José Omar de Almeida Junior

Procurador-Geral de Justica
Presidente do CPJ
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ANEXO |

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO
NO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS,
pessoa juridica de direito publico, com sede na 212 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes
05 e 06, Plano Diretor Norte, CEP 77.006-218 — Palmas-TO, neste ato representado
por seu Procurador-Geral de Justica, empossado pelo Colégio de Procuradores de

Justica, em conformidade com os artigos 9° e 20, inciso Xlll, da Lei Complementar

n° 51/2008, e o] (@) Senhor(a)
RG n°

e CPF n° , residente e domiciliado

no endereco , Telefone:

, aqui denominado PRESTADOR DO SERVICO VOLUNTARIO,

resolvem firmar o presente instrumento, denominado Termo de Adesdo ao Servigo

Voluntario no MPE/TO, para ser prestado nos termos da Lei n°. 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998 e na Resolugdo n° 004/2019/CPJ, de 15 de outubro de 2019,

tendo acordado o que segue:

Clausula Primeira — Do Objeto.

O servigo voluntario sera exercido pelo prestador junto ao
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS, sem vinculo empregaticio,
funcional ou qualquer obrigacédo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, nos
seguintes termos:

Trabalho voluntario na area/setor de:

Unidade Administrativa em que sera prestado o servico:

Tarefas especificas:
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Periodo de atividade:
( ) Diaria
() Semanal. Quais dias?
() Mensal. Qual dia?

Horario: Inicio:

Término:

Clausula Segunda — Das Obrigagdes do MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO
TOCANTINS — MPE/TO.

Sao obrigag¢des do MPE/TO:

| — designar supervisor para acompanhar o0s servigos
realizados pelo voluntario, o qual efetuara o controle e fara a avaliagéo do prestador
do servigo voluntario;

Il — oferecer as condi¢cbes necessarias para o desempenho das
tarefas especificas do prestador do servigo voluntario;

[l — emitir certificado que comprove o exercicio de servigco
voluntario, ao término da vigéncia do Termo de Adesao, o qual sera providenciado
pelo Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento e assinado pelo

Procurador-Geral de Justica.

Clausula Terceira — Das Vedago6es ao Prestador de Servigo Voluntario.

Ha vedacdo para o prestador de servico voluntario, do
seguinte:

| — pratica de atos privativos de membros ou servidores do
Ministério Publico;

Il — identificacdo invocando sua qualidade de prestador de
servigo voluntario quando nao estiver no pleno exercicio das atividades voluntarias
desenvolvidas no &mbito dos 6rgaos do MPE/TO;

Il — recebimento, a qualquer titulo, remuneracdo pela

prestacdo do servigo voluntario.
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Clausula Quarta — Dos Deveres do Prestador de Servigo Voluntario.

Sao deveres do prestador de servigo voluntario:

| — manter comportamento compativel com o decoro;

Il — zelar pelo prestigio do Ministério Publico e pela dignidade
de seu trabalho;

[l — guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituicao;

IV — observar a assiduidade no desempenho das suas
atividades, atuando com presteza nos trabalhos de sua incumbéncia;

V — usar traje adequado ao local em que esteja trabalhando;

VI — identificar-se, mediante uso do cracha, nas instalacdes de
trabalho ou externamente, quando a servico do Orgéo;

VIl — tratar com urbanidade os membros do Ministério Publico e
da Magistratura, servidores e auxiliares do Ministério Publico, advogados,
testemunhas e pessoas com as quais se relacione no desempenho das tarefas que
Ihe forem designadas;

VIl — executar as atribuicbes constantes neste Termo de
Adesao, sob a orientacdo e supervisdo de membro ou servidor da unidade
administrativa a qual esteja subordinado;

IX — respeitar as normas legais e regulamentares, devendo
cientificar-se do conteudo da legislagao especifica sobre o servigo voluntario;

X — justificar as auséncias nos dias e horarios determinados
para o servi¢o voluntario;

X| — reparar danos que causar a Administracao ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, quando no desempenho do servigo voluntario.

Paragrafo unico. Ao assinar o presente Termo de Adesao o
prestador estara, concomitantemente, declarando estar ciente da legislagdo
especifica sobre o Servigo Voluntario e aceitando atuar como voluntario nos moldes

da Resolugao que o instituiu.
Clausula Quinta — Da Vigéncia e da Prorrogagao.

A presente convengao tera vigéncia no periodo de
11
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/ / a / / , podendo ser prorrogada uma vez, por igual

periodo, condicionada a prorrogacao a parecer favoravel do responsavel pela

unidade onde o voluntario estiver prestando servigo.

Clausula Sexta — Da Rescisao.

A rescisao desta convengao podera ocorrer por ato unilateral e

escrito de qualquer das partes.
Clausula Sétima — Do Foro e da Publicagao.

Para dirimir quaisquer duvidas em virtude desta convencéo, as
partes elegem o Foro da cidade de Palmas/TO, com a exclusdo de qualquer outro,
devendo ser publicada a Portaria de designacdo e de dispensa do prestador de

servico voluntario no meio oficial de publicacdo deste MPE.

Local: , Data: / /

Procurador-Geral de Justica

Prestador de Servigo Voluntario
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ANEXO I

MODELO DE REQUERIMENTO
SOLICITAGAO DE VOLUNTARIO

DIAS E HORARIO SUGERIDOS PARA A PRESTAGCAO DO SERVICO

INDICACAO DE PESSOA:
o SIM
o NAO

Local , Data / /

Solicitante
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Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: bfc03921 - 1b874e98 - 8596289 - 08a814d3



MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

Colégio de Procuradores de Justica

ANEXO Il

TERMO ADITIVO AO TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO
NO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS,
pessoa juridica de direito publico, com sede na 212 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes
05 e 06, Plano Diretor Norte, CEP 77.006-218 — Palmas-TO, neste ato representado
por seu Procurador-Geral de Justica, empossado pelo Colégio de Procuradores de

Justica, em conformidade com os artigos 9° e 20, inciso Xlll, da Lei Complementar

Estadual n° 51/2008, e o} (@) Senhor(a)
RG n°
e CPF n° , residente e domiciliado

no endereco )

Telefone: , aqui denominado PRESTADOR DO SERVICO
VOLUNTARIO, resolvem PRORROGAR O TERMO DE ADESAO firmadoem
de de , por igual periodo, ou seja, até _ de

de , com fulcro no artigo 5°, § 3° e artigo 7°, da

Resolugdo n° 004/2019/CPJ. As demais clausulas do TERMO DE ADESAO AO
SERVICO VOLUNTARIO mantém-se inalteradas.

Local: , Data: / /

Procurador-Geral de Justica

Prestador de Servi¢o Voluntario
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