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Apresentacdo

Parabéns, vocé estd ingressando no Ministério Publico do
Estado do Tocantins, tornando-se parte de uma equipe enxuta,
dedicada e coesa.

Seja muito bem-vindo!

Nesta cartilha, vocé encontrard respostas para as duovidas
mais frequentes de quem chega & nossa instituicdo, bem como
as orientacdes bdsicas para a execucdo do seu trabalho e
informacées referentes a politica de valorizagéo do nosso quadro
de integrantes.

Se necessitar de algum outro esclarecimento, procure-nos.
No Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento
vocé serd recebido e encontrard explicagdées para outras dovidas,
bem como na Diretoria-Geral e nos departamentos das dreas
administrativa, financeira, de tecnologia da informacéo ou em
qualquer outra segdo do MPE.

Conte conosco, pois nés estamos contando com vocé.
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Cartilha do servidor e estagidrio

CAPITULO 1

CONHECA O MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DO TOCANTINS
Breve histéria

O Ministério Publico Estadual foi criado em 1° de janeiro
de 1989, mesmo dia em que se deu a instalagéo do Estado do
Tocantins.

No primeiro ano de sua criagdo, o MPE foi sediado na
capital proviséria do Estado, Miracema do Tocantins. De inicio,
funcionava na sala de aula de uma escola publica. Depois foi
transferido para uma sala comercial alugada.

Ao ser instalado, o Ministério PUblico contava com apenas
11 membros, remanescentes do Estado de Goids. Eles tinham
que atender todo o Tocantins em uma época de estradas,
telecomunicagdes e condi¢cdes de trabalho precarias.

O novo Ministério Publico também néo possuia lei prépria,
sendo regido temporariamente pela Lei Organica do MP de Goids.
Ainda em 1989 foi aberto o primeiro concurso para promotores de
Justica, que oferecia 27 vagas.

Para verificar 90 - 6bblbc6a



Bem-vindo ao Ministério Publico do Estado do Tocantins

Transferéncia para Palmas

Em janeiro de 1990, o Ministério Publico foi transferido
para a capital definitiva do Estado, Palmas, junto as demais
instituigées publicas. A cidade encontrava-se em pleno processo
de construgdo.

Ao se transferir para a nova capital, o MPE instalou-se em uma
construcéo improvisada, tendo se mudado naquele mesmo ano
para uma sede também proviséria na Praga dos Girasséis. Em 30
janeiro de 1990, foram nomeados os candidatos aprovados no
concurso para promotor de Justica. No ano seguinte, em 1991,
foi efetivado o primeiro concurso para o quadro auxiliar.

Outro fato significativo ocorreu em 1996, quando foi
instituida a Lei Orgénica do Ministério Publico do Estado
do Tocantins. Na lei, era reafirmada a autonomia do MPE,
jd@ estabelecida na Constituicdo Estadual, e descritas sua
organizacdo e suas atribuicoes.

m Passadas as dificuldades inerentes aqueles tempos iniciais,
o Ministério Publico foi se estruturando gradativamente, até
adquirir a solidez atual. Dotada de diversas sedes préprias e
contando com um quadro de aproximadamente 120 membros
e 500 servidores, a instituicGo estd presente e atuante nas
42 comarcas do Estado, trabalhando pelo fortalecimento da
cidadania dos tocantinenses.
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Cartilha do servidor e estagidrio

Atribuicoes
O Ministério Publico é instituicdo permanente, essencial a
funcéo jurisdicional do Estado, incumbida da defesa da ordem
juridica, do regime democrdtico e dos interesses sociais e
individuais indisponiveis (art. 49 da ConstituicGo Estadual).

Popularmente, a instituicdo é conhecida como a guardia das leis
e a defensora dos interesses da sociedade.

Independéncia

A Constituicdo Federal de 1988 garantiu total independéncia ao
Ministério Publico, que néo é vinculado ou subordinado a nenhum
dos Trés Poderes. Isso significa que a instituicGo possui autonomia
administrativa e financeira e que os seus membros contam com
independéncia funcional, de modo que suas atividades jamais
precisem estar sujeitas a pressdes ou interferéncias externas.
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Bem-vindo ao Ministério Publico do Estado do Tocantins

Areas de atuacéo
* Controle da constitucionalidade
* Defesa da saude publica
* Defesa dos Direitos Humanos
* Defesa dos direitos dos idosos
* Defesa dos direitos da crianca e do adolescente
* Defesa dos direitos das pessoas com deficiéncia
* Defesa dos direitos da mulher
* Defesa do patriménio publico
* Defesa do meio ambiente
* Defesa do patriménio histérico e artistico
* Defesa da ordem econémica e tributdria
* Defesa dos direitos coletivos do consumidor

* Defesa da legalidade do
processo eleitoral

* ProposicGo de agdes penais

* Controle externo da atividade
policial

* FiscalizacéGo das entidades do
Terceiro Setor

* Zelo pela veracidade das
informacdes constantes nos
registros publicos
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Cartilha do servidor e estagidrio

Quem sdao os membros do MPE

Os ministérios pUblicos dos estados tém como membros os
promotores de Justica e os procuradores de Justica.

A diferenca entre eles é que, na esfera judicial, os promotores
de Justica atuam nos processos em seu estdgio inicial, até o
julgamento em primeiro grau. Ou seja, atuam perante os juizes.

Quando o processo entra em grau de recurso, passam a
atuar os procuradores de Justica, representando o Ministério
Publico no Tribunal de Justica. Ou seja, atuam perante os
desembargadores.

A chefia administrativa do Ministério Publico Estadual é
feita pelo Procurador-Geral de Justica, que também exerce o
controle de constitucionalidade referente a Constituicdo Estadual
e promove agoes contra autoridades municipais e estaduais com
foro por prerrogativa de fungéo (foro privilegiado), entre outras
atribuigoes.
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Bem-vindo ao Ministério Publico do Estado do Tocantins

Atividade-meio e atividade-fim

As atividades desenvolvidas pelo Ministério Publico se dividem
em atividade-meio e atividade-fim. Entenda a diferenca entre
elas:

Atividade-meio

Séo as atividades de suporte ao funcionamento da instituicéo,
executadas pelos servidores do quadro auxiliar.

Exemplo: realizagdo de procedimentos licitatérios, execugéo
da folha de pagamento, redacéo de oficios e memorandos.

Atividade-fim

Conhecida também com “atividade finalistica”, é a atividade
voltada diretamente ao alcance das atribuicbes conferidas ao
Ministério Publico pela Constituicdo Federal. E executada pelos
procuradores de Justica e promotores de Justica.

Exemplo: instauracéo de inquéritos civis publicos, expedicéo
de recomendacdes, proposicdo de termos de ajustamento de
conduta e agdes civis publicas.
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Unidades do Ministério PUblico no
Estado do Tocantins

Para fins de organizacéo dos servicos judicidrios, o Estado do
Tocantins foi dividido em 42 comarcas. Cada comarca possui uma
cidade-sede, onde estdo localizadas as promotorias de Justica.

Na capital do Estado, funciona a sede do MPE, chamada
oficialmente de Procuradoria-Geral de Justica.
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Organograma

Para conhecer a estrutura organizacional e compreender o funcionamento do Ministério Publico do Estado do Tocantins, clique no link abaixo e acesse o organograma da instituig@o: https://mpto.mp.br/web/portal/2011/10/28/207867-organograma
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de Justica de Augustingpolis

Sede da Promotoria
de usticade Colmeia

Sede da Promotoria
de Justiga de Cristalandia

Promotoria de Justica Justi Justia Justica Justica Justica Justica Justica
de Alvorada de Ananis de Augustinopolis. de Colmeia de Filadélfia de Formoso do Araguaia de Miranorte de Palmeiropolis
It it M) S
s egional Ambiental da Bacia %
AT G2l o Altoe Médio Araguaia de Miranorte

Sede da Promatoria
de Justica de Tocantinia

Sede da Promotoria
de Justica de Ponte Alta do Tocantins.

Sede da Promotoria
de Justica e Pium

Sede da Promotoria
de Justica de Novo Acordo

Sede da Promotoria
deJustica e ltacaja

Sede da Promotoria
deJustica de Goiatins

Sede da Promotoria
de Justia de Figueirdpolis

Sede da Promotoria
de Justica de Axixd do Tocantins

Sede da Promotoria
deJustica de Aurora doTocantins

Sede da Promotoria
de Justica de Araguacema

Sede da Promotoria
deJustica de Almas

Sede da Promotoria

de Wanderlandia

Promotoria de Justica
de Almas

Promotoria de Justica
de Araguacema

Promotoria de Justica
de Aurora doTocantins

Promotoria de Justica Promotoria de Justica Promotoria de Justica Promotoria de Justica
de Axixa do Tocantins de Figueirpolis de Goiatins de Itacaja de Novo Acordo

Promotoria de Justica Promotoria de Justica Justica
de Pium de Ponte Alta doTocantins deTocantinia deWanderlandia
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CAPITULO 2

CONHECIMENTOS BASICOS PARA
QUEM TOMOU POSSE

Conheca o seu Portal na Intranet

Sua vida funcional encontra-se no Portal do Servidor, servigo
de intranet no qual vocé acessa noticias de cardter interno,
comunicados institucionais e sistemas de informatica (como o
e-Doc e o e-Padm).

Também por meio da intranet, marcam-se as férias; presta-
se conta das didrias recebidas por viagens; viabilizam-se
empréstimos consignados em folha de pagamento; baixa-se
contracheque, comprovante de rendimentos (para declaragéo
de Imposto de Renda) e requerimentos de auxilios e licencas.

Ainda por meio da intranet, vocé
se manifesta sobre as avaliagdes
de estdgio probatério e as
avaliacdes periédicas de
desempenho.
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Cartilha do servidor e estagidrio

Avaliacao de estagio probatério

O servidor nomeado para cargo de provimento efetivo fica
sujeito a estdgio probatério pelo periodo de 3 anos, durante o
qual a sua aptiddo e capacidade serdo avaliadas.

A avaliacéo é realizada em 3 etapas (10°, 20° e 30° més).
Ao final de cada etapa, é preenchida Ficha Informativa de
Desempenho Individual pelo superior imediato do servidor,
observando-se os seguintes fatores: disciplina, idoneidade
moral, aptiddo para a fungéo, conduta e integracéo ao servico e
as atribuicées do cargo.

E reprovado o servidor que, dentre outros aspectos:

- N@o alcancar média igual ou
superior a 60% dos pontos possiveis;

- Independente de ter alcangado
a média necessdria para aprovacgdo,
contarno periodo do estagio probatério
com mais de 45 faltas intercaladas e
néo-justificadas.

Regulamentacédo: Lei n°
1818/2007, Lei n® 2580/2012 e Ato
n°® 045/2008.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Avaliacdo Periédica de Desempenho (APD)

Ocorre a cada 12 meses apdés a aprovagdo do servidor no
estdgio probatério, tendo como funcéo avaliar a sua eficiéncia
e aferir os resultados de seu trabalho, segundo os critérios de:
qualidade e producéo; urbanidade e exceléncia no atendimento;
disciplina e assiduidade.

Como é feita:

- E realizada por meio de sistema informatizado, pelo chefe
imediato do servidor.

- Deverd ser realizada até o 15° dia do Ultimo més do periodo
avaliativo de cada servidor.

- O desempenho serd considerado satisfatério se atingir
média igual ou superior a 60% dos pontos possiveis.

- A avaliacGo do servidor que trabalhou sob a direcGo de
m mais de uma chefia podera ser realizada por aquela a quem se
subordinou por maior tempo.

- O avaliado deverd ser cientificado da avaliagéo, podendo
dela discordar e pedir reconsideracéo no prazo de dois dias ou
recorrer @ ComissGo de Recurso, apés 5 dias do resultado da
avaliagdo.

Regulamentacdo: Ato n® 064/2016 e Lei n® 2580/2012.
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Progressoes

Existem dois tipos de progressGo no servico publico de nivel
estadual, no Tocantins:

- Progressa@o Horizontal: mudanca do servidor de um padréo
para o imediatamente superior na mesma classe, desde que possua
12 meses de efetivo exercicio e resultado igual ou superior a 60%
na Avaliacdo Periédica de Desempenho. A primeira Progresséo
Horizontal se dd automaticamente na conclusGo do periodo de
Estagio Probatério.

- Progressao Vertical: mudanca do Gltimo padréo de uma classe
salarial para o primeiro padréo da classe subsequente. Séo condigées
gue haja 12 meses de efetivo exercicio e 12 meses no Ultimo padréo de
uma classe salarial, concomitantemente; resultado igual ou superior
a 60% na Avaliagéo Periédica de Desempenho; e comprovacéo de
qualificagéio de no minimo 80 horas em cursos de aperfeicoamento
na sua drea de atuacdo, realizados no intervalo entre o primeiro e o
Ultimo padréo da classe salarial em que estiver posicionado. m

Para a ProgressGo Vertical, a documentagGo comprobatéria de
qualificacéo devera ser protocolada até 30 dias corridos antes do fim
do intervalo de tempo ao qual fizer jus & progresséo vertical.

Ndo concorrerGo as progressdes os
servidores que possuam mais de 5 faltas
injustificadas ao servico durante o
intersticio a que fizer jus a progresséo e
os que tenham registros de punigéo por
crime contra a Administracdo Publica
ou por ilicito administrativo cuja pend”
aplicada seja de suspenséo.

Regulamentacdo: Lei n° 1.818/2007 e
Lei n®2.580/2012.

1
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Remocdo de servidores

No Ministério Piublico, os servidores podem ser transferidos
de comarca, atendendo ao seu préprio interesse e também ao
interesse da administracéo.

Os interessados em mudar de cidade devem acompanhar os
editais para processo de remocéo interna publicados na intranet
pela Diretoria-Geral, os quais informam as vagas disponiveis, os
critérios e os prazos para inscri¢do.

\
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Bens patrimoniais

O servidor que utiliza continuadamente um bem patrimonial é
denominado “responsavel”, cabendo a ele a responsabilidade pela
utilizagéo, guarda e conservagéo do bem, respondendo perante a
Procuradoria-Geral de Justica por seu valor e por irregularidades
decorrentes de uso em desacordo com as normas.

Ato da Procuradoria-Geral de Justica regulamenta as atividades
relativas ao recebimento, tombamento, registro, controle,
movimentacgdo, depreciagdo, reavaliagéo, baixa e inventdrio de
bens patrimoniais méveis permanentes no dmbito do MPE.

Regulamentacdo: Ato n° 002/2014.

-
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JORNADA DE TRABALHO

No MPE, a jornada de trabalho é de 7 horas didrias, de segunda
a sexta-feira, perfazendo 35 horas semanais. O expediente é
cumprido ordinariamente das 9h as 12h e das 14h as 18h.

De forma excepcional, o servidor pode ter seu hordrio
flexibilizado e cumprir sua jornada durante o intervalo
compreendido entre as 6h e as 20h, de forma ininterrupta ou
nédo. Para isso, é preciso autorizacéo prévia da chefia imediata,
respeitando-se a conveniéncia do servico e a distribuicdo
adequada e equanime do trabalho.

O expediente deverd ter intervalo minimo de 1 horq,
preferencialmente no meio da jornada.

Regulamentacgéo: Ato n® 007/2018.

=
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Jornada especial para servidor estudante

Servidores que s@o estudantes e comprovarem a
incompatibilidade entre o hordrio escolar e o hordrio de
trabalho da instituicdo poderédo ser beneficiados com jornada
especial, a critério da administracéo. As condicdes s@o: que haja
possibilidade de compensacdo de hordrio dentro do periodo
regular da jornada de trabalho e que seja respeitada a duracgéo
semanal do trabalho.

Regulamentacgéo: Ato n°® 007/2018, Ato n® 146/2007 e Lei n°
1818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Jornada especial para servidora lactante

Ao retornar da licenca maternidade, a servidora terd sua
jornada didria de trabalho reduzida em 1 hora, até que seu
bebé complete um ano de vida. O beneficio visa facilitar a
amamentagéo e outros cuidados essenciais a essa fase da vida
da crianga.

Regulamentacéo: Ato n°® 007/2018.

Jomada especial para servidor com deficiéncia

Serd concedida jornada reduzida de trabalho ao servidor
com deficiéncia, sem que haja necessidade de compensacéao
de hordario.

As condicdes s@o: que a necessidade de jornada especial seja
comprovada por Junta Médica Oficial e que o expediente do
servidor beneficiado seja cumprido durante o periodo de jornada
regular do MPE.

Regulamentacdo: Ato n°® 007/2018 e Lei n® 1818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Jomada especial para servidor com conjuge,
companheiro(a), filhos ou pais com deficiéncia

E concedido hordrio especial de 6 horas didrias ininterruptas
aos servidores que possuam cdnjuge, companheiro ou pais com
deficiéncia.

Regulamentacgédo: Ato n°® 007/2018 e Lei n® 1818/2007.

Banco de horas

E o sistema de controle individualizado do tempo trabalhado
pelos servidores efetivos, permitindo que a carga hordria inferior ou
excedente a jornada regular seja compensada posteriormente.

O servidor poderd acumular saldo de até 40 horas negativas ou
positivas. Se positivas, devem ser compensadas com folgas ou jornadas
reduzidas. Se negativas, com desconto em folha de pagamento.

Para efeito de calculo de banco horas, o limite didrio de horas extras
é de 2 horas, sendo o excedente desconsiderado.

O periodo de até 7 horas trabalhadas em dias de ponto facultativo
ndo serd contabilizado como horas extraordindrias de servigo.

Néo se aplica banco de horas aos profissionais de saude, servidores
comissionados e com funcéo de confianca, bem como aos cedidos de
outros 6rgdos. Esses possuem tolerdncia de 440 minutos negativos
por més, sem desconto em folha de pagamento. O excedente é
descontado em folha. O saldo em minutos para este grupo serd
zerado mensalmente, apés os devidos acertos.

Regulamentagédo: Ato n°® 007/2018.
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Controle de frequéncia

Todos os servidores em atividade precisam se submeter a
controle de frequéncia.

Cada inicio e término de periodo trabalhado deve ser
registrado por meio de equipamento eletrénico com verificagdo
biométrica, cartdo magnético, sistema informatizado com registro
nos computadores dentro dos dominios do MPE ou por folha de
ponto com preenchimento manual, no impedimento das demais
opcgoes.

Regulamentacéo: Ato n® 007/2018.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Sistema Ifponto

Quando estiver dentro das dependéncias do MPE, o servidor
poderd efetuar seus registros de entrada e saida no endereco
eletrénico http://ifponto.mpto.mp.br, inclusive pelo celular.

Na mesma pdgina, o servidor deve conferir periodicamente seus
registros, para verificar a necessidade de alguma correcéo, a ser
solicitada pela chefia.

Também por meio da pégina do sistema IfPonto, os servidores
devem imprimir a folha de frequéncia referente ao més anterior,
para validagéo pela chefia imediata e posterior envio para o
Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento
(DGPFP).

QB EOesw -~ OO 4 m0947
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Opcao pelo teletrabalho

Em 2018, o MPE estabeleceu a opgéo peloteletrabalho, possibilitando
aos seus servidores que executem suas tarefas fora das dependéncias
da Instituicdo.

A opgdio é restrita aos servidores da drea finalistica (Grea do Direito)
e aqueles cujas atribuicdes permitam uma mensuracéo objetiva de seu
desempenho. A escolha néo é automdtica, dependendo de aprovacéo
da chefia.

O teletrabalho poderd ser deferido aos servidores efetivos lotados
na atividade-meio, em cardter excepcional, caso haja doenca grave de
descendente.

S6 pode ser autorizado o teletrabalho aos servidores:
- com deficiéncia comprovada por Junta Médica;

- que tenham filhos menores ou cénjuge com deficiéncia, os quais
requeiram atengéo e cuidados especiais comprovados por Junta

Médica;

- lactantes até o primeiro ano de vida do filho;

- que estejam em licenca para acompanhar cénjuge ou companheiro,
caso tenham interesse em adesédo ao teletrabalho.

Apés a autorizacdo, serd @
eloborado plano de trabalho !!IH
individualizado no qual deve
constar meta de desempenho
didria, semanal ou mensal. A chefia
imediata avaliard a prestagéo
de servico e encaminhard ao
Procurador-Geral de Justica a cada
120 dias.

Regulamentagdo: Ato  n°
011/2018 e Ato n°017/2019.
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NORMAS DE CONDUTA
Uso do craché

E obrigatério o uso ostensivo de crachd para ingresso e
permanéncia no edificio da Procuradoria-Geral de Justica por
todos os servidores e estagidrios, inclusive aqueles ocupantes
de funcées de chefia ou cargos em comisséo.

O extravio, furto ou roubo do crachd deveré ser comunicado
imediatamente ao Departamento de Gestéo de Pessoas e Folha
de Pagamento (DGPFP), para fins de bloqueio e emisséo de nova
identificac@o.

E vedado ceder ou emprestar seu crachd a terceiro ou dele
fazer uso indevido.

Regulamentacdo: Ato n® 071/2015.

MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS
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Acesso as dependéncias

Os servidores da Procuradoria-Geral de Justica (PGJ) teréo
acesso ao prédio pela entrada principal, com passagem pelas
catracas préprias, sem necessidade de se submeter ao portal
detector de metais.

Em casos excepcionais, a depender das condicées climaticas,
os servidores poderdo ter acesso pela garagem da sede da PGJ,
realizando os registros préprios nas catracas de acesso (liberadas
através da leitura biométrica da impresséao digital).

Entrada fora do hordrio de expediente

O acesso de servidores as dependéncias da PGJ fora do horério
de expediente depende da solicitacGo de seu superior ao Diretor-
Geral. Mesmo dispondo de autorizagdo, o servidor precisa
identificar-se ao agente de seguranca em servico e registrar sua
entrada e saida.

Regulamentacgéo: Ato n® 071/2015.
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Utilizacdo do Protocolo Geral

O Protocolo Geral é responsavel exclusivamente pelo envio e
recebimento de correspondéncias e procedimentos relacionados
as rotinas das comunicacées administrativas da Instituicéo,
sendo proibido valer-se dele para o recebimento e envio de
correspondéncias de cardater pessoal.

As correspondéncias para envio deverdo ser encaminhadas
ao Protocolo, abertas e com seu conteddo especificado, para
ali serem lacradas. Somente as correspondéncias confidenciais
poderdo ser encaminhadas ja lacradas, desde que devidamente
identificadas com o carimbo oficial de confidencialidade.

Regulamentacgdo: Ato n® 086/2017.

2
VOTE

Regularidade eleitoral

Os membros e servidores do MPE tém que comprovar a
regularidade eleitoral em até 60 dias apés a realizacéo de cada
eleicdo. Para isso, devem encaminhar exclusivamente via sistema
Athenas, Portal do Servidor, Atualizacdo Cadastral, imagens
digitalizadas legiveis dos Gltimos comprovantes de votacéo
(primeiro e segundo turno, se houver), do pagamento da multa,
da justificativa apresentada perante a justica eleitoral ou da
certiddo de quitacao eleitoral.

A auséncia de comprovacgéo resultard na impossibilidade de
recebimento dos respectivos vencimentos, remuneracgéo, saldrio
ou proventos, correspondente ao segundo més subsequente ao
da eleicdo.

Regulamentacéo: Ato n°® 053/2018.
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Contatos Agenda Preferéncias

s A

E-MAIL INSTITUCIONAL
Sua comunicacdo com a identidade do MPE

Para se comunicar com o publico externo, utilize o seu e-mail
institucional. Isso traz seguranga para quem envia e para quem
recebe a informacéo.

O emissor tem a seguranca de que o contetdo trafegard por
um canal seguro, enquanto o receptor tem a garantia de que a
mensagem foi mesmo enviada por um integrante do MPE.

Acesse diariamente o seu e-mail institucional. E por meio dele
gue os departamentos administrativos se comunicam com vocé,
avisando sobre atos, portarias, projetos, cursos, eventos e outros.
Bastam alguns cliques para néo ficar por fora.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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PRINCIPAIS SISTEMAS DE COMUNICAGAO

As atividades do Ministério Publico do Estado do Tocantins,
tanto da esfera administrativa quanto da judicial e da extrajudicial,
séo desenvolvidas por meio de sistemas informatizados, o que
garante mais agilidade e seguranga nas comunicagées (inclusive
no que se refere a validade juridica), além de economia com
impressdo e postagem para a Instituicdo.

Conheca os principais sistemas:

Sistema e-Doc

Sistema de documentos de cunho administrativo, permite
a elaboracéo, o envio e o recebimento de documentos no
dmbito do MPE, a exemplo de memorandos, avisos, relatérios,
requerimentos e portarias.

A tramitacéo dos documentos fica integralmente registrada no
sistema. Outra vantagem é a possibilidade de anexar arquivos
aos documentos, que sé@o autenticados via assinatura eletrénica.

Onde acessar: Intranet (sistema Athenas)

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Sistema de Procedimentos
Extrajudiciais (e-Ext)

Conhecido como “Extrajudicial”, esse sistema propiciou que
uma parte significativa da producéo das promotorias e das
procuradorias de Justica migrasse do ambiente fisico para o
online.

Entre os procedimentos extrajudiciais realizados via e-Ext estdo
inquéritos civis, procedimentos investigatérios criminais, termos
de ajustamento de conduta, recomendacgbes e aqueles referentes
a audiéncias publicas.

A criacdo do software também possibilitou que os cidadéos
diretamente interessados, os advogados e os defensores publicos
tenham acesso ao andamento dos procedimentos.

Onde acessar: Portal do MPE.
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éAce(_sﬂ:\.dade OAlzo contraste A+

o Il Paginas ~

Portal do Cidad&ao

Consultar Termo de
Ajustamento de Conduta

BEM VINDO!

Criar Novo Usuario

Login (Cidadao

1 € destinada a vocé cidad3o. para que possa acompanhar o andamento dos

Cadastrado - Acesso
Personalizado)

s e procedimentos extrajudiciais (Inquérite Civil, Inquérito Policial, Procedimento
Investigatorio Criminal, Noticia de Fato, Procedimento Preparatorio, Termo de Ajustamento

de Conduta, Recomendac&o e Audiéncia Publica).

As consultas podem ser realizadas atraves da opgio "Consultar Procedimentos

Extrajudiciais’, = esta uma co ta publ sem nenhuma necessidade de cadastro

o numerc do procedimento ou nome de partes ou interessados, bem

de filtros existentes

el também um acesso personalizado. onde podera realizar um cadastro. criando seu

usuario e senha, e assim. acompanhar o andamento de todos os documentos que vocé
protocolou dentro do Ministério Publico do Estado do Tocantins

do seu usuario e senha, basta clicar em LOGIN. caso ainda nao tenha

Casojatenhac

0, basta clicar em CRIAR NOVO USUARIO

No acesso personalizado. através de seu usuario e senha

eletros um documento. bem como intera

dor quando solicitado por um Promotor ou Procurador de ¢a, instruindo seu
Processo.
Obs: Os arquives enviados deverdo ter tamanho maximo de 5mb, e estar no formato PDF

para documentos, ou formato JPG e PNG para imagens.

Portal do Cidadao

4 Termos de pesquisa

Institucional

E-PROC
(Consulta Processo Judicial

% Ouvidoria

@ Transparéndia
/‘ () '/ Pi6-didadio

O Portal do Cidadéo trouxe uma série de facilidades para

a drea de atendimento ao publico. A principal

delas é que,

por meio do sistema, o cidaddo pode utilizar a internet para
comunicar fatos irregulares ao Ministério Publico, inclusive
tendo a opcdo de anexar documentos e fotos que fundamentem

sua comunicaga@o.

O registrorealizado pelo cidadéo gera um nUmero de protocolo,
por meio do qual ele pode acompanhar, também via internet, o

andamento do procedimento no @mbito do MPE e

até adicionar

outros documentos que venham a facilitar a investigagéo do fato

irregular.
Onde acessar: Portal do MPE.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 -

6f74c790 - 6bblbc6a
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“Tribunal de Justica do Tocantins

=efroc Consulta Processual - Busca de Processo

Sistema e-Proc

Entre os softwares citados, o Sistema de Processos Eletrénicos
(e-Proc) é o Unico ndo desenvolvido pela equipe de tecnologia
da informagéo do MPE.

De titularidade do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins,
o e-Proc é o sistema por meio do qual os processos judiciais
tramitam na 19 e na 2 instancia da Justica Estadual.

Onde acessar: Portal do TJ-TO.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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SERVIDOR VALORIZADO

Servicos de saude

O Ministério Publico possui em sua sede o Setor de Saude,
com atendimento em regime ambulatorial, dotado de consultério
médico, consultério odontolégico, clinica de fisioterapia e sala de
enfermagem. Além dos servicos nestas dreas, o setor também
oferece atendimento psicolégico.

Compete ao corpo clinico do Setor de Saude implementar
agoes preventivas de satde e prestar servicos médicos, atendendo
casos de urgéncia das pessoas que se encontram no prédio,
acompanhando tratamento médico e realizando o diagnéstico
precoce de doencas.

PUblico-alvo: membros, servidores, requisitados e outras

categorias.

Corpo clinico: médico, fisioterapeuta, dentista, enfermeira,
técnico de enfermagem e psicélogo.

Regulamentacéo do servigo: Ato n°® 069/2009.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Férias

- As férias podem ser parcelada em até 2 periodos, sendo o
menor deles de, no minimo, 10 dias;

- Podem ser acumulados até dois periodos aquisitivos (cada
periodo correspondendo a 12 meses de efetivo exercicio);

- E vedada a permuta de falta ao servico por dias de férias;

- A marcagédo e o gerenciamento das férias se da pelo sistema
eletrénico Athenas;

- Entre 1° e 25 de outubro, é obrigatéria a marcacéo de férias
referentes ao ano subsequente;

- As férias j@ marcadas podem ser alteradas até o 1° dia util
gue antecede a sua fruicéo;

- O pagamento do adicional de férias estd condicionado ao
usufruto de pelo menos um dia das férias autorizadas.

- As férias deverao ser usufruidas, preferencialmente, em ordem
cronolégica de antiguidade, ressalvadas aquelas suspensas e
interrompidas;

- A prescric@o sobre o direito de gozo de férias vencidas e
ndo usufruidas ocorre a contar de 2 anos da data de referéncia
do periodo aquisitivo, acrescido dos 5 anos da prescrigdo
administrativa.

Regulamentacéo das férias: Ato n° 092/2018.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a



BENEFICIOS PECUNIARIOS

\\/

oL

Antecipacdo de metade do 132 saldrio

O Ministério Publico antecipa aos membros e servidores
o recebimento de 50% da gratificagdo natalina no més do
seu aniversdrio, observada a disponibilidade orcamentdrio-
financeira.

K1:]

Em caso de recebimento de gratificagdo natalina e posterior
encerramento de vinculo com o Ministério Publico, o membro ou
servidor deverd devolver o valor correspondente ao periodo néo
trabalhado, nos prazos e condicdes estabelecidos pelo PGJ.

Regulamentacdo: Ato n° 138/2018.
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Auxilio-alimentagao

Os servidores do Ministério Publico recebem auxilio-alimentagéo
de R$ 1.200,00, pago na proporcdo dos dias efetivamente
trabalhados, confirmados no atestado de frequéncia. O valor
mensal é dividido por 22 dias, para fins de pagamento e de desconto
proporcional em caso de falta.

Tém direito ao auxilio-alimentacGo os membros, os servidores
do quadro, os comissionados e os cedidos a Instituicdo — sendo
necessdrio a estes Ultimos apresentar declaracéo de que seus érgéos
de origem néo lhes paga o mesmo beneficio ou outro similar.

O pagamento é suspenso em caso de:

- Licenca por motivo de doenca em pessoa da familia por prazo
superior a 3 meses;

- Licenca para acompanhamento de cénjuge ou companheiro;
- Licenga para atividade politica;
- Licenga para tratar de interesse particular;

- Afastamento para participar de curso de formacéo relativo a
etapa de concurso publico;

- Outros casos.

Regulomentagéio: Ato n° 085/2016 e Ato n° 084/2018
(Regulamentam o Pagamento) e Ato n® 018/2015 (Estabelece o valor).

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Auxilio-creche

O auxilio é concedido aos servidores em exercicio por dependente,
até que este complete 6 anos de idade.

E condicdo para o recebimento que as criancas estejam
matriculadas em creche, em pré-escola ou sob cuidados de
profissionais contratados. Também é preciso preencher formuléario
padrdo para cada filho e anexar os documentos requeridos
(Certiddo de nascimento do filho, Termo Judicial de guarda ou
tutela ou

Certiddo de Casamento ou Declaracdo de Unido Estavel
acompanhada da certiddo de nascimento do menor enteado).

Néo teré direito ao auxilio-creche o servidor que:
- Estiver a disposigdo em outro érgéo;
- Estiver em gozo de licenga ndo-remunerada;

- Cujo cdénjuge ou companheiro receba beneficio igual ou
similar no MPE ou em outro 6rgéo ou entidade publica.

Regulamentacéo: Ato n® 064/2012.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Auxilio especial

E concedido aos servidores do MPE que possuam dependentes
com deficiéncia. O valor é definido por ato do Procurador-Geral
de Justica.

Concedido mediante requerimento preenchido,
acompanhado da comprovacéo da deficiéncia por meio de
laudo da Junta Médica Oficial e da declaracéo escrita de
dependéncia econdémico financeira do dependente.

E permitida sua acumulacGo com o auxilio-creche quanto ao
mesmo dependente.

Regulamentacgéo: Ato n°® 095/2014.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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q
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Auxilio-natalidade

E pago ao servidor publico na ocasido do nascimento de filho,
em valor equivalente ao menor vencimento do servico publico
estadual vigente a época. Caso pai e mée sejam servidores, o
valor é devido a apenas um deles.

O auxilio é pago inclusive no caso de natimorto. Em situacéo
de parto multiplo, o valor é acrescido em 50%.

Regulamentacao: Lei n® 1.818/2007.

| |
Auxilio-funeral

E devido & familia do servidor ativo ou inativo que venha a falecer,
em valor equivalente a um més da sua remuneragédo, subsidio ou
provento. E pago também ao servidor por ocasiGo da morte do seu
cbénjuge ou companheiro ou de seu filho menor ou invdlido.

O prazo para pagamento é de 48 horas, sendo feito a pessoa da
familia que houver custeado o funeral. Se o custeio for realizado por
terceiro, este é quem deve ser indenizado.

Se o servidor estiver a servico fora do local de trabalho e vier a falecer,
as despesas de transporte do corpo correm @ conta da instituigéo.

Regulamentacgédo: Lei n°® 1.818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Ressarcimento de despesas

As despesas realizadas pelos servidores para viabilizar a
execucdo dos seus servicos e que ndo tenham se submetido a
processo regular de contratacéo e aquisi¢éo sé@o indenizadas pela
instituicdo. O ressarcimento é efetuado mediante requerimento
préprio, acompanhado do original da nota ou cupom fiscal.

O procedimento de ressarcimento serd iniciado somente com
documentos originais e deverd ser feito uma vez por més ou
qguando este atingir o valor minimo de R$ 100, excluindo-se
deste limite o ressarcimento das despesas com combustivel.

Regulamentacgéo: Ato n® 064/2014.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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LICENCAS E AFASTAMENTOS

Licenca casamento

Ao servidor que se casa é concedido afastamento por oito dias
consecutivos, sem qualquer prejuizo.

Regulamentacao: Lei n® 1.818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Licenca-maternidade de 6 meses

A licenca-maternidade para as servidoras publicas de nivel
estadual é de 120 dias, prorrogdveis por mais 60 dias. Durante o
periodo de prorrogacéo, a servidora ndo pode exercer qualquer
atividade remunerada e a crianga ndo pode ser mantida em
creche ou outra organizagéo similar.

A licenca pode ser usufruida a partir da 32° semana de
gestacdo, mediante solicitacéo, ou por ocasidGo do parto. Para
tal deve ser apresentado junto ao Departamento
de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento
(DGPFP) requerimento em formuldrio oficial
e documentacdo com a ciéncia da chefia
imediata no prazo mdximo de 5 dias Uteis, a
contar do dia do afastamento da servidora de
suas atividades funcionais.

No caso de natimorto, de neomorto
ou de aborto comprovado por E D
atestado médico, a servidora tem D
direito a 30 dias de afastamento, a
contar da data do evento.

Regulamentacéo: Lei 1.818/2007,
Lei 1.981/2008 e Instrugdo Normativa n°
02/2009/Secad.

Licen?a-paiernidade
ampliada (20 dias)

A  licenca-paternidade  concedida  aos
servidores do Ministério Publico Estadual é de 20
dias, contados a partir do nascimento, adogéo ou
da concessdo da guarda judicial.

Regulamentacgdo: Ato n°® 044/2016 e Lei n°
1818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Licenca para tratar de interesses
particulares

A critério da administracGo, pode ser concedida ao servidor
efetivo estdavel licenca sem remuneracéo para o trato de interesses
particulares, pelo prazo de até 3 anos consecutivos, podendo ser
prorrogada a pedido do interessado.

A licenca pode ser interrompida a qualquer tempo, a pedido
do servidor ou por interesse da administracéo.

Regulamentacao: Lei n® 1.818/2007.

2@

Licenca para tratamento de saude

A licenca para tratamento da prépria satde é concedida
aos servidores pelo periodo maximo de até 24 meses, corridos
sem interrupcéo e dedicados ao tratamento de uma mesma
patologia. Deve ser apresentado junto ao Departamento de
Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento (DGPFP) requerimento
em formulario oficial e documentagdo com a ciéncia da chefia
imediata no prazo méaximo de 5 dias Uteis, a contar do dia do

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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afastamento do servidor de suas atividades funcionais. Ocorre
sem prejuizo da remuneracgédo.

Quando o servidor estiver afastado por 24 meses em licenca
ininterrupta pela mesma patologia, cabe a Junta Médica Oficial,
mediante nova inspecéo, concluir pela volta ao servico, pela
readaptacgdo ou pela aposentadoria do servidor.

Ressalte-se, toda licenca superior a trés dias deve ser precedida
de pericia pela Junta Médica Oficial. E ndo é permitido o exercicio
de atividade remunerada durante a licenca.

Efeitos

A licenca para tratamento da prépria saude sé produz efeitos
depois de homologada pela Junta Médica Oficial, que pode
conceder periodo de licenca inferior ao solicitado. No caso de
indeferimento de licenca ou deferimento de periodo inferior ao
solicitado, é configurada falta ao servico o caso de o servidor
permanecer afastado.

Regulamentacao: Lei n°® 1.818/2007 e Instruco Normativa
n° 02/2009/Secad.

»
»r
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Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Licenca por motivo de doenca de
pessoa da familia

E concedida por motivo de doenca do cénjuge ou companheiro,
dos pais, padrasto, madrasta, filho, enteado ou dependente
gue viva as custas do servidor e conste em seu assentamento
funcional.

Essa licenca é deferida somente se a assisténcia direta do
servidor for considerada indispensdvel pela Junta Médica Oficial
e ndo puder ser prestada simultaneamente ao exercicio do cargo
ou mediante compensacéo de hordrio.

Se a licenga for de até trés meses, serd mantida a remuneracéo
integral do servidor. Se for de trés a 12 meses, o servidor recebera
2/3 da remuneracdo. Se ultrapassar 12 meses, receberd 50%
da remuneragdo. Néo é permitido o exercicio de atividade
remunerada durante o periodo da licenca.

Para concessdo da licenca deve ser apresentado junto ao
Departamento de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento
(DGPFP) requerimento em formulério oficial e documentagéo com
a ciéncia da chefia imediata no prazo maximo de 5 dias Uteis,
a contar do dia do afastamento do servidor de suas atividades
funcionais. Para prorrogacdo de licenca deveré ser apresentado
novo requerimento dentro do prazo de até 1 dia Gtil antes do
término da licenca anterior, acompanhado de novo atestado
médico que serd submetido a inspecdo da Junta.

Nova licenca

Em razdo da mesma patologia no mesmo ente familiar, para
que seja concedida uma nova licenga ao servidor, é exigido que
ele tenha trabalhado por periodo igual ao da licenca anterior,
considerando-se o dia do seu retorno a atividade. Caso néo
haja este intersticio, a nova licenca serd considerada como
prorrogacéo da anterior.

Se houver necessidade acompanhar outro membro da familia

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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ou o mesmo ente familiar em razdo de nova patologia, serd
concedida nova licenca, sem necessidade de intersticio. Em
razGo da mesma patologia do mesmo ente familiar é exigido
do servidor igual periodo de exercicio, a contar do término da
licenga anterior, para concesséo de outra de mesma natureza, ou
entdo esta nova é considerada como prorrogacgéo.

Regulamentacgdo: Lei n°® 1818/2007 e Instrucgo Normativa n®
02/2009/Secad.

.

RAY J |

Concessdo pelo falecimento de pessoa
da familia

O servidor pode se ausentar do servico por oito dias
consecutivos em razdo de falecimento do cénjuge, companheiro,
pais, padrasto, madrasta, filhos, enteados, menor sob guarda ou
tutela, irméos ou curatelados.

Regulamentacéo: Lei n°® 1.818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Concessdo para conclusdo de trabalho
de final de curso

O servidor pode se ausentar do servico por 10 dias
consecutivos para finalizagéo de trabalho de curso de graduacéo,
especializagdo, mestrado ou doutorado, que seja inerente a drea
de atuagédo de seu cargo.

Poderdo fazer uso deste beneficio os servidores que néo
utilizarem as licencas para capacitacdo ou para estudo em outra
unidade da federacéo ou no exterior.

Regulamentacao: Lei n® 1.818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Concessdo para doagdo de sangue

O servidor pode se ausentar do servico por um dia para
doagdo de sangue.

Regulamentacéo: Lei n°® 1.818/2007.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Ponto facultativo no dia do aniversdrio

O Ministério Publico Estadual concede folga no dia aniversario
do servidor, a fim de que ele possa aproveitar bem esta data. Para
tanto, deverd informar o Departamento de Gestdo de Pessoas
e Folha de Pagamento (DGPFP), via e-doc, com a anuéncia da
chefia imediata.

Regulamentacgéo: Ato n® 016/2019.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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QUALIFICACAO E APERFEICOAMENTO

O MPE possui, em sua estrutura, o Centro de Estudos e
Aperfeicoamento Funcional (Cesaf), que cumpre a missdo de
promover a qualificacdo continua de membros, servidores e
estagidrios.

~

Esteja atento & agenda de cursos, minicursos, oficinas,
palestas, semindrios e workshops disponibilizada pelo centro,
diretamente ou por meio das instituicdes parceiras.

As atividades s@o oferecidas tanto na modalidade presencial
quanto por Ensino a Distancia (EaD).

Para mais informacées, acesse: https://mpto.mp.br/web/cesaf

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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PLANO DE SAUDE
Plansaude

O servidor do MPE tem a opc¢éo de aderir ao Plansaude, plano
de saude formatado pelo Governo do Tocantins que atende
também as demais instituicées publicas de nivel estadual.

O plano oferece aos segurados e seus dependentes
atendimentos médicos, clinicos, ambulatoriais e hospitalares
(eletivos ou de emergéncias); exames complementares e de
alta complexidade; internagées eletivas e emergenciais clinicas,
cirurgicas e obstétricas, além de tratamento odontolégico.

O Plansatde se enquadra na modalidade de com
coparticipagéo, ou seja, poder publico e servidores custeardo as
despesas, cabendo a maior parte ao poder publico.

Para mais informacées, acesse: https://secad.to.gov.br

Plano da Asamp ¢ O

A Associacdo dos Servidores
Administrativos do  Ministério —

Publico (Asamp) oferece opcéo ‘ "

de plano de sadde aos seus

associados. H
Para conhecer as condigoes ‘ \/
do plano da Asamp, ligue:

(63) 3216-7652.

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a



Cartilha do servidor e estagidrio

CAPITULO 5

Telefones Uteis

Confira os telefones dos principais departamentos
administrativos do Ministério PUblico Estadual. A lista completa
com os numeros da instituicGo vocé encontra no Portal do MPE.

e 2° Cartério de Distribuic@o.........cccovuvevivnreinnnnnnn.. 3216-7645
e Almoxarifado ...........ceevvvieiiiiiiiiiieiiieee e, 3216-7687
e Area de Patrimoénio .........cocoueeeeeeeeeiieeeee e, 3216-7653
e Cartério de 19 Instdncia .......ccoevvneevieeiiieeninnnnnnn. 3216-7690
® COMPIOS ...ciiieeiieeii ettt e e eeeas 3216-7563
® CoNIrAtOS . civiiiiieeiie e 3216-7530
* Controladoria Interna............c.cccoovviiiiiiiiniinn.. 3216-7621
3216-7689
* CPL — Comiss@o Permanente de Licitagéo ........... 3216-7619
* Depto. Administrativo..........ccccceeeeiiiiniiiiiiinneennnn. 3216-7635
3216-7597
3216-7677
3216-7514
* Depto. FINANCEIro.......ccuuviviiiiiiiiiiiiiiiiiecieceeea, 3216-7627
* Depto. Financeiro - Contabilidade...................... 3216-7520
* Depto. Financeiro - Execugcdo Orcamentdria
e Financeira.........coooiiiiiii e 3216-7628
* Depto. de Gestdao de Pessoas e
Folha de Pagamento ..........c..ceeevviiiiiiiiiiineiinns 3216-7692
3216-7650
3216-7565

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a



Bem-vindo ao Ministério Publico do Estado do Tocantins

* Depto. de Planejamento

Depto. de Tecnologia da Informacgéo

.....................................

Depto. de Tecnologia da Informagéo - Redes......

Depto. de Tecnologia da Informacéo

- Laboratério

Depto. de Tecnologia da Informagéio
- Area de Programagédo

Diretoria-Geral
Manutencdo e Seguranca
Protocolo Geral

Reprografia....................

Transporte.......c.ccceeeueeene.

..................................................

....................................

3216-7568
3216-7513

3216-7630
3216-7561

3216-7681
3216-7631

3216-7564

3216-7618
3216-7651

3216-8804
3216-8825
3216-7659

3216-7634
3216-7620

3216-7629
3216-8810

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: df22a2da - d07f0135 - 6f74c790 - 6bblbc6a
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Norma para
telefonemas
interurbanos

Ao efetuar ligagbes telefénicas
interurbanas em suas atividades
funcionais, o servidor do MPE deve @
utilizar sempre o cédigo de operadora
014.

As ligagcoes devem ser realizadas da
seguinte forma: 0 + 014 + cédigo DDD + n° do telefone.

Por inexistir contrato com outras operadoras de telefonia, as
chamadas realizadas com a utilizacdo de outro cédigo seréo
ressarcidas pelo usudrio.

Regulamentacgdo: Ato 37/2009.

As ligagdes telefonicas realizadas entre determinadas cidades que compdem
as dreas regionais de Palmas e de Gurupi contam como LIGACOES LOCAIS.

Assim, ndo se faz necessdrio usar o cédigo da operadora telefénica nem o
codigo 63 nem para realizar ligacées entre estas cidades. Precisa-se apenas
discar zero, seguido do nUmero do telefone desejado.

AREA LOCAL DE PALMAS

Aparecida do Rio Negro, Barroléndia, Brejinho de Nazaré, Fatima, Ipueiras,
Lajeado, Miracema do Tocantins, Miranorte, Monte do Carmo, Oliveira de
Fatima, Palmas, Paraiso do Tocantins, Porto Nacional, Pugmil, Silvanépolis e
Tocantinia.

AREA LOCAL DE GURUPI

Alianca do Tocantins, Alvorada, Cariri do Tocantins, Crixds do Tocantins,
Dueré, Figueirépolis, Gurupi, Jau do Tocantins, Lagoa da Confuséo, Peixe,
Séo Valério de Natividade e Sucupira.
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Bem-vindo ao Ministério Publico do Estado do Tocantins

Canais de comunicacdo com a sociedade

Canal para apresentacdo de demandas e para reclamacgées sobre a atuagéo
dos membros do MPE. Pode ser acionada por meio do Portal do MPE, por
telefone (3216-7598 € 3216-7575), por e-mail (ouvidoria@mpto.mp.br) ou
presencialmente, na sede do MPE, em Palmas.

Portal da Transparéncia

Instrumento de divulgagdo da execugdo orcamentdria, financeira e
administrativa do MPE, bem como de dados relativos as atividades dos
procuradores e promotores de Justica e da Ouvidoria, entre outros. Pode ser
acessado por meio do Portal do MPE.

Portal do MPE

Sitio da internet onde estdo concentradas as principais informacées sobre
o Ministério Publico do Estado do Tocantins.
Endereco: www.mpto.mp.br.

Canais mantidos pela Assessoria de Comunicacéo para divulgar as agdes do
Ministério Publico e dialogar com o cidadéo.

€ Y (©) @ @ /mpetocantins m https://www.mpto.mp.br gy

ESTADO DO TOCANTINS
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