MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA

RESOLUGAO N. 001/2006/CPJ

Dispbe sobre a regulamentacédo da
organizagao, atribuicdo e quantitativo dos
Cargos de Apoio Técnico-Administrativo
das unidades administrativas do Ministério
Publico do Estado do Tocantins.

O COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO TOCANTINS, neste Ato representado por seu
Presidente, o Procurador-Geral de Justica, tendo em vista deliberagao efetivada na

sua Sessao Extraordinaria, e,

Considerando o disposto no art. 3° § 3° da Lei 1.652, de 29 de
dezembro de 2005;

Considerando a necessidade de regulamentar a organizagdo e a
atribuicao dos Cargos de Apoio Técnico-administrativo das unidades administrativas

do Ministério Publico do Estado do Tocantins;

Considerando a necessidade de fixar a quantidade, por area de
atuacgao, dos cargos de Analista Ministerial Especializado, Analista Ministerial, Oficial
de Diligéncias, Técnico Ministerial Especializado, Técnico Ministerial, Motorista

Profissional, Motorista, Auxiliar Ministerial Especializado e Auxiliar Ministerial;

RESOLVE:

Disposicao Geral

Art. 1° Esta Resolucdo define e regulamenta a organizagdo e a atribuicdo dos
Cargos de Apoio Técnico-administrativo das unidades administrativas do Ministério
Publico do Estado do Tocantins e fixa a quantidade, por area de atuacao, dos cargos

de Analista Ministerial Especializado, Analista Ministerial, Oficial de Diligéncias,
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Técnico Ministerial Especializado, Técnico Ministerial, Motorista Profissional,

Motorista, Auxiliar Ministerial Especializado e Auxiliar Ministerial.

Analista Ministerial Especializado

Art. 2° Analista Ministerial Especializado, com Curso Superior, assim distribuidos:

| — Administracao:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagao de nivel superior em Administragdo, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacgao, e registro no 6rgao de classe
especifico.

b) Atribuicdes: exercer atividades administrativas de nivel superior, de natureza
complexa e elevada responsabilidade, voltadas para o exercicio, na area publica,
das fungdes de administracdo de recursos humanos, materiais e patrimoniais,

orcamentarias e financeiras, controle interno e desenvolvimento organizacional.

*c) Vagas: 7 (sete).
*Alinea ¢ com redacao dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

[l — Analise de Sistemas:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacao de nivel superior na area de Computacado e Informatica (Sistemas de
Informacgao, Ciéncias da Computagdo ou equivalente), fornecido por instituicao de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo, e registro no 6rgdo de
classe especifico.

b) Atribuicbes: desempenhar atividades de desenvolvimento, planejamento,

implantacdo, coordenagcao e manutencdo dos sistemas informatizados; elaborar
2
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pareceres técnicos, laudos, relatérios e outros documentos de informacdes técnicas;
promover pericias e auditorias de projetos em sistemas de informacao; executar
atividades de especificagdes técnicas de equipamentos, softwares e servicos de
informatica; executar atividades relacionadas com o planejamento, a execugéo e o
monitoramento de projetos; e acompanhar os sistemas e programas sob sua
responsabilidade, propor alternativas e promover ag¢des para o alcance dos objetivos

da organizagéo.

*c) Vagas: 7 (sete).
*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

[l — Assisténcia Social:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacgéo de nivel superior em Servigo Social, fornecido por instituigdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacéao, e registro no érgao de classe
especifico.

b) Atribuicdes: realizar e interpretar pesquisas no campo do servico social; fazer
triagem dos casos apresentados para estudo, prestando orientagcdo com vistas a
solucdo adequada dos problemas; fornecer subsidios aos membros do Ministério
Publico na fiscalizagdo e na supervisdo dos estabelecimentos que abrigam idosos,
invalidos menores, incapazes e pessoas portadoras de deficiéncia; realizar pericias
sobre assuntos relacionados com a sua habilitacdo; elaborar laudos sociais;
executar outras tarefas correlatas com a sua habilitacdo superior, especialmente em

assessoramento aos membros do Ministério Publico.

*c) Vagas: 5 (cinco).
*Alinea ¢ com redacao dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.
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IV — Biblioteconomia:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacéao de nivel superior em Biblioteconomia, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacao.

b) Atribuigbes: organizar a Biblioteca do Ministério Publico; manter intercambio com
editores e livrarias para facilitar novas aquisi¢oes; registrar, disciplinar e controlar o
empréstimo de livros, folhetos, periddicos e outros documentos especiais da
Biblioteca; fazer analise técnica dos livros, periddicos, folhetos e outros documentos,
selecionando-os por assunto para posterior classificacéo, registro e catalogagéao do
material bibliografico, segundo sistemas e normas técnicas que se adaptem as
necessidades do Ministério Publico; arranjar o acervo bibliografico sistematicamente
por assunto nas estantes e zelar pela ordenacio; organizar, inclusive por meio
eletrénico de dados, ficharios por assunto, titulos e autor das obras existentes no
acervo bibliografico; organizar e manter atualizado os ficharios de legislacéo,
jurisprudéncia e pareceres de interesse do Ministério Publico; preparar material
bibliografico para empréstimos, quando se tratar de material que possa circular;
orientar o leitor na localizacdo rapida de qualquer assunto; preparar material
bibliografico para encadernacédo; zelar pela conservacédo do material bibliografico e
permanente sob sua guarda; executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas.

c) Vaga: 1 (uma).

V — Biologia:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacgédo (Bacharelado) de nivel superior em Ciéncias Bioldgicas, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgao, e registro no
orgao de classe especifico.

b) Atribuicdes: realizar atividades de nivel superior que envolvam o assessoramento

aos membros do Ministério Publico em processos administrativos e judiciais
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oriundos das diversas areas de atuagdo do Ministério Publico, prestando
informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatorios em matérias de
sua area de formacao, indicando a fundamentacéo técnica, métodos e parametros
aplicados; nas seguintes areas: Genética, Ciéncias Morfoldgicas, Botanica, Zoologia,
Ecologia, Microbiologia, Biologia Econdmica, Administracdo de Recursos Naturais,
Paleontologia, Paleobiogeografia, Biogeografia, Ecoturismo, Avaliagdo de Impacto
Ambiental, Ecotecnologia, Sensoriamento de Solos, Bioclimatologia, Foto
Interpretacédo, Inventario e Avaliagdo de Patrimbnio Natural, Bioespeleologia e
Auditoria (Auditagem) Ambiental; atuar, ainda, em projetos e convénios; executar
tarefas afins.

c) Vaga: 1 (uma).

VI — Ciéncias Contabeis:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacado de nivel superior em Ciéncias Contabeis, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagao, e registro no 6rgéo de
classe especifico.

b) Atribuigbes: supervisionar, coordenar e executar trabalhos relativos a servigos de
contabilidade; fornecer dados para elaboracdo do orgamento; acompanhar a
execucao do Orcamento do Ministério Publico; participar de trabalhos de tomadas de
contas dos responsaveis por bens ou valores da reparticdo; orientar o levantamento
dos bens patrimoniais; fazer levantamentos e elaborar relatérios patrimoniais da
Procuradoria-Geral de Justica; emitir pareceres sobre a abertura de créditos
adicionais e alteragdes orgamentarias; examinar processos e emitir pareceres
técnico-contabeis; efetuar pericia e auditoria contabil; proceder a exame em
demonstragdes contabeis, prestacoes de contas, escrita contabil e documentacao
pertinente a fundacoes, prefeituras e entidades sujeitas a fiscalizagdo do Ministério
Publico; realizar exames extrajudiciais, do ponto de vista contabil, na entidade
atingida; e executar outras tarefas correlatas.

*c) Vagas: 13 (treze).
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*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

VIl — Ciéncias EconOmicas:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacgéo de nivel superior em Ciéncias Econdmicas, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, e registro no 6rgdo de
classe especifico.

b) Atribuicbes: construir e interpretar cenarios, estudos e projecdes de natureza
econdmico-financeira e administrativa; aplicar os conhecimentos da teoria
econdmica para formular solugdes e diretrizes voltadas ao planejamento, elaboragéo
e acompanhamento de projetos e pesquisas.

c) Vagas: 4 (quatro).

VIl — Ciéncias Juridicas:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagéo de nivel superior em Direito, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacgao e registro no érgéao de classe especifico.

b) Atribuicdes: prestar assessoramento juridico, administrativa e judicial, nas areas
de licitagdo e contrato administrativo, regime do servidor publico, previdéncia dos
servidores e membros do Ministério Publico; como também nas areas de recurso
junto ao STJ e STF, controle direto de constitucionalidade no ambito Estadual, tutela
dos direitos metaindividuais; elaborar peticdes iniciais, contestagdes, recursos,
memoriais e quaisquer outras manifestacbes processuais; analisar contratos e
documentos, prestar orientagdes e emitir parecer formal a respeito de matérias
juridicas ligadas a administragao do Ministério Publico.

*c) Vagas: 13 (treze).

*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.
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IX — Enfermagem:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagdo em Enfermagem, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educacao, e registro no 6rgao de classe correspondente.

b) Atribuicdes: executar atividades técnicas e de gerenciamento, especificas de
enfermagem, empregando processos de rotinas e/ou especificos para possibilitar a
protecao e recuperagdo dos membros e servidores do Ministério Publico.

*c) Vaga: 1 (uma).

*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugao n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.

X — Engenharia Civil:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagdo em Engenharia Civil, expedido por instituicdo oficial de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacdo, e registro no 6rgdo de classe
correspondente.

b) Atribuigbes: fiscalizar e gerenciar, técnica e administrativamente, as obras
executadas pelo Ministério Publico mediante contrato e convénios; elaborar
orcamentos de obras; realizar vistorias e elaborar laudos técnicos de imodveis
destinados ao Ministério Publico; planejar e programar a manutengcdo geral
preventiva e corretiva dos prédios destinados ao Ministério Publico; elaborar e/ou
acompanhar projetos de instalagdes hidrossanitarias, de protecdo e combate a
incéndio, estrutural e levantamento topografico; elaborar pareceres técnicos em

processos licitatorios; proceder ao exame e a analise de laudos, pericias e outras
7
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pecas que envolvam conhecimentos de Engenharia Civil, emitindo laudo técnico
sobre 0os mesmos; acompanhar a realizagdo de pericias pelos demais o6rgaos
publicos, quando designado pelo Ministério Publico; realizar pericias na area de
meio ambiente relacionadas a obras de infra-estrutura e em outras areas que
envolvam conhecimentos de Engenharia Civil, emitindo laudo técnico, quando
solicitado pelo Ministério Publico; funcionar, quando designado, como assistente
técnico do Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as
formalidades legais; orientar o membro do Ministério Publico em procedimentos cujo
objeto envolva conhecimento de Engenharia Civil.

c) Vaga: 1 (uma).

XI — Engenharia Ambiental:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagdo em Engenharia Ambiental, expedido por instituicdo oficial de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacido, e registro no o6rgado de classe
correspondente.

b) Atribuigbes: proceder ao exame e analise de laudos, pericias e outras pegas que
envolvam conhecimentos de Engenharia Ambiental, emitindo laudo técnico sobre os
mesmos; acompanhar a realizacdo de pericias pelos demais 6rgaos publicos,
quando designado pelo Ministério Publico; funcionar, quando designado, como
assistente do Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as
formalidades legais; realizar pericias, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo
Ministério Publico; orientar o membro do Ministério Publico em procedimentos cujo
objeto envolva conhecimento de Engenharia Florestal e planejar, executar,
acompanhar e controlar as atividades técnicas e administrativas referentes a
Engenharia Ambiental.

*c) Vaga: 1 (uma).

*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.
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XIl — Engenharia Florestal:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacdo em Engenharia Florestal, expedido por instituicdo oficial de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacdo, e registro no o6rgdo de classe
correspondente.

b) Atribuigbes: proceder ao exame e analise de laudos, pericias e outras pegas que
envolvam conhecimentos de Engenharia Florestal, emitindo laudo técnico sobre os
mesmos; acompanhar a realizacdo de pericias pelos demais 6rgaos publicos,
quando designado pelo Ministério Publico; funcionar, quando designado, como
assistente do Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as
formalidades legais; realizar pericias, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo
Ministério Publico; orientar o membro do Ministério Publico em procedimentos cujo
objeto envolva conhecimento de Engenharia Florestal.

c) Vaga: 1 (uma).

Xl — Fisioterapia:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacdo em Fisioterapia, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educacao, e registro no 6rgao de classe correspondente.

b) Atribuicbes: atuar em fisioterapia do trabalho; intervir ergonomicamente nos
postos de trabalho; participar de campanhas de prevengdo e promocgao de saude;
realizar avaliagbes fisica e fisioterapica personalizadas, prescrevendo os exercicios
apropriados de acordo com cada caso, incluindo séries de alongamento durante as
sessdes; ministrar palestras educativas; tratar de possiveis lesdes articulares
(osteomusculares); realizar ginastica laboral; realizar atendimento integrado com
equipe multiprofissional; realizar atendimento fisioterapico; participar de orientagao
assistencial integrada ao servico médico; realizar pericias, emitindo laudo técnico,
guando solicitado pelo Ministério Publico;

c) Vaga: 1 (uma).
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XIV — Geografia:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacdo em Geografia (Bacharelado), expedido por instituicdo oficial de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacdo, e registro no o6rgdo de classe
correspondente.

b) Atribuicbes: realizar pesquisas sobre as caracteristicas fisicas e climaticas de
determinada zona ou regido, fazendo estudos de campo e aplicando o conhecimento
de ciéncias correlatas, como a fisica, geologia, meteorologia e biologia, a fim de
obter dados subsidiarios que possibilitem o desenvolvimento econdmico-politico-
social da area em questao; estudar as populagdes e as atividades humanas,
coletando dados sobre a distribuicao étnica, a estrutura econémica e a organizagao
politica e social de determinadas regides ou localidade; assessorar os membros do
Ministério Publico em assuntos referentes a delimitacdo de fronteiras naturais e
étnicas, zonas de exploragao econdmica, possibilidades de novos mercados e de
rotas comerciais mais favoraveis, efetuando pesquisas e levantamentos fisiograficos,
topograficos, toponimicos, estatisticos e bibliograficos, sobre geografica econdémica,
politica, social e demografica, para proporcionar melhor conhecimento desses
assuntos; elaborar mapas, graficos e cartas, coletando dados e informacdes e
fazendo pesquisas locais, para ilustrar os resultados de seus estudos; elaborar
mapeamento através de softwares de cartografia digital, de geoprocessamento e de
sensoriamento remoto; elaborar projetos através do desenvolvimento de Sistemas
de Informagdes Geograficas; e executar vistorias, pericias, avaliagbes e
arbitramentos referentes a assuntos de cartografia.

c) Vaga: 1 (uma).

XV — Jornalismo:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagédo em Jornalismo ou Comunicag¢ao Social, expedido por instituicado oficial de

ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo.
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b) Atribuicbes: coordenar, planejar e executar atividades de Jornalismo em ambito
interno e externo; atender, assessorar e apoiar todas as Procuradorias, Promotorias
de Justica do Estado e demais setores da Instituicdo em assuntos relativos aos
orgaos de imprensa; auxiliar no contato e atendimento aos 6rgaos de imprensa;
auxiliar a area de imprensa na confeccao de press-releases, informativo e revistas
de circulagdo interna e externa; digitar matéria relativa a sua area de atuagéo.

c) Vagas: 2 (duas).

XVI — Letras:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagdo em Letras, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacéo.

b) Atribuicbes: redagao oficial de atos administrativos; realizar trabalhos de
conferéncia e correcdo em textos destinados a impressao, em confronto com os
respectivos originais; exercer atividades relacionadas com a composigao,
conferéncia e revisdo de textos, retificando os erros porventura identificados;
localizar e corrigir, nos textos a serem publicados, enganos de transcricdo, erros
tipograficos, ortograficos e outras divergéncias acaso existentes, assinalando-os
com simbolos convencionais de revisdo grafica; executar outras tarefas correlatas

que lhe forem atribuidas.

*c) Vagas: 2 (duas).
*Alinea ¢ com redacao dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

XVII — Medicina:
a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de

graduacao em Medicina, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo
11
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Ministério da Educacéo, e registro no 6rgao de classe correspondente.

b) Atribuigdes: participar de estudos e programas de medicina preventiva; prestar
orientacdo médica e atendimento clinico aos membros e servidores do Ministério
Publico; emitir laudos, pareceres e prestar outras informagdes requeridas sobre
assuntos de sua competéncia; proceder pericia médica; assessorar o Ministério
Publico em todas as atividades para as quais for convocado; executar outras tarefas
correlatas.

c) Vaga: 1 (uma).

XVIIl — Odontologia:

a) Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacdo em Odontologia, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educagéo, e registro no 6rgao de classe correspondente.

b) Atribui¢cdes: realizar inspe¢des na area de sua especialidade; firmar atestados e
laudos para concessdao de licenga, bem como de tratamentos, prevencédo e
reabilitacdo; realizar ou assistir pericia; prestar assisténcia odontolégica aos

membros e servidores do Ministério Publico.

*c) Vagas: 2 (duas).
*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugdo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

XIX — Pedagogia:

a) Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacdo em Pedagogia, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educagéo, e registro no 6rgao de classe correspondente.

b) Atribui¢des: fiscalizar os estabelecimentos de ensino publico e de transporte

escolar; executar tarefas inerentes a sua formacgado profissional; elaborar,
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acompanhar e avaliar projetos de treinamento e cursos de aperfeicoamento e
especializacio; executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.

*c) Vagas: 3 (trés).

*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugdo n°. 006/2016/CPJ, de 11/10/2016.

*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugdo n°. 002/2012/CPJ, de 06/08/2012.

eFHVagas—uma)

XX — Psicologia:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacado de nivel superior em Psicologia, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacédo, e registro no 6rgédo de classe
especifico.

b) Atribuigdes: firmar atestados, diagndsticos e progndsticos psicologicos;
assessorar os membros do Ministério Publico, avaliando as condi¢des intelectuais e
emocionais de criangas, adolescentes e adultos em conexao com processos
administrativos e judiciais oriundos das diversas areas de atuagdo do Ministério
Publico; executar outras tarefas afins.

*c) Vagas: 4 (quatro).

*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugao n°. 002/2012/CPJ, de 06/08/2012.

*XXI — Arquivologia:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacgédo de nivel superior em Arquivologia, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo, e registro na Delegacia Regional
do Trabalho, do Ministério do Trabalho.

b) Atribui¢cdes: gestdo de documentos e informagdes no Ministério Publico do Estado
do Tocantins e demais atribuicdes estabelecidas na Lei Federal n® 6.546/1978.

c) Vaga: 1 (uma).

*Inciso XXl incluido pela Resolugao n°. 006/2016/CPJ, de 11/10/2016.
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*XXII — Arquitetura e Urbanismo:

a) Requisitos: diploma de graduagdo em arquitetura e urbanismo, devidamente
registrado, fornecido por instituicdo de ensino superior oficialmente reconhecida pelo
poder publico, e registro profissional no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Brasil - CAU/BR.

b) Atribuicdes: concepgao e execugao de projetos, vistoria, avaliagao, laudo, parecer
técnico, estudos, planejamento, elaboracéo de orgamento, supervisdo, coordenagao,
gestdo e orientacao técnica, fiscalizagdo de obras no Ministério Publico do Estado
do Tocantins e demais atribuigdes estabelecidas na Lei Federal n. 12.378, de 31 de
dezembro de 2010.

c) Vaga: 1 (uma).

*Inciso XXl incluido pela Resolugéo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

*XXIII — Administragcdo de Banco de Dados:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduagao de nivel superior na area de Tecnologia da Informagédo (Sistemas de
Informagao, Ciéncias da Computagdo ou equivalente), fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, e registro no 6rgao de
classe especifico.

b) Atribuicbes: atuar em atividades da area de Tecnologia da Informacao,
envolvendo a elaboragéo de projetos, a implantagdo, racionalizagcéo e redesenho de
processos e a integragao entre sistemas, com utilizagado de alta tecnologia; propor
priorizagdo de projetos de Tl e gerenciar as equipes e 0s projetos sob a sua
responsabilidade; elaborar relatorios e prestar contas as instancias superiores;
desenvolver novas estratégias junto a outros gestores do MPTO; analisar e
implementar novas tecnologias; realizar atividades que envolvam a elaboracéo de
projetos para criagao e manutencado de banco de dados corporativo, planejando seu
layout fisico e légico; instalar, configurar, gerenciar, monitorar e adequar o

funcionamento de sistemas gerenciadores de bancos de dados; criar estratégias de
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auditoria e melhoria da performance do banco de dados, realizando a instalacéo de
upgrades, downgrades, patches e releases, incluindo a realizagado de atividades de
backup e restore; planejar, coordenar e executar as migragdes de dados de
sistemas, bem como efetuar replicagcdo e atualizagdo de bases de dados em
producgéo para desenvolvimento por meio de importagdes/exportagdes de bancos de
dados; monitorar as aplicagdes, efetuando ajustes de desempenho (funning) de
aplicacdo e banco de dados, propondo ajustes de melhorias nos programas e
aplicagdes; monitorar a utilizagdo de memodria, processador, acesso a discos,
volume de dados dos bancos de dados; prestar suporte técnico a usuarios e
desenvolvedores; emitir pareceres técnicos, relatérios, informagdes e outros
documentos oficiais; elaborar documentagao técnica relativa aos procedimentos e
controles; elaborar especificagbes técnicas de bens e servigos de tecnologia da
informacgédo relacionados a sua area de atuacdo e termo de referéncia para
contratagdes de T.I.C.; gerir contratos com fornecedores de bens e servicos de
tecnologia da informacgéo; realizar atividades que exijam conhecimentos especificos
e aprofundados em informatica; e desenvolver outras atividades afins.

c) Vaga: 1 (uma).

*Inciso XXl incluido pela Resolugédo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

*XXIV — Administragao de Infraestrutura de Tecnologia da Informacéo:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacgédo de nivel superior na area de Tecnologia da Informagéo (Sistemas de
Informacgao, Ciéncias da Computagdo ou equivalente), fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagao, e registro no 6rgéo de
classe especifico.

b) Atribuigbes: Atribuicbes: atuar em atividades da éarea de Tecnologia da
Informagao, envolvendo a elaboragao de projetos, a implantagéo, racionalizagao e
redesenho de processos e a integragdo entre sistemas, com utilizagdo de alta
tecnologia; propor priorizagao de projetos de Tl e gerenciar as equipes e 0s projetos

sob a sua responsabilidade; elaborar relatérios e prestar contas as instancias
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superiores; desenvolver novas estratégias junto a outros gestores do MPTO;
analisar e implementar novas tecnologias; avaliar e especificar as necessidades de
hardware e software basico e de apoio; configurar ambientes operacionais, instalar,
customizar e manter software basico e de apoio; analisar o desempenho do
ambiente operacional, efetuando as adequacdes necessarias; analisar a utilizar os
recursos de software e hardware e o planejamento da evolugdo do ambiente,
visando a melhoria na qualidade do servigco; prestar consultoria e suporte técnico
relativos a aquisicdo, implantacdo e uso adequado dos recursos de hardware e
software; prospectar, analisar e implementar novos recursos de hardware, software
e rede, visando a sua utilizagdo na organizagao; analisar a viabilidade de instalagéo
de novas aplicagbes no ambiente operacional da organizagao, objetivando manter o
padrao de desempenho de servigos implantados; desenvolver sistematicas, estudos,
normas, procedimentos e padronizacdo das caracteristicas técnicas, visando a
melhoria da seguranga e dos servigos prestados; elaborar especificagbes técnicas
de bens e servigos de tecnologia da informacéo relacionados a sua area de atuagao
e termo de referéncia para contratagbes de T.1.C.; gerir contratos com fornecedores
de bens e de servigos de tecnologia da informacéo; realizar atividades que exijam
conhecimentos especificos e aprofundados de tecnologia da informagéo, além de
outras atribui¢cdes de natureza e grau de complexidade correlatos que venham a ser
determinadas pela autoridade superior; e desenvolver outras atividades afins.

c) ) Vaga: 1 (uma).

*Inciso XXIV incluido pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

*XXV — Administracdo e Seguranca de Redes:

a) Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacédo de nivel superior na area de Tecnologia da Informagéo (Sistemas de
Informacgao, Ciéncias da Computagao ou equivalente), fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagao, e registro no 6rgéo de

classe especifico.
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b) Atribuicbes: atuar em atividades da area de Tecnologia da Informacéo,
envolvendo a elaboragéo de projetos, a implantagdo, racionalizagcédo e redesenho de
processos e a integragado entre sistemas, com utilizagcado de alta tecnologia; propor
priorizagdo de projetos de Tl e gerenciar as equipes e 0s projetos sob a sua
responsabilidade; elaborar relatérios e prestar contas as instancias superiores;
desenvolver novas estratégias junto a outros gestores do MPTO; analisar e
implementar novas tecnologias; realizar atividades que envolvam o projeto de redes
de computadores, definindo a topologia e a configuracdo necessaria; instalar,
customizar e manter os recursos de rede; analisar a utilizagcdo e o desempenho das
redes de computadores, identificando os problemas e promovendo as corre¢des no
ambiente operacional; planejar a evolugao da rede, visando a melhoria na qualidade
dos servigos; prestar o suporte técnico e consultoria relativos a aquisicdo, a
implantacdo e ao uso adequados dos recursos de rede; promover a segurancga de
informacgdes; gerenciar e fiscalizar contratos sob a sua responsabilidade; conhecer e
saber aplicar a gestao de riscos (ISO 31000), a gestado de continuidade de negdcios
(ISO 22301), as politicas de seguranga de informacgao, a Lei de Acesso a Informagao
e a Lei Geral de Protecdo de Dados; orientar e documentar as configuragdes
adequadas a seguranga necessaria para 0s servicos em desenvolvimento,
homologagdo e producéo, incluindo suas modificacbes e evolugdes; conduzir a
analise e monitoramento das redes de comunicagdo em uso ou planejadas e
desenvolver estudos para aprimorar sua seguranca; orientar com as melhores
praticas a implementagdo de sistemas de segurangca de acesso; elaborar
documentacédo técnica relativa aos procedimentos e controles de seguranga da
informacao; elaborar especificagdes técnicas, termos técnicos de referéncia, estudos
técnicos preliminares de contratagbes, mapeamento de riscos, entre outras
documentacdes que se facam necessarias, no ambito da area de atuacio; emitir
pareceres técnicos; atuar no gerenciamento de servicos de Tecnologia da
Informagao segundo preceitos do ITIL; auxiliar, quando necessario, em pericias e
processos judiciais; definir e implementar, juntamente com as demais areas técnicas
correlatas, sistemas de detecgcdo de ameacgas e vulnerabilidades em servigos de Tl

que comprometam a informagao corporativa; identificar e definir os objetivos de
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protecdo a informagao; orientar e definir as politicas de seguranca da informagao
(juntamente com as partes interessadas, tais como Administragdo Superior e areas
técnicas correlatas); implementar normas e procedimentos aderentes a(s) politica(s)
de seguranga; realizar procedimentos de auditoria e controle de processos para
identificar se estdo adequados as medidas e politicas de seguranga da informacéo;
fazer o alinhamento das politicas de seguranga de Tl as politicas institucionais;
garantir a implementacdo de medidas que protejam a informagdo, minimizando os
riscos de seguranga a um nivel aceitavel; definir, monitorar e reportar as métricas de
seguranca da informacao; realizar testes de invasdo; e desenvolver outras
atividades afins.

c) Vaga: 1 (uma).

*Inciso XXV incluido pela Resolugdo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

Analista Ministerial

Art. 3° Analista Ministerial:

| — Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacéao de nivel superior em Ciéncias Juridicas ou afim, fornecido por instituicao

de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Il — Atribuigdes: executar, sob supervisdo dos Promotores ou Procuradores de
Justica, tarefas relacionadas com a atividade-meio e a atividade-fim do Ministério
Publico; auxiliar os membros da Instituicdo nos processos judiciais; organizar o
material administrativo, legislativo, doutrinario e jurisprudencial; elaborar e digitar
pareceres, denuncias e manifestacdes em geral, sob a supervisdo; preparar atos
destinados as providéncias judiciais que envolvam sua area de atuagao; preparar
minutas de relatoérios dos processos; organizar ficharios de acompanhamento de
processo; seguir a orientagdo do membro do Ministério Publico em outras tarefas

correlatas e determinadas; realizar outras atividades afins.

*Ill — Vagas: 155 (cento e cinquenta e cinco).
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*Inciso Ill com redagéo dada pela Resolugao n°. 002/2012/CPJ, de 06/08/2012.

Oficial de Diligéncias

Art. 4° Oficial de Diligéncias:

| — Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo segundo
grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacgéo, e
Carteira de Habilitacdo “A” e “B”.

Il — Atribuigdes: executar notificagdes extraprocessuais; efetuar diligéncias para
constatar e informar as Promotorias acerca da situacdo de menores e incapazes sob
custddia, tutela ou curatela; verificar situagdes relativas a menores abandonados ou
doentes mentais, informando o verificado as Promotorias; fazer triagem de partes e
encaminha-las as Promotorias; diligenciar junto aos registros publicos e reparticoes
publicas na coleta de informacdes necessarias a Promotoria; verificar e informar a
Promotoria a situacdo de bens, coisas ou valores relativos a processo ou
expedientes; verificar e anotar o andamento de processos onde intervenha o
Ministério Publico; controlar, organizar e manter, sob orientagédo e supervisdo, o
andamento de processos de tutores e de curadores sujeitos a prestagao de contas;
organizar e manter, sob orientagdo, relacdo de entidades que devam apresentar
balancos e prestagdo de contas; organizar a agenda de audiéncia do Promotor de
Justica; digitar correspondéncias e demais expedientes, inclusive os relativos a
promocoes; fazer a tramitacdo de processos entre o Gabinete da Promotoria e o
cartorio; encaminhar ordens e pedidos de diligéncias junto as reparticbes publicas;
acompanhar o Promotor de Justica em diligéncias de fiscalizagdo ou constatagao de
situacdes junto a entidades; executar tarefas de registros de dados, inclusive por

meios eletrénicos, relacionados com a atuacdo da Promotoria de Justi¢a; elaborar e
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redigir relatérios, mapas e graficos relativos as atividades da Promotoria; executar

outras tarefas correlatas e determinadas.

*Ill — Vagas: 35 (trinta e cinco).
*Inciso Ill com redagéo dada pela Resolugédo n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.

Técnico Ministerial Especializado

Art. 5° Técnico Ministerial Especializado, assim distribuidos:

| — Técnico em Contabilidade:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacado, com habilitacdo na
area técnica em Contabilidade.

b) Atribui¢des: classificar documentos para escrituragao; auxiliar no desenvolvimento
de atividades de planejamento, execugao e controle nos ambitos contabil, financeiro,
patrimonial e orgcamentario; elaborar balancetes e relatérios contabeis; e
acompanhar contratos e financiamentos; executar outras tarefas correlatas que |Ihe
forem atribuidas.

*c) Vagas: 6 (seis).

*Alinea ¢ com redacgao dada pela Resolugao n°. 003/2017/CPJ, de 04/04/2017.

[l — Técnico em Eletricidade:
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a) Requisitos: certificado de conclusao de curso de nivel médio, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo, com habilitagcdo na
area técnica em Eletricidade.

b) Atribuicbes: montar e desmontar motores de tipos diversos, fazer instalacoes e
reparacgdes de circuitos elétricos de prédios, montar, reparar e instalar disjuntores de
baixa tensdo, chaves magnéticas e automaticas, reparar e instalar aparelhos
elétricos de sinalizagao, reparar redes telefonicas e aparelhos telefénicos, instalar e
reparar redes de alimentacao, reostatos, chaves térmicas, magnéticas, automaticas
€ manuais, e painéis internos, executar servicos em barramento de cobre para
disjuntores, fusiveis de seguranga e ldmpadas indicadoras, servigos de instalagéo,
manutengao e reparos de aparelhos elétricos em geral, montar painéis de controle
de motores elétricos, inclusive com comando a distancia, montar e reparar conjuntos
de resistores de aparelhos de calefagdo e aquecimento d’agua, de pequeno volume,
com regulagem de temperatura; executar outras tarefas semelhantes as descritas, e
eventuais, a critério e por determinagao superior.

*c) Vagas: 3 (trés).

*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugéo n°. 002/2014/CPJ, de 26/03/2014.

[Il — Técnico em Eletronica:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagado, com habilitagcdo na
area técnica em Eletronica.

b) Atribuicbes: executar, sob supervisdo, trabalho técnico de manutencédo e
instalacdo de maquinas e equipamentos eletrénicos, substituindo, reparando ou
ajustando componentes com o auxilio de esquemas e documentagdo técnica,
executar projetos de manutengdo de equipamentos e instrumentos eletronicos de
medigcdo. Interpretar projetos, layouts, diagramas e esquemas elétricos
correlacionando-os com normas técnicas e legislacdo pertinente; executar outras

tarefas semelhantes as descritas, e eventuais, a critério e por determinagao superior.
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c) Vaga: 1 (uma).

IV — Técnico em Manutencdo de Computadores:

a) Requisitos: certificado de conclusao de curso de nivel médio, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo, com habilitagcdo na
area técnica de Manuteng¢ao de Computadores.

b) Atribuicdes:

1. Area de Equipamentos: executar tarefas de carater técnico, relativas a
manutencio preventiva e corretiva dos equipamentos e maquinas em operagao na
area de informatica do Ministério Publico; manutengao dos equipamentos adquiridos,
instalagdo dos acessorios e softwares; executar ajustes e testes em maquinas e
equipamentos, quando de sua instalagdo e manutencao; auxiliar na definicdo da
infra-estrutura necessaria para a instalacdo de equipamentos; testar equipamentos
realizando sua avaliagdo técnica para possivel aquisicdo; acompanhar
equipamentos em manutencdo em empresas especializadas; zelar pela
conservagao, seguranca e integridade dos materiais e equipamentos; executar
tarefas afins;

2. Area de Apoio ao Usuario: analisar e orientar sobre utilizacdo de softwares
aplicativos; participar de projetos de suporte a infra-estrutura operacional; executar
atividades basicas de suporte técnico; testar e documentar aplicativos a serem
adquiridos/instalados em equipamentos de informatica; apresentar solugdes na
utilizacdo de softwares; prestar assisténcia aos usuarios para a resolucido de
problemas com a utilizagdo de softwares aplicativos, bem como os desenvolvidos
pelo setor; instalar e configurar software; verificar equipamentos adquiridos, bem
como a instalagdo dos acessorios e respectivos softwares; fazer controle das

licengas de software aplicativos.

*c) Vagas: 11 (onze).
*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugdo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.
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V — Técnico em Informatica:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo segundo
grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo,
com habilitagdo na area técnica de Informagao — Programacéao.

b) Atribuicdes: elaborar e manter programas de computagédo, estabelecendo os
diferentes processos operacionais para permitir o tratamento automatico dos dados;
planejar a solugao légica de programas com variados graus de complexidade;
codificar, depurar, testar e documentar programas novos; testar e documentar as
alteragdes efetuadas em programa; elaborar arquivos de testes; elaborar planos de
testes de programas, rotinas e sistemas; fazer a manutengdo e analisar o
desempenho de programas; identificar e solucionar problemas com programas em
operagao; acompanhar os resultados obtidos por programas em operacgao; elaborar
e dar manutencdo a documentacdo referente aos sistemas computacionais

utilizados.

*c) Vagas: 16 (dezesseis).
*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

VI — Técnico em Enfermagem:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo segundo
grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo,
com habilitagdo na area técnica em Enfermagem.

b) Atribuicdes: executar, sob supervisdo, as atividades de enfermagem do trabalho
relacionadas com as fung¢des, no desenvolvimento dos programas nos trés niveis de
prevencao, integrando a equipe de saude do trabalhador. Realizar inspecéo prévia

sanitaria nos locais de trabalho e em vistorias requisitadas pelos CAOPs.
23

Quadra 202 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77.006-218, Palmas/TO.
Telefone: (63) 3216-7671

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: e3a3clel - 0ab7b069 - ae489a35 - ebdab35e



MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA

*c) Vagas: 2 (duas).
*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugao n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.

VIl — Fotografia:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo segundo
grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo,
com habilitagdo na area técnica de Fotografia.

b) Atribuicbes: executar ou auxiliar a execugéo de tarefas e trabalhos relacionados
com as atividades na area de fotografia, incluidas as atividades de montagem,
revelacao fotografica, além de trabalhos de camara escura, entre outras, respeitados
os regulamentos do servigo.

*c) Vagas: 3 (trés).

*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.

*VIIl — Técnico em Telecomunicacoes:

a) Requisitos: Curso Técnico Especializante, equivalente a ensino médio, certificado
por Instituicdo de Ensino legalmente habilitada na area.

b) Atribuigcbes: 1 — Participar da elaboracdo de projetos de telecomunicagdes,
realizar instalagbes, operar e prestar manutengdo em sistemas de
telecomunicagdes; 2 — Executar e/ou orientar a instalagdo, manutengao,
programacao, operagao e controle de sistemas de telecomunicagdes assim como de
equipamentos de medida e teste; 3 — Planejar, avaliar e executar instalagdes de
sistemas de comunicagdo; 4 — Auxiliar no desenvolvimento de projetos de
construcdo, funcionamento e manutencdo dos equipamentos de comunicacao; 5 —
Operar e controlar o funcionamento de equipamentos de telecomunicagido; 6 —
Montar e testar aparelhos, circuitos ou componentes de telecomunicacdo; 7 —
Instalar meios de transmissao, como antenas, cabos de fibra éptica e amplificadores,

0 mesmo se passando em relagdo aos equipamentos de comutagao telefénica e
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telegrafica, bem como de transmissao de dados, através de aparelhos de fax, entre
outros; 8 — Efetuar trabalho nas centrais de telecomunica¢gées do MPE/TO, a quem
cabe prestar a devida assisténcia técnica e informacao sobre as caracteristicas dos
equipamentos e servicos de telecomunicagdes disponibilizados; 9 — Assessorar
tecnicamente o recebimento de equipamentos na area de telecomunicagao,
auxiliando nas diversas unidades na conferéncia das especificacdes; 10 — Fazer
consulta e atualizacao dos cadastros de instalacées, devendo estar preparados para
a leitura e interpretacdo dos respectivos manuais. Neste ambito, cabe-lhes propor
quaisquer alteragdes no funcionamento dos sistemas e equipamentos de
telecomunicacdes que considerem pertinentes; 11 — Detectadas quaisquer avarias
caberdo a estes profissionais efetuar e/ou orientar o respectivo diagndstico com
base nas diferentes bases tecnoldgicas. E da sua responsabilidade a reparacdo (ou
simplesmente a orientagdo deste processo) e a substituicdo de componentes nos
circuitos eletrénicos; 12 — Conduzir e/ou apenas programar as manutencdes dos
equipamentos. Sdo também responsaveis pela fiscalizagdo das adjudicagdes de
trabalhos a terceiros e aquisicao de materiais; 13 — Zelar pela manutencao, limpeza,
conservacao, guarda e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos e de
seu local de trabalho; 14 — Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; 15 — Executar outras
tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao; 16 — Podem ser
solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungao; 17 — Exercera
atividade nas areas ligadas a radio e televisdo (tradicional e por cabo), quando
necessario pelo Ministério Publico.

*c) Vaga: 1 (uma).

*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugéo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

* . . , ~ 1)

*IX — Técnico em Cinegrafia:

a) Requisitos: Ensino médio completo e comprovagao habil de experiéncia de 2 anos

na respectiva area.
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b) Atribui¢cdes: Captar imagem por meio de operagcdo de cameras em transmissdes
ao vivo, eventos internos e externos, reportagens e estudio; montar e operar
equipamentos de iluminagdo em coberturas externas e estudio; dar manutencgao e
ajustar os equipamentos relacionados a captagcao de imagens; captar e ajustar o
audio em gravacgdes externas e reportagens; organizar o arquivo cinematografico e

executar outras tarefas correlatas.

*c) Vagas: 2 (duas).
*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugdo n. 004/2023/CPJ, de 21/09/2023.

Art. 6° Técnico Ministerial, assim distribuidos:

| — Assistente Administrativo:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo segundo
grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagéo.
b) Atribui¢cdes: digitar correspondéncias, informacdes, relatérios, pareceres, quadros,
tabelas, mapas estatisticos, folhas de pagamento; registrar e classificar
correspondéncia em arquivos e pastas; fazer anotacbes em fichas e manusear
ficharios; providenciar a expedigdo de correspondéncia; conferir materiais e
suprimentos em geral com as faturas, conhecimentos ou notas de entrega, fazer a
apuracao de frequéncia dos servidores; registrar em fichas a entrada e saida de
materiais de acordo com procedimentos predeterminados; efetuar ligagdes, receber,
anotar e transmitir mensagens, inclusive por fax ou outros meios de comunicagéo;
executar notificacdes e convocacodes; executar outras tarefas semelhantes.

*c) Vagas: 137 (cento e trinta e sete).
*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugao n°. 002/2014/CPJ, de 26/03/2014.
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Il — Motorista Profissional:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo segundo
grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagéo e
Carteira de Habilitagdo modelo “C”.

b) Atribuigbes: dirigir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros
e cargas; prover ao superior imediato qualquer anomalia constatada no veiculo;
fazer reparos de emergéncia, encarregando-se do transporte e da entrega de
correspondéncia ou carga que lhe for confiada; recolher o veiculo a garagem ou ao
estacionamento designado no final da jornada de trabalho; manter os veiculos em
perfeitas condicdes de conservacao e funcionamento e proceder a limpeza do
veiculo; controlar e providenciar a lubrificagcdo e/ou abastecimento dos veiculos, bem
como a reposi¢cao de materiais ou pegas; comunicar ao responsavel pela Unidade de
Transporte 0 momento das revisdes necessarias e preventivas para a manutencao e
reparos do veiculo; registrar, em planilha ou diario de bordo, ao final da jornada de
trabalho, ou na entrega do veiculo, todas as ocorréncias havidas, especialmente o
montante da quilometragem rodada e a quantia do abastecimento do combustivel;
transportar e fazer entrega de materiais, processos e expedientes, segundo
determinacao; executar notificacbes e outras convocagodes; executar outras tarefas
correlatas e determinadas.

*c) Vagas: 21 (vinte e uma).

*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugéo n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.

Art. 7° Motorista:
| — Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel fundamental completo
(antigo primeiro grau), expedido por instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério

da Educacéo e Carteira de Habilitagcdo modelo “B”.
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I — Atribuicdes: dirigir veiculos automotores destinados ao transporte de
passageiros; prover ao superior imediato qualquer anomalia constatada no veiculo;
recolher o veiculo a garagem ou ao estacionamento designado no final da jornada
de trabalho; manter os veiculos em perfeitas condicbes de conservagiao e
funcionamento e proceder a limpeza do veiculo; controlar e providenciar a
lubrificacdo e/ou abastecimento dos veiculos, bem como a reposicdo de materiais ou
pecas; comunicar ao responsavel pela Unidade de Transporte o momento das
revisbes necessarias e preventivas para a manutengdo e reparos do veiculo;
registrar, em planilha ou diario de bordo, ao final da jornada de trabalho, ou na
entrega do veiculo, todas as ocorréncias havidas, especialmente o montante da
quilometragem rodada e a quantia do abastecimento do combustivel; transportar e
fazer entrega processos e expedientes, segundo determinagdo; executar
notificagdes e outras convocagdes; executar outras tarefas correlatas e

determinadas.

lll — Vagas: 7 (sete).

Art. 8° Auxiliar Ministerial Especializado, assim distribuidos:

| — Auxiliar Administrativo:

a) Requisitos: certificado de conclusdao de curso de nivel fundamental completo
(antigo primeiro grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacéo.

b) Atribuigdes: receber, protocolar e distribuir correspondéncias; executar servigos
externos, embalar, acondicionar, despachar materiais de acordo com procedimentos
predeterminados, atuar junto as Unidades Administrativas e Promotorias de Justica
na execucao de tarefas de carater operacional.

*c) Vagas: 10 (dez).

Alinea ¢ com redagéo dada pela Resolugédo n°. 002/2014/CPJ, de 26/03/2014.

*Alinea ¢ com redacgéo dada pela Resolugao n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.
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Il — Auxiliar em Manutencéo:

a) Requisitos: certificado de conclusdo de curso de nivel fundamental completo
(antigo primeiro grau), expedido por instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacéo.

*b) Atribuigdes: executar, na qualidade de auxiliar e sob supervisédo, servicos de
manutengdo em circuitos elétricos, telefébnicos e de comunicagdo de dados,
equipamentos elétricos e eletronicos, limpeza e eventuais pequenas manutencgdes
em veiculos da frota da instituicdo, além de outras tarefas semelhantes e correlatas,

a critério e por determinacdo superior, desde que compativeis com o nivel de

escolaridade do cargo.
*Alinea b com redagao dada pela Resolugao n°® 001/2007, de 14/05/2007.

*c) Vagas: 8 (oito).
*Alinea ¢ com redacéo dada pela Resolugédo n°. 002/2014/CPJ, de 26/03/2014.

Art. 9° Auxiliar Ministerial:

*I — Auxiliar Administrativo:

*Inciso | com redacéo dada pela Resolugdo n°. 004/2011/CPJ, de 12/12/2011.

a) Requisitos: certificado de conclusdao de curso de nivel fundamental completo
(antigo primeiro grau), expedido por instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacéo.

*b) Atribuigdes: executar, na qualidade de auxiliar e sob supervisédo, servigos de
transporte de documentos, objetos, moveis e similares, interna e externamente,
auxiliar na conservacao e reparo de livros, revistas e peridédicos da biblioteca, bem

como auxiliar em outras tarefas semelhantes e correlatas, a critério e por
29

Quadra 202 Norte, Av. LO 4, Conj. 1, Lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77.006-218, Palmas/TO.
Telefone: (63) 3216-7671

Para verificar a autenticidade, acesse o site do MPE/TO e use a chave: e3a3clel - 0ab7b069 - ae489a35 - ebdab35e



MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA

determinagao superior, desde que compativeis com o nivel de escolaridade do
cargo.
*Alinea b com redag¢do dada pela Resolugdo n°. 001/2007/CPJ, de 14/05/2007.

*c) Vagas: 13 (treze).
*Alinea ¢ com redagéo dada pela Resolugdo n°. 002/2014/CPJ, de 26/03/2014.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA, em Palmas-TO, aos 6 de abril de
2006.

JOSE DEMOSTENES DE ABREU
Procurador-Geral de Justica
Presidente do CPJ
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