MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

ATO N° 087/2012

Estabelece normas sobre as férias dos servidores
do Quadro Auxiliar de Apoio Administrativo do

Ministério Publico do Estado do Tocantins

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribuicdes que |he sdo conferidas pela Lei Complementar
Estadual n.° 51, de 02 de janeiro de 2008, e o disposto no artigo 83 da Lei Estadual 1818,
de 23 de agosto de 2007;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas para melhor
otimizar a concessao, marcacgao, alteracao e fruicdo das férias dos servidores deste

Ministério Publico;

CONSIDERANDO que suspensao das férias ocorre antes do inicio

da fruigdo e a interrupgao durante o curso do respectivo gozo;

CONSIDERANDO que, por interesse da Administracao, pode ocorrer
a suspensao e a interrupgcao das férias dos servidores e, por deliberacdo do servidor,

somente a alteracao das férias;

CONSIDERANDO a implantagdo no ambito deste Ministério Publico
do sistema eletrénico ATHENAS, que tem como uma das fungdes gerenciar as férias dos

integrantes deste Ministério Publico;
RESOLVE,
CAPITULO

DISPOSIGOES PRELIMINARES
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Art. 1° O presente ato regulamenta as normas sobre as férias dos

servidores do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

Art. 2° A cada periodo aquisitivo o servidor tem direito a trinta dias de
férias, que podem ser acumuladas até por dois periodos aquisitivos, ressalvadas as
situacoes de suspensao ou interrupgcao de férias por necessidade do servi¢o, declarada

pela Administragao.

§ 1° O periodo aquisitivo de férias corresponde a 12 (doze) meses de

efetivo exercicio.

§ 2° E vedada a permuta de falta ao servico por dias de férias.

CAPITULO Il
DA ESCALA DE FERIAS

SECAO |
DA PROGRAMAGAO E DO PARCELAMENTO

Art. 3° O gerenciamento da concessao, marcagao, alteracdo e
fruicdo das férias dos servidores deste Ministério Publico sera feito por meio de sistema

eletrénico.

Art. 4° As férias podem ser parceladas em até 02 (dois) periodos,
sendo, no minimo, 10 (dez) dias para um dos periodos, e, no maximo, 20 (vinte) dias

para o outro periodo, observado o interesse da Administracao.

Art. 5° As férias, integrais ou parceladas, devem ser solicitadas pelo
servidor e autorizadas pelo chefe imediato, de acordo com o interesse da Administragao,

no sistema eletrénico.
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§ 1° E obrigatéria a marcagdo das férias, via sistema eletrénico, a

serem adquiridas no ano subsequente, no periodo de 1° a 25 de outubro de cada ano.

§ 2° Os servidores requisitados, retornados de cessao ou que
entrarem em exercicio entre o periodo de 26 de outubro a 31 de dezembro de cado ano,
nao serao incluidos na Escala de Férias anual, todavia deverdo marcar, via sistema

eletrénico, férias até 31 de dezembro.

§ 3° O chefe imediato, obrigatoriamente, via sistema eletronico,

devera autorizar as férias requeridas do ano subsequente até 31 de outubro de cada ano.

§ 4° O prazo limite para a Diretoria Geral publicar a Escala de Férias

dos servidores sera até o dia 10 de novembro de cada ano.

§ 5° Cabe ao Departamento de Recursos Humanos e Folha de

Pagamento elaborar e gerenciar a Escala de Férias dos servidores.

§ 6° A auséncia de autorizacao eletrbnica do Chefe Imediato até a
data estipulada no paragrafo 3° deste artigo, acarretara convalidagdo automatica, pelo

sistema eletrdnico, dos periodos de usufrutos indicados pelo servidor.

SECAO I
DA ALTERACAO

Art. 6° Devidamente justificada, a alteragao das férias pode ocorrer
por interesse do servidor ou necessidade do servigo, devendo ser registrada no sistema

eletrénico até o 5° (quinto) dia util que antecede a fruigao das férias.

§ 1° A alteracao das férias, por interesse do servidor, devera ser

autorizada pela chefia imediata, via sistema eletronico, observada as seguintes normas:
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| — quando a alteracdo das férias ocorrer apdés a data limite do
fechamento da folha de pagamento, o adicional de férias sera incluido somente no

proximo contracheque.

Il - para as demais hipéteses, o pagamento do adicional sera incluido

no contracheque do més que antecede o primeiro periodo de usufruto das férias.

§ 2° Podem ser adiadas ou antecipadas as férias do servidor, sem
observancia dos prazos previstos neste artigo, quando as licengas abaixo enumeradas

ocorrerem antes do inicio das férias:
| - licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;
Il - licenga para tratamento de saude;
[l - licenga maternidade;
IV - licenga para atividade politica;
V - licenga para o servigo militar;
VI - licenga por acidente em servico;

VI - concessbes previstas no art. 111, da Lei Estadual n® 1818, de
23/08/2007.

Art. 7° Nao poderéo ser alteradas férias ja iniciadas.

Art. 8° E facultado ao Presidente da Comiss&o Processante solicitar &
chefia imediata do servidor, sindicado ou processado administrativamente, a

reprogramacao das férias.
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SECAO Il
DA FRUICAO

Art. 9° As férias serdo usufruidas até o 11° (décimo primeiro) més
subsequente ao segundo periodo aquisitivo, ressalvado os casos de suspensao ou

interrupgao por interesse da Administragao.

§ 1° Na hipdtese de necessidade do servigo, a acumulagao de férias

sera formalmente declarada pela chefia imediata.

§ 2° As férias acumuladas deverao, obrigatoriamente, ser usufruidas

em ordem cronoldgica de antiguidade, ressalvadas as férias suspensas ou interrompidas.

Art. 10. Ocorre a prescricdo sobre o direito do gozo de férias
vencidas e nao usufruidas a contar do periodo de 2 anos da data de referéncia do

periodo aquisitivo, acrescido do cinco anos da prescricdo administrativa.

Art. 11. As férias do servidor afastado para participar de eventos
constantes da programacao de treinamento ou curso de formacado, regularmente
instituido, poderao ser usufruidas quando do respectivo retorno, desde que a referida

capacitagao esteja em curso antes do inicio da fruicao das férias.

SECAO IV
DA SUSPENSAO OU INTERRUPGAO DAS FERIAS

Art. 12. As férias poderao ser suspensas ou interrompidas por motivo
de calamidade publica, comogao interna, convocagéao para juri, servigo militar ou eleitoral,
necessidade do servigo e outras hipoteses, excepcionalmente, pelo Procurador-Geral de

Justica, que podera delegar ao Diretor Geral esse mister.
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§ 1° Na hipotese de interrupgdo o periodo restante sera gozado de
uma so vez, e quando se tratar de suspensao o periodo de usufruto podera ser parcelado

conforme preceitua o art. 4° deste Ato.

§ 2° N&o havera devolugcdo do adicional de férias no caso de

suspensao ou interrupgéo.

CAPIiTULO Il
INDENIZAGAO DE FERIAS

Art. 13. O servidor exonerado percebera indenizagao relativa ao
periodo aquisitivo de férias completo e nao usufruido e, ao incompleto, na proporcao de
1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio, ou fragdo superior a 14 dias,
observada a data de exercicio do servidor, desconsiderando o tempo em que esteve

licenciado ou afastado sem remuneracgao.

§ 1° Somente havera conversdo de férias em pecunia ante a
impossibilidade de gozo por aposentadoria, morte e posse em cargo inacumulavel,

mediante requerimento.

§ 2° A indenizagao de que trata este artigo sera calculada com base
na remuneracdo do més correspondente a data do falecimento, da exoneragao, da

demissao ou da publicacao do ato de aposentadoria.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 14. Compete a chefia imediata de cada unidade observar, nas
férias autorizadas dos respectivos subordinados, o cumprimento dos prazos estipulados

neste ato.
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Art. 15. A anotagéo dos periodos de usufruto de férias do servidor no
assentamento funcional ocorrera de forma automatizada, por meio do sistema eletrénico,

sob supervisdo do Departamento de Recursos Humanos e Folha de Pagamento.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pelo Procurador Geral de

Justicga.
Art. 17. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS,

em Palmas, 1° de outubro de 2012.

CLENAN RENAUT DE MELO PEREIRA

Procuradora Geral de Justica
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