MINISTERIO PUBLICO
ESTADO DO TOCANTINS

ATO N° 060/2014

Institui, no @mbito do Ministério Publico do
Estado do Tocantins, o pagamento de
gratificagdo por magistério e indenizagdo por
instrutoria.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribuigdes legais, e conforme disposto no art. 17, inc.
XIll, alinea “b”, c/c o art. 131, VII, da Lei Complementar Estadual n° 51, de 02 de
janeiro de 2008 e, ainda, o disposto no art. 21, da Lei Estadual n° 2.580, de 03 de
maio de 2012, e art. 70, inc. V, da Lei Estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir no ambito do Ministério Publico do Estado do Tocantins
o pagamento de gratificacdo por magistério e indenizagao por instrutéria, na forma
estabelecida neste Ato.

Art. 2° A gratificacdo por magistério e indenizagao por instrutoria serdo
devidas aos membros e servidores do Ministério Publico do Estado do Tocantins,
que, em carater eventual, atuarem em atividade educacional institucional nas
modalidades presencial, semipresencial e a distdncia, desenvolvida ou patrocinada
pelo Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CESAF, destinadas a
formacéo, ao aperfeicoamento, a atualizagdo, a capacitagcao técnico-profissional e
ao desenvolvimento de programas e projetos de interesse institucional do MPE -TO.

Paragrafo unico. Estdo compreendidas nas atividades de magistério e
instrutoria:

| — o planejamento, a mediacdo e a condugdo de processos de
ensino-aprendizagem;

Il — a elaboragao e realizagao de atividades didatico-pedagdgicas;

Il — a orientag&o e tutoria de discentes.

Art. 3° A gratificacdo por magistério e a indenizagdo por instrutoria

tratadas neste Ato:
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| — ndo se incorporam ao subsidio do membro ou servidor;

Il — ndo poderao ser utilizadas como base de calculo para quaisquer
outras vantagens, inclusive para fins de calculo dos proventos de aposentadoria e
pensoes.

Art. 4° Nao s&o passiveis de gratificagdo por magistério e indenizagao
por instrutoria:

| — as a¢des de capacitacado destinadas exclusivamente aos integrantes
da mesma unidade de lotagdo do instrutor que abordem conteudo programatico
concernente as rotinas de trabalho ou as competéncias regulamentares da unidade;

Il — os cursos que visem a capacitagdo de membros e servidores para
utilizacao de sistemas informatizados, especificamente relativos as rotinas do
MPE-TO;

Il — as acgdes de capacitacdo que visem a multiplicacdo de
conhecimentos adquiridos por integrante nos cursos, eventos ou atividades
custeadas pela Instituicéo;

IV — a elaboragdo de conteudos e materiais didaticos para cursos
presenciais e a distancia, de guias tutoriais e manuais procedimentais relacionados
as atividades descritas nos incisos anteriores.

Paragrafo unico. As iniciativas originadas das unidades do MPE-TO,
para realizagdo de atividade de magistério ou instrutoria ndo remunerada, em agdes
de repasse de conhecimento, como palestras, cursos, oficinas e similares na
modalidade presencial ou a distancia, terdo seu conteudo, metodologia,
oportunidade e conveniéncia adequados aos padroes didatico-pedagdgicos e a
programacao dos eventos do CESAF, para fins de certificacdo de sua carga horaria.

Art. 5° Os planos, programas e projetos educativos de formacao,
capacitagao, treinamento, regularizagao e aperfeicoamento de que tratam este Ato
devem ser previamente submetidos a avaliacdo e parecer do Centro de Estudos e
Aperfeicoamento Funcional - CESAF.

Art. 6° O cadastro dos integrantes do MPE-TO aptos a percepgao da

gratificagcdo por magistério e a indenizagdo por instrutoria sera realizado pelo
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Departamento de Recursos Humanos e Folha de Pagamentos e subsidiara o
CESAF na selecao de profissionais para atendimento dos cursos.

§1° Além dos dados funcionais e comprobatérios de escolaridade e
titulacao, tais como fotocdpias de diplomas e certificados, o servidor deve apresentar
ao CESAF, quando for o caso, autorizacdo formal da chefia imediata, para ministrar
atividade remuneravel de magistério ou instrutoria em horario de expediente.

§ 2° Podem se cadastrar para exercer atividade de magistério e
instrutoria, sem prejuizo de fungdo, membro e servidor ocupante de cargo de
provimento efetivo, investidos ou ndo em cargos de provimento em comissdo ou em
funcdo de confianga, bem como os ocupantes de cargos exclusivamente em
comissao e os servidores cedidos ao MPE-TO, ou cedidos deste a outros érgaos.

Art. 7° E vedada a retribuicdo financeira pelo exercicio de atividade de
magistério e instrutoria a membro ou servidor que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar, afastado da carreira, ou em gozo de licenga:

| — para tratamento de saude;

Il — por motivo de doenca em pessoa da familia;

Il — maternidade, tutoria ou adocéo;

IV — para tratar de assuntos particulares.

Paragrafo unico. Os integrantes que estiverem em gozo de férias
poderdo exercer atividades de magistério e instrutoria.

Art. 8° O tempo despendido pelos integrantes no desempenho de
atividades de magistério e instrutoria ndo podera ultrapassar 100 (cem) horas de
trabalho nos doze meses anteriores a apuragao, ressalvadas as situagdes de
excepcionalidade decorrentes de necessidade de complementagédo de carga horaria
imprescindiveis a conclusao do evento, limitadas a mais 20 (vinte) horas de trabalho.

Paragrafo unico. O controle das horas de trabalho a que alude o caput
deste artigo sera efetuado pelo CESAF.

Art. 9° As horas trabalhadas e remuneradas em atividades de
instrutoria, quando desempenhadas durante a jornada de trabalho, serdo

comunicadas pelo CESAF ao Departamento de Recursos Humanos, e deverao ser
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compensadas em favor do MPE-TO, no prazo de até 1 (um) ano, ou descontadas do
banco de horas devidamente anotadas pelo Departamento de Recursos Humanos.

Paragrafo unico. Faculta-se ao servidor renunciar a gratificacdo a
indenizagao por instrutoria, hipétese em que as horas trabalhadas ndo serédo objeto
de compensacao em favor da Instituicao.

Art. 10. Compete ao CESAF publicar, nos casos em que se fizer
necessario, edital para sele¢ao dos candidatos a agao de magistério ou instrutoria a
ser promovida ou patrocinada, que considere:

| — analise curricular;

Il — experiéncia profissional;

Il — conhecimento técnico;

IV - desempenho anterior em a¢des de docéncia ou tutoria, promovidas
ou nao pelo CESAF,;

V — indicagdo por parte da unidade solicitante do treinamento,
devidamente justificada;

VI — entrevista, com apresentagdo prévia da aula, a uma comissao
formada por representantes do CESAF, do setor solicitante ou que tenha direta
relacdo com o tema a ser ministrado;

VIl — outros critérios relacionados com a natureza, complexidade e
finalidade do curso ou evento.

Art. 11. O professor/instrutor sera avaliado, ao final da cada agéo de
capacitacao pelos participantes discentes, por meio de instrumentos elaborados pelo
CESAF, quanto ao dominio do conteudo, a didatica das exposi¢des, a capacidade de
interagdo com o grupo e a disponibilidade para o esclarecimento de duvidas.

§ 1° Cada evento sera avaliado quanto a divulgagdo, ao local e
instalagdes fisicas, ao desempenho da equipe de apoio e sua a organizagao geral.

§ 2° O resultado obtido na avaliagao do instrutor deve ser informado e
incluido no cadastro pelo Departamento de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento.

Art. 12. O integrante do MPE-TO podera ter a sua participacdo em

novas acdes de magistério e instrutoria suspensa, por até 02 (dois) anos, quando:
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| — obtiver avaliagado desfavoravel em, no minimo, 30% dos critérios de
avaliacdo de um curso;

Il — faltar ou desistir, injustificadamente de acdo de magistério ou
instrutoria de evento ja divulgado.

Art. 13. Os instrutores vinculados a Instituicdo poderdao ministrar
treinamento aos integrantes de outros 6rgéos publicos, com 6nus a cargo do 6rgao
solicitante.

Art. 14. Considera-se, para efeito de calculo da hora/aula, o periodo de
60 (sessenta) minutos.

Art. 15. Para aferimento do semestre, considerar-se-a como primeiro
semestre o periodo compreendido entre 7 de janeiro a 30 de junho e segundo

semestre periodo entre 1° de julho e 19 de dezembro.

Art. 16. O valor da gratificagcdo por magistério e da indenizacéo por
instrutoria, abrange a preparacdo completa dos conteudos, planejamento,
explanagao das aulas e verificagdo da aprendizagem.

Paragrafo unico. Os materiais didatico-pedagdgicos produzidos devem
observar as regras da ABNT NBR 10520:2002, NBR 147224:2011, o conjunto de
indicagbes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou indicagao
posterior, que as atualize ou substitua, além dos padrdes didatico-pedagogicos do
CESAF.

Art. 17. Os materiais didatico-pedagdgicos impressos e digitais e
audiovideograficos devem ser devidamente avaliados pela equipe do CESAF, sendo
de inteira responsabilidade do autor os conceitos, opinides e ideias veiculados nos
textos.

Art. 18. Os materiais didatico-pedagdgicos impressos e digitais e,
produg¢des audiovisuais para divulgagdo ao vivo ou transmitidas por via analdgica ou
digital, produzidos pelos instrutores fazem parte do acervo do MPE-TO, mediante
assinatura de Termos de Concesséao Parcial de Direitos Autorais e Termo de Uso de

Imagem firmado pelos autores responsaveis.
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Art. 19. No caso de atualizagcdao de material didatico, para fins de
reedicao de evento realizado, o membro ou servidor como instrutor podera requerer
nova gratificacdo por magistério ou indenizacdo por instrutoria pela atividade,
condicionada a prévia negociacdo com o CESAF, com base nas alteragbes a serem
efetuadas.

Paragrafo dnico. A retribuicdo financeira prevista no caput é
proporcional as horas despendidas com a atualizagdo do material didatico e limitada
ao valor de 30 (trinta) por cento da carga horaria programada para o evento.

Art. 20. A gratificagdo por magistério e indenizagéo por instrutoria que
trata este ato correra por conta das dotagdes orgcamentarias do Fundo do Centro de
Estudos e Aperfeicoamento Funcional.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Art. 22. Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas-TO, 02 de junho de 2014.

VERA NILVA ALVARES ROCHA LIRA
Procuradora-Geral de Justica
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ANEXO |

Tabela de valores do pagamento de gratificacdo por magistério e indenizagcéo por

instrutoria, por hora trabalhada no ambito do Ministério Publico do Estado do Tocantins.

Formacgao do Instrutor Valor da hora/aula
Nivel Superior R$ 90,00 (noventa reais)
Nivel Superior com titulagcao de R$ 100,00 (cem reais)
Especialista
Titulo com titulagdo de Mestrado R$ 120,00 (cento e vinte reais)
Titulo com titulagdo de Doutorado R$ 150,00 (cento e cinquenta reais)
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ANEXO Il

TERMO DE CESSAO DOS DIREITOS AUTORAIS

Pelo presente instrumento juridico, Eu,

, brasileiro, estado civil, profisséao,

portador da cédula de identidade n° SSP/ , inscrito no
CPF/MF sob o n° , residente e domiciliado na
, em , Estado do , ha condicdo legal de

autor(a)/detentor(a) dos direitos autorais sobre a(s) obra(s)/ criagcao(des) intitulada(s)

, decide pelo presente Termo de Cessdo de Direitos Autorais, em ceder ao
Ministério Publico do Estado do Tocantins, através de seu 6rgado executivo de
administracao superior, a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, inscrita
no CNPJ/MF sob o n° 01.786.078/0001-46, com sede na Quadra 202 Norte, Conj. 01,
Lotes 5/6, Av. LO-04, Conjunto 01, lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP: 77.006-218, em
Palmas-TO, os direitos patrimoniais e de autor referentes a obra(s)/ criagdo(oes)
supramencionada(s), com fundamento nos artigos 28 a 33 da Lei Federal n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais), para a finalidade especifica de
divulgagdo dos conhecimentos produzidos para a populagdo brasileira e internacional
em formato de publicagdo em registro impresso, sonoro, audiovisual e digital, sendo
vedada a exclusividade dos direitos aqui cedidos para o MPE-TO em relagao a outros
cessionarios, para todos os fins de direitos e obrigag¢des. Fica resguardado ao MPE-TO
o direito de reeditar a obra/ criacdo em referéncia, em atendimento a clausula de
cooperagao interinstitucional, independente de nova gratificagdo ou indenizagéo, exceto
no caso de atualizacido de material didatico ou exercicio de atividade complementar
demandada ao autor na forma regulamentada.

Palmas, de de

Assinatura do autorizador
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Documentos anexados a autorizacao:
Cédula de Identidade do autorizador
CPF/MF do autorizador

ANEXO Il

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA USO DE IMAGEM

Eu, , brasileiro, estado

civil, profissao, portador da cédula de identidade n° SSP/ ,

inscrito no CPF/MF sob o n° , residente e domiciliado
na

, em , Estado do AUTORIZO que a

Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Tocantins, com sede na Quadra 202 Norte,
Conj. 01, Lotes 5/6, Av. LO-04, Conjunto 01, lotes 5 e 6, Plano Diretor Norte, CEP:
77.006-218, em Palmas-TO, utilize minha imagem, nome e voz em todo e qualquer
material impresso, digital e comunicacional e outras modelagens audiovisuais, a
qualquer tempo, autorizando consequente e universalmente, sua utilizagdo para toda e
qualquer finalidade institucional educativa e informativa com distribuicdo e exibicao por
todo e qualquer veiculo, processo, ou meio de comunicacao e publicidade, existentes ou
que venham a ser criados, notadamente, mas néo exclusivamente em: cinema, televiséo
aberta, televisdo por assinatura, televisdo a cabo, internet, ondas hertzianas,
transmissdo por satélite, home video, cd-rom, em exibigbes publicas e/ou privadas,
assim como na reprodug¢do no Brasil ou no exterior, podendo as imagens e audios
captados em questdo serem utilizadas em sua totalidade ou em partes, para ser
utilizada na promocgao, divulgagcdo e veiculagdo da obra audiovisual intitulada. A
presente autorizacdo € concedida a titulo gratuito e irretratavel, abrangendo o uso da
imagem acima mencionada em todo territdrio nacional e no exterior. Somente serao
remunerados por uso de imagens aqueles profissionais que estejam integrados em
projetos e programas especificos e grupos de trabalhos da Instituigdo e demais
organizagdes associadas contratualmente que possuam previsdo orgamentaria.

Por ser a expressao da minha vontade declaro e AUTORIZO o uso acima
descrito sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos a minha
imagem ou a qualquer outro, e assino a presente autorizagdo em 02 (duas) vias de igual
teor.

Palmas, de de 2014.
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Assinatura do autorizador

Documentos anexados a autorizacao:
Cédula de Identidade do autorizador
CPF/MF do autorizador
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